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. ] REGULAMIN
ZAMOWIEN ZWIAZANYCH Z ORGANIZACJA

KONFERENCJI COP24 ORAZ PELNIENIEM PRZEZ RZECZPOSPOLITA POLSKA

FUNKCJI PREZYDENCJI KONFERENCJI STRON

§1.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

7)

8)

9)

,Ministerstwie” — nalezy przez to rozumieé Ministerstwo Srodowiska;

,Kierowniku zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ — w zaleznosci od zrédta
finansowania danego zamoéwienia COP24 — Ministra Srodowiska albo Dyrektora
Generalnego Ministerstwa,

,Konferencji COP24” — nalezy przez to rozumie¢ dwudziestg czwartg sesje
Konferencji Stron Konwenciji klimatycznej (UNFCCC COP24), czternastg sesje
Konferencji Stron stuzgcg jako spotkanie Stron Protokotu z Kioto (CMP14) oraz
wznowiong pierwszg sesje Konferencji Stron stuzacg jako spotkanie Stron
Porozumienia paryskiego (CMA1.3);

.komorce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ departament albo biuro
w Ministerstwie;

,<dyrektorze komorki organizacyjnej” — nalezy przez to rozumiec dyrektora albo
zastepce dyrektora komérki organizacyjnej;

.Prezydencji Konferencji Stron” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydencje
Konferencji Stron Konwenc;ji klimatycznej, Prezydencje Konferencji Stron stuzgcej
jako spotkanie Stron Protokotu z Kioto oraz Prezydencje Konferencji Stron
stuzgcej jako spotkanie Stron Porozumienia paryskiego;

.Specustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 stycznia 2018 r.
o0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z organizacja w Rzeczypospolitej
Polskiej sesji Konferencji Stron Ramowej konwencji Narodéw Zjednoczonych
w sprawie zmian klimatu (Dz. U. poz. 319 730);

L2ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pbézn. zm.),

,2zamoéwieniu COP24” — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane realizowane w zwigzku z organizacjg Konferencji COP24
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oraz petnieniem przez Rzeczpospolita Polskg funkcji Prezydencji Konferenciji

Stron, ktérego:

a) realizacja wymaga zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom Konferencji
COP24 Iub bezpieczenstwa publicznego przez podmioty realizujgce to
zamowienie, lub

b) warto§é jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

- do ktérego, zgodnie z art. 26 ust. 1 specustawy, nie stosuje sie przepisow ustawy.

§ 2.

Niniejszy regulamin stuzy uszczegdtowieniu zasad udzielania i realizacji
w Ministerstwie zamoéwien zwigzanych z organizacja Konferencji COP24 oraz
petnieniem przez Rzeczpospolita Polskg funkcji Prezydencji Konferencji Stron.

§ 3.

Do zamowien COP24 nie stosuje si¢ Procedur udzielania zamoéwien publicznych
w Ministerstwie Srodowiska.

§ 4.

Kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej dla danego zamowienia realizowanego
w zwigzku z organizacjg Konferencji COP24, niezwlocznie przekazuje Szefowi
Centralnego Biura Antykorupcyjnego informacje o:

1) wszczynanych postepowaniach o udzielenie zamowienia,

2) udzielonych zaméwieniach,
o ktorej mowa w art. 28 ust. 2-4 specustawy.

§ 5.

1. W przypadku zaméwien COP24, ktérych wartosé netto nie przekracza 30 000
euro, komodrka organizacyjna wiasciwa dla danego zaméwienia COP24
zamieszcza ogtoszenie o udzielanym zamoéwieniu COP24 na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa w zaktadce ,zamoéwienia publiczne.

2. Ogtoszenie o udzielanym zamowieniu COP24 zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) informacje o przedmiocie zamoéwienia COP24;

3) informacje o planowanym terminie zawarcia umowy o realizacje zamowienia
COP24.

3. Po zamieszczeniu ogfoszenia o udzielanym zaméwieniu komérka organizacyjna
wiasciwa dla danego zamoéwienia COP24 sporzadza notatke, zawierajgca
co najmniej uzasadnienie dokonania wyboru wykonawcy.

4. Notatke, o ktorej mowa w ust. 3, komorka organizacyjna wiasciwa dla danego
zamoéwienia COP24 przekazuje do komorki organizacyjnej do spraw zamoéwien
publicznych celem zaopiniowania i zaakceptowania przez jej dyrektora pod
wzgledem formalnej zgodno$ci z niniejszym regulaminem.

5. Notatke, o ktérej mowa w ust. 3, po dokonaniu czynnos$ci okreslonych w ust. 4,
zatwierdza dyrektor komorki organizacyjnej wtasciwej dla danego zaméwienia
COP24.

6. Umowa o realizacje zaméwienia COP24 powinna by¢ zawarta w formie pisemne;j
albo elektronicznej.



7. Zawarcie umowy o realizacje zamoéwienia COP24 moze nastapi¢ poprzez ztozenie
oferty (zlecenia) i jej przyjecie przez wykonawce albo przystapienie przez niego do
wykonania umowy. Skladana oferta (zlecenie) powinna byé podpisana przez
kierownika zamawiajgcego lub upowaznione przez niego osoby i zawierac
elementy, o ktéorych mowa w § 9 ust. 1.

8. W uzasadnionych przypadkach zawarcie pisemnej umowy o realizacje
zambwienia COP24 nie jest wymagane, a wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture/rachunek lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej warto$ci dowodowej.

9. Postanowien ust. 7 i 8 nie stosuje sie w przypadku gdy:

1) wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej;
2) ktorekolwiek z zobowigzan wynikajgcych z zaméwienia COP24 wymaga
zachowania formy pisemne;.

10. Niezwilocznie po zawarciu umowy o realizacje zamowienia COP24 komérka
organizacyjna wtasciwa dla danego zaméwienia COP24 zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa w zaktadce ,zamowienia
publiczne” informacje o udzielonym zaméwieniu COP24, a w przypadku gdy nie
dojdzie do zawarcia umowy o realizacje zamoéwienia COP24 - informacje
o nieudzieleniu zaméwienia COP24. Informacja o udzielonym zaméwieniu COP24
zawiera co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto
umowe o realizacje zamoéwienia COP24.

§ 6.

1. Zamoéwien COP24, ktérych wartosé netto przekracza 30 000 euro, a jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy, udziela sie z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) komédrka organizacyjna wiasciwa dla danego zamoéwienia COP24:
a) kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej 3 wykonawcow lub
b) zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie podmiotowej Biuletynu Informaciji
Publicznej Ministerstwa w zaktadce ,zamoéwienia publiczne”,

chyba ze spetnienie Swiadczenia jest mozliwe tylko przez jednego wykonawce

i zachodzg przestanki okre$lone w stosowanym odpowiednio art. 67 ustawy lub

liczba wykonawcdw z uzasadnionych powodéw jest mniejsza niz 3;

2) zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zaméwienia COP24,

Cc) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania wraz z ewentualnym wykazem oswiadczen i dokumentdéw
potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw, o ile ich okreslenie uznano
za zasadne,

d) kryteria oceny ofert, ktére oprocz kryterium ceny moga odnosi¢ sie do
innych aspektow, w szczegblnosci Srodowiskowych lub spotecznych,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegoblnych kryteribw oceny ofert,

f) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny
ofert,

g) miejsce i termin sktadania ofert, przy czym termin wyznacza sig
z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty,

h) termin i warunki realizacji zamoéwienia COP24,



3)

o)

6)

7)

8)

9)

i) wzdr umowy o realizacje zaméwienia COP24 lub istotne postanowienia
umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe o realizacje zamoéwienia COP24 na takich warunkach,
Z okre$leniem warunkéw zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwo$é
zmiany takiej umowy,

) informacje o mozliwosci skfadania ofert czeSciowych, o ile przewidziano
takg mozliwosc¢,

k) informacje o planowanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w stosowanym
odpowiednio art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy, wraz z okresleniem zakresu
i warunkéw, na jakich zostang udzielone, o ile przewidziano takie
zamoéwienia;

w przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego

w sposdb okreslony w pkt 1:

a) wptynie tylko jedna wazna oferta — uznaje sie, ze zachowane zostaly zasady
uczciwej konkurencji i mozliwe jest zawarcie umowy o realizacje
zaméwienia COP24 z wykonawca, ktory ztozyt oferte,

b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy o realizacje
zaméwienia COP24 z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury,
o ktérej mowa w pkt 1 2;

niezwtocznie po upublicznieniu zapytania ofertowego w sposob okreslony

w pkt 1, a w przypadku gdy zachodzg przestanki okreslone w stosowanym

odpowiednio art. 67 ustawy — przed zawarciem umowy o realizacje zamédwienia

COP24, komoérka organizacyjna wtasciwa dla danego zamowienia COP24

zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej

Ministerstwa w zaktadce ,zamoéwienia publiczne” ogtoszenie o udzielanym

zamowieniu COP24, zawierajagce elementy okreslone w § 5 ust. 2;

jesli zapytanie ofertowe upubliczniono w sposdb okreslony w pkt 1 lit. b i zawiera

ono elementy okreslone w § 5 ust. 2, zamieszczenie ogtoszenia o udzielanym

zamowieniu COP24 nie jest wymagane;

komorka organizacyjna witasciwa dia danego zaméwienia COP24 zobowigzana

jest do udokumentowania przebiegu postepowania, w formie notatki,

zawierajgce] co najmniej uzasadnienie dokonania wyboru wykonawcy;

zatgcznikiem do notatki sg w szczegoIino$ci dokumenty okreSlone w § 7 ust. 18

pkt 8;

notatke, o ktérej] mowa w pkt 6, komérka organizacyjna wtasciwa dla danego

zamowienia COP24 przekazuje do komorki organizacyjnej do spraw zamoéwien

publicznych celem zaopiniowania i zaakceptowania przez jej dyrektora pod
wzgledem formalnej zgodnos$ci z niniejszym regulaminem;

notatke, o ktérej mowa w pkt 6, po dokonaniu czynnosci okreslonych

w pkt 7, zatwierdza dyrektor komoérki organizacyjnej wtasciwej dla danego

zamowienia COP24;

umowe o realizacje zamowienia COP24 zawiera sie w formie pisemnej albo

elektronicznej;

10)zawarcie umowy o realizacje zaméwienia COP24 moze nastapi¢ poprzez

zZtozenie oferty (zlecenia) i jej przyjecie przez wykonawce albo przystgpienie
przez niego do wykonania umowy. Sktadana oferta (zlecenie) powinna byc¢
podpisana przez kierownika zamawiajgcego lub upowaznione przez niego
osoby i zawiera¢ elementy, o ktérych mowa w § 9 ust. 1;

11)niezwiocznie po zawarciu umowy o realizacje zamoéwienia COP24 komérka

organizacyjna wiasciwa dla danego zaméwienia COP24 zamieszcza na stronie



podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa w zaktadce
,Zamowienia publiczne” informacje, o ktérej mowa w § 5 ust. 11.

2. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odmoéwi podpisania umowy o realizacje
zamoéwienia COP24, mozliwe jest zawarcie umowy o realizacje zamoéwienia
COP24 z kolejnym wykonawca, ktérego oferta w postepowaniu uzyskata kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.

§7.

1. W przypadku zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
realizowanych w zwigzku z organizacja Konferencji COP24, ktorych
realizacja wymaga zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom Konferencji
COP24 Ilub bezpieczenstwa publicznego przez podmioty realizujgce to
zamoéwienie, komoérka organizacyjna wiasciwa dla danego zaméwienia COP24
kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej 3 wykonawcéw, chyba ze spetnienie
$wiadczenia jest mozliwe tylko przez jednego wykonawce i zachodzg przestanki
okreslone w stosowanym odpowiednio art. 67 ustawy lub liczba wykonawcoéow
z uzasadnionych powodoéw jest mniejsza niz 3.

2. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia COP24;

3) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny wraz
z ewentualnym wykazem os$wiadczen i dokumentow potwierdzajgcych
spetnienie tych warunkéw, o ile ich okreslenie uznano za zasadne;

4) podstawy wykluczenia wykonawcow;

5) miejsce i termin sktadania ofert wstepnych;

6) informacje o dokumentach wymaganych do ztozenia wraz z ofertg wstepna,
w szczegolnosci o dokumentach, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, ust. 5 6;

7) pouczenie o tresci zgodnej z regulacjg ujetg w ust. 6;

8) termin i warunki realizacji zamoéwienia COP24;

9) wzdér umowy o realizacje zamodwienia COP24 lub istotne postanowienia tej
umowy, ktére mogg podlegaé negocjacjom.

3. Termin na zlozenie oferty wstepnej wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od
daty wystania zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty wystania zapytania ofertowego w przypadku robot
budowlanych, i biegnie od dnia nastepnego po dniu wysfania zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

4. Oferta wstepna zawiera:

1) proponowang cene za realizacje zamdwienia COP24, ktéra bedzie podlegata

negocjacjom,

2) dokumenty podmiotowe wykonawcy, w szczegolnosci:

a) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24
ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na
kare aresztu, w zakresie okreSlonym przez zamawiajgcego na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawiong nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert wstepnych,

b) zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert wstepnych
lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonaweca zawart porozumienie
z wlasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz
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z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosSci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu,

c) zaswiadczenie wilasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczenn Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega
z opfacaniem skitadek na ubezpieczenia spofeczne Iub zdrowotne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert wstepnych, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdélnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci Ilub wstrzymanie w catosSci wykonania decyzji
wtasciwego organu,

d) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji,

lub odpowiednie dokumenty wtasciwe dla wykonawcow majacych siedzibe

albo miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

5. Zamawiajacy ponadto moze wymagac ztozenia wraz z ofertg wstepna:

1) dokumentébw lub oswiadczen potwierdzajacych spetnianie wymagan
zwigzanych z wykonaniem zamoéwienia COP24 dotyczacych zapewnienia
bezpieczenstwa informacji lub bezpieczenstwa dostaw;

2) dokumentéw potwierdzajgcych zdolnoS¢ wykonawcy do przetwarzania
informacji niejawnych, ktére muszg spetniaé wymagania wynikajace
z odpowiednich przepisdw o ochronie informacji niejawnych.

6. Do badania i oceny ofert wstepnych pod wzgledem formalnym oraz
merytorycznym Zamawiajacy moze powotac zespo6t, zwany dalej ,Zespotem”,
wskazujgc sktad Zespotu, wyznaczajac przewodniczgcego oraz sekretarza oraz
okreslajgc zakres odpowiedzialnosci i zadan poszczegolnych oséb wchodzgcych
w skiad Zespotu.

7. W sktad Zespotu wchodzg pracownicy komorki organizacyjnej wiasciwej dla
danego zamoéwienia COP24. W skfad Zespotu mogag wchodzi¢, z zastrzezeniem
ust. 13, takze pracownicy innych merytorycznie wiasciwych komorek
organizacyjnych, a nadto pracownicy komorki organizacyjnej do spraw zamoéwien
publicznych w zakresie badania i oceny ofert wstepnych pod wzgledem
formalnym.

8. W zakresie niezbednym do realizacji zadan Zespotu, Przewodniczacy Zespotu
moze zasiegac opinii oséb niewchodzgcych w sktad Zespotu.

9. Zamawiajacy:

1) w przypadku watpliwosci, w szczegdlnosci zgtoszonych przez Zespoét, co do
tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce moze zwrécic sie do wtasciwych
organow odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu;

2) uznaje dokumenty uprawniajgce do dostepu do informacji niejawnych wydane
przez inne panstwa, jezeli sg rownowazne poswiadczeniu bezpieczenstwa
o adekwatnej klauzuli tajnosci wydanemu zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych,;



3) w przypadku watpliwosci, w szczegolnosci zgtoszonych przez Zespdt, moze
zwréci€¢ sie do witasciwych organdéw o przedstawienie potwierdzenia, ze
poswiadczenie bezpieczenstwa o adekwatnej klauzuli tajnosci wydane w innym
panstwie odpowiada poswiadczeniu bezpieczenstwa o adekwatnej klauzuli
tajnosci wydanemu zgodnie z przepisami o ochronie informaciji niejawnych.

10. W przypadku, gdy pomimo witasciwego skierowania zapytania ofertowego
w spos6b okreslony w ust. 1:

1) wptynie tylko jedna wazna oferta wstepna — uznaje sie, ze zachowane zostaty
zasady uczciwej konkurencji i mozliwe jest zaproszenie do negocjacji
wykonawcy, ktéry ztozyt oferte wstepna, ktéry nie podlega wykluczeniu i spetnia
warunki udziatu w postepowaniu;

2) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy o realizacje
zamowienia COP24 z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury,
o ktérej mowa w ust. 1-3.

11.Niezwlocznie po skierowaniu zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 2,
komérka organizacyjna wiasciwa dla danego zaméwienia COP24 zamieszcza na
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa w zaktadce
,zamoéwienia publiczne” ogtoszenie o udzielanym zamowieniu, zawierajgce
elementy okreslone w § 5 ust. 2;

12. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow niepodlegajacych
wykluczeniu i spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu. Negocjacje dotyczg
w szczegolnosci przedmiotu zamowienia oraz warunkéw realizacji umowy.

13. Zamawiajgcy moze powierzy¢ prowadzenie negocjacji Zespotowi i powotaé do
jego sktadu dodatkowe osoby, w szczegdlnosci pracownika Departamentu
Prawnego w zakresie dotyczacym oceny postanowien umowy pod wzgledem
formalnoprawnym.

14. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

15. Zamawiajgcy zaprasza wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje, do
sktadania ofert ostatecznych.

16. Zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych zawiera co najmniej:

1) kryteria oceny ofert ostatecznych, ktére oprécz kryterium ceny mogag odnosi¢
sie do innych aspektéw, w szczegdlnosci srodowiskowych lub spotecznych;

2) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny ofert ostatecznych,;

3) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert
ostatecznych;

4) miejsce i termin sktadania ofert ostatecznych;

5) ostateczny wzdér umowy o realizacje zamowienia COP24, z okresleniem
warunkéw zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

17.0cene ofert ostatecznych pod wzgledem merytorycznym i formalnym Zamawiajgcy

moze powierzy¢ Zespotowi.

18. Komorka organizacyjna wtasciwa dla danego zaméwienia COP24 zobowigzana
jest do udokumentowania przebiegu postepowania w protokole postepowania,
ktéry zawiera co najmniej:

1) informacje o wykonawcach, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe;

2) wykaz ofert wstepnych, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
wraz ze wskazaniem daty wptywu oferty wstepnej do zamawiajgcego;

3) informacje o braku podstaw wykluczenia i spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu przez wykonawcow,



19.

20.

21.

22.

23.

24.

4) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegoélnych kryteridw oceny ofert ostatecznych i sposobie przyznawania
punktacji poszczegolnym ofertom za spetnienie danego kryterium;

95) wskazanie wybranej oferty ostatecznej wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokotu;

7) w przypadku, gdy spetnienie Swiadczenia jest mozliwe tylko przez jednego
wykonawce i zachodzg przestanki okreslone w stosowanym odpowiednio
art. 67 ustawy lub gdy liczba wykonawcdéw, do ktérych skierowano zapytanie,
z uzasadnionych powoddéw byta mniejsza niz 3, protokét zawiera takze
uzasadnienie ograniczenia liczby wykonawcow;

8) nastepujgce zatgczniki:

a) potwierdzenie skierowania zapytania ofertowego w sposob okreslony
wust. 1,

b) ztozone oferty,

c) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 4 specustawy, podpisane
przez osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzeniem postepowania, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert wstepnych i ostatecznych.

Protokét postepowania, o ktérym mowa w ust. 18, komoérka organizacyjna

wiasciwa dla danego zamowienia COP24 przekazuje komérce organizacyjnej do

spraw zamoéwien publicznych celem zaopiniowania i zaakceptowania przez jej
dyrektora pod wzgledem formalnej zgodnosci z niniejszym regulaminem.

Protokét postepowania, o ktérym umowa w ust. 18, po dokonaniu czynnosci

okreslonych w pkt 11, zatwierdza dyrektor komoérki organizacyjnej wiasciwej dla

danego zamoéwienia COP24.

Umowa o realizacje zamoéwienia COP24 powinna by¢ zawarta w formie pisemne;

albo elektroniczne;.

Niezwiocznie po zawarciu umowy o realizacje zamoéwienia COP24 komorka

organizacyjna wtasciwa dla danego zaméwienia COP24 zamieszcza na stronie

podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa w zaktadce ,zamowienia

publiczne” informacje, o ktérej mowa w § 5 ust. 11.

Kopie zawartej umowy komorka witasciwa dla danego zamowienia COP24 zatacza

do protokotu postepowania, o ktérym mowa w ust. 18.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odméwi podpisania umowy o realizacje

zamowienia COP24, mozliwe jest zawarcie umowy z kolejnym wykonawca,

ktorego oferta ostateczna w postepowaniu uzyskata kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

§8.

W przypadku zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowanych
w zwigzku z organizacjg Konferencji COP24, ktorych realizacja wymaga zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom Konferencji COP24 lub bezpieczenstwa publicznego
przez podmioty realizujgce to zamdwienie, i ktérych warto$¢ netto przekracza 30 000
euro, a jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy, stosuje sie postanowienia § 7.

1.

§ 9.

Umowa o realizacje zamoéwienia COP24 zawiera w szczegdlnosci:
1) oznaczenie zamawiajgcego i wykonawcy;



2) okreslenie przedmiotu umowy, sformutowane w sposob precyzyjny,
wyczerpujacy i jednoznaczny;

3) oznaczenie terminu realizacji umowy;,

4) oznaczenie dodatkowych warunkéw realizacji umowy, jezeli wystepuja;

5) okreslenie wartosci umowy (ceny brutto z tytutu wykonania przedmiotu umowy
ze wskazaniem stawki podatku od towardw i ustug);

6) numer rachunku bankowego, na ktéry ma by¢é wptacone wynagrodzenie
z tytutu wykonania umowy;

7) okres$lenie terminu, sposobu i warunkéw ptatnosci;

8) okreslenie kar umownych z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania
umowy przez wykonawce;

9) przewidywane zmiany postanowien umowy i warunki ich dokonania, o ile
komorka wtasciwa dla danego zaméwienia COP24 przewiduje mozliwosé
wprowadzenia takich zmian;

10) oswiadczenie wykonawcy, ze zapoznat sie z Polityka Srodowiskowa
zamawiajgcego, oraz ze jest Swiadomy znaczenia zgodnosci z Politykg
Srodowiskowg przy realizacji postanowief umowy;

11) zobowigzanie wykonawcy do zagospodarowania odpaddw, powstatych
w wyniku realizacji umowy, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami (jesli dotyczy przedmiotu umowy);

12) w przypadku gdy przedmiotem umowy jest réwniez dyspozycja w zakresie
nabycia warto$ci niematerialnych lub prawnych, w tym autorskich praw
majgtkowych:

a) okreslenie zakresu przeniesienia autorskich praw majatkowych Iub
udzielenia licencji,

b) jednoznaczne wskazanie okresu, na jaki wartoSci niematerialne lub
prawne sg nabywane, z wyigczeniem przypadkow nabywania catosci
autorskich praw majgtkowych (ktére nastepuje bezterminowo) lub licencji
ustawowej (na okres 5 lat),

c) odrebne okreslenie kwotowo, jakg cze$é w ramach wynagrodzenia za
catos¢ zamowienia stanowi wynagrodzenie z tytutu nabycia wartosci
niematerialnych lub prawnych, z wylgczeniem przypadkéw, gdy
przewidywany okres korzystania z wartosci niematerialnych lub prawnych
wynosi do jednego roku, liczony od dnia ich nabycia, a warto$é
jednostkowa tych praw nie przekracza kwoty okreSlonej w art. 16e ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych;

13) w przypadku gdy przewiduje sie wyposazenie wykonawcy w sprzet bedgcy
wlasnos$cig zamawiajgcego, np. komputer przenosdny lub stacjonarny, telefon
komérkowy, modem do mobilnego dostepu do internetu itp. — informacje
dotyczaca uzyczenia takiego sprzetu oraz rodzaj i przedmiot uzyczanego
sprzetu oraz warunki uzyczenia (np. zasady wydawania i zwrotu sprzetu,
obstugi, zgtoszenia usterek);

14) w przypadku gdy wykonawca jest konsorcjum — wyrazne wskazanie, ze faktury
beda wystawiane przez lidera konsorcjum.

2. Komérka organizacyjna wtasciwa dla danego zamowienia COP24 przygotowuje,
w oparciu ztozong oferte, a w przypadku zamoéwien COP24, o ktérych mowa w § 6
i 7, takze o wzdr umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 lit. i lub § 7 ust. 2 pkt 9,
oraz wyniki negocjacji, o ktérych mowa w § 7 ust. 12, projekt umowy z wybranym
wykonawcg i przekazuje go do Departamentu Prawnego do parafowania.




. Departament Prawny przekazuje parafowany projekt umowy do komorki
organizacyjnej wiasciwej dla danego zamoéwienia COP24, ktéra po dokonaniu
podzialu kwoty zobowigzania na lata budzetowe, ktorych dotyczg wydatki,
wskazaniu numeru zadania zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
i parafowaniu projektu umowy przez osobe uprawniong do dysponowania Srodkami
na realizacje danego zaméwienia COP24 przekazuje go do komérki organizacyjnej
do spraw finansowych celem wprowadzenia projektu umowy do centralnego rejestru
umow oraz sprawdzenia w zakresie zabezpieczenia Srodkdéw finansowych na
realizacje zamowienia COP24 przez adnotacje Gtéwnego Ksiegowego Ministerstwa
lub osobe przez niego upowazniong o zgodnosci zadania z planem finansowym
oraz zgodnosci projektu umowy z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
finansowymi i parafowania.

. Komoérka organizacyjna wtasciwa dla danego zaméwienia COP24 przedkiada
projekt umowy o realizacje zamoéwienia COP24 do podpisu wykonawcy.

. Po podpisaniu przez obie strony, jeden egzemplarz umowy o realizacje zamoéwienia
COP24 zawierajgcy wszystkie wymagane parafy i podpisy, komérka organizacyjna
wtasciwa dla danego zaméwienia COP24 niezwtocznie przekazuje do komorki
organizacyjnej do spraw finansowych w celu uzupetnienia danych w zakresie daty
zawarcia umowy w centralnym rejestrze uméw oraz zaksiegowania w systemie
finansowo-ksiegowym zaangazowania planu wydatkéw. W przypadku umowy
zlecenia zawartej z osobg fizyczng umowe nalezy przekaza¢ najp6zniej w terminie
trzech dni roboczych od dnia jej zawarcia w celu zgltoszenia wykonawcy do
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego.

. W przypadku gdy nie dojdzie do zawarcia umowy o realizacje zaméwienia COP24,
komoérka organizacyjna wtasciwa dla danego zaméwienia COP24 najpdzniej
nastepnego dnia roboczego po powzieciu takiej informacji, pisemnie powiadamia
o tym fakcie komérke organizacyjng do spraw finansowych, w celu dokonania
odpowiednich korekt zapisow zwigzanych z zaangazowaniem $rodkéw w planie
wydatkow i odblokowania srodkéw juz zarezerwowanych.

. Oryginaty zawartych uméw i zlecen sg przechowywane w komérce organizacyjnej
do spraw finansowych.

§ 10.

. Zarealizacje i rozliczenie umowy o realizacje zaméwienia COP24, w tym zlecenia,
o ktorym mowa w § 5 ust. 7 lub § 6 ust. 1 pkt 10, odpowiada dyrektor komorki
wiasciwej dla danego zamoéwienia COP24.

. Odbioru przedmiotu umowy o realizacje zaméwienia COP24 dokonuje pracownik
zamawiajgcego wyznaczony przez kierownika zamawiajgcego lub pracownika
zamawiajgcego W ramach upowaznienia udzielonego przez kierownika
Zamawiajgcego.

. Podstawe do realizacji przez zamawiajacego faktury za wykonanie zaméwienia
COP24 stanowi protokét odbioru lub inny dokument odbioru zatwierdzony przez

kierownika zamawiajgcego lub upowaznionego przez niego pracownika
Zamawiajgcego.
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§ 11.

1. W sprawach wszczetych iniezakoriczonych przed dniem wejécia w zycie

niniejszego regulaminu stosuje sie postanowienia n‘inie)ﬁfego regulaminu.
2. Niniejszy regulamin' obowigzuje od dnia /1,8 PLl.... 2018 r. do dnia
rozliczenia ostatniego z udzielonych zamowien COP24,

! Niniejszy regulamin byt poprzedzony Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych zwigzanych
z organizacjg konferencji COP 24 oraz petnieniem przez RP funkcji Prezydencji Konferenciji

z dnia 6 lipca 2018 .
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