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REGULAMIN
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ZWIAZANYCH Z ORGANIZACJA
KONFERENCJI COP24 ORAZ PELNIENIEM PRZEZ RZECZPOSPOLITA POLSKA
FUNKCJI PREZYDENCJI KONFERENCJI STRON

§1.

llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ,Ministerstwie” — nalezy przez to rozumieé¢ Ministerstwo Srodowiska;

2) ,kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozumieé — w zaleznosci od Zrédta
finansowania danego zaméwienia COP24 — Ministra Srodowiska albo Dyrektora
Generalnego Ministerstwa;

3) .Konferencji COP24" — nalezy przez to rozumie¢ dwudziestg czwartg sesje
Konferencji Stron Konwencji klimatycznej (UNFCCC COP24), czternastg sesje
Konferencji Stron stuzacg jako spotkanie Stron Protokotu z Kioto (CMP14) oraz
wznowiong pierwszg sesje Konferencji Stron siluzaca jako spotkanie Stron
Porozumienia paryskiego (CMA1.3);

4) ,komoérce organizacyjnej’ — nalezy przez to rozumie¢ departament albo biuro
w Ministerstwie;

5) ,Prezydencji Konferencji Stron” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydencje
Konferencji Stron Konwenc;ji klimatycznej, Prezydencje Konferencji Stron stuzacej
jako spotkanie Stron Protokotu z Kioto oraz Prezydencje Konferencji Stron
stuzgcej jako spotkanie Stron Porozumienia paryskiego;

6) ,specustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 stycznia 2018 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z organizacja w Rzeczypospolitej
Polskiej sesji Konferencji Stron Ramowej konwencji Narodéw Zjednoczonych
w sprawie zmian klimatu (Dz. U. poz. 319);

7) ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.);

8) ,zamowieniu COP24" — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane realizowane w zwigzku z organizacjg Konferencji COP24
oraz petnieniem przez Rzeczpospolita Polskg funkcji Prezydencji Konferencji
Stron, ktérego:
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a) realizacja wymaga zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom Konferencji
COP24 Ilub bezpieczenstwa publicznego przez podmioty realizujgce to
zamowienie, lub

b) warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

do ktérego, zgodnie z art. 26 ust. 1 specustawy, nie stosuje sie przepisdéw ustawy.

§ 2.

Niniejszy regulamin stuzy uszczegétowieniu =zasad udzielania i realizacji
w Ministerstwie zaméwien zwigzanych z organizacjg Konferencji COP24 oraz
petnieniem przez Rzeczpospolitg Polskg funkcji Prezydencji Konferencji Stron.

§ 3.

Do zaméwien COP24 nie stosuje sie Procedur udzielania zaméwien publicznych
w Ministerstwie Srodowiska.

§ 4.

Kierownik komaorki organizacyjnej wiasciwej dla danego zamoéwienia realizowanego
w zwigzku z organizacjg Konferencji COP24, niezwiocznie przekazuje Szefowi
Centralnego Biura Antykorupcyjnego informacje o:

1) wszczynanych postepowaniach o udzielenie zamowienia,

2) udzielonych zaméwieniach,
o ktérej mowa w art. 28 ust. 2-4 specustawy.

§5.

1. W przypadku zaméwien COP24, ktorych wartos¢ netto nie przekracza 30 000
euro, komérka organizacyjna wilasciwa dla danego zaméwienia COP24
zamieszcza ogtoszenie o udzielanym zaméwieniu COP24 na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa w zaktadce ,zaméwienia publiczne.

2. Ogtoszenie o udzielanym zamowieniu COP24 zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) informacje o przedmiocie zaméwienia COP24;

3) informacje o planowanym terminie zawarcia umowy o realizacje zamoéwienia
COP24.

3. Po zamieszczeniu ogtoszenia o udzielanym zamowieniu komérka organizacyjna
wiasciwa dla danego zamoéwienia COP24 sporzadza notatke, zawierajacg co
najmniej uzasadnienie dokonania wyboru wykonawcy.

4. Umowa o realizacje zaméwienia COP24 powinna byé zawarta w formie pisemnej
albo elektronicznej.

5. Zawarcie umowy o realizacje zaméwienia COP24 moze nastgpi¢ poprzez ztozenie
oferty (zlecenia) i jej przyjecie przez wykonawce albo przystgpienie przez niego do
wykonania umowy. Skfadana oferta (zlecenie) powinna byé podpisana przez
kierownika zamawiajgcego lub upowaznione przez niego osoby i zawierad
elementy, o ktérych mowa w § 9 ust. 1.

6. W uzasadnionych przypadkach zawarcie pisemnej umowy o realizacje
zaméwienia COP24 nie jest wymagane, a wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture/rachunek lub inny dokument ksiegowy
o rbwnowaznej warto$ci dowodowe;.



7. Postanowien ust. 5 i 6 nie stosuje sie w przypadku gdy:

1.

1) wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej;
2) ktoérekolwiek z zobowigzan wynikajgcych z zaméwienia COP24 wymaga
zachowania formy pisemne].

Niezwiocznie po zawarciu umowy o realizacje zamoéwienia COP24 komoérka
organizacyjna wiasciwa dla danego zaméwienia COP24 zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informac;ji Publicznej Ministerstwa w zaktadce ,zamoéwienia
publiczne” informacje o udzielonym zaméwieniu COP24, a w przypadku gdy nie
dojdzie do zawarcia umowy o realizacje zamoéwienia COP24 - informacje
o nieudzieleniu zamoéwienia COP24. Informacja o udzielonym zaméwieniu COP24
zawiera co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto
umowe o realizacje zaméwienia COP24.

§6.

Zamoéwien COP24, ktérych wartosé netto przekracza 30 000 euro, a jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy, udziela sie z zachowaniem nastepujgcych zasad:
1) komérka organizacyjna wtasciwa dla danego zaméwienia COP24:
a) kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej 3 wykonawcéw lub
b) zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie podmiotowej Biuletynu Informac;i
Publicznej Ministerstwa w zakfadce ,zamoéwienia publiczne”,

chyba ze spetnienie $wiadczenia jest mozliwe tylko przez jednego wykonawce

i zachodzg przestanki okreslone w stosowanym odpowiednio art. 67 ustawy lub

liczba wykonawcéw z uzasadnionych powodoéw jest mniejsza niz 3;

2) zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zamoéwienia COP24,

c) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spefniania wraz z ewentualnym wykazem os$wiadczen i dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie tych warunkoéw, o ile ich okreslenie uznano
za zasadne,

d) kryteria oceny ofert, ktére oprocz kryterium ceny mogag odnosi¢ sie do
innych aspektow, w szczegoélnosci srodowiskowych lub spotecznych,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteribw oceny ofert,

f)  opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny
ofert,

g) miejsce i termin skiadania ofert, przy czym termin wyznacza sie
z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty,

h) termin i warunki realizacji zaméwienia COP24,

i)  wzdbrumowy o realizacje zamowienia COP24, jezeli zamawiajgcy wymaga
od wykonawcy, aby zawart z nim umowe o realizacje zamoéwienia COP24
na takich warunkach, z okre$leniem warunkéw zmian umowy, o ile
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

J) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile przewidziano
takg mozliwos¢,

k) informacje o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w stosowanym
odpowiednio art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy, wraz z okresleniem zakresu
i warunkéw, na jakich zostang udzielone, o ile przewidziano takie
zamoéwienia;



3) w przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego
w sposdb okreslony w pkt 1:

a) wptynie tylko jedna wazna oferta — uznaje sie, ze zachowane zostaty zasady
uczciwej konkurencji i mozliwe jest zawarcie umowy o realizacje
zaméwienia COP24 z wykonawcg, ktory ztozyt oferte,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy o realizacje
zamowienia COP24 z wykonawcag wybranym bez zachowania procedury,
o ktérej mowa w pkt 1i 2;

4) niezwtocznie po upublicznieniu zapytania ofertowego w sposéb okreslony
w pkt 1, a w przypadku gdy zachodzg przestanki okreslone w stosowanym
odpowiednio art. 67 ustawy — przed zawarciem umowy o realizacje zaméwienia
COP24, komérka organizacyjna wtasciwa dla danego zaméwienia COP24
zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Ministerstwa w zaktadce ,zaméwienia publiczne” ogtoszenie o udzielanym
zamowieniu COP24, zawierajace elementy okreslone w § 5 ust. 2;

5) jesli zapytanie ofertowe upubliczniono w sposob okreslony w pkt 1 lit. b i zawiera
ono elementy okreslone w § 5 ust. 2, zamieszczenie ogtoszenia o udzielanym
zamowieniu COP24 nie jest wymagane;

6) komorka organizacyjna wiasciwa dla danego zamoéwienia COP24 zobowigzana
jest do udokumentowania przebiegu postepowania, w szczegdlnosci w postaci
dokumentéw okre$lonych w § 7 ust. 16 pkt 8;

7) umowe o realizacje zamowienia COP24 zawiera sie w formie pisemnej albo
elektronicznej;

8) zawarcie umowy o realizacje zamoéwienia COP24 moze nastgpi¢ poprzez
ztozenie oferty (zlecenia) i jej przyjecie przez wykonawce albo przystgpienie
przez niego do wykonania umowy. Sktadana oferta (zlecenie) powinna by¢
podpisana przez kierownika zamawiajacego lub upowaznione przez niego
osoby i zawieraé elementy, o ktérych mowa w § 9 ust. 1;

9) niezwtocznie po zawarciu umowy o realizacje zamoéwienia COP24 komoérka
organizacyjna wiaéciwa dla danego zaméwienia COP24 zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa w zakfadce
,Zamoéwienia publiczne” informacje, o ktorej mowa w § 5 ust. 8.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odmoéwi podpisania umowy o realizacje

zamowienia COP24, mozliwe jest podpisanie umowy o realizacie zaméwienia

COP24 z kolejnym wykonawca, ktérego oferta w postepowaniu uzyskata kolejng

najwyzszg liczbe punktow.

§7.

W przypadku zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
realizowanych w 2zwigzku z organizacja Konferencji COP24, ktérych
realizacja wymaga zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom Konferencji
COP24 |ub bezpieczenstwa publicznego przez podmioty realizujace to
zamodwienie, komorka organizacyjna wtasciwa dla danego zamoéwienia COP24
kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej 3 wykonawcoéw, chyba ze spetnienie
Swiadczenia jest mozliwe tylko przez jednego wykonawce i zachodza przestanki
okreslone w stosowanym odpowiednio art. 67 ustawy lub liczba wykonawcow
Z uzasadnionych powodoéw jest mniejsza niz 3.

. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia COP24;



3) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny wraz
z ewentualnym wykazem os$wiadczenn i dokumentow potwierdzajgcych
spetnienie tych warunkéw, o ile ich okreslenie uznano za zasadne,;

4) podstawy wykluczenia wykonawcéw;

5) miejsce i termin sktadania ofert wstepnych;

6) informacje o dokumentach wymaganych do ztozenia wraz z ofertg wstepna,
w szczegoblnosci o dokumentach, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, ust. 51 6;

7) pouczenie o tresci zgodnej z regulacjg ujeta w ust. 6;

8) termin i warunki realizacji zamoéwienia COP24;

9) wzor umowy o realizacje zaméwienia COP24 |ub istotne postanowienia tej
umowy, ktére mogg podlega¢ negocjacjom.

3. Termin na ztozenie oferty wstepnej wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od
daty wystania zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty wystania zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych, i biegnie od dnia nastepnego po dniu wystania zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

4. Oferta wstepna zawiera:

1) proponowang cene za realizacje zamoéwienia COP24, ktéra bedzie podlegata

negocjacjom;

2) dokumenty podmiotowe wykonawcy, w szczegolnoSci:

a) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24
ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na
kare aresztu, w zakresie okre$lonym przez zamawiajgcego na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 5i 6 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert wstepnych,

b) zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie
wczesnigj niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert wstepnych
lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie
z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

c) zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert wstepnych, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnoSci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

d) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informac;ji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji,

lub odpowiednie dokumenty wiasciwe dla wykonawcow majgcych siedzibe
albo miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskie;.



5.

6.

10.
11.

12.

Zamawiajgcy ponadto moze wymagac ztozenia wraz z ofertg wstepna:

1) dokumentdow lub os$wiadczen potwierdzajgcych spetnianie wymagan
zwigzanych z wykonaniem zaméwienia COP24 dotyczacych zapewnienia
bezpieczenstwa informacji lub bezpieczehstwa dostaw;

2) dokumentow potwierdzajgcych zdolnoS¢ wykonawcy do przetwarzania
informacji niejawnych, ktére muszg spetniaé wymagania wynikajgce
z odpowiednich przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Zamawiajacy: .

1) w przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce
moze zwroci¢ sie do wiasciwych organéow odpowiednio kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych tego dokumentu;

2) uznaje dokumenty uprawniajgce do dostepu do informacji niejawnych wydane
przez inne panstwa, jezeli sg rownowazne poswiadczeniu bezpieczenstwa
o adekwatnej klauzuli tajnosci wydanemu zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych,;

3) moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organow o przedstawienie potwierdzenia, ze
poswiadczenie bezpieczenstwa o adekwatnej klauzuli tajnosci wydane w innym
panstwie odpowiada poswiadczeniu bezpieczenstwa o adekwatnej klauzuli
tajnosci wydanemu zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego skierowania zapytania ofertowego

w sposoOb okreslony w ust. 1:

1) wplynie tylko jedna wazna oferta wstepna — uznaje sie, ze zachowane zostaty
zasady uczciwej konkurencji i mozliwe jest zaproszenie do negocjacji
wykonawecy, ktory ztozyt oferte wstepna, ktory nie podlega wykluczeniu i spetnia
warunki udziatu w postepowaniu;

2) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy o realizacje
zaméwienia COP24 z wykonawca wybranym bez zachowania procedury,
o ktérej mowa w ust. 1-3.

Niezwiocznie po skierowaniu zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 2,

komorka organizacyjna wiasciwa dla danego zamowienia COP24 zamieszcza na

stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa w zaktadce

,Zamowienia publiczne” ogtoszenie o udzielanym zaméwieniu, zawierajgce

elementy okreslone w § 5 ust. 2;

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow niepodlegajgcych

wykluczeniu i spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje, do

sktadania ofert ostatecznych.

Zaproszenie do skfadania ofert ostatecznych zawiera co najmnie;j:

1) kryteria oceny ofert ostatecznych, ktére oprocz kryterium ceny moga odnosic¢
sie do innych aspektdéw, w szczegolnosci srodowiskowych lub spotecznych;

2) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny ofert ostatecznych;

3) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert
ostatecznych,;

4) miejsce i termin skiadania ofert ostatecznych;

5) ostateczny wzér umowy o realizacje zaméwienia COP24, z okresleniem
warunkdw zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy.



13. Umowa o realizacje zaméwienia COP24 powinna by¢ zawarta w formie pisemnej
albo elektroniczne;j.

14. Niezwlocznie po zawarciu umowy o realizacje zamoéwienia COP24 komodrka
organizacyjna wiasciwa dla danego zaméwienia COP24 zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa w zaktadce ,zamoéwienia
publiczne” informacje, o ktérej mowa w § 5 ust. 8.

15. Komoérka organizacyjna wtasciwa dla danego zaméwienia COP24 zobowigzana
jest do udokumentowania przebiegu postepowania w protokole postepowania,
ktéry zawiera co najmniej:

1) informacje o wykonawcach, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe;

2) wykaz ofert wstepnych, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
wraz ze wskazaniem daty wptywu oferty wstepnej do zamawiajacego;

3) informacje o braku podstaw wykluczenia i spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu przez wykonawcow,;

4) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteribw oceny ofert ostatecznych i sposobie przyznawania
punktacji poszczegblnym ofertom za spetnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty ostatecznej wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) date sporzadzenia protokotu i podpis kierownika zamawiajgcego;

7) w przypadku, gdy spetnienie $wiadczenia jest mozliwe tylko przez jednego
wykonawce i zachodzg przestanki okre$lone w stosowanym odpowiednio
art. 67 ustawy lub gdy liczba wykonawcéw, do ktorych skierowano zapytanie,
z uzasadnionych powoddw byta mniejsza niz 3, protokét zawiera takze
uzasadnienie ograniczenia liczby wykonawcow;

8) nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie skierowania zapytania ofertowego w sposéb okreslony
w ust. 1,

b) ztozone oferty,

c) oswiadczenie, o ktébrym mowa w art. 26 ust. 4 specustawy, podpisane
przez osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert wstepnych i ostatecznych.

16. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odmoéwi podpisania umowy o realizacje
zamowienia COP24, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca,
ktorego oferta ostateczna w postepowaniu uzyskata kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

§ 8.

W przypadku zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowanych
w zwigzku z organizacjg Konferencji COP24, ktérych realizacja wymaga zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom Konferencji COP24 lub bezpieczenstwa publicznego
przez podmioty realizujgce to zamowienie, i ktérych warto$é netto przekracza 30 000
euro, a jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy, stosuje sie postanowienia § 7.

§9.

1. Umowa o realizacje zaméwienia COP24 zawiera w szczegolnosci:
1) oznaczenie zamawiajgcego i wykonawcy;,



2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

okreslenie przedmiotu umowy, sformutowane w sposéb precyzyjny,
wyczerpujacy i jednoznaczny;

oznaczenie terminu realizacji umowy;

oznaczenie dodatkowych warunkéw realizacji umowy, jezeli wystepuja;
okreslenie warto$ci umowy (ceny brutto z tytutu wykonania przedmiotu umowy
ze wskazaniem stawki podatku od towaréw i ustug);

numer rachunku bankowego na ktéry ma by¢ wptacone wynagrodzenie
z tytutu wykonania umowy;

okres$lenie terminu, sposobu i warunkow ptatnosci;

okreslenie kar umownych z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania
umowy przez wykonawce;

przewidywane zmiany postanowien umowy i warunki ich dokonania, o ile
komoérka witasciwa dla danego zaméwienia COP24 przewiduje mozliwo$é
wprowadzenia takich zmian;

10) oéwiadczenie wykonawcy, ze zapoznat sie z Polityka Srodowiskowa

zamawiajgcego, oraz ze jest Swiadomy znaczenia zgodnosci z Politykg
Srodowiskowa przy realizacji postanowiefh umowy;

11) zobowigzanie wykonawcy do zagospodarowania odpadéw, powstatych

w wyniku realizacji umowy, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami (jesli dotyczy przedmiotu umowy);

12) w przypadku gdy przedmiotem umowy jest réwniez dyspozyCJa w zakresie

nabycia wartosci niematerialnych lub prawnych, w tym autorskich praw

majatkowych:

a) okreslenie zakresu przeniesienia autorskich praw majatkowych Iub
udzielenia licencji,

b) jednoznaczne wskazanie okresu, na jaki wartosci niematerialne lub
prawne sg nabywane, z wytgczeniem przypadkéw nabywania cato$ci
autorskich praw majgtkowych (ktére nastepuje bezterminowo) lub licenc;ji
ustawowej (na okres 5 lat),

c) odrebne okre$lenie kwotowo, jakg czes¢ w ramach wynagrodzenia za
cato$¢ zamowienia stanowi wynagrodzenie z tytutu nabycia wartosci
niematerialnych lub prawnych, z wylgczeniem przypadkoéw, gdy
przewidywany okres korzystania z wartosci niematerialnych lub prawnych
wynosi do jednego roku, liczony od dnia ich nabycia, a wartos¢
jednostkowa tych praw nie przekracza kwoty okreslonej w art. 16e ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych;

13) w przypadku gdy przewiduje sie wyposazenie wykonawcy w sprzet bedacy

wiasnos$cig zamawiajgcego, np. komputer przenosny lub stacjonarny, telefon
komoérkowy, modem do mobilnego dostepu do internetu itp. — informacje
dotyczgca uzyczenia takiego sprzetu oraz rodzaj i przedmiot uzyczanego
sprzetu oraz warunki uzyczenia (np. zasady wydawania i zwrotu sprzetu,
obstugi, zgtoszenia usterek);

14) w przypadku gdy wykonawca jest konsorcjum —wyrazne wskazanie, ze faktury

beda wystawiane przez lidera konsorcjum.

2. Komorka organizacyjna wtasciwa dla danego zamoéwienia COP24 przygotowuije,
W oparciu ztozona oferte, a w przypadku zaméwien COP24 , o ktérych mowa w § 6
i 7, takze o wzér umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 lit. i lub § 7 ust. 2 pkt 9,
projekt umowy z wybranym wykonawcg i przekazuje go do Departamentu Prawnego
do parafowania.



3. Departament Prawny przekazuje parafowany projekt umowy do komorki
organizacyjnej wtasciwej dla danego zaméwienia COP24, ktéra po uzupetnieniu
projektu umowy o wskazanie klasyfikacji budzetowej i zadaniowej wydatkéw przez
osobe do tego upowazniona i parafowaniu projektu umowy przez osobe uprawniong
do dysponowania srodkami na realizacje danego zaméwienia COP24 przekazuje
go do komorki organizacyjnej do spraw finansowych celem wprowadzenia projektu
umowy do centralnego rejestru uméw oraz sprawdzenia w zakresie zabezpieczenia
$rodkow finansowych na realizacje zamoéwienia COP24 przez adnotacje Gtéwnego
Ksiegowego Ministerstwa lub osobe przez niego upowazniong o zgodnosci zadania
z planem finansowym oraz zgodnosci projektu umowy z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami finansowymi i parafowania.

4. Komoérka organizacyjna wiasciwa dla danego zaméwienia COP24 przedkiada
projekt umowy o realizacje zamoéwienia COP24 do podpisu wykonawcy.

5. Po podpisaniu przez obie strony, jeden egzemplarz umowy o realizacje zaméwienia
COP24 zawierajagcy wszystkie wymagane parafy i podpisy, komérka organizacyjna
wilasciwa dla danego zamdéwienia COP24 niezwiocznie przekazuje do komorki
organizacyjnej do spraw finansowych w celu uzupetnienia danych w zakresie daty
zawarcia umowy w centralnym rejestrze uméw oraz zaksiegowania w systemie
finansowo-ksiegowym zaangazowania planu wydatkéw. W przypadku umowy
zlecenia zawartej z osobg fizyczng umowe nalezy przekazaé najpdzniej w terminie
trzech dni roboczych od dnia jej zawarcia w celu zgloszenia wykonawcy do
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego.

6. W przypadku gdy nie dojdzie do zawarcia umowy o realizacje zamoéwienia COP24,
komoérka organizacyjna wiasciwa dla danego zaméwienia COP24 najpdzniej
nastepnego dnia roboczego po powzieciu takiej informacji, pisemnie powiadamia
o tym fakcie komorke organizacyjng do spraw finansowych, w celu dokonania
odpowiednich korekt zapiséw zwigzanych z zaangazowaniem $rodkéw w planie
wydatkéw i odblokowania srodkéw juz zarezerwowanych.

§ 10.

1. Za realizacje i rozliczenie umowy o realizacje zaméwienia COP24, w tym zlecenia,
o ktorym mowa w § 5 ust. 5 lub § 6 ust. 1 pkt 8, odpowiada dyrektor komorki
wiasciwej dla danego zamoéwienia COP24.

2. Odbioru przedmiotu umowy o realizacje zaméwienia COP24 dokonuje pracownik
zamawiajgcego wyznaczony przez kierownika zamawiajgcego lub pracownika
zamawiajgcego W ramach upowaznienia udzielonego przez kierownika
zamawiajgcegdo.

3. Podstawe do realizacji przez zamawiajacego faktury za wykonanie zaméwienia
COP24 stanowi protokét odbioru lub inny dokument odbioru zatwierdzony przez
kierownika zamawiajgcego Ilub upowaznionego przez niego pracownika
zamawiajgcego.

§ 11.

i i
Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia .a?.l.-f..h'L.Oéf @.... 2018 r. do dnia rozliczenia
ostatniego z udzielonych zaméwienn COP24.



UZASADNIENIE

Potrzeba wprowadzenia procedur udzielania zamoéwien publicznych zwigzanych
z organizacjg w Rzeczypospolitej Polskiej sesji konferencji stron ramowej konwencji
Narodow Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu oraz petnieniem przez
Rzeczpospolita Polska Prezydencji Konferencji Stron wynika z wejScia w zycie ustawy
z dnia 10 stycznia 2018 r. o szczegodlnych rozwigzaniach zwigzanych z organizacja
w Rzeczypospolitej Polskiej sesji Konferencji Stron Ramowej konwencji Narodéw
Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu (Dz. U. poz. 319).
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