
ZAPYTANIE OFERTOWE*

Zamawiający:
Ministerstwo Klimatu i Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

Osoba upoważniona do kontaktów: 
Wojciech Piwowarski
Karol Wolnicki 
tel. 22 369 24 07
e-mail: cites-ma@mos.gov.pl

I. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

”Obsługa ekspercka działań Ministra Klimatu i Środowiska w zakresie realizacji zobowiązań 
wynikających z przepisów Unii Europejskiej dotyczących Konwencji Waszyngtońskiej” 

Uzasadnieniem zadania jest konieczność wsparcia działań Ministra Klimatu i Środowiska, jako 
organu zarządzającego CITES, oraz Państwowej Rady Ochrony Przyrody, jako organu naukowego 
CITES, w procesie wdrażania przepisów Unii Europejskiej dotyczących Konwencji 
o międzynarodowym handlu dzikimi zwierzętami i roślinami gatunków zagrożonych wyginięciem.

Do zadań wykonawcy zadania należeć będzie: opracowanie ekspertyz dotyczących możliwości 
obrotu okazami, w związku z realizacją zadań Organu Zarządzającego CITES, w zakresie: 

 oceny możliwości wwozu lub wywozu okazów CITES wskazanych przez Zamawiającego 
gatunków fauny i flory, z uwzględnieniem w szczególności: stanu ochrony gatunku, 
zasięgu terytorium zajmowanego przez daną populację gatunku, wpływu celu 
importu/(re)eksportu na populację gatunku;

 oceny warunków przetrzymywania żywych okazów zwierząt wskazanych przez 
Zamawiającego gatunków, zgodnych z ich wymaganiami biologicznymi
 – w przypadkach określonych przepisami UE,

 oceny możliwości uznania okazów za urodzone w niewoli – w przypadkach określonych 
przepisami UE;

 wsparcia realizacji pozostałych zadań organu zarządzającego CITES wynikających 
z wdrażania przepisów UE dotyczących CITES.

Za pojedynczą ekspertyzę będą uznane:

- ocena importu okazu(ów) gatunku o danym pochodzeniu z danego kraju wraz z ewentualną (dla 
żywych zwierząt) oceną warunków przetrzymywania przez importera (na podstawie załączonych 
dokumentów);

- eksport lub reeksport okazu(ów) gatunku o danym pochodzeniu, w przypadku okazów 
hodowlanych: wraz z oceną możliwości uznania okazów za urodzone i wyhodowane w niewoli;

- ocena możliwości uznania okazów za urodzone i wyhodowane w niewoli na potrzeby wydania 
świadectwa UE;

- ocena warunków przetrzymywania w miejscu docelowym (w Polsce) w odpowiedzi na zapytanie 
z innego kraju UE związane z planowanym przemieszczeniem do Polski.

Zamawiający przekaże Wykonawcy, łącznie w okresie trwania umowy, maksymalnie 1000 
wniosków o wydanie ekspertyz.

Wykonawca zobowiązuje się przedstawić ekspertyzę w ciągu maksymalnie:



 15 dni roboczych od dnia otrzymania zapotrzebowania – dla spraw przekazanych w okresie 20 
dni roboczych od dnia podpisania umowy (przy maksymalnie 15 ekspertyzach przekazanych 
w danym tygodniu).

 5 dni roboczych (lub 4 / 3 dni roboczych, w zależności od oferty Wykonawcy – kryterium nr 
V.2.1) od dnia otrzymania zapotrzebowania – dla spraw przekazanych od 21 (włącznie) dnia 
roboczego od dnia podpisania umowy (przy maksymalnie 15 ekspertyzach przekazanych 
w danym tygodniu).

W przypadkach, gdy dokumentacja sprawy nie pozwala na wydanie ekspertyzy, wykonawca 
w terminie na przygotowanie ekspertyzy przedstawi listę dokumentów lub innych dowodów, 
o które wnioskodawca powinien uzupełnić wniosek celem możliwości pozytywnego 
rozstrzygnięcia (opinia wstrzymująca). Po uzupełnieniu dokumentacji termin na sporządzenie 
ekspertyzy jest liczony od nowa. W takich przypadkach, wynagrodzenie obejmuje jedną ekspertyzę, 
niezależnie od liczby wydanych opinii wstrzymujących dot. danej sprawy.

W ramach zadania mogą być wykonywane dodatkowe ekspertyzy, przekraczające ww. liczbę 15 
ekspertyz przekazanych na tydzień (do maksymalnej liczby w sumie 1000 ekspertyz).

Wykonawca będzie zobowiązany przekazać raport z realizacji zadania, stanowiący kompilację 
wszystkich wykonanych ekspertyz, w formie pisemnej (w 2 egzemplarzach) i elektronicznej 
(formaty dostępne w Microsoft Office). Raport będzie zawierał adnotację: „Wykonawca przekazuje 
autorskie praw majątkowe do utworów wymienionych w niniejszym raporcie z chwilą przekazania 
ich Zamawiającemu”.

II. Termin wykonania zamówienia:
Planowany czas realizacji zadania obejmuje okres od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 
2024 r. lub do czasu wyczerpania środków finansowych z umowy, w zależności od tego, które 
zdarzenie nastąpi jako pierwsze.

III. Warunki udziału w postępowaniu (np. szczególne uprawnienia, wymagana wiedza
i doświadczenie, warunki odnoszące się do norm zarządzania środowiskiem) 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca skieruje do realizacji zamówienia 
zespół składający się z co najmniej 4 osób, ekspertów z wykształceniem w zakresie nauk 
przyrodniczych1, w szczególności biologii gatunków obecnych w międzynarodowym handlu, 
z uwzględnieniem wiedzy i doświadczenia w zakresie problematyki ochrony gatunków zwierząt 
i roślin zagrożonych wyginięciem oraz ochrony gatunków w drodze regulacji handlu, tj.:

 ekspert 1, który posiada wykształcenie wyższe przyrodnicze, który w okresie ostatnich 10 
lat przygotował jako ekspert przynajmniej 1 opracowanie dot. ochrony zwierząt 
zagrożonych wyginięciem;

 ekspert 2, który posiada wykształcenie wyższe przyrodnicze, który w okresie ostatnich 10 
lat przygotował jako ekspert przynajmniej 1 opracowanie dot. ochrony roślin zagrożonych 
wyginięciem;

 ekspert 3, który posiada wykształcenie wyższe przyrodnicze, który w okresie ostatnich 10 
lat przygotował jako ekspert przynajmniej 1 opracowanie dot. ochrony gatunków w drodze 
regulacji handlu;
przynajmniej jedno ww. opracowanie jest w języku angielskim lub odwołuje się do 
anglojęzycznych źródeł, których analizy wymagało;

 ekspert 4, który posiada wykształcenie wyższe przyrodnicze, który w okresie ostatnich 10 
lat brał udział w przynajmniej 1 konferencji/warsztatach dot. problematyki ochrony 
gatunków w drodze regulacji handlu (na poziomie UE lub globalnym) lub spotkaniu 
organów CITES.

1 Tu i wszędzie, gdzie mowa o wykształceniu w zakresie nauk przyrodniczych/wykształceniu wyższym 
przyrodniczym, sformułowanie to obejmuje w szczególności: biologię, ochronę środowiska, weterynarię, 
zootechnikę, rolnictwo, leśnictwo lub kierunki interdyscyplinarne łączące te specjalności.



Przez opracowanie należy rozumieć ekspertyzę, opinię, analizę, o powyższej tematyce i objętości 
min. 10 str. maszynopisu.

Wykonawca podczas realizacji zadania będzie miał prawo korzystać z pomocy także innych 
specjalistów, niż zgłoszeni w ofercie, z zastrzeżeniem, że za efekt ich pracy będzie odpowiadał na 
zasadach obowiązujących dla specjalistów zgłoszonych jako członków zespołu.

IV. Wymagania dotyczące oferty
1. Informacje, jakie Wykonawca musi uwzględnić w ofercie:

Jeżeli są Państwo zainteresowani uprzejmie prosimy o przedstawienie Państwa oferty 
w powyższym zakresie uwzględniającej następujące elementy:
1) Formularz ofertowy z proponowaną ceną brutto za ekspertyzę dot. pojedynczego działania 

(eksportu, importu, reeksportu) z udziałem okazów gatunków, warunków przetrzymywania 
okazów gatunków, uznania okazów gatunków za urodzone i wyhodowane w niewoli 
(maksymalnie 1000 ekspertyz)

2) Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia – wraz z kwalifikacjami 
i doświadczeniem zawodowym w zakresie opisanego powyżej zamówienia, 
z uwzględnieniem kwalifikacji i doświadczenia wskazanego w p. III. 

3) Informacje, pozwalające na ocenę oferty zgodnie z kryterium nr 2.1 i 2.2 (p. V).

2. Forma w jakiej ma być złożona oferta:
elektronicznie na adres e-mail: cites-ma@klimat.gov.pl z zaznaczeniem w tytule „Obsługa 

ekspercka CITES”.

3. Termin składania ofert:
Uprzejmie prosimy o przesłanie oferty w terminie do 18 czerwca 2024 r.

V. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposób dokonywania oceny
Przy wyborze propozycji, a tym samym Wykonawcy, Zamawiający będzie brał pod uwagę:

1) proponowaną cenę za realizację 1000 ekspertyz (1-50 pkt), według wzoru: x=a/b x 50, gdzie: x 
– liczba punktów, b – cena ocenianej oferty, a – cena najtańszej oferty

2) Dodatkowe wsparcie eksperckie (wykraczające poza wymogi minimalne opisane powyżej) 
(0-50 pkt):

1. Czas przygotowania pojedynczej ekspertyzy krótszy niż 5 dni roboczych:
- maksymalnie do 4 dni roboczych (10 pkt), lub
- maksymalnie do 3 dni roboczych (20 pkt)
2. Dodatkowe opracowania dot. ochrony gatunków, wykraczające poza wymogi 
minimalne:
-wykonanie dodatkowego, nieuwzględnionego w wykazie składanym na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału opracowania dot. ochrony zwierząt zagrożonych 
wyginięciem (10 pkt – niezależnie od liczby dodatkowych opracowań)
- wykonanie dodatkowego, nieuwzględnionego w wykazie składanym na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału opracowania dot. ochrony roślin zagrożonych wyginięciem:  
(10 pkt – niezależnie od liczby dodatkowych opracowań)
- wykonanie dodatkowego, nieuwzględnionego w wykazie składanym na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału opracowania dot. ochrony gatunków w drodze regulacji 
handlu:  (10 pkt – niezależnie od liczby dodatkowych opracowań)
Przez opracowanie należy rozumieć ekspertyzę, opinię, analizę, o powyższej tematyce 
i objętości min. 10 str. maszynopisu.

VI. Informacje dodatkowe
1. Ministerstwo Klimatu i Środowiska otrzymało certyfikat Zarządzania Środowiskowego, 
zgodny z rozporządzeniem EMAS, w oparciu o Politykę Środowiskową, zatwierdzoną przez 
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Ministra Klimatu i Środowiska. W związku z tym, zaleca się aby Wykonawca zapoznał się z treścią 
Polityki Środowiskowej dostępną na stronie MKiŚ (https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-
ministerstwie).
2. Papier wykorzystywany podczas druku raportu będzie papierem makulaturowym.
3. Kary umowne

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę 
Zamawiający może:

1) odstąpić od umowy i zażądać zapłaty kary umownej w wysokości 15% maksymalnego 
wynagrodzenia brutto, albo
2) wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin na wykonanie lub należyte wykonanie 
umowy i zażądać zapłaty kary umownej w wysokości 1,5% maksymalnego wynagrodzenia 
brutto, za każdy rozpoczęty dzień roboczy dodatkowego terminu, a po bezskutecznym 
upływie dodatkowego terminu skorzystać z uprawnienia przewidzianego w pkt 3.1.

2. Kary umowne będą płatne w terminie do 7 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę 
wezwania do ich zapłaty, przy czym Strony zgodnie oświadczają, że Zamawiający ma prawo 
potrącenia wszelkich kar umownych z należnej do zapłaty faktury Wykonawcy. 

4. Termin płatności
1.Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 
w umowie, po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego, w którym wykonano 
ekspertyzy, zgodnie z przyjętym bez zastrzeżeń przez obie Strony raportem stanowiącym 
załącznik do umowy, w terminie do 30 dni kalendarzowych, licząc od dnia wpływu do 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.
2. Umowa będzie zawierała cenę jednostkową za przygotowanie ekspertyzy oraz 
maksymalną liczbę ekspertyz tj. 1000, zaś protokół – informację o wykonanych i przyjętych 
ekspertyzach. Płatność wynikająca  z realizacji umowy będzie stanowiła iloczyn ceny 
jednostkowej i liczby przygotowanych ekspertyz. 
3
4.Za datę zapłaty Strony uznają datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za zwłokę w zapłacie wynagrodzenia 
za każdy dzień zwłoki. 
6. Bez zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej i zastrzeżonej pod rygorem 
nieważności – Wykonawcy nie wolno dokonywać przelewów jakichkolwiek wierzytelności 
wynikających z niniejszej umowy.         
7. Przez dzień roboczy rozumie się dzień od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Środowiska, ul. 

Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, tel. 022 36 92 523;
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Ministerstwie Klimatu i Środowiska jest możliwy 

pod adresem e-mail inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z przeprowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ”Obsługa ekspercka działań 
Ministra Klimatu i Środowiska w zakresie realizacji zobowiązań wynikających z przepisów 
Unii Europejskiej dotyczących Konwencji Waszyngtońskiej” na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 
1145), a także w celu spełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów na podstawie ustawy 
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z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 164);

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, z którymi 
Ministerstwo zawarło umowy na świadczenie usług informatycznych i pocztowych. Dane 
pozyskiwane w związku z postępowaniem o udzielnie zamówienia publicznego mogą być 
także przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady 
postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne;

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu 
o zamówienie publiczne jest warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:
9. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Pani/Pana 

oraz uzyskania ich kopii;
10. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
11. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
12. na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;
13. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO.

* Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych 
i w związku z tym nie przysługują środki odwoławcze określone w Dziale IX tej ustawy.
Zapytanie ofertowe nie jest również ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywołuje 
określonych w nim skutków prawnych.
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