Załącznik nr 1
do Umowy nr ……
z dnia ……………
Instrukcja ochrony Obiektu chronionego 
1. Ochronę Obiektu chronionego wykonują pracownicy ochrony. 
2. Obiekt chroniony jest wyposażony w następujące techniczne systemy ochronne:
1) system telewizji przemysłowej,
2) system sygnalizacji przeciwpożarowej,
3) system sygnalizacji włamań,
4) system rejestracji przejść przez bramki i wejść do wewnętrznej strefy ochronnej Budynku, określonej w rozdziale II Polityki bezpieczeństwa informacji w Ministerstwie Środowiska 
w zakresie bezpieczeństwa fizycznego (załącznik nr 2 do Umowy). 
3. Nadzór nad pracownikami ochrony sprawują:
1) Inspektorzy kontroli obiektów,
2) dyżurny stanowiska dowodzenia Agencji Ochrony,
3) Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego Ministerstwa Środowiska, 

4) osoby upoważnione przez Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego Ministerstwa Środowiska. 
4. Pracownicy ochrony są zobowiązani do zaznajomienia się z:

1) topografią Obiektu chronionego oraz jego najbliższej okolicy,
2) rozmieszczeniem przyłączy energetycznych, włącznika/wyłącznika głównego oraz zabezpieczeń instalacji elektrycznej na terenie Obiektu chronionego,
3) przebiegiem instalacji gazowej oraz usytuowania zaworu głównego gazu odcinającego przepływ do Obiektu chronionego,
4) przebiegiem instalacji wodociągowo-sanitarnej na terenie Obiektu chronionego,
5) rozmieszczeniem sprzętu przeciwpożarowego (hydrantów, gaśnic itp.) na terenie Obiektu chronionego, 
6) rozmieszczeniem technicznych systemów ochronnych, o których mowa w ust. 2,
7) przebiegiem dróg dojazdowych do Obiektu chronionego oraz umieszczeniem budynków sąsiadujących z Obiektem chronionym, 
8) instrukcjami obsługi technicznych systemów ochronnych, o których mowa w ust. 2, w stopniu niezbędnym do wykonywania ochrony Obiektu chronionego, w szczególności z instrukcją obsługi centrali sygnalizacji pożaru stanowiącej część systemu sygnalizacji przeciwpożarowej,
9) przepisami wewnętrznymi regulującymi zasady funkcjonowania Obiektu chronionego.
5. Zakres uprawnień pracowników ochrony podczas wykonywania ochrony Obiektu chronionego reguluje ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1432, 
z późn. zm.), z zastrzeżeniem ust. 6. 
6. Do uprawnień pracowników ochrony podczas wykonywania ochrony Obiektu chronionego należy, m. in. kontrola dostaw rzeczy (np. wyposażenia) dla Zleceniodawcy, wnoszonych w szczególności przez klatki schodowe D i L Budynku oraz kontrola wywozu rzeczy (np. zużytego wyposażenia) z Budynku, we współpracy z Wydziałami Logistyki i Wydziałem Techniczno-Gospodarczym Biura Dyrektora Generalnego Zleceniodawcy. 
7. Przypadki szczególnego zagrożenia:

1) pożary na terenie Obiektu chronionego lub w jego otoczeniu,
2) zjawiska pogodowe bezpośrednio zagrażające Obiektowi chronionemu (m. in. powódź, huragan),
3) awarie techniczne w postaci uszkodzenia instalacji elektrycznych, gazowych, wodociągowych,
4) kradzieże z włamaniem na terenie Obiektu chronionego,
5) zakłócanie porządku publicznego na terenie Obiektu chronionego,
6) akty terroryzmu na terenie Obiektu chronionego, w szczególności próby zdetonowania ładunku wybuchowego,
7) wycieki szkodliwych substancji z pojazdów znajdujących się na terenie Obiektu chronionego. 
8. Instrukcje postępowania pracowników ochrony w przypadkach szczególnego zagrożenia:
1) Instrukcja postępowania w przypadku pożarów na terenie Obiektu chronionego lub w jego otoczeniu:
a) w przypadku stwierdzenia pożaru pracownik ochrony będzie postępował zgodnie 
z procedurą określoną w rozdziale III, ust.1 załącznika nr 2 do Umowy; 
b) w celu zminimalizowania ryzyka wystąpienia pożaru, a w przypadku wystąpienia pożaru - zminimalizowania jego skutków, każdy z pracowników ochrony ma obowiązek:

· zapoznać się i stosować instrukcję bezpieczeństwa pożarowego Obiektu chronionego,
· sprawdzić przed objęciem Służby, czy klucze zapasowe (awaryjne) do pomieszczeń Budynku oraz drzwi wejściowych Budynku znajdują się w wyznaczonym do tego miejscu,
· strzec przestrzegania przepisów bezpieczeństwa przeciwpożarowego przez osoby będące na terenie Obiektu chronionego, w szczególności strzec zakazu palenia wyrobów tytoniowych,
· nie zezwalać na używanie sprzętu gaśniczego do celów niezgodnych z jego przeznaczeniem,
· nie dopuszczać do blokowania ciągów komunikacyjnych w Obiekcie chronionym.
2) Instrukcja postępowania w przypadku wystąpienia zjawisk pogodowych bezpośrednio zagrażających Obiektowi chronionemu (m. in. powodzi, huraganu) oraz awarii technicznych 
w postaci uszkodzenia, w szczególności instalacji elektrycznych, gazowych, wodociągowych:
· zawiadomić właściwe służby oraz osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zleceniodawcy, 

· w miarę możliwości, podjąć niezbędne działania zabezpieczające w celu zminimalizowania zagrożeń/strat na terenie Obiektu chronionego.
3) Instrukcja postępowania w przypadku kradzieży z włamaniem na terenie Obiektu chronionego:

· w przypadku stwierdzenia kradzieży z włamaniem na terenie Obiektu chronionego pracownik ochrony będzie postępował zgodnie z procedurą określoną w rozdziale III, ust. 2 załącznika nr 2 do Umowy.

4) Instrukcja postępowania w przypadku zakłócania porządku publicznego na terenie Obiektu chronionego:
-
w przypadku zakłócania porządku publicznego na terenie Obiektu chronionego, pracownik ochrony będzie postępował zgodnie z procedurą określoną w rozdziale III, ust. 3 załącznika nr 2 do Umowy.

5) Instrukcja postępowania pracowników ochrony w przypadku zagrożenia aktem terroryzmu, 
w szczególności zagrożenia zdetonowania ładunku wybuchowego:
a) w przypadku odnotowania pozostawienia na terenie Obiektu chronionego rzeczy (np. pakunku, torby, walizki) bez nadzoru, pracownik ochrony niezwłocznie ustali właściciela rzeczy. Gdy ustalenie właściciela rzeczy okaże się niemożliwe i powstanie uzasadnienie przypuszczenie, że pozostawiona bez nadzoru rzecz może zawierać ładunek wybuchowy, pracownik ochrony:
· zarządzi ewakuacje osób będących w pomieszczeniu, w którym znajduje się rzecz bez nadzoru,
· wezwie Policję oraz zawiadomi osobę wyznaczoną do kontaktu ze strony Zleceniodawcy,
· w przypadku podjęcia przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Środowiska (kierownictwo Zleceniodawcy) decyzji o ewakuacji Obiektu chronionego, pracownik ochrony uruchomi sygnalizację alarmową oraz będzie pomagał w ewakuacji osób przebywających na terenie Obiektu chronionego;
b) w przypadku telefonicznego przekazania informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego na terenie Obiektu chronionego, pracownik ochrony powinien przejąć rozmowę telefoniczną od pracownika, który odebrał połączenie telefoniczne i podjąć starania, aby podczas rozmowy uzyskać od informatora jak najwięcej informacji o ładunku wybuchowym, zwłaszcza dotyczących miejsca jego podłożenia, rodzaju ładunku wybuchowego, sposobu i czasu jego detonacji. Po zlokalizowaniu ładunku wybuchowego, pracownik ochrony powinien postępować jak w lit. a, z wyłączeniem zapisów dotyczących ustalania właściciela rzeczy;
c) w każdym przypadku odnotowania na terenie Obiektu chronionego pozostawienia rzeczy bez nadzoru, należy zachować jak najdalej idącą ostrożność, a w szczególności zabrania się:
· ruszać rzecz,
· używać w pobliżu rzeczy urządzeń wytwarzających pole elektromagnetyczne (radiotelefonów, silników elektrycznych),
· oświetlać rzecz otwartym ogniem;
d) w przypadku ustalenia właściciela rzeczy pozostawionej bez nadzoru, należy oddać ją właścicielowi.
6) Instrukcja postępowania w przypadku wycieku płynów eksploatacyjnych z pojazdów:
a) w przypadku stwierdzenia wycieku płynów eksploatacyjnych z pojazdów w czasie godzin pracy Zleceniodawcy, pracownicy ochrony powiadamiają o wycieku płynów osobę wyznaczoną do kontaktu ze strony Zleceniodawcy, 
b) w przypadku stwierdzenia wycieku płynów eksploatacyjnych z pojazdów po godzinach pracy Zleceniodawcy, pracownicy ochrony usuną wyciekły płyn, a odpady ze zużytego sorbentu umieszczają w przeznaczonym do tego pojemniku.
