Zalacznik nr 1

Instrukcja ochrony Obiektu chronionego

1. Ochrone Obiektu chronionego wykonuja pracownicy ochrony.

2. Obiekt chroniony jest wyposazony w nastgpujace techniczne systemy ochronne:

1) system telewizji przemyslowej,

2) system sygnalizacji przeciwpozarowej,

3) system sygnalizacji wlaman,

4) system rejestracji przej$¢ przez bramki i wejs¢ do wewnetrznej strefy ochronnej Budynku,
okreslonej w rozdziale 11 Polityki bezpieczefistwa informacji w Ministerstwie Srodowiska
w zakresie bezpieczenstwa fizycznego (zalacznik nr 2 do Umowy).

3. Nadzér nad pracownikami ochrony sprawuja:

1) Inspektorzy kontroli obiektow,

2) dyzurny stanowiska dowodzenia Agencji Ochrony,

3) Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego Ministerstwa Srodowiska,

4) osoby upowaznione przez Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego Ministerstwa Srodowiska.

4. Pracownicy ochrony sg zobowiazani do zaznajomienia si¢ z:

1) topografig Obiektu chronionego oraz jego najblizszej okolicy,

2) rozmieszczeniem przylaczy energetycznych, wiacznika/wylacznika glownego oraz
zabezpieczen instalacji elektrycznej na terenie Obiektu chronionego,

3) przebiegiem instalacji gazowej oraz usytuowania zaworu gléwnego gazu odcinajacego
przeptyw do Obiektu chronionego,

4) przebiegiem instalacji wodociggowo-sanitarnej na terenie Obiektu chronionego,

5) rozmieszczeniem sprzetu przeciwpozarowego (hydrantéw, gasnic itp.) na terenie Obiektu
chronionego,

6) rozmieszczeniem technicznych systeméw ochronnych, o ktérych mowa w ust. 2,

7) przebiegiem drég dojazdowych do Obiektu chronionego oraz rozmieszczeniem budynkow
sasiadujacych z Obiektem chronionym,

8) instrukcjami obstugi technicznych systemdw ochronnych, o ktérych mowa w ust. 2, w stopniu
niezbednym do wykonywania ochrony Obiektu chronionego, w szczegodlnosci z instrukcja
obstugi centrali sygnalizacji pozaru stanowiacej czgs¢ systemu sygnalizacji przeciwpozarowe;,

9) przepisami wewnetrznymi regulujacymi zasady funkcjonowania Obiektu chronionego.

5. Zakres uprawnien pracownikéw ochrony podczas wykonywania ochrony Obiektu chronionego
reguluje ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2017 r. poz. 2213, z
pozn. zm.), z zastrzezeniem ust. 6.

6. Do uprawnien pracownikéw ochrony podczas wykonywania ochrony Obiektu chronionego nalezy,
m. in. kontrola dostaw rzeczy (np. wyposazenia) dla Zleceniodawcy, wnoszonych w szczegdlnosci
przez klatki schodowe D i L Budynku oraz kontrola wywozu rzeczy (np. zuzytego wyposazenia) z
Budynku, we wspolpracy z Wydziatami Logistyki i Wydziatem Techniczno-Gospodarczym Biura
Dyrektora Generalnego Zleceniodawcy.

7. Przypadki Szczegolnego zagrozenia:

1) pozary na terenie Obicktu chronionego lub w jego otoczeniu;

2) zjawiska pogodowe bezposrednio zagrazajace Obiektowi chronionemu (m. in. powddz,

huragan);

3) awarie techniczne w postaci uszkodzenia instalacji elektrycznych, gazowych, wodociagowych;



4) kradzieze z wlamaniem na terenie Obiektu chronionego;
5) zaklocanie porzgdku publicznego na terenie Obiektu chronionego;
6) akty terroryzmu na terenie Obiektu chronionego, w szczegdlnosci proby zdetonowania fadunku

wybuchowego;

7) wycieki plynow eksploatacyjnych z pojazdéw znajdujacych si¢ na terenie Obiektu chronionego.
. Instrukcje postepowania pracownikéw ochrony w przypadkach szczeg6lnego zagrozenia:

1)

2)

3)

4)

5)

Instrukcja postepowania w przypadku pozaréw na terenie Obiektu chronionego lub w jego

otoczeniu:

a) w przypadku stwierdzenia pozaru pracownik ochrony bedzie postgpowal zgodnie
z procedura okreslona w rozdziale 111, ust.1 zalgcznika nr 2 do Umowy;

b) w celu zminimalizowania ryzyka wystapienia pozaru, a w przypadku wystapienia pozaru -
zminimalizowania jego skutkéw, kazdy z pracownikéw ochrony ma obowiazek:

- zapoznac si¢ i stosowac instrukcje¢ bezpieczenistwa pozarowego Obiektu chronionego,

- sprawdzi¢ przed objeciem Sluzby, czy klucze zapasowe (awaryjne) do pomieszczen
Budynku oraz drzwi wejsciowych Budynku znajduja si¢ w wyznaczonym do tego miejscu,

- strzec przestrzegania przepisow bezpieczenstwa przeciwpozarowego przez osoby bedace
na terenie Obiektu chronionego, w szczegoélnosci strzec zakazu palenia wyrobow
tytoniowych,

- nie zezwala¢ na uzywanie sprzetu gasniczego do celow niezgodnych z jego
przeznaczeniem,

- nie dopuszczaé¢ do blokowania ciggow komunikacyjnych w Obiekcie chronionym.

Instrukcja postepowania w przypadku wystapienia zjawisk pogodowych bezposrednio

zagrazajacych Obiektowi chronionemu (m. in. powodzi, huraganu) oraz awarii technicznych
w postaci uszkodzenia, w szczegdlnosci instalacji elektrycznych, gazowych, wodociggowych:

- zawiadomi¢ wilasciwe stuzby oraz osoby wyznaczone do kontaktu =ze strony
Zleceniodawcy,

- w miar¢ mozliwos$ci, podja¢ niezbgdne dziatania zabezpieczajace w celu zminimalizowania
zagrozen/strat na terenie Obiektu chronionego.

Instrukcja postgpowania w przypadku kradziezy z wlamaniem na terenie Obiektu chronionego:

- w przypadku stwierdzenia kradziezy z wlamaniem na terenie Obiektu chronionego
pracownik ochrony bedzie postgpowat zgodnie z procedura okreslona w rozdziale 111, ust. 2
zatacznika nr 2 do Umowy.

Instrukcja postepowania w przypadku zaklécania porzadku publicznego na terenie Obiektu
chronionego:

- w przypadku zaktocania porzadku publicznego na terenie Obiektu chronionego, pracownik
ochrony bedzie postepowal zgodnie z procedura okreslona w rozdziale II1, ust. 3 zalacznika
nr 2 do Umowy.

Instrukcja postgpowania pracownikéw ochrony w przypadku zagrozenia aktem terroryzmu,
w szczegdlnosci zagrozenia zdetonowania tadunku wybuchowego:

a) w przypadku odnotowania pozostawienia na terenie Obiektu chronionego rzeczy (np.
pakunku, torby, walizki) bez nadzoru, pracownik ochrony niezwlocznie ustali wlasciciela
rzeczy; gdy ustalenie wilasciciela rzeczy okaze si¢ niemozliwe i powstanie uzasadnienie
przypuszczenie, ze pozostawiona bez nadzoru rzecz moze zawiera¢ tadunek wybuchowy,
pracownik ochrony:

- zarzadzi ewakuacje 0s6b bedacych w pomieszezeniu, w ktérym znajduje si¢ rzecz bez
nadzoru,

- wezwie Policje oraz zawiadomi osobe wyznaczong do kontaktu ze strony
Zleceniodawcy,



- w przypadku podjecia przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Srodowiska
(kierownictwo Zleceniodawcy) decyzji o ewakuacji Obiektu chronionego, pracownik
ochrony uruchomi sygnalizacje alarmows oraz bedzie pomagal w ewakuacji oséb
przebywajacych na terenie Obiektu chronionego;

b) w przypadku telefonicznego przekazania informacji o podiozeniu tadunku wybuchowego
na terenic Obiektu chronionego, pracownik ochrony powinien przeja¢ rozmowe
telefoniczna od pracownika, ktory odebral polaczenie telefoniczne 1 podjac starania, aby
podczas rozmowy uzyska¢ od informatora jak najwigcej informacji o fadunku
wybuchowym, zwlaszcza dotyczacych miejsca jego podiozenia, rodzaju fadunku
wybuchowego, sposobu i czasu jego detonacji; po zlokalizowaniu tadunku wybuchowego,
pracownik ochrony powinien postgpowac jak w lit. a, z wylaczeniem zapiséw dotyczacych
ustalania wlasciciela rzeczy;

¢) w kazdym przypadku odnotowania na terenie Obiektu chronionego pozostawienia rzeczy
bez nadzoru, nalezy zachowa¢ jak najdalej idgcag ostrozno$é, a w szczegdlnosci zabrania
sie:

- ruszal rzecz,

- uzywa¢ w poblizu rzeczy urzadzen wytwarzajacych pole elektromagnetyczne
(radiotelefonow, silnikow elektrycznych),

- o$wietla¢ rzecz otwartym ogniem;

d) w przypadku ustalenia wlasciciela rzeczy pozostawionej bez nadzoru, nalezy oddac ja
wiascicielowi, w sytuacji potwierdzenia, ze jest to bezpieczne.

6) Instrukcja postgpowania w przypadku wycieku ptyndéw eksploatacyjnych z pojazdow:

a) w przypadku stwierdzenia wycieku ptynoéw eksploatacyjnych z pojazdow w czasie godzin
pracy Zleceniodawcy, pracownicy ochrony powiadamiajg o wycieku plynéw osobe
wyznaczona do kontaktu ze strony Zleceniodawcy,

b) w przypadku stwierdzenia wycieku plynow eksploatacyjnych z pojazdow po godzinach
pracy Zleceniodawcy, pracownicy ochrony usuna wyciekly ptyn, a odpady ze zuzytego
sorbentu umieszczaja w przeznaczonym do tego pojemniku.
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1) nie wchodzi do obiektu (pomieszczenia) do ktérego dokonano wiamania,

2) blokuje obiekt do czasu przybycia Policji, a w szczeg6lnos$ci ewentualne drogi
ucieczki znajdujacego si¢ w obickcie sprawcy,

3) zawiadamia policje¢ Biuro Dyrektora Generalnego i dyzurnego stanowiska
dowodzenia Agencji Ochrony,

4) penetruje najblizsze otoczenie w celu ustalenia ewentualnych $wiadkéw,
odnalezienia ukrytych lupéw, narzedzi wilamania lub ujecia ukrywajacego sig
sprawcy,

5) nie dotyka zadnych przedmiotéw, nie wlacza urzadzen technicznych,

6) zabezpiecza przed zniszczeniem slady znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu,

7) nie dopuszcza do miejsca zdarzenia os6b postronnych.

3. W przypadku zaktécenia porzadku publicznego:

1) podejmuje prébe perswazji i uspokojenia osoby dopuszczajacej si¢ wybryku,

2) ostrzega o odpowiedzialnosci za popetnione wykroczenie,

3) o ile zajdzie taka potrzeba, wzywa na interwencj¢ policj¢ i zawiadamia Biuro
Dyrektora Generalnego i dyzurnego stanowiska dowodzenia Agencji Ochrony.

NADZOR NAD KLUCZAMI DO POMIESZCZEN SEUZBOWYCH

. Pracownicy ochrony maja nadzdér nad kluczami do pomieszczen w budynku Ministerstwa

Srodowiska.
Wydawanie kluczy do pomieszczen odbywa si¢ we wspdtpracy z pracownikami biura

przepustek.

. Klucze do pokoi plombowanych (archiwum, biblioteka, magazyny, kasa, pokoje

ksiggowosci 14, 24, 28 i 33, pokdj lekarski, pomieszczenia ministra) i kottowni gazowe;j
wydawane s3 za pokwitowaniem osobom upowaznionym przez dyrektora odpowiedniej
komorki organizacyjnej Ministerstwa Srodowiska.

. Klucze do strefy ochronnej I i Il wydawane sg petnomocnikowi do spraw ochrony informacji

niejawnych oraz osobom przez niego upowaznionym.

Klucze do sal konferencyjnych sg wydawane za pokwitowaniem osobom organizujagcym
konferencje lub osobom przez nie upowaznionym.

Klucze do sekretariatu Ministra wydawane sa wylacznie sekretarkom oraz osobom
upowaznionym przez dyrektora Biura Ministra.

. Brak zdanego klucza do pomieszczenia pracownicy ochrony odnotowuja w ksigzce

przebiegu stuzby.
ZASADY DOSTEPU DO STREF

Dokumentami uprawniajacymi do wstepu do strefy ochronne;j II1 sg:

1) przepustki state: dla pracownikéw Ministerstwa, dla pracownikéw Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska (GDOS) i Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska (GIOS) —
karty zblizeniowe ze zdjeciem, imieniem i nazwiskiem, numerem karty oraz znakiem
graficznym odpowiednio Ministerstwa, GDOS albo GIOS ;

2) Przepustki okresowe - karty zblizeniowe ze zdjeciem, imieniem i nazwiskiem,
numerem karty, ze znakiem graficznym Ministerstwa oraz z nazwg jednostki
organizacyjnej — dla kierownictwa 1 pracownikéw jednostek podleglych
i nadzorowanych wspétpracujacych z Ministerstwem Srodowiska, pracownikéw serwisu
informatycznego oraz dla pracownikéw firm obstugujacych Ministerstwo — z nazwa
firmy (biuro przepustek, serwis sprzatajacy, lektorzy, lekarz, pracownicy ochrony MS,
kierowcy).
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3) Przepustki ,,GOSC” wydawane s go$ciom/interesantom przez pracownika biura
przepustek na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjgciem
stwierdzajgcego tozsamos¢.

4) Przepustki ,KARTA TYMCZASOWA” - karty zblizeniowe z numerem karty, ze
znakiem graficznym Ministerstwa, z czerwonym paskiem, wydawane sa:

a)  pracownikom Ministerstwa Srodowiska oraz pracownikom GIOS i GDOS w
przypadku braku mozliwosci wylegitymowania si¢ przez te osoby przepustka
statg, po potwierdzeniu tozsamosci;

b)  wolontariuszom, stazystom, praktykantom, przedstawicielom instytucji
kontrolujacych na podstawie wniosku, ktérego wzor okresla zat. 1.

Przepustki state umozliwiaja wstep do gmachu Ministerstwa Srodowiska wejsciem
gtownym od ulicy Reja, wejsciem od ulicy Wawelskiej oraz wejsciem przy stotéwce.
Przepustki state i okresowe, oraz ,,KARTA TYMCZASOWA?”, wydaje sekretariat Biura
Dyrektora Generalnego za zgoda Dyrektora Biura Dyrcktora Generalnego. Odbiér
przepustki statej dla pracownikéw Ministerstwa Srodowiska odbywa si¢ na podstawie
karty obiegowe]j i potwierdza si¢ wlasnorgcznym, czytelnym podpisem.

Ewidencje, weryfikacje, anulowanie oraz przyjmowanie przepustek prowadzi sekretariat
Biura Dyrektora Generalnego.

Przepustki s3 wiasnoscig Ministerstwa Srodowiska oraz GIOS i GDOS. Zagubienie,
kradziez lub zniszczenie przepustki nalezy natychmiast zglosi¢é do sekretariatu Biura
Dyrektora Generalnego lub dowddcy zmiany stuzby ochrony.

Za zaginiecie lub zniszczenie przepustki (statej lub okresowej) jej posiadacz obcigzony
bedzie kosztami jej zakupu i wytworzenia. Nowa przepustka zostanie wydana w sposéb,
o ktérym mowa w pkt. 3, po wczesniejszym uiszczeniu w kasie Ministerstwa Srodowiska
kwoty wymienionej w zal. nr 2. Obowigzek ten nie dotyczy gosci Ministerstwa
Srodowiska oraz instytucji znajdujgcych si¢ na terenie gmachu. Przepustki po zgloszeniu
ich utraty podlegaja natychmiastowej dezaktywacji.

Zakazuje sie¢ uzyczania przydzielonej przepustki innej osobie, pod rygorem jej odebrania i
wyciggnigcia konsekwencji stuzbowych.

Przepustka stala traci swojg waznos¢ w chwili ustania stosunku pracy, przepustka
okresowa oraz ,,KARTA TYMCZASOWA”, podlegajag zwrotowi w przypadku braku
przedtuzenia jej waznosci lub w chwili zakonczenia praktyki, wolontariatu, stazu, umowy
zlecenia.

Pracownicy Ministerstwa Srodowiska, stazyéci, wolontariusze, praktykanci oraz osoby
realizujace umowy cywilno-prawne na rzecz MS zobowiazani sa oddaé przepustke z
dniem rozwigzania umowy o pracg, zakonczenia stazu, wolontariatu, praktyk, umowy
zlecenia i w tym samym dniu przckazac ja do sekretariatu Biura Dyrektora Generalnego.
Godcie (interesanci) do dyrektoréw komoérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska
oraz do pracownikéw tych komoérek bedg wpuszczani do gmachu po potwierdzeniu przez
pracownika Biura Przepustek zaproszenia we wiasciwym sekretariacie lub u wlasciwego
pracownika, zarejestrowaniu sie¢ w Biurze Przepustek i otrzymaniu przepustki ,,GOSC”.
Goscie (interesanci) moga wejs¢ do gmachu tylko do zgloszonej komérki organizacyjne;j
Ministerstwa Srodowiska w towarzystwie jej przedstawiciela. Goscie (interesanci) moga
opusci¢ gmach jedynie w towarzystwie przedstawiciela danej komorki organizacyjnej.

W celu usprawnienia wpuszczania gosci (interesantéw) nalezy, w miar¢ mozliwosci,
wczesniej zglasza¢ do Biura Przepustek imi¢ i nazwisko goscia (interesanta) oraz
osobe/komérke organizacyjng do ktérej ma on zamiar si¢ udac.

Wydanie przepustki ,,KARTA TYMCZASOWA” dla pracownikéw Ministerstwa
Srodowiska, na wypadek zapomnienia oraz pracownikéw GDOS i GIOS poprzedza
uzyskanie przez pracownika Biura Przepustek potwierdzenia zatrudnienia takiej osoby



VI

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

w Biurze Kadr i Szkolen lub we komérce organizacyjnej Ministerstwa Srodowiska lub
GDOS i GIOS.

PRZEBYWANIE OSOB W GMACHU URZEDU

24-godzinne (7 dni w tygodniu) prawo wst¢pu i przebywania w gmachu Ministerstwa
posiadajg: Minister Srodowiska, Sekretarze Stanu, Podsekretarze Stanu, Dyrektor
Generalny, Szef Gabinetu Politycznego Ministra, pracownicy Gabinetu Politycznego
Ministra, dyrektorzy departamentéw i biur oraz ich zast¢pcy, Pelnomocnik do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych, wyznaczeni przez dyrektora Biura Dyrektora
Generalnego pracownicy techniczni oraz pracownicy Zespotu ds. Ochrony Informacji
Niejawnych, Kancelarii Tajnej, Zespotu ds. Obronnych, Zespotu ds. Zarzadzania
Kryzysowego, dyzurni Centrum Zarzgdzania Kryzysowego Ministra Srodowiska,
administratorzy sieci teleinformatycznej, pracownicy ochrony petniagcy aktualnie stuzbe,
serwis sprzatajgcy na swoich rejonach, kierowcy czekajacy na swoich dysponentéw.
Prawo wstepu do strefy ochronnej I i II, ustanowionej zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych, nadaje Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.
Tryb i sposéb nadawania uprawnien do strefy ochronnej I i II zostaty zawarte w ,,Planie
Ochrony Informacji Niejawnych w Ministerstwie Srodowiska.

Ewidencje os6b posiadajacych uprawnienia umozliwiajgce wstep do gmachu
Ministerstwa prowadzi Biuro Dyrektora Generalnego.

Przepustki dla kierownictwa resortu i dyrektorow komoérek organizacyjnych
Ministerstwa Srodowiska oraz przepustki dla Kierownictwa GDOS i GIOS, uprawniajg
do przejscia przez bramki w holu gléwnym i w korytarzu ($luza osobowa) po
zarejestrowaniu wejscia/wyjscia za pomoca identyfikatora (karty zblizeniowej HID) w
czytniku znajdujacym si¢ przy kazdej bramce.

Przepustki dla pracownikéw Ministerstwa Srodowiska oraz dla pracownikéw GDOS
i GIOS, przepustki okresowe oraz , KARTA TYMCZASOWA”, uprawniaja do
przejscia przez  bramki w holu gléwnym i w korytarzu przed bibliotekg po
zarejestrowaniu wejscia/wyjscia za pomoca identyfikatora (karty zblizeniowej HID) w
czytniku znajdujacym si¢ przy kazdej bramce.

Przepustki okresowe wydane dla Kierownictwa i pracownikéw jednostek podlegltych
i nadzorowanych wspétpracujacych na state z Ministerstwem Srodowiska uprawniajg
do przejscia przez bramki w holu gléwnym i w korytarzu przed biblioteka.

Przepustka ,GOSC” uprawnia do wejécia do gmachu przez bramki w holu gléwnym
wylgcznie te osobeg, ktdrej zostata wydana i1 podlega ona zwrotowi pracownikowi
ochrony w momencie wyjscia z gmachu u pracownika ochrony.



VII  ZALACZNIKI

: ] MINISTERSTWO
SRODOWISKA

Zat. nr 1.

Whniosek o przydzielenie karty dostepu

Imig i nazwisko

Komoérka
organizacyjna

Okres na jaki ma by¢
wydana karta

Od

Do

Nazwisko opiekuna*

*w przypadku wolontariuszy, stazystéw, praktykantéw oraz osdb realizujgcych umowy cywilno-prawne

na rzecz MS




Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego

Sekretariat BDG

Zat. nr 2
f ™
MINISTERSTWO
A 3
p—— J
Kalkulacja kosztéw wykonania 1 karty zblizeniowej
n WL Wartosé . Wartos¢
Lo Tytul Mosé (netto) (netto) Stawka (brutto)
L ¥ egz. 7a 1 X VAT
sztuke
Tag : - a1
L asma barwigca YMCKO koszt wykonania ) 073 2t 0732 23% 0.90 zt
wydruku
2. | Etui 1 0,85 zt 0,85 zt 23% 1,05 zt
3. | Tasiemka z metalowym karabinczykiem 1 1,10 zt 1,10 zt 23% 1,35 zt
4. | Naklejki na karty zblizeniowe 1 1,35 2t 1,35 zt 23% 1,66 zt
5. | Karty HID 1 9,00 zt 9,00 zt 23% 11,07 zt
16,03 zt

Lgcznie




Zatacznik nr 3
do Umowy nr .....coceveveniinenne.
Zdnia .o

Warszawa, dn. .........cccooeevvveinininnn. I.

Protokot zdawczo-odbiorczy

W miesigeu ...ocoeveereererinenns 201... r. dokonano odbioru nastepujacych ustug w ramach umowy
.............................................................. Z ceieeveveeieeiencivceneeeene.. 2018 1. na ochrone gmachu
Ministerstwa Srodowiska.

1. Calodobowa ochrona obiektu wykonywana jednoczesnie przez 2 pracownikéw ochrony.

2. Dodatkowe posterunki od godz. .......... wdniu ... do godz. ..............
w dniuwilodei ........ pracownikéw ochrony. Laczna ilo$¢ godzin ................. .

3. Obsluga biura przepustek.

Stwierdza si¢, Ze W MIESIGCU ...occvrerveererrenreiennnee. 201... r. ushugi zostaly wykonane
nalezycie/nienalezycie w catosci/w czgsci tj.

Dodatkowe uwagi dot. Ushug:

Zleceniodawca lub Zleceniobiorca lub

przedstawiciel Zleceniodawcy przedstawiciel Zleceniobiorcy



=14,

ri



Zalacznik nr 4
do Umowynr .........
zdnia.........

Konwojowanie zostalo wykonane przez:

1) KOMWOJOIE: .ottt e e e et e e e e e e
2) KOMWOJERL: ... oo oo it it i e e e e et e e e e e e e e e e e e
3) KOMWOJORL: (..o il it it e i it et e e e e e e e e e e e e e e e e e e
4) Kierowea KOMWOJENE: ... e e e e

!

Pojazd uzyty do konwoju:

.......................................... (typ — bankowdz/pojazd niebgdacy bankowozem);
.......................................... (nr rejestracyjny pojazdu i marka) ....................L

Ustuga konwojowania zostala wykonana z ...l (wskazanie
Adresu) do ... e (wskazanie adresu).

Stwierdza sig:
a) nalezyte wykonanie przez Zleceniobiorcg Uslugi konwojowania*
b) czgsciowo nalezytego wykonanie przez Zleceniobiorcg Ushugi konwojowania*
UZASAANMICINIC .« et et e e e e e e
¢) nienalezyte wykonanie przez Zleceniobiorcg Ustugi konwojowania*
UZASAANICTIIC. .o et e e

* niepotrzebne skreslic

Dodatkowe uwagi dot. ustugi konwojowania:

Zleceniodawca lub Zleceniobiorca lub
przedstawiciel Zleceniodawcy przedstawiciel Zleceniobiorcy

! niepotrzebne skresli¢






Za,/qw‘,,,,/ [ 5—_

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zwana ,,Umow3g’’

zawarta w dniu ........ rokuw ........ pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Ministrem Srodowiska z siedziba w ........ zarejestrowanym w ........ pod
numerem  ........ posiadajagcym  numer NIP ... oraz numer REGON . .. ..

reprezentowanym przez: ........
zwanym ,,Zleceniodawca”,

....... zwanym/a ,,Zleceniobiorca”,

zwanymi facznie ,,Stronami”, kazdy z osobna ,,Strong”.

Preambula
Zwazywszy, ze w dniu ....... r. Strony zawarly umowe nr ....... , zwana ,,Umowg
o wspolpracy”, ktorej przedmiotem jest ........ , W zwiazku z ktora Zleceniobiorca bedzie przetwarzatl

dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt 2 w zw. z pkt 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
,Rozporzadzeniem”, Strony postanawiajg zawrze¢ Umowe o nastgpujgcej tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, o ktérych mowa w § 2
ust. 1, w trybie art. 28 Rozporzadzenia.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe, o ktérych mowa w §
2 ust. 1, zgodnie z Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, ktére chronia prawa lub wolnosci oséb, ktorych dane osobowe dotycza.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, iz znane sa mu tres¢ oraz cele Rozporzadzenia, spetnia wymagania w
nim okreslone, w tym stosuje $rodki bezpieczenstwa spelniajace wymogi Rozporzadzenia, a takze
spetnia wymogi okreslone w przepisach powszechnie obowigzujacych dotyczacych ochrony
danych osobowych, a urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania
powierzonych mu danych osobowych sa zgodne z wymaganiami Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
l. Zleceniobiorca bedzie przetwarzat nastgpujace dane osobowe, zwane ,,Danymi Osobowymi’:
...
2)... .0
2. Zleceniobiorca bedzie przetwarzatl Dane Osobowe w nastepujacym zakresie:

! Nalezy wskaza¢ jakie dane (wszelkie informacje odnoszqce si¢ do oznaczonej lub mozliwej do oznaczenia
osoby fizycznej, np. imiona i nazwiska, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia, nr PESEL) i kogo
dotyczace beda przetwarzane (np. kategoria osob, ktorych dane dotyczg, np. pracownikéw Zamawiajgcego,
uczestnikow szkoleh, klientéw Zamawiajgeego).



wykonaé zadanie Zleceniodawcy oraz poinformowaé go o podjetych w tym zakresie
dziataniach;

10) na kazde zadanie Zleceniodawcy — w terminie przez niego wskazanym — udostepni¢ mu
wszelkie informacje niezbgdne do wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28
Rozporzadzenia; niezaleznie od tego obowigzku, Zleceniobiorca niezwlocznie informuje
Zleceniodawcy, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
Rozporzadzenia lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub przepisow prawa polskiego o
ochronie danych;

11) wspdtpracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

12) w przypadku takiego obowiazku, wynikajgcego z art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia, wyznaczy¢
inspektora ochrony danych osobowych spetniajacego wymagania okreslone w art. 37 ust. 5
Rozporzadzenia oraz informowaé¢ Zamawiajacego o jego zmianie w terminie 2 dni od
wyznaczenia nowego inspektora;

13) w przypadku wyznaczenia inspektora danych osobowych, o ktéorym mowa w pkt 12,
zapewni¢ jego status okreslony w art. 38 Rozporzadzenia.

14) wypethi¢ wszelkie obowigzki, w szczegblnosci informacyjne, wynikajace z Rozporzadzenia,
w przypadku pozyskiwania przez Zleceniobiorce Danych Osobowych od osoby, ktérej dane
dotycza, w zwiazku z realizacja Umowy o wspolprace.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie dolozy¢ najwyzszej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych Danych Osobowych.
Zleceniobiorca  nie  bedzie  udostgpniat  Danych  Osobowych  osobom  trzecim,
z zastrzezeniem § 7.
Zleceniobiorca przetwarza Dane Osobowe wylacznie w zakresie przewidzianym w Umowie, co
dotyczy tez przekazywania Danych Osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, chyba ze obowiazek taki naklada na niego prawo Unii Europejskiej przepisow
prawa polskiego; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Zleceniobiorca
informuje Zamawiajacego o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§6
Obowiazki i prawa Zleceniodawcy

Zleceniodawca, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia, ma prawo do przeprowadzenia
audytu, w tym inspekcji, Podmiotu przetwarzajacego w zakresie stosowania przez niego
Rozporzadzenia 1 przepisow powszechnie obowigzujacych dotyczacych ochrony danych
osobowych oraz w zakresie wywigzania sie z obowigzkéw wynikajacych z Umowy. W wypadku
wykazania jakichkolwiek uchybien Zleceniodawca zobowiazuje Zleceniobiorce do ich usuniecia
we wskazanym przez Zleceniodawce terminie (nie dluzszym niz 7 dni), a w razie
niezastosowania si¢ do zalecen Zleceniodawcy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem
natychmiastowym.

Audyt, w tym inspekcje, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ w kazdym
czasie obowigzywania Umowy.

§7
Dalsze powierzenie Danych Osobowych do przetwarzania
Zleceniobiorca moze powierzy¢ Dane Osobowe do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy o wspoélpracg, po uzyskaniu uprzedniej szczegoétowej lub
ogoblnej pisemnej zgody Zleceniodawcy.



2.

W przypadku ogdlnej pisemnej zgody, o ktorej mowa w ust. 1, Zleceniobiorca informuje
Zleceniodawce o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastapienia innych
podmiotow przetwarzajacych, dajac tym samym Zamawiajacemu mozliwo$¢ wyrazenia
sprzeciwu wobec takich zmian.

Przekazanie powierzonych Danych Osobowych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Zleceniodawcy, chyba ze obowiazek taki naktada na Zleceniobiorce prawo
Unii Europejskiej lub przepiséw prawa polskiego. W takim przypadku przed rozpoczgciem
przetwarzania Zleceniobiorca informuje Zleceniodawce o tym obowiazku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, powinien spefniaé te same gwarancje i obowiazki jakie
zostaly natozone na Zleceniobiorce w Umowie, w szczegoélnosci obowiazek zapewnienia
wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie Danych Osobowych odpowiadato wymogom Rozporzadzenia.

Zleceniobiorca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ wobec Zleceniodawcy za jakiekolwiek
niewywigzanie si¢ lub nienalezyte wywiazanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy
obowiazkow w zakresie prawidlowej realizacji Umowy, w tym ochrony danych.

§8
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie Danych Osobowych
niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
Danych Osobowych osobom nieupowaznionym.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy na adres e-
mail wskazany w § ...... Umowy o wspotpracy, o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Zleceniobiorce Danych
Osobowych, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o
ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w
Podmiocie przetwarzajacym tych Danych Osobowych.
W przypadku sytuacji naruszenia ochrony Danych Osobowych przez Zleceniobiorca lub podmiot,
ktoremu Zleceniobiorca powierzyt przetwarzanie Danych Osobowych, Zleceniobiorca w terminie
12 godzin od stwierdzenia naruszenia zobowigzany jest poinformowaé osoby do kontaktu
dziatajace w imieniu Zleceniodawcy, na adres e-mail wskazany w § ...... Umowy o wspolpracy, o
takim naruszeniu. Zgtoszenie musi zawiera¢ przynajmniej informacje i $rodki, o ktorych mowa w
art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia.
Zleceniobiorca ponosi wszelka odpowiedzialno§é, tak wobec o0séb trzecich, jak i wobec
Zleceniodawcy, za szkody powstale w zwigzku z nienalezyta ochrong powierzonych Danych
Osobowych lub nienalezytym ich przetwarzaniem.
W przypadku gdyby jakikolwiek podmiot trzeci wystapil z roszczeniami wobec Zleceniodawcy z
tytutu naruszenia odpowiednio ich praw przez Zleceniobiorcg lub podmiot, ktéremu
Zleceniobiorca powierzyl przetwarzanie Danych Osobowych, Zleceniobiorca w szczegdlnoscei:
1) wstapi do postepowania sadowego wszczetego przeciwko Zleceniodawcy;
2) zapewni nalezyta ochron¢ interesow Zleceniodawcy, w szczegoélnoSci poprzez

wspodidziatanie oraz udzielanie wszelkich informacji Zleceniodawcy;
3) w zakresie, w jakim jest to dozwolone przepisami prawa, zwolni Zleceniodawce z wszelkich

zobowigzan z tytulu naruszenia praw przystugujacych osobie fizycznej na mocy

Rozporzadzenia;



4) w przypadku gdy Zleceniodawca wykonat obowiazki nalozone przez sady lub organ
nadzorczy ochrony danych osobowych - zwrdci Zleceniodawcy kwotg zaptaconych
odszkodowan, kar lub innych naleznosci;

5) zwroci Zleceniodawcy wszelkie poniesione koszty zwiazane z wystapieniem przeciwko
Zleceniodawcy 0s6b trzecich z tytulu naruszenia praw oséb fizycznych.

§9
Kary umowne

W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorca ktoregokolwiek z postanowienn wynikajacych z
Umowy, Zleceniodawca moze zadaé¢ od Podmiotu przetwarzajacego kary umownej w wysokosci
....... zt (stownie: ......) za kazde naruszenie.

W przypadku wypowiedzenia Umowy, o ktérym mowa w § 3 ust. 2-5, lub odstapienia od Umowy
przez Zleceniodawce z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajacego, Zleceniodawca
moze zada¢ od Podmiotu przetwarzajacego kary umownej w wysokosci ....... zt (stlownie: ......).
Zleceniodawca ma prawo do zadania od Podmiotu przetwarzajacego odszkodowania
przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogélnych w przypadku, gdy
wielkos¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej kary umowne;j.

§10
Zasady zachowania poufnosci
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy i od
wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowiazaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepiséw prawa lub Umowy.

§11
Postanowienia koncowe
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze Stron.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy odpowiednie przepisy prawa Unii
Europejskiej oraz prawa polskiego.
Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z Umowy bedzie sad wilasciwy
Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



