
Zamawiający
Ministerstwo Środowiska
ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa
faks (22) 57 92 524
działając w oparciu o art. 39 oraz art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych – Pzp (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)
zaprasza do złożenia ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.

Usługa sprzątania

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) 

I. Informacje ogólne

1. Adres strony internetowej Zamawiającego http://www.mos.gov.pl
2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z prawem polskim. Zastosowanie 
w szczególności mają przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych – Pzp (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) wraz z aktami wykonawczymi. Zamawiający 
nie bierze odpowiedzialności za nieznajomość wyżej wymienionych aktów prawnych przez Wykonawców.
3. Postępowanie o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy Pzp, prowadzone 
jest w języku polskim.
4. Wykonawca winien zapoznać się z całością niniejszej specyfikacji.
5. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczególności formularz oferty, załączniki zawarte w SIWZ zostaną wypełnione przez Wykonawcę ściśle według wskazówek. 
W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje 
on „nie dotyczy”.
6. Niniejszą specyfikację można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem.
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
8. Każdy Wykonawca ma prawo do złożenia tylko jednej oferty zawierającej jedną propozycję cenową. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
11. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
12. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.
13. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

14. W związku z jawnością postępowania (art. 8 ust. 1 ustawy Pzp) informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępnione przez Zamawiającego, muszą być nie później 
niż w terminie składania ofert zastrzeżone przez Wykonawcę wraz z uzasadnieniem 
z którego wynika, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
15. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania 
ich w niniejszym postępowaniu lub do reprezentowania i zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia. Umocowanie może wynikać z listu intencyjnego lub umowy regulującej współpracę Wykonawców (umowa konsorcjum).
16. Zgodnie z postanowieniami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca może polegać na wiedzy 
i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia 
lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących 
go z nimi stosunków. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany złożyć pisemne zobowiązanie podmiotu udostępniającego swój potencjał. Pisemne zobowiązanie należy złożyć w formie oryginału.
Z pisemnego zobowiązania powinien wynikać zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, sposób ich wykorzystania, charakter stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę i inny podmiot oraz zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie
 z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
17. Ministerstwo Środowiska wdrożyło System Zarządzania Środowiskiem, zgodny 
z Rozporządzeniem EMAS, w oparciu o Politykę Środowiskową zatwierdzoną przez Ministra Środowiska. W związku z tym zaleca się, aby Wykonawcy biorący udział w postępowaniu zapoznali się z treścią Polityki Środowiskowej, zamieszczonej na stronie www.mos.gov.pl (zakładka: Ministerstwo Środowiska/EMAS w MŚ).

II. Opis przedmiotu zamówienia

Nomenklatura wg CPV: 90.91.92.00-4
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie: Usługi sprzątania.
Szczegółowe warunki dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia zostały zawarte 
w załączniku nr 1 do SIWZ (wzór umowy).

Dodatkowe wymagania związane z realizacją zamówienia-klauzula społeczna.                                                                                                                                                                                                
Wykonawca zobowiązuje się, że personel świadczący usługi będzie w okresie realizacji umowy zatrudniony na podstawie Umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z późn. zm), przy czym 3 pracowników dyżurujących wewnątrz budynku zwanych dalej serwisem sprzątającym zatrudnionych będzie w wymiarze pełnego etatu. Warunek konieczności zatrudnienia na umowę o pracę dotyczy minimum 10 pracowników realizujących podstawową część umowy tzn.: pracowników sprzątających pomieszczenia wewnątrz budynku oraz teren wokół budynku.  
Szczegółowe warunki w tym zakresie zostały zawarte w załączniku nr 1 (wzór umowy) do niniejszej SIWZ.

III. Termin wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia: od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2018 r.

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą: że:

1. Spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia:

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej 3 zamówienia, których przedmiotem była/jest usługa sprzątania obiektów o powierzchni minimum 5 000 m², 
o wartości nie mniejszej niż 400 000 zł brutto każda wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania/wykonywania i podmiotów, na rzecz których zamówienia zostały wykonane/są wykonywane oraz załączy dowody, że zamówienia te zostały wykonane/są wykonywane należycie.
UWAGA: 
Dowodami, o których mowa powyżej są:
- poświadczenia, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
-oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej.
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiający uzna warunek za spełniony, gdy Wykonawca wykaże, że posiada opłaconą polisę 
na kwotę minimum 500 000 zł, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, 
że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
Ocena czy Wykonawcy spełniają warunki udziału w postępowaniu dokonana zostanie przez Zamawiającego na podstawie złożonych przez Wykonawców dokumentów i oświadczeń metodą warunku granicznego - spełnia/nie spełnia. 
Wykonawca, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu, podlegać będzie wykluczeniu z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

V. Informacja o oświadczeniach i dokumentach - wykaz dokumentów i oświadczeń wymaganych w ofercie

1) Wypełniony i podpisany Formularz Oferty, z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 2.
2) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 3.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca załączy:

3) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 4.
4) Oświadczenie o przynależności Wykonawców do tej samej grupy kapitałowej lub o braku przynależności do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, 
z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 5.
5) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada niezbędną do wykonania zamówienia wiedzę 
i doświadczenie, Wykonawca załączy:

6) Wykaz usług wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz 
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania/wykonywania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane/są wykonywane wraz z załączonymi dowodami, 
że minimum 3 zamówienia wskazane w wykazie, których przedmiotem były/są usługi sprzątania obiektów o powierzchni minimum 5 000 m², o wartości nie mniejszej niż 400 000 zł brutto każda, zostały/są wykonane należycie - załącznik nr 6.

W celu potwierdzenia sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawcy Wykonawca załączy:

7) Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej na sumę minimum 500 000 zł, w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

UWAGA: W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu przedstawi dokumenty zawierające kwoty wyrażone w walutach innych niż złoty polski, Zamawiający przeliczy je na złoty polski. Do przeliczenia zastosowany zostanie wyliczony 
i ogłoszony przez Narodowy Bank Polski średni kurs waluty na dzień składania ofert.

Postanowienia dotyczące Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania 
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składa dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert. 
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się tego dokumentu, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym 
albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert. 
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

V. Wymagania dotyczące wadium

1. Wykonawca przystępujący do przetargu jest obowiązany wnieść wadium, w wysokości 5 600 zł, obejmujące okres związania ofertą. 
2. Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert, wyznaczonym na dzień 
19 maja 2016 r., do godz. 12:00.
3. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium na cały okres związania ofertą.
4. [bookmark: 13]W wypadku niewniesienia wadium, wniesienia go w innej niż wymaganej prawem formie 
oraz wniesienia wadium w innej niż określonej przez Zamawiającego wysokości, Wykonawca zostanie wykluczony z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
5. Wadium może być wnoszone w następujących formach: 
1) w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: NBP O/O Warszawa 
93 1010 1010 0006 3513 9120 0000, o jego wniesieniu w terminie decydować będzie data wpływu środków na rachunek bankowy; 
2) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 
3) w gwarancjach bankowych; 
4) w gwarancjach ubezpieczeniowych; 
5) w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. 
Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.). 
6. Gwarancje określone w pkt. 5, ppkt. 3) i 4) muszą być złożone w formie oryginału i powinny zawierać następujące elementy: 
1) bezwarunkowe zobowiązanie banku lub firmy ubezpieczającej do zapłaty sumy wadium 
na wezwanie Zamawiającego, 
2) informację dotyczącą postępowania stanowiącego przyczynę wystawienia gwarancji, 
3) wskazanie sumy gwarancyjnej, 
4) wskazanie Zamawiającego, czyli beneficjenta gwarancji, 
5) wskazanie Wykonawcy, czyli zleceniodawcy gwarancji, 
6) określenie terminu ważności gwarancji. 
7. Poręczenia określone w pkt. 5, ppkt. 2) oraz 5), muszą być złożone w formie oryginału i powinny zawierać następujące elementy: 
1) wskazanie Wykonawcy, za który bank lub podmioty o których mowa w art. 6b, ust. 5, pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z późn. zm) dokonuje poręczenia, 
2) precyzyjne wskazanie zobowiązania będącego przedmiotem poręczenia, 
3) kwoty, do wysokości której bank – poręczyciel lub podmioty o których mowa art. 6b, ust. 5, 
pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z późn. zm.) będą zobowiązane, 
4) wskazanie terminu, z którego upływem wygasa zobowiązanie, przy czym poręczenie 
o charakterze terminowym nie może zostać odwołane. 
8. Jeżeli wadium zostanie wniesione w pieniądzu przelewem, Wykonawca dołącza do oferty kserokopię wpłaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu należy wpisać: 
Wadium – przetarg nieograniczony:
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1) Wniesienie wadium w formie pieniężnej jest skuteczne z chwilą wpłynięcia kwoty 
na rachunek Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert. Zaleca się dołączenie do oferty kopii dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium.
2) Wadium, wnoszone w innych niż pieniądz formach, należy złożyć, w oryginale, w kasie 
w siedzibie Zamawiającego, w pokoju nr 219, od poniedziałku do piątku 
w godz. 12:00 – 14:00 lub załączyć oryginał wadium bezpośrednio do oferty w taki sposób aby jego zwrot przez Zamawiającego nie naruszał integralności oferty i dołączonych oświadczeń wraz z dokumentami.
3) Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium zgodnie z art. 46 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi 
na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody 
na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.
5) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:
a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;
b) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy;
c) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

VI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

1. Zamawiający, żąda przed podpisaniem umowy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 3 % ceny brutto umieszczonej w formularzu oferty.
2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w jednej lub kilku z form określonych w art. 148 ust. 1 ustawy Pzp. 
3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone w pieniądzu należy wnieść na konto depozytowe Zamawiającego w NBP O/O Warszawa Nr 93 1010 1010 0006 3513 9120 0000, 
z podaniem tytułu: Usługa sprzątania i dokładnej nazwy wykonawcy oraz numeru rachunku bankowego wykonawcy, na który zostanie zwrócone zabezpieczenie.


VI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta z załącznikami winna zostać sporządzona na określonym przez Zamawiającego Formularzu Oferty lub zgodnie z treścią odpowiedniego formularza dołączonego do SIWZ.
2. Oferta powinna być złożona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
3. Wykonawca przedstawi ofertę zgodną z postanowieniami niniejszej SIWZ.
4. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, napisana na komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Zaleca się, aby wszystkie kartki oferty były trwale spięte, ponumerowane 
oraz parafowane przez osobę uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
5. Formularz oferty wraz z załącznikami musi być podpisany i opatrzony pieczątką imienną przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
6. W przypadku, gdy jako załącznik do oferty Wykonawca dołączy kopię dokumentu, kserokopia 
ta musi być poświadczona zapisem o treści „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie kopii oraz podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, z zastrzeżeniem 
ppkt 7 oraz pkt I ppkt 16.
7. W przypadku podpisywania oferty lub poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno
 być przedstawione w formie oryginału lub poświadczone notarialnie za zgodność z oryginałem kserokopii.
8. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem złożenia Zamawiającemu koperty opisanej jak w punkcie 
9 dodatkowo oznaczonej symbolem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
9. Wykonawca winien złożyć ofertę w zamkniętej kopercie zaadresowanej na Zamawiającego posiadającej następujące oznaczenia: 
	Oferta w sprawie przetargu nieograniczonego pn.:

	„Usługa sprzątania”

	Ministerstwo Środowiska

	Biuro Dyrektora Generalnego, 00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52/54

	Nie otwierać przed dniem 19 maja 2016 r. do godz. 12.15

	Nazwa i adres Wykonawcy



10. Wykonawca nie może wycofać ani zmienić oferty po upływie terminu składania ofert. 
11. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za nieprawidłowe oznakowanie koperty lub złożenie oferty w innym miejscu niż określone w pkt IX ppkt 1.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z wykonawcami

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy Pzp wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje itp., w tym również odwołanie, przekazywane będą pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, przy czym wnioski o udostępnienie protokołu postępowania oraz informacji 
z otwarcia ofert oraz odpowiedzi na te wnioski mogą być przekazywane tylko faksem lub drogą elektroniczną.
2. Zamawiający dopuszcza składanie w/w dokumentów za pomocą faksu, lub drogą elektroniczną, przy czym każdorazowo, niezwłocznie faks/e-mail musi zostać potwierdzony pismem oraz każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania faksu i e-maila.
3. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest: 
- w zakresie merytorycznym: Waldemar Topolewski faks (22) 36 92 524, e-mail: Waldemar.Topolewski@mos.gov.pl,
- w zakresie formalnym: Beata Kurek, tel. 36 92 227, email: Beata.Kurek@mos.gov.pl.

VIII.  Termin związania ofertą

1. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni.
2. [bookmark: _GoBack]Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

IX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego przy ul. Wawelskiej 52/54, 00-922 Warszawa, 
w KANCELARII OGÓLNEJ (parter) .
2. Termin składania ofert upływa 19 maja 2016 r. o godz. 12.00. Oferty złożone 
po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone. 
3. Otwarcie ofert nastąpi w dnia 19 maja 2016 r. o godz. 12.15 w siedzibie Zamawiającego przy 
ul. Wawelskiej 52/54, 00-922 Warszawa, pokój 31 (parter).
4. Informacje ogłoszone w trakcie otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom, 
na ich wniosek.

X. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca określi ceny brutto za poszczególne części zamówienia (cena jednostkowa x mnożnik), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
2. Ceny podane przez Wykonawcę muszą zawierać wszystkie podatki, opłaty manipulacyjne, koszty wykonania usługi oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę.
3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej.
XI. Kryteria wyboru oferty

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert.
1) Cena oferty: waga 85%.
2) Wymiar czasu pracy osób skierowanych do realizacji zamówienia: 15%.

2. Sposób obliczania punktów:
1) Punkty za kryterium cena oferty zostaną obliczone wg następującego wzoru:

· oferta o najniższej cenie/oferta oceniana x 85%.

2) Punkty za kryterium: zaproponowany wymiar czasu pracy osób biorących udział 
w wykonywaniu zamówienia zostaną przyznane w następujący sposób: 

· zaproponowany wymiar czasu pracy w ofercie badanej/maksymalny wymiar czasu pracy uwzględniony w ofertach x 15%.

I) Do oceny w ramach tego kryterium Zamawiający przyjmie łączny wymiar czasu pracy 
pierwszych 7 osób wskazanych przez Wykonawcę w ofercie.

II) Do oceny w ramach tego kryterium nie będą brane pod uwagę trzy osoby (serwis sprzątający), których wymóg zatrudnienia został określony w Załączniku nr 1 do SIWZ, który stanowi wzór umowy.
Maksymalna liczba punktów możliwa do otrzymania za to kryterium wynosi 15 pkt.

Maksymalną możliwą końcową oceną oferty jest 100 punktów. Za najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która po zsumowaniu punktów przyznanych za poszczególne kryteria uzyska najwyższą liczbę punktów. Punkty zostaną przyznane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Punkty zostaną przyznane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

XII. Poprawianie omyłek rachunkowych 

Sposób poprawiania omyłek rachunkowych przy obliczeniu ceny oferty:
1.	W przypadku gdy obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową.
2.	Jeśli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za poszczególne składniki ceny, przyjmuje się, 
że prawidłowo podano ceny za te składniki.
XII. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z wybranym Wykonawcą, 
w terminie określonym w art. 94 ustawy Pzp. 
2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
3. Wykonawca, w dniu zawarcia umowy złoży informację, o której mowa w § 11 ust 9 umowy.

XIII.  Istotne dla stron postanowienia umowy

W niniejszym postępowaniu z wybranym Wykonawcą zawarta zostanie umowa, której istotne postanowienia zawarte zostały w załączniku nr 1 do niniejszego SIWZ.

XIV. Przewidywane zmiany umowy

W przypadku przedłużającej się procedury przetargowej dopuszcza się zmianę terminu rozpoczęcia realizacji zamówienia. Nowy termin obowiązywania umowy uzależniony będzie 
od terminu wyboru Wykonawcy.

XV. Pouczenie o Środkach Ochrony Prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

W niniejszym postępowaniu Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu przedmiotowego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 
w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują Środki Ochrony Prawnej wymienione w Dziale VI w/w ustawy.



Załączniki do SIWZ:
1. Wzór umowy – załącznik nr 1.
2. Formularz oferty – załącznik nr 2.
3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3.
4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania – załącznik nr 4.
5. Oświadczenie o przynależności Wykonawców do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 5.
6. Wykaz głównych usług wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert – załącznik nr 6.

Załącznik nr 1


WZÓR UMOWY

(odrębny załącznik do SIWZ)




































Załącznik nr 2 
______________________
	pieczęć Wykonawcy


Formularz oferty 
Ubiegając się o uzyskanie zamówienia publicznego pn.:
Usługa sprzątania
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, ogłoszonego przez
Ministerstwo Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

My/Ja, niżej podpisani:

................................................................................................................................................................
działając w imieniu i rzecz:

................................................................................................................................................................
oferujemy realizację zamówienia zgodnie z poniższymi warunkami

	Lp.
	Czynność / powierzchnia (długość) / Ilość pomieszczeń

	Cena jednostkowa brutto
	Mnożnik
	Kol.3 x kol. 4

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1.
	Sprzątanie wykorzystywanych przez Zamawiającego pomieszczeń biurowych, korytarzy, klatek schodowych, pomieszczeń socjalnych, toalet, sal konferencyjnych oraz innych pomieszczeń znajdujących się 
w budynku Ministerstwa Środowiska przy 
ul. Wawelskiej 52/54, zwanym dalej „budynkiem”, oraz klatek schodowych 
w sektorze lokatorskim przy ul. Reja 3/5, 
o łącznej powierzchni 11700 m2 wraz 
z uzupełnianiem w sposób ciągły produktów.
	Cena za 1 miesiąc usługi

…………….
	24
	

	2.
	
Sprzątanie dziedzińca budynku, terenu wokół budynku, bramy wjazdowej o łącznej powierzchni 4400 m2, oraz odśnieżanie, pryzmowanie śniegu, odkuwanie lodu 
i posypywanie piaskiem terenu dziedzińca budynku, ciągów pieszych i jezdnych oraz chodników wokół budynku w sposób zapewniający w okresie zimowym, aby były cały czas wolne od śniegu i lodu; 

	
Cena za 1 miesiąc usługi

…………….
	
24
	

	3.
	
Opieka nad roślinami doniczkowymi w holach, salach konferencyjnych oraz w gabinetach kierownictwa resortu;
	
Cena za 1 miesiąc usługi

……………. 
	
24
	

	4.
	
Dokładne czyszczenie i woskowanie preparatami do kamienia posadzki w holu głównym o powierzchni 225 m2;
	
Cena za jednokrotne czyszczenie

…………….
	
4
	

	5.
	
Odśnieżanie parkingu zewnętrznego w sezonach zimowych zgodnie z zapotrzebowaniem zgłoszonym przez Zamawiającego; 

	
Cena za jednokrotne odśnieżenie

…………….
	
10
	

	6.
	
Dwukrotne w ciągu roku (wiosna i jesień) mycie okien z szybami zespolonymi w budynku o łącznej powierzchni 1920 m2

	
Cena za 1 m2

…………….
	
4
	

	7.
	
Dodatkowe mycie okien w budynku o powierzchni do 1000 m2, zgodnie z zapotrzebowaniem zgłoszonym przez Zamawiającego
	
Cena za 1 m2

…………….
	
1 000
	

	8.
	
Pranie wykładzin dywanowych o powierzchni do 3000 m2, zgodnie z zapotrzebowaniem zgłoszonym przez Zamawiającego
	
Cena za 1 m2

…………….
	
3 000
	

	9.
	
Sprzątanie mieszkań służbowych przy ul. Reja 3/5 będących w dyspozycji ministerstwa, o powierzchni do 600 m2 zgodnie z zapotrzebowaniem zgłoszonym przez Zamawiającego;

	
Cena za 1 m2

…………….
	
600
	

	10.
	
Usuwanie zwisających z dachu budynku sopli oraz nawisów śnieżnych na odcinkach zagrażających przechodniom - do 4 800 mb, zgodnie z zapotrzebowaniem zgłoszonym przez Zamawiającego; 

	

Cena za 1 mb

…………….
	 

4 800
	

	11.
	
Czterokrotne odśnieżanie dachów o powierzchni do 18 200 m2 podczas okresu obowiązywania Umowy wraz z zabezpieczeniem terenu i wywozem śniegu, zgodnie z zapotrzebowaniem zgłoszonym przez Zamawiającego.

	
Cena za 1 m2

…………….
	
18 200
	


	9.
		
ŁĄCZNIE CENA BRUTTO OFERTY 
	
	
…………………………


							
OSÓBY KTÓRE ZOSTANĄ ZATRUDNIONE DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA
(poza trzema osobami - serwis sprzątający, których wymóg zatrudnienia został określony w Załączniku nr 1 do SIWZ)
	Pracownik
	Wymiar czasu pracy na jaki pracownik będzie zatrudniony (należy wskazać na jaką część etatu dany pracownik zostanie zatrudniony)

	
Pracownik nr 1
	

	
Pracownik nr 2
	

	
Pracownik nr 3
	

	
Pracownik nr 4
	

	
Pracownik nr 5
	

	
Pracownik nr 6
	

	
Pracownik nr 7
	

	
Pracownik nr …
	

	Podsumowanie etatów:
(do oceny w ramach kryterium)
	


___________, dnia ___________			_________________________________
podpis i pieczęć upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
				
Niniejszym oświadczamy, że zapoznaliśmy się z udostępnioną przez Zamawiającego Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń. 

Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia
i realizacji przyszłego świadczenia umownego.

Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
Ponadto oświadczamy, że:
W przypadku wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej, zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz w miejscu
i terminie określonym przez Zamawiającego.
Ofertę składamy na ............. kolejno ponumerowanych stronach

Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa zostały zawarte na stronach …… i obejmują: 
…………………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie zastrzeżenia informacji: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:
1/.................................................................................................................................................................
2/................................................................................................................................................................
3/................................................................................................................................................................
4/................................................................................................................................................................
5/................................................................................................................................................................
6/................................................................................................................................................................


Dane Wykonawcy:
Nazwa: ....................................................................................................................................
Adres ......................................................................................................................................
Tel./faks ..................................................................................................................................
e-mail …………………………………………………………………………………….….…….…





___________, dnia ___________                              _________________________________
podpis i pieczęć upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy
Załącznik nr 3 
______________________
	pieczęć Wykonawcy

Ubiegając się o uzyskanie zamówienia publicznego pn.:
Usługa sprzątania
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, ogłoszonego przez
Ministerstwo Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

MY/JA, NIŻEJ PODPISANI/Y
…………………………………………………………………………………………………..……
………………………………………………………………………………………………………..
działając w imieniu i na rzecz:
…………………………………………………………………………………………………….…
…………………………………………………………………………………………………….…
Oświadczam/y:
że spełniam/y warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) dotyczące:
2) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
3) posiadania wiedzy i doświadczenia;
4) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
5) sytuacji ekonomicznej i finansowej.



___________, dnia ___________                              _________________________________
podpis i pieczęć upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy

Uwaga:
Oświadczenie podpisuje każdy Wykonawca składający ofertę.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższe oświadczenie podpisują wszyscy członkowie konsorcjum lub Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum.





Załącznik nr 4 

.............................................................
	(pieczęć Wykonawcy)


Ubiegając się o uzyskanie zamówienia publicznego pn.:
Usługa sprzątania
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, ogłoszonego przez
Ministerstwo Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa


MY/JA, NIŻEJ PODPISANI/Y
………………………………………………………………………………………………………..
	
działając w imieniu i na rzecz: 

………………………………………………………………………………………………………..
	
Oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania, na podstawie art. 24 ust 1 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).



___________, dnia ___________		_________________________________
podpis i pieczęć upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy






Uwaga:
Oświadczenie podpisuje każdy Wykonawca składający ofertę.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższe oświadczenie podpisuje każdy członek konsorcjum. 

Załącznik nr 5
______________________
	pieczęć Wykonawcy

Ubiegając się o uzyskanie zamówienia publicznego pn.
Usługa sprzątania
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, ogłoszonego przez
Ministerstwo Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

JA/MY, NIŻEJ PODPISANY/I
………………………………………………………………………………………………………..
	
działając w imieniu i na rzecz firmy (nazwa i adres firmy):
…………………………………………………………..	
Składam/y:
OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ 
w trybie art. 26 ust. 2d ustawy – Pzp (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) o tym, że firma 
(*niepotrzebne skreślić):
1)  nie należy do grupy kapitałowej *
2)  należy do grupy kapitałowej * 

W przypadku złożenia oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej, Wykonawca obligatoryjnie zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5.

___________, dnia ___________                               _________________________________
podpis i pieczęć upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
Uwaga:
Oświadczenie podpisuje każdy Wykonawca składający ofertę.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższe oświadczenie podpisuje każdy członek konsorcjum w imieniu swojej firmy. 

Załącznik nr 6
_________________________
	pieczęć Wykonawcy

WYKAZ GŁÓWNYCH USŁUG
ZREALIZOWANYCH CIĄGU OSTATNICH TRZECH LAT

(w celu potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.)

Ubiegając się o uzyskanie zamówienia publicznego pn.: „Usługa sprzątania” odpowiadając na ogłoszenie Ministerstwa Środowiska, przedstawiamy poniżej wykaz zrealizowanych zamówień.

	Lp.
	Przedmiot zamówienia
(uwzględniający powierzchnię sprzątanych obiektów)
	Podmiot na rzecz, którego usługi zostały wykonane
/nazwa, adres/
	Data wykonania usługi
	Wartość usługi brutto
PLN

	
	




	


	
	

	
	




	
	
	

	
	
	
	
	





___________, dnia ___________                               _________________________________
         podpis i  pieczęć upoważnionego        przedstawiciela Wykonawcy
                   
Uwaga 

W przypadku, gdy Wykonawca polegać będzie na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, musi dołączyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów. 
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