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ZAPYTANIE OFERTOWE*
(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych – 
Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)
Zamawiający: 
Ministerstwo Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa
Osoba upoważniona do kontaktów: 
Marta Piszcz
Tel. (+48 22) 36 92 807
E-mail: marta.piszcz@mos.gov.pl

1. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)
0. Opis projektu
GreenEvo – Akcelerator Zielonych Technologii to projekt Ministerstwa Środowiska mający na celu wspieranie rozwoju polskich przedsiębiorców oferujących gwarantowanej jakości, innowacyjne technologie środowiskowe poprzez pomoc w transferze tych technologii na rynki zagraniczne. Projekt jest finansowany ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej. 
W ramach realizacji projektu laureaci otrzymują wsparcie m.in. w postaci szkoleń, mających na celu przygotowanie przedsiębiorców do skutecznej ekspansji na rynki zagraniczne.
0. Przedmiot zamówienia
Przygotowanie oraz przeprowadzenie szkolenia dla laureatów VII edycji projektu GreenEvo – Akcelerator Zielonych Technologii, zwanych dalej „laureatami GreenEvo”, przygotowujących ich do ekspansji zagranicznej, w zakresie aspektów organizacyjnych w sprzedaży międzynarodowej.
0. Zadania Wykonawcy
W ramach realizacji usług Wykonawca zobowiązany jest do opracowania materiału szkoleniowego oraz skierowania co najmniej jednego trenera do poprowadzenia szkolenia w formie wykładowej dla maksymalnie 36 osób.
Szkolenia zostaną przeprowadzone z wykorzystaniem ww. materiału w czasie 2 dni roboczych, przy czym jeden dzień szkolenia będzie trwał 8 godzin 30 minut, z 2 przerwami kawowymi (maksymalnie 20 minut każda) i jedną obiadową (maksymalnie 1 godzina). 
Wykonawca będzie odpowiedzialny za przygotowanie materiałów szkoleniowych w wersji elektronicznej, które zostaną udostępnione Zamawiającemu oraz uczestnikom szkoleń. Jeśli koncepcja Wykonawcy zakłada korzystanie z materiałów w wersji papierowej, Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie tych materiałów i przekazanie ich uczestnikom szkoleń.
Zamawiający będzie odpowiedzialny za zapewnienie sali do przeprowadzenia szkoleń, cateringu oraz za wszelkie czynności związane z zapewnieniem udziału laureatów GreenEvo w szkoleniach.
Zakres tematyczny szkolenia przedstawiono w poniższej tabeli.
	nazwa
	zakres tematyczny

	aspekty organizacyjne w sprzedaży międzynarodowej
	logistyczne, finansowe, prawne aspekty eksportu technologii za granicę, w tym:
zagraniczny obrót dokumentami,
akredytowane narzędzia eksportu,
bezpieczeństwo transakcji,
ochrona własności przemysłowej

	
	budowanie strategii ekspansji zagranicznej, modele internacjonalizacji

	
	międzynarodowe otoczenie przedsiębiorstwa, analiza wpływu czynników otoczenia na działalność gospodarczą, pozyskiwanie zagranicznych partnerów

	
	marketing międzynarodowy, narzędzia marketingowe wspierające eksport, w tym e-marketing



II. Termin wykonania zamówienia: do 30.09.2019 r.
Preferowany termin wykonania zamówienia: do 5.07.2019 r. Dokładna data przeprowadzenia szkolenia zostanie ustalona po wyborze Wykonawcy i zostanie wpisana do umowy. 
III. Warunki udziału w postępowaniu 
Wykonawca wykaże doświadczenie w organizowaniu szkoleń. Wykonawca wykaże wykonanie minimum 3 ww. usług, realizowanych w ciągu 5 lat poprzedzających termin nadsyłania ofert. 
Wykonawca skieruje do realizacji zamówienia co najmniej jednego trenera, który posiada:
· wiedzę z zakresu tematycznego wskazanego w tabeli z pkt. I, potwierdzoną minimum 3-letnim doświadczeniem zawodowym na stanowisku związanym z zagadnieniami z tego zakresu, potwierdzone w CV oraz
· doświadczenie w prowadzeniu szkoleń w zakresie, którego dotyczy ww. zakres tematyczny, potwierdzone wykonaniem minimum 3 ww. usług, realizowanych w ciągu 5 lat poprzedzających termin nadsyłania ofert.

IV. Wymagania dotyczące oferty

Wykonawca musi uwzględnić w ofercie następujące informacje:
1. Informacje dotyczące trenera/trenerów skierowanych do realizacji zamówienia, w tym doświadczenie zawodowe Wykonawcy i tych trenerów, wg opracowanego przez Zamawiającego wzoru formularza, stanowiącego Załącznik nr 1. 
2. Cena oferty PLN[footnoteRef:1], wskazanej na ww. wzorze formularza, stanowiącego Załącznik nr 1. [1:  Usługi szkoleniowe w całości finansowane ze środków publicznych są objęte stawką VAT 0%.] 

3. Wstępna koncepcja szkolenia, zaproponowana przez Wykonawcę, zawierająca:
· konspekt materiałów szkoleniowych,
· agendę szkolenia, rozpisaną na 2 dni robocze, uwzględniającą zagadnienia opisane w OPZ, z przypisaniem do tych zagadnień poszczególnych trenerów z imienia i nazwiska – jeśli oferta zakłada skierowanie więcej niż jednego trenera.
4. Informacja, czy do realizacji zamówienia zostanie skierowana co najmniej jedna osoba z niepełnosprawnością, zatrudniona u Wykonawcy w oparciu o umowę o pracę (należy podać imię i nazwisko tej osoby).
5. Dokumenty poświadczające wykonanie wskazanych w ofercie usług. Wykonawca może załączyć oświadczenie trenera o wykonaniu wskazanych w ofercie usług, jeśli – z uzasadnionych przyczyn – nie posiada innego dokumentu, poświadczającego wykonanie tych usług.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do jednorazowego wezwania Wykonawcy do uzupełnienia  wymaganych dokumentów.
Forma w jakiej ma być złożona oferta: wyłącznie w formie elektronicznej na adres e-mail: marta.piszcz@mos.gov.pl
Termin składania ofert: 7 maja 2019 r., do końca dnia.

V. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposób dokonywania oceny  
1. Cena za realizację zamówienia – 50 pkt
W ramach tego kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 50 pkt. Maksymalną liczbę punktów za kryterium ceny otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą za realizację zamówienia. Pozostali Wykonawcy otrzymają liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:  
P = CN/COB x (50),  gdzie:
P – liczba punktów przyznanych wykonawcy za cenę,
CN  – najniższa zaoferowana cena za realizację zamówienia,
COB – cena oferty badanej, 
50 – maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać Wykonawca za kryterium ceny.
Punkty zostaną zaokrąglone do 2 miejsc po przecinku. 
Cena musi uwzględniać przygotowanie materiałów szkoleniowych, przeprowadzenie szkolenia oraz zapewnienie ewentualnych noclegów i dojazdów dla trenera/trenerów przez Wykonawcę, zgodnie z założeniami OPZ.
2. Doświadczenie trenera/trenerów skierowanych do realizacji zamówienia – 20 pkt
W ramach tego kryterium Wykonawca otrzyma 5 punktów za udział trenera skierowanego do realizacji zamówienia w sporządzeniu artykułu, analizy, ekspertyzy, opinii lub innego opracowania merytorycznego, dotyczącego zagadnienia/zagadnień związanych z zakresem tematycznym szkolenia, będącego przedmiotem zamówienia. Wykonawca otrzyma 5 punktów za każde odrębne, wyżej opisane opracowanie. W ramach tego kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 punktów.
3. Wstępna koncepcja szkolenia – 20 pkt
W ramach tego kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 punktów. Zamawiający oceni Wstępną koncepcję szkolenia, zaproponowaną przez Wykonawcę w ofercie, zawierającą:
· konspekt materiałów szkoleniowych,
· agendę szkolenia, rozpisaną na 2 dni robocze, uwzględniającą wszystkie zagadnienia opisane w OPZ, z przypisaniem do tych zagadnień poszczególnych trenerów z imienia i nazwiska – jeśli oferta zakłada skierowanie więcej niż jednego trenera,
w następujący sposób:
	Zaproponowana koncepcja szkolenia:
· zawiera konspekt materiałów szkoleniowych i agendę szkolenia, 
ale nie jest spójna i logiczna lub zawiera błędy merytoryczne.
	0

	Zaproponowana koncepcja szkolenia:
· zawiera konspekt materiałów szkoleniowych i agendę szkolenia,
· jest spójna i logiczna,
· nie zawiera błędów merytorycznych, 
ale wymaga doprecyzowania.
	10 pkt

	Zaproponowana koncepcja szkolenia:
· konspekt materiałów szkoleniowych i agendę szkolenia,
· jest spójna i logiczna,
· nie zawiera błędów merytorycznych,  
· nie wymaga doprecyzowania.
	20 pkt


Wstępna koncepcja szkolenia zostanie doszczegółowiona po wyborze Wykonawcy, przed podpisaniem umowy.

4. Skierowanie do realizacji zamówienia 1 lub więcej osób z niepełnosprawnością[footnoteRef:2] – 10 pkt [2:  Zatrudnionej u Wykonawcy na podstawie umowy o pracę, o której mowa w ustawie z dnia 27sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych (dz. U. z 2011 r., nr 127, poz. 721 ze zm.).] 

Zamawiający przyzna 0 pkt, jeżeli Wykonawca nie zobowiązał się do skierowania do realizacji umowy jednej lub więcej osób posiadających orzeczenie z tytułu niepełnosprawności, zatrudnionych u Wykonawcy na podstawie umowy o pracę.
Zamawiający przyzna 0 pkt, jeżeli Wykonawca w formularzu oferty nie wskaże liczby osób posiadających orzeczenie z tytułu niepełnosprawności. Zamawiający w takim przypadku uzna, że do realizacji zamówienia nie zostanie skierowana żadna osoba z niepełnosprawnością, zatrudniona u Wykonawcy na podstawie umowy o pracę.
Zamawiający przyzna 10 pkt, jeżeli Wykonawca zobowiąże się do skierowania do realizacji umowy 1 lub więcej osób posiadających orzeczenie z tytułu niepełnosprawności, zatrudnionych u Wykonawcy na podstawie umowy o pracę. 

VI. Informacje dodatkowe
1. Ministerstwo Środowiska otrzymało certyfikat Zarządzania Środowiskowego, zgodny
 z rozporządzeniem EMAS, w oparciu o Politykę Środowiskową, zatwierdzoną przez Ministra Środowiska. W związku z tym, zaleca się aby Wykonawca zapoznał się z treścią Polityki Środowiskowej dostępną na stronie MŚ www.gov.pl/web/srodowisko/emas 
2. Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do zagospodarowania odpadów, powstałych w wyniku realizacji umowy/zlecenia, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami (jeśli dotyczy przedmiotu umowy/zlecenia).
3. Klauzule środowiskowe.
Wszelkie materiały powstały w ramach realizacji zamówienia będą wykorzystywane w trakcie współpracy oraz przekazane na zakończenie współpracy wyłącznie w formie elektronicznej.

4. Kary umowne 
W przypadku niewykonania albo nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę, w szczególności w przypadku wykonania zamówienia niezgodnie z Umową lub nieuwzględnienia uwag zgłoszonych przez Zamawiającego, Zamawiający:
1) odstąpi od Umowy w całości i zażąda zapłaty kary umownej w wysokości 30 % kwoty Wynagrodzenia albo
2) odstąpi od Umowy w części i zażąda zapłaty kary umownej w wysokości 15 % kwoty Wynagrodzenia, albo
3) wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin na wykonanie Umowy i zażąda zapłaty kary umownej w wysokości 1% kwoty Wynagrodzenia za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia ponad termin określony w Umowie, a po bezskutecznym upływie dodatkowego terminu skorzysta z uprawnienia przewidzianego w pkt 1, 2 albo 4, albo
4) odbierze przedmiot Umowy i zażąda zapłaty kary umownej w wysokości 5 % kwoty Wynagrodzenia.
5. Termin płatności
Wynagrodzenie będzie płatne jednorazowo po zrealizowaniu wszystkich usług w ramach współpracy i zaakceptowaniu przez Zamawiającego raportu z wykonania tych usług, w terminie do 21 dni roboczych od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej/-ego faktury/ rachunku. 
6. Autorskie prawa majątkowe
Z dniem odbioru utworów, powstałych w ramach realizacji zamówienia, Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów powstałych w ramach realizacji umowy na okres do jednego roku, na następujących polach eksploatacji: 
1) wytwarzanie i zwielokrotnianie egzemplarzy techniką drukarską, kserograficzną lub reprograficzną;
2) udostępnienie pracownikom Zamawiającego;
3) wprowadzenie do pamięci komputera.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny.
* Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i  w związku z tym nie przysługują środki odwoławcze określone w Dziale VI tej ustawy.

Zapytanie ofertowe nie jest również ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywołuje określonych w nim skutków prawnych. 
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