ZAPYTANIE OFERTOWE*

Zamawiajacy:

Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

Osoba upowazniona do kontaktow:
Karol Wolnicki

Wojciech Piwowarski

tel. 22 369 24 07

e-mail: cites-ma@klimat.gov.pl

I. Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia:

»Projekt i wykonanie materialéw informacyjno-promocyjnych z zakresu Konwencji

Waszyngtonskiej (CITES)”

Przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie materialdow informacyjno-
promocyjnych z zakresu Konwencji Waszyngtonskiej CITES oraz przepisow UE dotyczacych

handlu dzika faung i florg gatunkéw zagrozonych wyginieciem, wedtug ponizszej specyfikacji:
1. Ulotka informacyjna: Rodzaj I — ulotka ogdlna CITES

a) liczba sztuk: 2000 szt.;

b) rozmiar: format A4 (+/- 10 mm), zgiety na 3 réwne czgsci (do $rodka);
¢) papier: gramatura min. 170 g/m?, min. 60% makulatury;

d) druk: dwustronny,”fullcolor”;

e) wykonawca w ramach zaproponowanej kwoty zakupi wybrane przez Zamawiajacego
zdjecia (zdjecia, w liczbie do 20 sztuk, wybrane beda przez Zamawiajacego w serwisie
Shutterstock, Wykonawca zakupi te zdjecia z serwisu Shutterstock lub po uzgodnieniu

z Zamawiajacym z innego zrodia).
2. Ulotka informacyjna: Rodzaj II — ulotka tematyczna CITES

a) liczba sztuk: 2000 szt.;

b) rozmiar: format A4 (+/- 10 mm), zgiety na 3 réwne czgsci (do Srodka);
c) papier: gramatura min. 170 g/m?, min. 60% makulatury;

d) druk: dwustronny,”fullcolor”;

e) wykonawca w ramach zaproponowanej kwoty zakupi wybrane przez Zamawiajacego
zdjecia (zdjecia, w liczbie do 20 sztuk, wybrane beda przez Zamawiajgcego w serwisie
Shutterstock, Wykonawca zakupi te zdjecia z serwisu Shutterstock lub po uzgodnieniu

z Zamawiajacym z innego zrodia).
3. Pamieg¢ przeno$na (Pendrive)

a) liczba sztuk: 100 szt.;

b) pojemnosé: 32 GB;

¢) rozmiar: 55 mm x 15 mm;

d) obudowa: drewno (FSC), kolor: ciemny braz;

e) nadruk na obudowie: 1 strona - logo CITES (grawerowanie); 2 strona — tekst (druk

sitowy), logo MKiS, NFOSiGW; rozmiar: 30 mm x 9 mm.



4. Breloczki

a) liczba sztuk: 100 szt.;

b) material: drewno (FSC), kolor: braz;

c) ksztalt: okrag o $rednicy 40 mm;

d) nadruk: 1 strona - logo CITES (grawerowanie); 2 strona — tekst (druk sitowy); logo MKiS,
NFOSiGW; rozmiar — dostosowany do wielkosci powierzchni mozliwej do
wykorzystania.

5. Czapki z daszkiem

a) liczba sztuk: 100 szt.;

b) rodzaj: typu ,trucker” — panel tylni z siatka, panel przedni usztywniony z nadrukiem,
zapiecie snapback, kolor: granat (50 szt.), bordo (50 szt.);

¢) nadruk: przedni panel — logo CITES — $rodek, centralny punkt; logo MKiS, NFOSiGW —
na obrzezach, na dole.

Ulotki (rodzaj I i II) bedg zawieraty zdjecia okazow CITES i tekst informacyjny, ktory zostanie
przekazany przez Zamawiajacego. Na pierwszej stronie kazdej z dwoch rodzajéow ulotek
umieszczone bedzie logo CITES oraz tytul. Na ostatniej stronie, na dole umieszczone bedzie logo
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej, wraz ztekstem ,Sfinansowano ze $rodkow Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej”. Teksty ulotek oraz logotypy niezbedne do
przygotowania materialdow Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najp6zniej 2 dni po podpisaniu

umowy.

II. Termin wykonania zamo6wienia:
Planowany czas realizacji zadania obejmuje okres 5 tygodni od dnia podpisania umowy
cywilnoprawne;j.

III. Warunki udzialu w postepowaniu (np. szczegdélne uprawnienia, wymagana wiedza
i doswiadczenie, warunki odnoszgce si¢ do norm zarzgdzania Srodowiskiem)

Wykonawca powinien dysponowac kwalifikacjami i do§wiadczeniem zawodowym w zakresie
projektowania i wydruku materialéow informacyjnych i promocyjnych: w ciagu ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy
— w tym okresie, nalezycie wykonal co najmniej 5 zamoéwien dot. zaprojektowania i wykonania
materialow promocyjnych, 0 wartosci co najmniej
5 000,00 PLN brutto kazde, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, dat i miejsca wykonania oraz
podmiotéw, na rzecz ktdrych zostaty wykonane, wraz z zataczeniem dowodow okreslajacych, czy
wskazane ushugi zostaty wykonane nalezycie.

IV. Wymagania dotyczace oferty
1. Informacje, jakie Wykonawca musi uwzgledni¢ w ofercie:

Jezeli sa Panstwo =zainteresowani uprzejmie prosimy o przedstawienie Panstwa oferty

w powyzszym zakresie uwzgledniajgcej nast¢pujgce elementy:

1) proponowana cena brutto za opisane realizacj¢ zamowienia,

2) udokumentowany poziom kwalifikacji i do§wiadczenia zawodowego w zakresie opisanego
powyzej zaméwienia, celem wykazania spetlnienia wymogdéw okreslonych w p. III oraz
mozliwosci oceny zgodnie z p. V.2.

4) propozycje projektow ww. materialow (w formacie pdf) celem mozliwosci oceny zgodnie
zp. V.3.

2. Forma w jakiej ma by¢ zlozona oferta:
elektronicznie na adres e-mail: cites-ma(@klimat.gov.pl



mailto:cites-ma@klimat.gov.pl

3. Termin sktadania ofert:
Uprzejmie prosimy o przestanie oferty w terminie do 18 pazdziernika 2024 r.

V. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposéb dokonywania oceny
Przy wyborze propozycji, a tym samym Wykonawcy, Zamawiajacy begdzie brat pod uwage:

1) proponowang cen¢ za realizacj¢ zamdwienia brutto (do 50 pkt).

Punkty za to kryterium zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cbn/Cba x 50 pkt = liczba punktéw przyznanych w oparciu o kryterium ceny brutto,
gdzie:

Cbn — cena brutto oferty o najnizszej cenie brutto

Cba- cena brutto oferty aktualnie oceniane;j

2) poziom kwalifikacji i doswiadczenia (do 20 pkt):

- udokumentowane do$wiadczenie w pracy nad projektowaniem i drukowaniem materiatlow
informacyjnych i promocyjnych, o zroznicowanym charakterze uwzgledniajacym elementy objete
zapytaniem: ulotki (2pkt), pamieci przenosne (2pkt), breloczki (2 pkt), czapki (2 pkt), wszystkie
ww. (10 pkt) — do 10 pkt;

- udokumentowane doswiadczenie w opracowywaniu i produkcji materialdw o tematyce
przyrodniczej — do 5 pkt, o tematyce dotyczacej ochrony gatunkoéw zagrozonych wyginieciem —
do 10 pkt;

3) zaproponowane projekty materiatow: ulotek, pamigci przenosnych, brelokéow, czapek (do 30
pkt):

- kolorystyka i estetyka elementow graficznych — do 10 pkt;

- harmonijne rozmieszczenie elementdw, czytelnos¢ —do 10 pkt;

- zbieznos¢ z tematyka przyrodnicza — do 10 pkt.

VI. Informacje dodatkowe

1. Ministerstwo Klimatu i Srodowiska otrzymato certyfikat Zarzadzania Srodowiskowego,
zgodny z rozporzadzeniem EMAS, w oparciu o Polityke Srodowiskowa, zatwierdzona przez
Ministra Klimatu i Srodowiska. W zwiazku z tym, zaleca si¢ aby Wykonawca zapoznat sie

z trescig Polityki Srodowiskowej dostepna na stronie MKi$
(https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie).

2. Papier wykorzystywany podczas tworzenia ulotek bedzie papierem makulaturowym.

3. Kary umowne

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce
Zamawiajacy moze:
1) odstapi¢ od umowy i zazadaé zaptaty kary umownej w wysokos$ci 15% wynagrodzenia,
albo
2) wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin na wykonanie lub nalezyte wykonanie
umowy 1 zazada¢ zaplaty kary umownej w wysokosci 1,5% wynagrodzenia, za kazdy
dzien dodatkowego terminu, a po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu
skorzysta¢ z uprawnienia przewidzianego w pkt 1.
2. Zamawiajacemu przystuguje prawo potragcenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

4. Termin ptatnosci
1.Wynagrodzenie bedzie ptatne po zrealizowaniu zadania, w terminie 15 dni roboczych od
dnia przedlozenia przez Wykonawce Zamawiajacemu faktury, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na przedtozonej fakturze.
2.Warunkiem wystawienia faktury jest wykonanie umowy potwierdzone podpisaniem
protokotu zdawczo-odbiorczego stwierdzajacego nalezyte wykonanie zadania.
3.Za dzien zaptaty wynagrodzenia uwaza si¢ dzien zlozenia przez Zamawiajacego
dyspozycji przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy.
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4.Przez dzien roboczy rozumie si¢ dzien od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

* Do niniejszego zapytania nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych
i w zwigzku z tym nie przystugujq srodki odwolawcze okreslone w Dziale IX tej ustawy.
Zapytanie ofertowe nie jest rowniez ofertq w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywotuje
okreslonych w nim skutkow prawnych.
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