ZAPYTANIE OFERTOWE*
(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych —
Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)
Zamawiajacy:
Ministerstwo Srodowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa
Osoba upowainiona do kontaktéw: Wojciech Piwowarski, fax: (22) 57 92 290,
e-mail: cites-ma @mos.gov.pl

I. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia:

Wykonawca jest zobowiazany do zaprojektowania, sktadu, wydruku i dystrybucji kalendarzy
sciennych, zgodnie z ponizszymi wymogami:
Kalendarz $cienny — XVII Konferencja Stron CITES, na rok 2017:

a) ilos¢: 1000 szt.;

b) rozmiar (strona miesiaca): B2 (+/- 30 mm);

c) objetosé: 6 kartek drukowanych dwustronnie (tak by kolejne miesiace byty widoczne po
przetozeniu kartki, a pomigdzy czerwcem i lipcem nalezy przewréci¢ kalendarz na druga
strong) + dwie okladki, oktadka z przodu z nadrukiem od strony zewnetrznej, okladka
z tylu usztywniona, z nadrukiem od strony zewnetrznej;

d) kolor: petny;

e) papier: co najmniej 200 g/m2;

f) lakier UV: loga, zdjecia;

g) oprawa: spirala po krétszym boku;

h) jezyk kalendarium: ang./pol.;

i) niezbedne elementy kalendarza dostarczone przez Zamawiajacego w dniu podpisania
umowy - logotypy (CITES, XVII Konferencji Stron CITES, UE, Ministerstwa
Srodowiska, Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej)

j) Wykonawca w ramach zaproponowanej kwoty zakupi wybrane przez Zamawiajacego
zdjecia (zdjecia wybrane beda przez Zamawiajacego w serwisie Shutterstock,
Wykonawca zakupi te zdjecia z serwisu Shutterstock lub po uzgodnieniu
z Zamawiajacym z innego Zrédfa)

k) na kazdej stronie kalendarza zdjecie, podpis do zdjecia wraz z krétkim tekstem
(400-800 znakoéw bez spacji); zdjecie zajmowaé bedzie co najmniej 2/3 powierzchni
strony kalendarza. Pozostala czgs¢ strony przeznaczona bedzie na kalendarium (wraz
zuproszczonym kalendarium na miesigc poprzedni i nastepny) i tekst; mozliwe
nachodzenie tekstu opisu do zdjecia na zdjecie — np. w pélprzezroczystej ramce,
zachodzacej na inne niz kluczowe fragmenty zdjecia (w zaleznosci od projektu
kalendarza, ktdry jest jednym z kryteridw oceny). Wykonawca zaproponuje graficzne
rozwigzanie wskazania w ktérym zataczniku CITES i w ktérym aneksie UE jest dany
gatunek, w tym celu beda wykorzystane logotypy CITES (do wskazania zalacznika) i UE
(do wskazania aneksu);

1) wyszczeg6lnienie dni wolnych (z podpisem nazwy swieta) 1 wybranych swiat zwigzanych
z ochrong przyrody (wskazane przez Zamawiajacego);

m) strona tytutowa — tytut kalendarza: ,,CITES — XVII Konferencja Stron CITES”. Rok:
2017. Kolorowe, duze logo XVII Konferencji Stron CITES, mate logotypy Ministerstwa
Srodowiska oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

n) oktadka tylna: loga CITES, Ministerstwa Srodowiska, Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska, informacja nt. Konwencji (tekst dostarczony przez Zamawiajacego);

0) indywidualne opakowanie: koperta z kartonu;



p) wysytka maksymalnie 750 kalendarzy przesytka polecona do maksymalnie 600 adresatow

w Polsce zgodnie z przekazana przez Zamawiajgcego lista (lista nie bedzie zawiera
szczegbtowych adreséw w przypadku danych ogélnodostepnych (np. Gtéwny Inspektorat
Weterynarii), bedzie zawiera¢ zbiory odbiorc6w (np. starostwa powiatowe — wszystkie,
izby celne — wszystkie). Jako nadawca przesylek zostanie podane Ministerstwo
Srodowiska tak, aby ewentualne zwroty niedostarczonych przesylek byly odsytane do
siedziby Zamawiajacego. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu potwierdzenia nadania.
Maksymalna ilo$¢ kalendarzy w jednej paczce: 5. Kalendarze w liczbie 250 szt. nie beda
podlega¢ dystrybucji w ramach tego zaméwienia i zostang dostarczonych do siedziby
Zamawiajacego.

Wzory logotypéw oraz przykladowego podpisu i tekstu pod zdjeciem w kalendarzu zostaty

zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego i stanowig zalacznik do Zapytania.

Zamawiajacy dostarczy niezbedne grafiki i teksty do wykonania kalendarza w chwili podpisania

umowy.

W zakresie dystrybucji: Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy baze adresowa i wykaz ilosciowy w

postaci arkusza programu Microsoft Excel najp6zniej do dnia 10 listopada 2016r.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do biezacych konsultacji projektu kalendarza oraz uwzgledniania

uwag Zamawiajacego w trakcie wykonywania umowy.

Zamawiajacy otrzyma na ptycie CD/DVD lub innym nosniku elektronicznym ostateczng wersje

projektu kalendarza, przygotowanego do druku, do dnia 30 pazdziernika 2016 r.

Wykonawca przystapi do druku po ostatecznej akceptacji projektu przez Zamawiajacego.

II. Termin wykonania zamowienia:
28 listopada 2016 1.

III. Warunki udzialu w postepowaniu (np. szczegélne uprawnienia, wymagana wiedza
i doSwiadczenie, warunki odnoszace si¢ do norm zarzadzania Srodowiskiem)
Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zaméwienie musza posiadaé nastgpujace udokumentowane
doswiadczenie — w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem niniejszego przetargu wykonali
ustugi w zakresie:

1) Skitadu minimum 3 publikacji, z czego przynajmniej 1 to materialy promocyjne

2) Druku minimum 2 publikacji, z czego przynajmniej 1 to materiaty promocyjne

IV. Wymagania dotyczace oferty.
1. Informacje, jakie Wykonawca musi uwzgledni¢ w ofercie:

Jezeli sa Pafistwo zainteresowani uprzejmie prosimy o przedstawienie Panstwa oferty
w powyzszym zakresie uwzgledniajacej nastepujace elementy:

1) proponowana cena brutto za opisane powyzej $wiadczenie,

2) dokumenty potwierdzajace wymagane do§wiadczenie

3) projekt oktadki i jednej strony kalendarza

2. Forma w jakiej ma by¢ ztozona oferta:
e-mail: cites-ma@mos.cov.pl

3. Termin skladania ofert:
Uprzejmie prosimy o przestanie oferty w terminie do dnia 30 wrze$nia br.

V. Kryteria oceny ofert, ich wagi i spos6b dokonywania oceny

1. Kryterium cena brutto - do 10 pkt

Punkty za kryterium cena brutto zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
Cbn/Cba x 10 pkt = liczba punktow przyznanych w oparciu o kryterium ceny brutto,



gdzie:
Cbn - cena brutto oferty o najnizszej cenie brutto
Cba- cena brutto oferty aktualnie oceniane;j

. Projekt kalendarza — do 16 pkt

e 0-4 pkt — spéjnos¢ projektu z tematyka kalendarza,
e (-4 pkt — harmonijne rozmieszczenie wszystkich elementéw na stronie kalendarza,
e 0-4 pkt — wlasciwe wyeksponowanie zdje¢ i czytelnos¢ opiséw w kalendarzu

e 0-4 pkt — czytelnos¢ kalendarium

3. Zaproponowane materialy — do 4 pkt

e 0-2 pkt — wykorzystanie papieru z domieszka makulatury
e 0-1 pkt — wykorzystanie papieru nie bielonego chlorem

¢ (-1 pkt — wykorzystanie papieru z certyfikatem FSC lub réwnowaznym

VI. Zawartosc oferty:

1. Wykonawca do oferty dotaczy:

a) projekt okladki i jednej strony z kalendarza (na podstawie zataczonego opisu i zdjgcia)

b) szczegétowa informacje o proponowanym do wykorzystania przy produkcji kalendarzy
papierze, ktéra pozwoli na oceng oferty zgodnie z kryterium nr 3

¢) dokladne wymiary kalendarza i pozostate parametry ich wykonania (np. gramatura

i rodzaj papieru)

VILI. Informacje dodatkowe

1.

Ministerstwo Srodowiska otrzymato certyfikat Zarzadzania Srodowiskowego, zgodny

z rozporzadzeniem EMAS, w oparciu o Polityke Srodowiskows, zatwierdzona przez Ministra
Srodowiska. W zwigzku z tym, zaleca si¢ aby Wykonawca zapoznat si¢ z treScig Polityki
Srodowiskowej dostgpna na stronie MS (http://www.mos.gov.pl/kategoria/4214 emas w_ms/).

2.
3.

Papier wykorzystywany podczas tworzenia ekspertyzy bedzie papierem makulaturowym.
Kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce
Zamawiajacy moze:
1) odstapi¢ od umowy i zazadac¢ zaptaty kary umownej w wysokosci 15% wynagrodzenia,
albo
2) wyznaczy¢é Wykonawcy dodatkowy termin na wykonanie lub nalezyte wykonanie
umowy i zazada¢ zaplaty kary umownej w wysokosci 1,5% wynagrodzenia, za kazdy
dzien dodatkowego terminu, a po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu
skorzysta¢ z uprawnienia przewidzianego w pkt 1.
2. Zamawiajagcemu przystuguje prawo potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Termin ptatnosci
1.Wynagrodzenie bedzie ptatne po zrealizowaniu zadania, w terminie 15 dni roboczych od
dnia przedtozenia przez Wykonawce Zamawiajacemu faktury, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na przediozonej fakturze.
2.Warunkiem wystawienia faktury jest wykonanie umowy potwierdzone podpisaniem przez
Strony protokotu zdawczo-odbiorczego stwierdzajacego nalezyte wykonanie zadania.
3.Za dzien zaptaty wynagrodzenia uwaza si¢ dzien zlozenia przez Zamawiajacego
dyspozycji przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy.



4.Przez dzien roboczy rozumie si¢ dzien od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

* Do niniejszego zapytania nie majqg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdéwien publicznych
i w zwiqgzku z tym nie przystugujq srodki odwotawcze okreslone w Dziale VI tej ustawy.
Zapytanie ofertowe nie jest rowniez ofertq w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywotuje
okreslonych w nim skutkow prawnych.
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