
ZAPYTANIE OFERTOWE 1,2

Zamawiający:
Ministerstwo Klimatu i Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

Osoba upoważniona do kontaktów: 
Wojciech Piwowarski
Karol Wolnicki
tel. 22 369 24 07
e-mail: cites-ma@mos.gov.pl

1. Przedmiot zamówienia

„Zapewnienie wsparcia eksperckiego z zakresu Konwencji Waszyngtońskiej CITES (flora, 
fauna, wdrażanie, egzekwowanie CITES) w związku z przygotowaniem do objęcia przez 
Polskę Prezydencji RP w UE oraz jej sprawowaniem” 
Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie specjalistycznego wsparcia merytorycznego korpusu 
Prezydencji z zakresu Konwencji Waszyngtońskiej CITES przy realizacji zadań i obowiązków 
wynikających z polskiej Prezydencji w zakresie obsługi wydarzeń związanych z kalendarzem prac 
CITES, w tym spotkań międzynarodowych (przygotowania do i udział w Stałym Komitecie 
CITES, przygotowania do CoP20 CITES).

W związku z powyższym Ministerstwo Klimatu i Środowiska poszukuje eksperta posiadającego 
specjalistyczną wiedzę i doświadczenie w zakresie umożliwiającym zapewnienie wsparcia 
w ramach tematyki CITES – ochrony gatunków w drodze regulacji handlu.

Do zadań eksperta należeć będzie zapewnienie wsparcia merytorycznego i doradztwa  w ramach 
przygotowań do polskiego Przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w pierwszej połowie 
2025 r., które będzie polegało w szczególności na:

1) pomocy merytorycznej podczas przygotowań do udziału i uczestnictwie w spotkaniach na 
forum UE oraz innych wydarzeniach międzynarodowych z zakresu CITES, w tym 
w spotkaniu Stałego Komitetu CITES (luty 2025) i spotkaniach przygotowujących do 
CoP20 CITES (WPIEI-CITES, marzec – czerwiec 2025);

2) pomocy w identyfikacji najważniejszych międzynarodowych partnerów negocjacyjnych 
UE: oponentów i sojuszników UE oraz ich stanowisk negocjacyjnych na spotkaniach 
międzynarodowych w zakresie CITES przypadających na okres Prezydencji Polski 
w Radzie UE; udział w analizie zróżnicowania poglądów w ramach UE odnośnie 
stanowisk na ww. spotkania, celem wypracowania wspólnego stanowiska; 

3) analizie bieżących prac Komitetu ds. CITES, Grupy ds. Przeglądu Naukowego 
(działających przy Komisji Europejskiej), a także rezultatów spotkań międzynarodowych 
z dziedziny CITES (np. Komitetu ds. Zwierząt CITES, warsztatów tematycznych), celem 
przygotowań do polskiego Przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej;

4) analizie dokumentów i przepisów UE z zakresu CITES celem wypracowania propozycji 
stanowisk na ww. spotkania międzynarodowe; przygotowywaniu raportów i analiz w tym 
zakresie;

1Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych 
i w związku z tym nie przysługują środki odwoławcze określone w Dziale IX tej ustawy. Zapytanie ofertowe 
nie jest również ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywołuje określonych w nim 
skutków prawnych.

2Zgłoszenie na niniejsze zapytanie ofertowe jest równoznaczne z oświadczeniem, że zapoznano się z treścią 
klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania przez Ministerstwo Klimatu i Środowiska danych 
osobowych w naborze dostępną na stronie: https://www.gov.pl/web/klimat/dane-osobowe---klauzula-
informacyjna.



5) współpracy przy realizacji innych zadań w ramach przygotowań do polskiego 
Przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w zakresie CITES.

Termin realizacji zamówienia:
15 listopada 2024 r. do 30 czerwca 2025 r.

2. Warunki udziału w postępowaniu (np. szczególne uprawnienia, wymagana wiedza
i doświadczenie, warunki odnoszące się do norm zarządzania środowiskiem) 

Wykonawca powinien dysponować kwalifikacjami i doświadczeniem zawodowym w zakresie 
objętym przedmiotem zamówienia, wykształceniem przyrodniczym, dobrą znajomością języka 
angielskiego w mowie i w piśmie, wiedzą specjalistyczna z zakresu Konwencji Waszyngtońskiej 
i odpowiednich przepisów UE.

Na dowód spełnienia kwalifikacji i wymagań w zakresie wiedzy, umiejętności i doświadczenia, 
ekspert przedstawi:
 dokument potwierdzający wykształcenie wyższe przyrodnicze lub w zakresie zdrowia 

zwierząt lub zootechniki (biologia, ochrona środowiska, leśnictwo, rolnictwo, weterynaria, 
zootechnika lub pokrewne)

 przynajmniej 1 opracowanie3 dot. ochrony zwierząt zagrożonych wyginięciem lub ochrony 
gatunków w drodze regulacji handlu ;

 przynajmniej 1 opracowanie3 dot. problematyki związanej z konfiskatami żywych zwierząt 
lub dobrostanem żywych zwierząt;

 potwierdzenie udziału w przynajmniej 1 konferencji/warsztatach dot. problematyki ochrony 
gatunków w drodze regulacji handlu (na poziomie UE lub globalnym) lub spotkaniu organów 
CITES.

Informacje, jakie Wykonawca musi uwzględnić w ofercie:
- dowody na spełnienie powyższych wymogów;
- dowody pozwalające ocenić ofertę zgodnie z kryteriami podanymi w p. 3.

3. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposób dokonywania oceny
Przy wyborze oferty, a tym samym Eksperta, Zamawiający będzie brał pod uwagę dodatkowe 
kwalifikacje eksperta, wykraczające poza wymogi minimalne opisane powyżej
(0-50 pkt):
-wykonanie dodatkowego, nieuwzględnionego w wykazie składanym na potwierdzenie spełniania 
warunków udziału opracowania3 dot. ochrony zwierząt zagrożonych wyginięciem (10 pkt – 
niezależnie od liczby opracowań)
- wykonanie dodatkowego, nieuwzględnionego w wykazie składanym na potwierdzenie spełniania 
warunków udziału opracowania3 dot. problematyki związanej z konfiskatami żywych zwierząt lub 
dobrostanem zwierząt  (10 pkt – niezależnie od liczby opracowań)
- wykonanie dodatkowego, nieuwzględnionego w wykazie składanym na potwierdzenie spełniania 
warunków udziału opracowania3 dot. ochrony gatunków w drodze regulacji handlu  (10 pkt – 
niezależnie od liczby opracowań)
- potwierdzony udział w projekcie/projektach badawczych lub edukacyjnych dotyczących 
ochrony gatunków w drodze regulacji handlu (10 pkt)
- pracę będącą podstawą zdobycia określonego wykształcenia/stopnia/tytułu naukowego, 
dotyczącą tematyki ochrony gatunków w drodze regulacji handlu (10 pkt)

4. Najważniejsze elementy umowy:
Płatności:

3 Przez opracowanie należy rozumieć ekspertyzę, opinię, analizę, o powyższej tematyce 
i objętości min. 10 str. maszynopisu.



1. Łączna liczba roboczogodzin przeznaczonych na realizację przez Wykonawcę zadań 
objętych przedmiotem Umowy wynosi do 640 godzin, nie więcej niż 160 godzin miesięcznie. 
2. Wykonawca zobowiązuje się przedstawiać Zamawiającemu miesięczne raporty z Usług 
zrealizowanych w ramach Umowy w danym miesiącu, do 5 dnia miesiąca następującego po 
miesiącu, którego dotyczy dany Raport. 
3. Wynagrodzenie będzie płatne za miesięczne okresy realizacji Usługi, zwane dalej 
„Wynagrodzeniem miesięcznym”, po wykonaniu Usług przeznaczonych do realizacji w danym 
miesiącu. Rzeczywista wysokość wynagrodzenia miesięcznego zostanie ustalona w wysokości 
odpowiadającej iloczynowi stawki za roboczogodzinę, która wynosi 200 zł brutto i liczby 
roboczogodzin poświęconych przez Wykonawcę na realizację Umowy w danym miesiącu, 
wynikającej z zaakceptowanego przez Zamawiającego Raportu. 
4. Zamawiający zobowiązuje się do opłacenia wszystkich niezbędnych kosztów delegacji 
zagranicznych, w których będzie brał udział Wykonawca na potrzeby wykonania usługi, której 
dotyczy umowa.

Kary umowne
1. Zamawiający jest uprawniony do żądania od Wykonawcy kary umownej w wysokości 15% 
Wynagrodzenia – w przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca.
2. Zamawiający jest uprawniony do żądania od Wykonawcy kar umownych:
1) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę terminu dostarczenia któregokolwiek 
z Raportów – za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w wysokości 1,5% wynagrodzenia miesięcznego;
2) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków umowy – w wysokości 1,5% 
wynagrodzenia miesięcznego za każdy przypadek naruszenia.
3. Zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania Umowy. 
4. Kary umowne mogą być naliczane z różnych tytułów i podlegają sumowaniu, 
z zastrzeżeniem iż łączna wysokość kar umownych naliczonych przez Zamawiającego w związku 
z Umową nie może przekroczyć 20 % Wynagrodzenia.
5. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy lub zabezpieczenia należytego wykonania Umowy (jeżeli zostało wniesione) lub 
z innych należności, o ile nie jest to niedopuszczalne w świetle przepisów prawa powszechnie 
obowiązującego. 
6. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.

5. Forma i termin składania oferty:
Elektronicznie (podpisany skan formularza oferty wraz z niezbędnymi załącznikami) na adres e-
mail: cites-ma@klimat.gov.pl w terminie najpóźniej do 21 października 2024 r.
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