ZAPYTANIE OFERTOWE!2
Zamawiajacy:
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

Osoby upowaznione do kontaktow:
Justyna Filipowicz, e-mail: justyna.filipowicz@klimat.gov.pl ; tel. +48 22 36 92 599

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest zapewnienie wsparcia logistycznego korpusu prezydencji
polskiej w Radzie UE (PREZ PL) z zakresu réznorodnosci biologicznej (CBD) oraz
Konwencji Waszyngtonskiej CITES w zakresie obstugi wydarzen zwigzanych z
kalendarzem prac Rady w I potroczu 2025 r., zarowno w grupie roboczej Rady UE ds.
Miedzynarodowych Zagadnien Srodowiska (WPIEI-Biodiversity), spotkaniach z zakresu
Konwencji Waszyngtonskiej CITES, jak 1 innych spotkan migdzynarodowych.

Wsparcie w zakresie logistyki bedzie obejmowac gtownie:

— Udzial w spotkaniach WPIEI Biodiversity, spotkaniach CBD oraz z zakresu
Konwencji Waszyngtonskiej CITES 1 pomoc w przygotowywaniu dokumentow na te
spotkania;

— zapewnienie efektywnej dystrybucji dokumentéw oraz zawiadomien droga
elektroniczng i poprzez Whatsup cztonkom delegacji krajow UE;

— zbieranie i wprowadzanie zgtoszonych uwag do projektow stanowisk UE;

— wspblprace z przedstawicielami organizatoréw spotkania (Sekretariat CBD,
Sekretariat CITES), w zakresie prawidlowego przebiegu spotkania pod katem
logistycznym (m.in. ustawienia i wyposazenia sali— krzesla, stoly, tabliczki z
identyfikacjag panstw, gniazdka elektryczne, woda, sprawdzanie lacznos$ci
internetowej, dziatania ekrandw itd.) — nie dotyczy spotkan w Brukseli;

—  wspblprace z firma logistyczna zatrudniong przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
do organizacji wydarzen w ramach PREZ PL, w tym w zakresie wynajmowania sal
na unijne koordynacje i recepcje, wyboru i rezerwacji hoteli dla cztonkow polskiej
delegacji;

— wspolprace z Departamentem Edukacji i Komunikacji — przygotowywanie krotkich
materialow informacyjnych.

Termin realizacji zaméwienia: od listopada 2024 r. do konca czerwca 2025 r.

2. Warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca powinien dysponowaé kwalifikacjami 1 doswiadczeniem zawodowym
w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
Wykonawca musi posiadac :
— wyksztalcenie wyzsze;
— bardzo dobrg znajomo$¢ j.angielskiego w mowie 1 piSmie (co najmniej
poziom B2);

1 Do niniejszego zapytania nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych i
w zwigzku z tym nie przystugujq srodki odwolawcze okreslone w Dziale IX tej ustawy. Zapytanie ofertowe
nie jest rowniez ofertq w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywoluje okreslonych w nim
skutkow prawnych.

2 Zgloszenie na niniejsze zapytanie ofertowe jest rownoznaczne z oswiadczeniem, ze zapoznano sig z trescig
klauzuli informacyjnej dotyczqcej przetwarzania przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska danych
osobowych w naborze dostgpng na stronmie: https://www.gov.pl/web/klimat/dane-osobowe---klauzula-
informacyjna.
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bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office;

bardzo dobrg znajomo$¢ obstugi komunikatoréw internetowych oraz programow
do organizacji spotkan on-line (m.in. Whatsapp, Skype, Teams, Webex);
doswiadczenie w organizacji duzych spotkafi/konferencji;

umiejetnos¢ pracy w zespole, sporzadzania sprawozdan ze spotkan, redagowania
dokumentow w jezyku angielskim; umiejetnosci negocjacyjne; umiejetnosc
prowadzenia spotkan.

Celem potwierdzenia ww. wyksztalcenia 1 umiejetnosci nalezy przedtozy¢ w ofercie
stosowne dokumenty (m.in. dyplom ukonczenia uczelni wyzszej) i informacje.

3. Kryteria oceny ofert:

Opis Waga w %
Wyksztatcenie 20 %
Znajomo$¢ jezyka angielskiego 20 %
Doswiadczenie w organizacji duzych 30 %
spotkan/konferencji
bardzo dobra  znajomos$¢ obstugi 30 %
komunikatoréw internetowych oraz
programo6w do organizacji spotkan on-line
(m.in. Whatsapp, Skype, Teams, Webex);

Zamawiajacy zastrzega sobie przeprowadzenie z wybranymi kandydatami rozmowy
oceniajacej ich wiedze 1 umiejetnosci wymienione w pkt 2.

4. Najwazniejsze elementy umowy:

l.

Laczna liczba roboczogodzin przeznaczonych na realizacje przez Wykonawce
zadan objetych przedmiotem Umowy wynosi do 1000 godzin, nie wigcej niz 200
godzin miesigcznie.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawia¢ Zamawiajgcemu miesi¢czne raporty

z Ushug zrealizowanych w ramach Umowy w danym miesigcu, do 5 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, ktorego dotyczy dany Raport.

. Wynagrodzenie bgdzie ptatne za miesigczne okresy realizacji Ustugi, zwane dalej

»Wynagrodzeniem miesigcznym”, po wykonaniu Ustlug przeznaczonych
do realizacji w danym miesigcu. Rzeczywista wysoko$¢ wynagrodzenia
miesigcznego zostanie ustalona w wysokosci odpowiadajacej iloczynowi stawki
za roboczogodzing, ktora wynosi 100 zI brutto 1 liczby roboczogodzin
poswigconych przez Wykonawce na realizacje Umowy w danym miesigcu,
wynikajgcej z zaakceptowanego przez Zamawiajacego Raportu.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do optacenia wszystkich niezbednych kosztéw

delegacji zagranicznych, w ktorych bedzie brat udziat Wykonawca na potrzeby
wykonania ustugi, ktorej dotyczy umowa.

. Zaptata kazdego z Wynagrodzen miesigcznych nastgpi przelewem na rachunek

bankowy Wykonawcy w terminie 15 dni od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu
prawidlowo wystawionego rachunku. Podstawa realizacji rachunku bedzie
zaakceptowanie przez Zamawiajacego Raportu z Ustug zrealizowanych w danym
miesigcu.

Kary umowne

1. Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od Wykonawcy kary umownej w wysokosci
15% Wynagrodzenia — w przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.




2. Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od Wykonawcy kar umownych:

a) w przypadku naruszenia przez Wykonawce¢ terminu dostarczenia ktoregokolwiek
z Raportow — za kazdy rozpoczety dzien zwloki w wysokosci 1,5% wynagrodzenia
miesiecznego;

b) w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow umowy — w wysokosci 1,5%
wynagrodzenia miesi¢cznego za kazdy przypadek naruszenia.

3. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania Umowy.

4. Kary umowne mogg by¢ naliczane z réznych tytuldw i1 podlegaja sumowaniu,
z zastrzezeniem iz laczna wysokos¢ kar umownych naliczonych przez Zamawiajacego
w zwigzku z Umow3g nie moze przekroczy¢ 20 % Wynagrodzenia.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy lub zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy (jezeli
zostato wniesione) lub z innych naleznosci, o ile nie jest to niedopuszczalne w swietle
przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdélnych.

5. Forma i termin skladania oferty:

Elektronicznie (podpisany skan formularza oferty wraz z niezbednymi zatacznikami)
na adres e-mail:  justyna.filipowicz@klimat.gov.pl =~ w terminie  najpdzniej do
4 pazdziernika 2024 r.
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