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Zapytanie ofertowe

Zamawiający:

Ministerstwo Środowiska

ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

Osoba upoważniona do kontaktów: 

Adam Kiedrowski - Departament Edukacji i Komunikacji Ministerstwa Środowiska,

 tel. 22 36 92 693 e-mail: adam.kiedrowski@mos.gov.pl;

I. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest druk, oprawa i dostawa kalendarzy promocyjnych do Ministerstwa Środowiska. Wszelkie działania podlegać będą akceptacji Zamawiającego. Zamówienie realizowane będzie na podstawie zleceń, które będą zlecane Wykonawcy w terminie wskazanym w ofercie jako kryterium oceny. Termin ten nie dotyczy pozycji nr 5 tj. kalendarzy książkowych.  W ramach zamówienia poz. 5 obowiązuje termin wykonania zamówienia tj. od podpisania umowy do 17 grudnia 2019 r. 
II. cel

Promocja i edukacja z dziedziny działalności Ministerstwa Środowiska, Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 oraz funduszy EOG.
III. Zakres prac

Zamówienie obejmuje druk, oprawę i dostawę do siedziby Zamawiającego według przedstawionych poniżej wytycznych i  nakładów: 
	Lp.
	Specyfikacja materiałów
	Liczba stron środka
	Nakład (szt.)

	1
	kalendarz ścienny: format arkusza 560x340 mm, okładka o wymiarach 600x340mm, 40 mm do formatu arkusza; spirala metalowa biała po krótszym boku z zawieszką.  Druk: 4+4 + panton lub kolor specjalny – np. srebrny. Okładka i środki: kreda mat 250 g/m2, papier  - 7 arkuszy, uszlachetnianie: folia dwustronnie; lakier uv wybiórczo,    
	14
	700

	2
	koperty na kalendarze: format dostosowany do wielkości kalendarza powyżej, wymiary minimalne 355x610 mm. Papier karton jednostronnie powlekany 225 g/m2. Nadruk 1+0. Samoprzylepna taśma klejąca zabezpieczona papierowym paskiem na dłuższym bądź krótszym boku. 
	nd
	500

	3
	kalendarz trójdzielny: format: ok. 310x800 mm (+/– 10mm); główka: wypukła, rozmiar– 310 x 210 mm, druk 4/0 CMYK, karton 0 g/m2, folia błysk 1/0, dziurka nieokuwana w tekturze falistej (bez dziurawienia oklejki); plecki: karton 300 g/m2; kolor plecków do ustalenia. Kalendarium: rozmiar – ok. 290 x 150 mm (+/– 1 mm), 3 bloki po 12 kart, papier – offset 70 g, kolory: 2+0, kolor kalendarium: szaro–zielone, numer tygodnia, trwałe przyklejenie, miesiąc i dni tygodnia w języku polskim, wykończenie: przesuwane okienko do zaznaczania dni w kalendarium (kolor okienka do ustalenia)
	nd
	500

	4
	koperty na kalendarze trójdzielne: format mieszczący złożony kalendarz o którym mowa w pozycji powyżej. 
	nd
	250

	5
	kalendarz książkowy: środki: narożniki kalendarium proste, kalendarium tygodniowe, wielkość bloku minimum 200x285 mm, zaś maximum 210x297 mm, przy czym stosunek długości krótszej krawędzi do dłuższej musi wynosić między 0,69 a 0,72 po zaokrągleniu matematycznym, perfor narożników kalendarium, papier biały, minimalna gramatura papieru 80 g, nadruk – 2 kolory, notes adresowy, standardowa część informacyjna i mapy w tym mapy Polski, wykończenie: blok szyty, wklejka 1 kartka (2 strony), kreda 150 g/m2 okładka: okleina skóropodobna, miękka, matowa o fakturze gładkiej i właściwościach termoprzebarwialnych, kolor tworzywa: do ustalenia, okładka piankowa, narożniki okładki zaokrąglone, tłoczenie na okładce niestandardowe: przód – rok i logo Ministerstwa Środowiska – tył – informacja o źródle finansowania i logotypy, wstążka – tkana z nazwą Ministerstwa Środowiska, szerokość 10 mm, kolor do ustalenia
	ok.128
	200


kalendarz ścienny: 

	format arkusza A2, okładka drukowana jednostronnie min. 200g/m2, okładka tylna (bez nadruku) 300g/m2, środek: 7 kart drukowanych dwustronnie, papier kart–kreda mat 200 g/m2; oprawa w spiralę w kolorze białym z zawieszką po krótszym boku, uszlachetnienie, wybiórczo lakier UV na wszystkich zadrukowanych stronach
	14
	500
	

	7
	koperty na kalendarze: format dostosowany do wielkości kalendarza opisanego powyżej, papier karton jednostronnie powlekany 225 g/m2, nadruk 1+0, samoprzylepna taśma klejąca zabezpieczona papierowym paskiem na dłuższym bądź krótszym boku
	nd
	250


Wytyczne dotyczące druku Publikacji – zaleca się wykorzystywanie papieru ekologicznego 

Publikacje powinny być wydrukowane na papierze ekologicznym (chyba, że w Zleceniu wskazano inaczej lub gdy wymagają tego względy technologiczne) wyprodukowanym co najmniej w 60% z włókien pochodzących z odzyskanego papieru oraz wyprodukowany bez zastosowania wolnego chloru – ECF (Zamawiający dopuści również papier wyprodukowany z całkowitym wyłączeniem chloru - TCF) lub posiadający certyfikat FSC.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie możliwość zastosowania innego papieru.

Warunkiem akceptacji papieru, kartonu i tektury będzie dostarczenie Zamawiającemu bezzwłocznie po zawarciu Umowy stosownych dokumentów na potwierdzenie tych warunków oraz próbek. Za takie dokumenty będą uznane np. dowolne oznakowania ekologiczne typu I lub inny środek dowodowy (np. specyfikacja techniczna papieru). 3 próbki papieru ekologicznego różnych producentów zostaną przekazane do zatwierdzenia Zamawiającemu najpóźniej 7 dni kalendarzowych po zawarciu Umowy.
Dostawa do Zamawiającego

Wszystkie Publikacje muszą być zapakowane z oznaczeniem na dwóch bokach opakowania: tytułu Publikacji, liczby egzemplarzy oraz wagi. 

Wskazana przez Zamawiającego liczba Publikacji musi być dostarczona i rozładowana przez Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego, we wskazane miejsce w siedzibie (w tym np. w piwnicy). Dostarczenie Publikacji do siedziby Zamawiającego wchodzi w zakres usług druku. 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić co najmniej 2 osoby do rozładunku Publikacji oraz wózek do przewozu Publikacji. 
Transport powinien się odbyć poza godzinami szczytu tj. pomiędzy godz. 10.00 a godz. 14:00.
IV. Termin realizacji zamówienia

Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie od dnia zawarcia umowy do 17 grudnia 2019 r. 
Przy czym termin wykonania poszczególnych zleceń (z wyjątkiem pkt 5 tj. kalendarzy książkowych) nie może przekroczyć 14 dni roboczych. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zlecenia wszystkich wydruków jednocześnie. 
V. Warunku udziału w postępowaniu

Do postępowania mogą przystąpić Wykonawcy, którzy:

1) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia;

2) posiadają wszelkie uprawnienia i zezwolenia wymagane prawem niezbędne do wykonania zamówienia;

3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na wykonanie zamówienia.
VI. Elementy oferty

W ofercie Wykonawca powinien zawrzeć:

1) wypełniony formularz oferty wraz z załącznikiem nr 1  zawierający:

a) nazwę i adres wykonawcy,

b) dane kontaktowe do osoby upoważnionej do kontaktu,

c) koszt oferty (netto i brutto),
d) termin wykonania zlecenia.
VII. Forma składania oferty

Elektronicznie (podpisany skan formularza oferty wraz z niezbędnymi załącznikami) na adres adam.kiedrowski@mos.gov.pl 

Wzór formularza oferty jest załączony do niniejszego zapytania.

VIII. Termin składania ofert
do 4 listopada 2019 r.     
IX. Kryteria oceny ofert.
Maksymalną możliwą końcową oceną oferty jest 100 punktów. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która otrzyma najwięcej punktów w ramach kryteriów:

	
	

Kryterium
	Waga (%)

	1.
	Cena usług druku, oprawy, dostarczenia do siedziby zamawiającego
	60

	2.
	Termin wykonania zlecenia (bez pozycji nr 5 tj. kalendarzy książkowych) 
	40


Ad. 1 Punkty za kryterium „Cena usług druku, oprawy, dostarczenia do siedziby zamawiającego” zostaną obliczone według wzoru:
Cena oferty najtańszej

-------------------------------   x 60 = liczba punktów

  Cena oferty badanej

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.

Ad. 2. Punkty za kryterium „Termin wykonania poszczególnego zlecenia (bez pozycji nr 5 tj. kalendarzy książkowych)” zostaną przyznane w skali punktowej do 40 pkt w następujący sposób:

Wykonawca może zaoferować krótszy niż wymagany przez Zamawiającego (14 dni roboczych) termin realizacji usług drukowania i oprawy dla poszczególnych rodzajów publikacji. Zaoferowany termin nie może być dłuższy niż 14 dni roboczych.

Punkty zostaną przyznane w następujący sposób:

a. 14 dni roboczych licząc od dnia otrzymania zlecenia – 0 pkt,
b. 13 dni roboczych licząc od dnia otrzymania zlecenia – 10 pkt,

c. 12 dni roboczych licząc od dnia otrzymania zlecenia – 20 pkt,

d. 11 dni roboczych licząc od dnia otrzymania zlecenia – 30 pkt,
e. 10 dni roboczych licząc od dnia otrzymania zlecenia – 40 pkt.

X. Informacje dodatkowe
1. Wykonawca poniesie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

2. Zamawiający po otrzymaniu zgłoszeń dokona wyboru najlepszej oferty, a następnie skontaktuje się z Wykonawcą w celu podpisania umowy.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny.

4. Zamówienie będzie realizowane:

· ze środków pomocy technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko;
· ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;

· z funduszy Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

· ze środków krajowych.
5. Termin płatności: do 21 dni od dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT na podstawie  podpisanego protokołu zdawczo-odbiorczego przez Zamawiajacego stwierdzającego należyte wykonanie zamówienia. 

15. W umowie z Wykonawcą znajdą się zapisy dotyczące nałożenia kar umownych w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

16. Wykonawca zobowiązany będzie oświadczyć przy podpisaniu umowy, że zapoznał się 
z Polityką Środowiskową Zamawiającego i że jest świadomy znaczenia zgodności 
z Polityką przy realizacji postanowień umowy. W związku z tym, zaleca się aby Wykonawca zapoznał się z treścią Polityki Środowiskowej dostępną na stronie MŚ (https://www.gov.pl/web/srodowisko/emas-w-ministerstwie)
Zapytanie ofertowe nie jest ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywołuje określonych w nim skutków prawnych.
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