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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2* 

(na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówie ń  publicznych —  
Dz. U. z 2015, poz. 2164) 

Z uwagi na warto ść  zamówienia nie przekraczaj ącą  kwoty 30 000 euro nie b ędzie stosowana ustawa 
Prawo zamówie ń  publicznych - zgodnie z a rt .  4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo 
zamówień  publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 2164). 

Zamawiaj ący: 
Ministerstwo Ś rodowiska 
ul. Wawelska 52/54 
00-922 Warszawa 

Osoby upoważnione do kontaktów: 
Renata S łupek, tel. (+48 22) 369 22 18, e-mail: renata.slupek@mos.gov.pl   
Anna Klisowska, tel. (+48 22) 369 28 61, e-mail: anna.klisowska@mos.gov.pl  

I. Szczególowy opis przedmiotu zamówienia (z uwzgl ędnieniem klauzul środowiskowych 
i spolecznych, je śli przedmiot zamówienia na to pozwala): 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie us ług w zakresie koordynacji realizacji projektu 
pn. „Promocja parków narodowych jako marki" w ramach POI Ś  2014 — 2020 (Koordynator projektu), 
w celu wsparcia dzia łań  Ministra Ś rodowiska. 	 Kod CPV 79420000-4 

Do zadań  koordynatora projektu nale żeć  będzie w szczególno ści: 

• bieżące zarządzanie projektem, 

• współpraca z kierownikiem projektu oraz administratorem projektu czuwaj ącym nad 
prawid łowo ścią  rozlicze ń  finansowych i raportowania, 

• bieżący kontakt z partnerami projektu, czyli parkami narodowymi, oraz z wykonawcami 
poszczególnych zada ń  projektowych, 

• terminowe i zgodne z harmonogramem realizowanie poszczególnych zada ń  w projekcie, 

• informowanie kierownika projektu o zaawansowaniu w realizacji projektu w terminach 
ustalonych w umowie oraz o nieprawid łowo ściach zwi ązanych z realizacj ą  projektu, a także o 
wszelkich sytuacjach mog ących mieć  istotny wpływ na dalszy jego przebieg, 

• przygotowanie, we wspó łpracy z kierownikiem projektu oraz administratorem dokumentów 
niezb ędnych do przeprowadzenia procedur wyboru wykonawców zada ń  projektowych oraz 
realizacja tych procedur, 

• terminowe i zgodne z wytycznymi dostarczanie kierownikowi projektu wymaganych 
sprawozda ń  z realizacji projektu, 

• uzgadnianie z kierownikiem projektu dzia łań  realizowanych w projekcie jak i wydatków 
związanych z merytoryczn ą  realizacj ą  projektu, 

• parafowanie pod wzgl ędem formalnym dokumentów finansowo-ksi ęgowych dot. projektu 
oraz sporz ądzanie i parafowanie dodatkowych dokumentów projektowych oraz 
przekazywanie ich kierownikowi projektu, 



II. Termin wykonania zamówienia: 

Planowany czas realizacji zadania obejmuje okres od dnia podpisania umowy cywilnoprawnej do dnia 20 
grudnia 2016 r. 

Przewidywany wymiar czasu pracy w projekcie wyniesie 40 h na tydzie ń  

III. Warunki udziału w postępowaniu (np. szczególne uprawnienia, wymagana wiedza 
i doświadczenie, warunki odnoszące się  do norm zarządzania środowiskiem) 

Koordynator powinien posiada ć  min. kwalifikacje i do świadczenie wskazane w poni ższej tabeli: 

Tabela.l Wymagane do świadczenie i kwalifikacje: 

Wykszta łcenie 	 Wiedza i do świadczenie 

wykszta łcenie wyższe wiedza z zakresu zarz ądzania projektami polegaj ąca na 
realizacji w okresie ostatnich 5 lat co najmniej jednego 
projektu 

IV. Wymagania dotycz ące oferty. 

1. Informacje, jakie Wykonawca musi uwzgl ędnić  w ofercie: 

Jeżeli są  Państwo zainteresowani udzia łem w postępowaniu, prosimy o przedstawienie Pa ństwa ofe rty 
w powyższym zakresie uwzgl ędniaj ącej następuj ące elementy: 

a) dokumenty potwierdzaj ące warunek dotycz ący posiadania wiedzy i do świadczenia (prosz ę  
wskazać  nazwę  min. jednego projektu i termin jego realizacji); 

b) do oceny w ramach kryterium „wiedza i do świadczenie" - dodatkowe projekty realizowane w 
okresie ostatnich 5 lat (ponad wykazane na spe łnienie warunku, o którym mowa w pkt III) , 
informacje nt. znajomo ści przepisów ustawy Prawo zamówie ń  publicznych (załączyć  
za świadczenia o uko ńczonych szkoleniach, kursach, uczelniach), informacje nt do świadczenia 
w pracy w administracji państwowej lub pracy zwi ązanej z ochroną  przyrody; 

c) o świadczenie, że oferta jest wa żna przez 90 dni od dnia jej z łożenia. 

2. Forma w jakiej ma by ć  złożona oferta: 

Prosimy o przeslanie ofert  w wersji elektronicznej na adres e-mail: renata.slupek@mos.gov.pl   
lub za po średnictwem faksu na numer (22) 369 22 90, z dopiskiem „Koordynator — projekt POI Ś ". 

3. Termin składania ofert oraz miejsce (w przypadku gdy wymagana jest forma pisemna): 

Uprzejmie prosimy o przeslanie ofert w terminie do dnia 21 lipca 2016 roku, godz.9.00. 

V. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposób dokonywania: 

Przy wyborze propozycji ofertowej, a tym samym koordynatora, Zamawiaj ący będzie brał  pod uwagę : 

Lp. Kryterium Waga 

1. Cena brutto za roboczogodzin ę  53% 

2. Wiedza i do świadczenie 37% 

1. Punkty za kryterium cena brutto za roboczogodzin ę  zostaną  obliczone wg nast ępującego 
wzoru: 

Cbn/Cba x 53 pkt. = liczba punktów przyznanych w oparciu o kryterium ceny brutto, gdzie: 

Cbn — cena brutto ofe rty o najniższej cenie brutto, 
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Cba — cena brutto ofe rty aktualnie ocenianej. 

Wynik zostanie zaokr ąglony do 1 miejsca po przecinku. 

2. Punkty za kryterium wiedza i do świadczenie zostaną  przyznane w następuj ący sposób: 

a) wiedza z zakresu zarz ądzania projektami poparta ce rtyfikatem, za świadczeniem o odbytym 
szkoleniu itp. — 0-4 pkt 

b) znajomo ść  metodyki my ś lenia projektowego (Design Thinking) poparta certyfikatem, 
zaświadczeniem o odbytym szkoleniu itp. — 0-2 pkt 

a) do świadczenie w prowadzeniu projektów (co najmniej dwa projekty) — 0-16 pkt — za ka żdy 
projekt spełniaj ący kryterium 4 pkt, ale nie wi ęcej niż  16 pkt, 

b) do świadczenie w prowadzeniu projektów metodyk ą  my ś lenia projektowego (Design 
Thinking) — 0-6 pkt — za ka żdy projekt spe łniaj ący kryterium 2 pkt, ale nie wi ęcej niż  6 pkt, 

c) do świadczenie w pracy w zespole — 0-4 pkt — za ka żdy projekt spe łniaj ący kryterium 2 pkt, 
ale nie więcej niż  4 pkt, 

d) doświadczenie z zakresu prowadzenia / organizowania dzia łań  edukacyjnych i promocyjnych — 
0-4 pkt — za każde dzia łanie spe łniaj ące kryterium 2 pkt, ale nie wi ęcej niż  4 pkt, 

e) doświadczenie w pracy w administracji pa ń stwowej i/lub pracy zwi ązanej z ochroną  
przyrody — 0-2 pkt — za ka żdy rok pracy 1 pkt, ale nie wi ęcej niż  2 punkty. 

W przypadku, gdy ró żnica w punktacji najwy żej ocenionych ofe rt  nie przekroczy 4 punktów, 
Zamawiaj ący zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia Wykonawcami rozmowy, podczas której 
Wykonawca może uzyska ć  dodatkowe punkty w ramach kryterium wiedza i do świadczenie 
(maksymalnie 10 pkt). Wszyscy Wykonawcy zaproszeni na rozmow ę  otrzymaj ą  ten sam zestaw pyta ń . 
Przebieg rozmowy zostanie zaprotokolowany. 

Termin rozmowy zostanie podany przez Zamawiaj ącego po ocenie ofert w ramach kryteriów 
okre ś lonych w pkt V. 

VI. Informacje dodatkowe 

1. Ministerstwo Środowiska otrzyma ło certyfikat Zarz ądzania Środowiskowego, zgodny 
z rozporządzeniem EMAS, w oparciu o Politykę  Ś rodowiskową, zatwierdzoną  przez Ministra 
Środowiska. W zwi ązku z tym, zaleca si ę  aby Wykonawca zapozna ł  się  z tre ścią  Polityki 
Ś rodowiskowej dostępną  na stronie MŚ  (http://www.mos.gov.pl/kategoria/4214  emas w ms/). 

2. Wybrany Wykonawca zobowi ązany będzie do zagospodarowania odpadów, powsta łych w wyniku 
realizacji umowy/zlecenia, zgodnie z obowi ązującymi w tym zakresie przepisami (je ś li dotyczy 
przedmiotu umowy/zlecenia). 

* Do niniejszego zapytania nie maj ę  zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówie ń  publicznych i w zwi ązku z 
tym nie przys ługujq środki odwo ławcze okre ś lone w Dziale V[ tej ustawy. 

Zapytanie ofertowe nie jest równie ż  oferta w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywo łuje określonych w nim 
skutków prawnych. 
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