
Unia Europejska 
Fundusz Spójno ści 51  Fundusze 

Europejskie 
Infrastruktura i Ś rodowisko 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1* 

(na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówie ń  publicznych —  
Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) 

Z uwagi na warto ść  zamówienia nie przekraczaj ącą  kwoty 30 000 euro nie b ędzie stosowana ustawa 
Prawo zamówie ń  publicznych - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo 
zamówień  publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 2164). 

Zamawiaj ący: 
Ministerstwo Środowiska 
ul. Wawelska 52/54 
00-922 Warszawa 

Osoby upoważnione do kontaktów: 
Renata S łupek, tel. (+48 22) 369 22 18, e-mail: renata.slupek@mos.gov.pl   
Anna Klisowska, tel. (+48 22) 369 28 61, e-mail: anna.klisowska@mos.gov.pl  

I. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie us ług w zakresie wdra żania i rozliczania projektu 
pn. „Promocja parków narodowych jako marki" w ramach POI Ś  2014 — 2020 (Administrator projektu), 
w celu wsparcia dzia łań  Ministra Ś rodowiska. 	 Kod CPV 79420000-4 

Do zada ń  administratora projektu nale żeć  będzie w szczególno ści: 

• zapewnienie zgodno ści dokumentacji projektowej (w tym finansowej) z wymogami prawnymi 
i wymogami Programu Operacyjnego; 

• nadzór nad prawid łowym kwalifikowaniem kosztów, 

• nadzór nad prawid łowym archiwizowaniem dokumentacji projektu, 

• przygotowanie we wspó łpracy z kierownikiem i koordynatorem projektu sprawozda ń  finansowych 
i merytorycznych projektu oraz wniosków o p łatno ść . 

• terminowe i zgodne z wytycznymi dostarczanie kierownikowi projektu wymaganych sprawozda ń  z 
realizacji projektu, 

• wspólpraca z kierownikiem projektu oraz koordynatorem projektu zarz ądzaj ącymi projektem, 

• informowanie kierownika projektu (w zakresie odpowiedzialno ści administratora) 
o zaawansowaniu w realizacji projektu oraz o nieprawid łowo ściach zwi ązanych 
z realizacj ą  projektu, a także o wszelkich sytuacjach mog ących mieć  istotny wplyw na dalszy 
jego przebieg, 

• pomoc w przygotowaniu dokumentów niezb ędnych do przeprowadzenia procedur wyboru 
wykonawców zada ń  projektowych, 

• uzgadnianie z kierownikiem projektu wydatków zwi ązanych z merytoryczn ą  realizacj ą  projektu, 

II. Termin wykonania zamówienia: 

Planowany czas realizacji zadania obejmuje okres od dnia podpisania umowy cywilnoprawnej do dnia 
31 marca 2019 r. 

Przewidywany wymiar czasu pracy w projekcie wyniesie 20 godzin tygodniowo. 



III. Warunki udziału w postępowaniu 

Administrator powinien posiada ć  min. kwalifikacje i do świadczenie wskazane w poni ższej tabeli: 

Tabela.] Wymagane minimalne do świadczenie i kwalifikacje: 

Wykształcenie 	 Wiedza i do świadczenie 

wykszta łcenie wyższe 	wiedza z zakresu zarz ądzania i rozliczania projektów 
polegaj ąca na realizacji i rozliczaniu w okresie ostatnich 5 
lat co najmniej jednego projektu 

IV. Wymagania dotyczące oferty. 

1. Informacje, jakie Wykonawca musi uwzgl ędnić  w ofercie: 

Jeżeli są  Państwo zainteresowani udzialem w postępowaniu, prosimy o przedstawienie Pa ństwa oferty 
w powyższym zakresie uwzgl ędniaj ącej następuj ące elementy: 

a) proponowana cena netto oraz brutto za jedn ą  roboczogodzin ę  (uwzględniaj ąca ca łkowity koszt 
Zamawiaj ącego) za opisane powy żej świadczenie; 

b) dokumenty potwierdzaj ące warunek dotycz ący posiadania wiedzy i do świadczenia (proszę  
wskazać  nazw ę  min. jednego projektu i termin jego realizacji); 

c) do oceny w ramach kryterium „wiedza i do świadczenie" - dodatkowe projekty realizowane i 
rozliczane w okresie ostatnich 5 lat (ponad wykazane na spelnienie warunku, o którym mowa w 
pkt III) , informacje nt. znajomo ści przepisów ustawy Prawo zamówie ń  publicznych (załączyć  
zaświadczenia o ukończonych szkoleniach, kursach, uczelniach), informacje nt do świadczenia 
w pracy w administracji pa ństwowej lub pracy zwi ązanej z ochron ą  przyrody; 

d) o świadczenie, że oferta jest ważna przez 30 dni od dnia jej z łożenia. 

2. Forma w jakiej ma by ć  złożona oferta: 

Prosimy o przeslanie ofe rt  w wersji elektronicznej na adres e-mail: renata.slupek@mos.gov.pl  
lub za po średnictwem faksu na numer (22) 369 22 90, z dopiskiem „Administrator — projekt POI Ś ". 

3. Termin składania ofert oraz miejsce: 

Uprzejmie prosimy o przeslanie ofert w terminie do 21 lipca 2016 roku do godz. 9.00. 

V. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposób dokonywania oceny 

Przy wyborze propozycji ofertowej, a tym samym koordynatora, Zamawiaj ący będzie brał  pod uwag ę : 

Lp. Kryterium Waga 

1. Cena brutto za roboczogodzin ę  48% 

2. Wiedza i do świadczenie 42% 

1. Punkty za kryterium cena brutto za roboczogodzin ę  zostaną  obliczone wg nast ępuj ącego wzoru: 

Cbn/Cba x 48 pkt. = liczba punktów przyznanych w oparciu o kryterium ceny brutto, gdzie: 

Cbn — cena brutto ofe rty o najniższej cenie brutto, 

Cba — cena brutto ofe rty aktualnie ocenianej. 

Wynik zostanie zaokrąglony do 1 miejsca po przecinku. 
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2. Punkty za kryterium wiedza i do świadczenie zostaną  przyznane w następuj ący sposób: 

a) wiedza z zakresu zarz ądzania i rozliczania projektów finansowanych ze środków unijnych, w 
szczególno ści z POIŚ  potwierdzona za świadczeniem o uko ńczeniu kursu, szkolenia itp. — 6 pkt 

b) znajomo ść  ustawy Prawo Zamówie ń  Publicznych potwierdzona za świadczeniem o uko ńczeniu 
kursu, szkolenia itp. — 6 pkt 

c) do świadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu projektów finansowanych z funduszy UE innych 
niż  POIŚ  — 0-8 pkt 
—za każdy projekt spełniaj ący kryterium 2 pkt, ale nie wi ęcej niż  8 pkt 

d) do świadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu projektów finansowanych z POI Ś  — 0-16 pkt 
—za każdy projekt spe łniaj ący kryterium 4 pkt, ale nie wi ęcej ni ż  16 pkt 

e) do świadczenie z zakresu realizacji dzia łań/projektów edukacyjnych i promocyjnych — 0-4 pkt 
—za każde dzia łanie spełniaj ące kryterium 2 pkt, ale nie wi ęcej niż  4 pkt, 

f) doświadczenie w pracy w administracji pa ń stwowej lub pracy związanej z ochroną  przyrody — 
0-2 pkt 
—za każdy rok pracy I pkt, ale nie wi ęcej niż  2 punkty. 

W przypadku, gdy ró żnica w punktacji najwy żej ocenionych ofe rt  nie przekroczy 4 punktów, 
Zamawiaj ący zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia Wykonawcami rozmowy, podczas której 
Wykonawca mo że uzyskać  dodatkowe punkty w ramach kryterium wiedza i do świadczenie 
(maksymalnie 10 pkt). Wszyscy Wykonawcy zaproszeni na rozmow ę  otrzymaj ą  ten sam zestaw pyta ń . 
Przebieg rozmowy zostanie zaprotoko łowany. 

Termin rozmowy zostanie podany przez Zamawiaj ącego po ocenie ofert w ramach kryteriów 
okre ślonych w pkt V. 

VI. Informacje dodatkowe 

1. Ministerstwo Ś rodowiska otrzyma ło certyfikat Zarz ądzania Środowiskowego, zgodny 
z rozporz ądzeniem EMAS, w oparciu o Polityk ę  Środowiskową, zatwierdzon ą  przez Ministra 
Środowiska. W zwi ązku z tym, zaleca si ę  aby Wykonawca zapozna ł  się  z tre ścią  Polityki 
Ś rodowiskowej dostępną  na stronie MŚ  (http://www.mos.gov.pl/kategoria/4214  emas w ms/). 

2. Wybrany Wykonawca zobowi ązany będzie do zagospodarowania odpadów, powsta łych w wyniku 
realizacji umowy/zlecenia, zgodnie z obowi ązuj ącymi w tym zakresie przepisami (je ś li dotyczy 
przedmiotu umowy/zlecenia). 

* Do niniejszego zapytania nie maj ą  zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówie ń  publicznych i w zwi ązku z 

tym nie przys ługują  środki odwo ławcze okre ślone w Dziale VI tej ustawy. 

Zapytanie ofertowe nie jest równie± ofert ą  w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywo łuje określonych w nim 

skutków prawnych. 
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