AIOWHZQWQ , OU.06 . 218,

ZAPYTANIE OFERTOWE*

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

Ministerstwo Srodowiska zaprasza do przesylania ofert na wykonanie ustugi opracowania
dedykowanego kursu (szkolenia) e-learningowego z =zakresu udostgpniania informacji

o srodowisku i jego ochronie oraz wdrozenie go na platformie e-learningowej Moodle.

Zamawiajacy:
Ministerstwo Srodowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

Osoby upowaznione do kontaktow:

Agnieszka Szymarfczak, Departament Zarzadzania Srodowiskiem, tel. (+48 22) 36 92 044, e-mail

agnieszka.szvmanczak(@mos.gov.pl;

Ryszard Walaszezyk, Departament Zarzadzania Srodowiskiem, tel. (+48 22) 36 92 219, e-mail:

ryszard.walaszczvk@mos.gov.pl.

I. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie dedykowanego kursu e-learningowego (zwanego dalej
»Kursem”) dla poczatkujacych z zakresu udostgpniania informacji o srodowisku i jego ochronie,
oraz wdrozenie go, na nalezacej do Zamawiajacego, platformie e-learningowej Moodle (zwanej

dalej ,,Platforma™) w wersji oprogramowania 3.2.1 (aktualnie).

Odbiorcami kursu (zwanymi dalej ,uczestnikami”) bgda m.in. pracownicy administracji

publicznej zajmujacy si¢ udostgpnianiem informacji o srodowisku i jego ochronie.

Warunki realizacji przez Wykonawce uslugi opracowania i wdrozenia Kursu:

Wykonawca opracuje, przygotuje merytorycznie, technicznie i graficznie Kurs w formacie
i standardzie SCORM (ang. Sharable Content Object Reference Model), zgodnym z wymogami
Platformy.

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca jest zobowiazany do wykonania nastgpujacych

dziatan:

1. przygotowanie harmonogramu realizacji zamowienia;

2. opracowanie koncepcji metodologicznej Kursu, w szczegolnosci okreslenie programu i
sposobu przeprowadzenia Kursu (m.in. podzialt modutow na lekcje, tre$¢ merytoryczna lekcji,
testu, wybrane rodzaje ¢wiczen do umieszczenia w poszczegoélnych modutach );

3. opracowanie scenariuszy wszystkich moduléw i treSci merytorycznej catego Kursu, ¢wiczen,
kazusow, testu, opracowan orzeczen, zgodnie z zakresem merytorycznym Kursu okreslonym w

Zalaczniku nr 2 do niniejszego Zapytania;
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4. opracowanie projektu graficznego Kursu;

5. opracowanie ,,podstawowych informacji o Kursie”;

6. produkcja Kursu zgodnego ze standardem SCORM;

7. implementacja Kursu e-learningowego na Platformie Zamawiajagcego (na $rodowisku
testowym i produkcyjnym);

8. przeszkolenie 4 przedstawicieli Zamawiajacego;

9. wykonanie dokumentacji powykonawczej.

Zamawiajacy ma prawo zglasza¢ uwagi do wszystkich materiatéw przedstawianych mu przez
Wykonawce w trakcie trwania umowy.
Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego

I1. Termin wykonania zamowienia:

Wykonawca wykona ushuge w terminie od dnia podpisania umowy do 7 grudnia 2018 r., przy
czym poszczegolne prace bedg wykonywane w terminach wskazanych w przyjetym

harmonogramie.

III. Warunki udzialu w post¢powaniu:

1. Do skladania ofert zapraszamy podmioty, ktére w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym

okresie — wykonaly co najmniej 2 ushugi polegajace na realizacji dedykowanych kurséw

(szkolen) e-learningowych, rozumiane jako kompleksowe przygotowanie kursu od strony

merytorycznej, graficznej, metodologicznej wraz z jego wdrozeniem oraz zalacza dowody, ze

ustugi te zostaly wykonane nalezycie.

2. Wykonawca powinien dysponowa¢ minimum:

a) jednym metodykiem e-learningu/dydaktykiem multimedialnym (Instructional
System Designer), ktory przygotowal minimum 2 scenariusze i 2 koncepcje
metodologiczne kursu e-learningowego, w okresie ostatnich 5 lat;

b) jednym informatykiem, ktory wdrozyl minimum 2 kursy e-learningowe na
platformie Moodle, w okresie ostatnich 5 lat;

c) jednym grafikiem komputerowym, ktory przygotowal pod katem graficznym
minimum 2 kursy e-learningu (szata graficzna, oprawa wizualna tresci, w tym
w szczegolnoscei layout kursu, wizualizacja tresci, itp.), w okresie ostatnich S lat;

d) jednym  ekspertem posiadajagcym  wyksztalcenie = wyZsze prawnicze
i doswiadczenie zawodowe, polegajace na przeprowadzeniu minimum 3

szkolen/warsztatow z zakresu udostepniania informacji o $rodowisku i jego ochronie,



w okresie ostatnich 7 lat. Do oferty nalezy dofaczyé materialy szkoleniowe. na

podstawie ktérych przeprowadzono minimum 2 z ww. szkolen.

W przypadku ustlug wykonanych przez kazda z ww. oséob Wykonawca zalaczy dowody
potwierdzajace, ze uslugi zostaly wykonane nalezycie. Dowodami moga by¢ kopie referencji,
protokotéw odbioru, badz inne dokumenty, z tresci ktérych wynika, ze dana ustuga zostala
wykonana nalezycie.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé laczenia doSwiadczenia okre$lonego w punkcie 2
(dotyczy ewentualnego laczenia pkt ,,a” i ,,d” lub pkt ,,b” i ,,c¢”). W przypadku laczenia
doswiadczenia dopuszcza si¢ mozliwosé wykazania mniejszej liczby osob. Wskazane osoby
beda skierowane do realizacji Zamowienia.

4. Od wykonawcy bedzie wymagane zapoznanie si¢, potwierdzone przez Wykonawce pisemnym
oéwiadczeniem, i stosowanie obowiazujacej w Ministerstwie Srodowiska Polityki
bezpieczenstwa informacji, ktéra okresla m.in. zasady zdalnego dostgpu do zasobow

informatycznych Ministerstwa Srodowiska.

IV. Wymagania dotyczace oferty.

1. Informacje, jakie Wykonawca musi uwzglednié¢ w ofercie:

a) Wykonawca ztozy oferte¢ (z co najmniej 60-dniowym okresem waznosci oferty) na
formularzu, stanowiacym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania:

e Ocenie podlega¢ bedzie zaproponowana cena brutto okreslajaca catkowity
koszt wykonania przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce;

e Zaproponowana cena brutto bedzie zawiera¢ rowniez koszty przeniesienia na
Zamawiajacego autorskich praw majatkowych do utwordw powstatych w
ramach wykonanej umowy.

b) Na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w
rozdziale III Wykonawca zalaczy Wykaz wykonanych uslug - kurséw e-
learningowych na formularzu, stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszego
zapytania. Wykonawca zalgczy dowody potwierdzajace, ze wskazane w ww.
Wykazie ustugi zostaly wykonane nalezycie.

c) Na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w
rozdziale III Wykonawca zalaczy Wykaz oséb skierowanych do realizacji
zamowienia na formularzu, stanowiacym zalgcznik nr S do niniejszego zapytania.
Wykonawca zalaczy dowody potwierdzajace, ze wskazane w ww. Wykazie ustugi,
zostaly wykonane nalezycie. W przypadku eksperta posiadajacego wyksztalcenie
prawnicze, Wykonawca zalaczy roéwniez materialy szkoleniowe z minimum 2

szkolen wymienionych w Wykazie;
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d) W celu oceny w kryterium ,,Doswiadczenie w realizacji kursow e-learningowych”,
Wykonawca zalaczy Wykaz dodatkowych wykonanych uslug - kurséw e-
learningowych na formularzu, stanowiacym zalgcznik nr 6 do niniejszego
zapytania. Wykonawca zalaczy dowody potwierdzajace, ze wskazane w ww.
Wykazie ushugi zostaty wykonane nalezycie;

e) W celu oceny w kryterium ,udzial oséb niepelnosprawnych” Wykonawca zalaczy
OsSwiadczenie o zatrudnianiu osoby niepelnosprawnej na formularzu,

stanowigcym zalgcznik nr 7 do niniejszego zapytania.

. Forma w jakiej ma by¢ zlozona oferta:

Oferte nalezy sklada¢ droga elektroniczng na adresy: agnieszka.szyvmanczak@mos.gov.pl oraz

ryszard.walaszczvk@mos.gov.pl.

3. Termin skladania ofert: 15 czerwea 2018 r.

V. Kryteria oceny ofert, ich wagi i spos6b dokonywania oceny:

Wybér najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. |Kryterium Waga

1. | Cena brutto 70 %

2. | Doswiadczenie w realizacji kurséw e-learningowych 25 %

3. | Udziat 0séb niepetnosprawnych 5%

RAZEM 100 %
1. Proponowana cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia — 70% oceny

25

Maksymalng liczb¢ punktéw (70) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza

catkowita cene za realizacjg zamowienia. Pozostali wykonawcy otrzymaja liczbe punktow

zgodnie z ponizszym wzorem:

PC - liczba punktdw przyznanych wykonawcy za ceng:

PC= Cy

x[70]

OB
gdzie:
Cn — najnizsza zaoferowana cena brutto,

Cop — cena brutto oferty badanej

Punkty zostana zaokraglone do 2 miejsc po przecinku.

Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji kurséw e-learningowych —25% oceny

Wykonawca w celu uzyskania dodatkowych punktéw (25) wskaze dodatkowe (ponad

minimum okre§lone w pkt III) wykonane ustugi - kursy e-learningowe, polegajace na

4
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kompleksowym przygotowaniu kursu od strony merytorycznej, graficznej, metodologicznej
wraz z jego wdrozeniem. Wskazane kursy e-learningowe musza by¢ wykonane w okresie
ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie. Wykonawea zalaczy dowody, ze uslugi te
zostaly wykonane nalezycie.
Wykonawca otrzyma:

10 punktow — w przypadku, gdy wykonat 1 dodatkowy kurs e-learningowy;

15 punktow — w przypadku, gdy wykonat 2 dodatkowe kursy e-learningowe;

25 punktow — w przypadku, gdy wykonat 3 lub wigcej dodatkowych kursow
e-learningowych.

Punkty za kryterium ,,do$wiadczenie”, zostana przyznane w tacznej liczbie maksymalnie 25.

Udzial oséb niepelnosprawnych — 5% oceny
W ramach tego kryterium ocena bedzie dokonywana w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy
o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace co najmniej | osoby niepelnosprawnej (na okres
wynoszacy co najmniej od dnia zawarcia umowy do 7 grudnia 2018 r.), o ktorej mowa w
ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pozn. zm.)
i powierzenia takiej osobie czynnosci zwiagzanych z realizacja zamowienia.
Punkty zostang przyznane w skali punktowej maksymalnie do 5 pkt, na podstawie
wypetnionego i zalaczonego do oferty oswiadczenia o skierowaniu do wykonania
zamdwienia osoby posiadajacej orzeczenie o stwierdzonej niepetnosprawnosci, w ktérym
ustalony jest stopien niepelnosprawnosci. Oswiadczenie stanowi zalacznik nr 7 do
niniejszego zapytania - ocenie podlegac bedzie:
a) zatrudnienie w ramach zespotu wykonujacego zamowienie minimum | osoby,
posiadajacej orzeczenie o stwierdzonej niepetnosprawnosci — S pkt,
b) niezatrudnienie w ramach zespotu wykonujacego zamdwienie minimum 1 osoby,
posiadajacej orzeczenie o stwierdzonej niepetnosprawnosci — 0 pkt.
W przypadku niezalaczenia do oferty wypelionego ww. o§wiadczenia, Zamawiajacy uznaje,
ze Wykonawca nie skieruje do wykonania zamowienia osoby posiadajacej orzeczenie

o stwierdzonej niepetnosprawnosci.

Maksymalng mozliwa koicowa oceng oferty jest 100 punktow. Za najkorzystniejsza zostanie

uznana oferta, ktora po zsumowaniu punktéw, przyznanych za poszczegdlne kryteria, uzyska

najwyzsza liczbe punktow. Punkty zostana przyznane z doktadnoscia do dwoch miejsc po

przecinku.

VI. Informacje dodatkowe:

Ministerstwo Srodowiska otrzymato certyfikat Zarzadzania Srodowiskowego, zgodny

zrozporzadzeniem EMAS, w oparciu o Polityke Srodowiskowa, zatwierdzong przez
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Ministra Srodowiska. W zwiazku z tym, zaleca si¢ aby Wykonawca zapoznat si¢ z trescia
Polityki Srodowiskowej dostepna na stronie MS

(https://www.mos.gov.pl/srodowisko/systemy-srodowiskowe/system-ekozarzadzania-i-

audytu-emas/emas-w-ministerstwie/). Wykonawca zobowigzany bedzie oswiadczy¢ przy

podpisywaniu umowy, ze zapoznat sie z Polityka Srodowiskowa zamawiajacego i ze jest
$wiadomy znaczenia zgodnosci z Polityka przy realizacji postanowien umowy.

2. Wykonawca wypetnia pole dotyczace ceny, zgodnie ze stanem na dzien skfadania oferty.

3. Wykonawca poniesie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ kontaktu z wykonawcami w celu uzupehniania,
wyjasnienia lub doprecyzowania ofert oraz w celu zapewnienia ich poréwnywalnosci.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji przedtozonych w ofertach informacji.

6. Zamawiajacy po otrzymaniu zgloszen dokona wyboru ofert, a nastepnie skontaktuje si¢
z wybranym wykonawca w celu podpisania umowy.

7. W przypadku zawarcia umowy z Wykonawca kierujacym do wykonania zamoéwienia osoby
posiadajgcej orzeczenie o stwierdzonej niepelnosprawnosci, umowa bedzie zawieraé zapisy
dot. egzekwowania spetnienia tego kryterium, w postaci przedstawienia Zamawiajacemu
kopii umowy o prace z osobg niepelnosprawna, zgloszenia do ZUS oraz dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé tej osoby.

8. Nie przewiduje si¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien do zalaczonego projektu
Umowy (zalacznik nr 8) w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru

Wykonawcy.

* Do niniejszego zapytania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych | w
zwigzku z tym nie przystugujq srodki odwolawcze okreslone w Dziale VI tej ustawy.
Zapytanie ofertowe nie jest rowniez ofertq w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywoluje okreslonych w
nim skutkéw prawnych.
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Zalacznik nr 1

Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia

Pn.: opracowanie dedykowanego kursu e-learningowego dla poczatkujacych z zakresu
udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie oraz wdrozenie go, na nalezacej do
Zamawiajgcego, platformie e-learningowej Moodle

I.  Definicje
Pojecie/Skrot Definicja

Kurs (bedacy przedmiotem zamowienia) to udostgpniony na odleglos¢ celowo
i logicznie zorganizowany zbiér moduléw oraz testu koncowego,
pozwalajacy na  przekazanie tresci dedykowanych  osobom
zainteresowanym nabyciem wiedzy i umiejetnosci w okreslonym
obszarze tematycznym

Modut jednostka dydaktyczna, funkcjonujaca jako oddzielny etap Kursu. Kazdy
modut sklada si¢ z ekrandéw, ktorych liczba jest zalezna od
zakresu/objetosci tresci dedykowanych. Modut sklada sig¢ z tresci
dydaktycznych, ¢wiczen, kazusow, ewentualnie podzielonych na lekcje.

Ekran podstawowa jednostka Modutu zawierajaca tres¢ dedykowana; Liczba
ekrandw uzalezniona jest od zakresu/objetosci tresci dedykowanych,
przypadajacych na jeden modut.

Kazus zadanie zawierajgce opis hipotetycznej sytuacji prawnej oraz pytania
odnoszace si¢ do niej. Zadanie ma sprawdzi¢ umiej¢tnosci praktycznego
stosowania przepisOw prawa przez uczestnikow Kursu.

Cwiczenie zadanie utrwalajace i sprawdzajace zdobyta przez uczestnika wiedze w
ramach danego modutu Kursu.

Platforma Platforma e-learningowa Moodle Zamawiajacego (wersja aplikacji na
dzien zapytania 3.2.1).

II. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie dedykowanego kursu e-learningowego (zwanego dalej
»Kursem”) dla poczatkujacych z zakresu udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie oraz
wdrozenie go, na nalezacej do Zamawiajacego, platformie e-learningowej Moodle (zwanej dalej
»Platforma™) w wersji oprogramowania 3.2.1 (aktualnie). Odbiorcami Kursu (zwanymi dalej

»Uczestnikami’) beda m.in. pracownicy administracji publiczne;.

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca jest zobowiazany do wykonania nastgpujacych

dziatan:

1. przygotowanie harmonogramu realizacji zamowienia;



2. opracowanie koncepcji metodologicznej Kursu, w szczegodlnosci okreslenie programu
i sposobu przeprowadzenia Kursu (m.in. podzial modutow na ewentualne lekcje, tre$é
merytoryczna modutdéw i lekcji, wybrane rodzaje éwiczen do umieszczenia w poszczegdlnych
modutach);

3. opracowanie scenariuszy wszystkich modutow i tresci merytorycznej catego Kursu, ¢wiczefi,

kazuséw, opracowan orzeczen, testu, zgodnie z zakresem merytorycznym Kursu okreslonym

w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania;

opracowanie projektu graficznego Kursu;

opracowanie ,,podstawowych informacji o Kursie™;

produkcja Kursu zgodnego ze standardem SCORM,;

N s

implementacja Kursu e-learningowego na Platformie (na $rodowisku testowym i
produkecyjnym);
8. przeszkolenie czterech przedstawicieli Zamawiajacego;

9. wykonanie dokumentacji powykonawcze;j.

Zamawiajacy ma prawo zglasza¢ uwagi do wszystkich materialdw przedstawianych mu przez

Wykonawce w trakcie trwania Umowy. Wykonawca ma obowiazek kazdorazowego uwzglednienia

uwag Zamawiajgcego.

III.

1.

Wymagania dotvczace Kursu

Kurs zostanie przygotowany w jezyku polskim i bedzie podlegat akceptacji przez Zamawiajacego
przed jego uruchomieniem. Wdrozony Kurs powinien by¢ wolny od btedow typograficznych,
stylistycznych, ortograﬁcznych i interpunkeyjnych.

Kurs ma skfada¢ sie z tekstu i grafiki. Zamawiajacy nie planuje umieszczania w Kursie
elementow multimedialnych (tj. plikow wideo oraz Sciezki dzwi¢kowej).

Kurs musi by¢ zgodny z polskim porzadkiem prawnym, aktualnym na dzien podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego. Jesli przed tym terminem dojdzie do zmian prawa w obszarze
tematycznym Kursu, Wykonawca wprowadzi odpowiednie zmiany w tresci merytorycznej Kursu,
bez wzgledu na realizowany w danej chwili etap zamowienia.

Kurs bedzie zawierat ,,Podstawowe informacje o Kursie”, dostgpne przed uruchomieniem tresci
Kursu przez Uczestnika (moze by¢ strong tytutowg Kursu).

Kurs ma zapoznawac¢ Uczestnikéw z materiatem dydaktycznym w sposdb angazujacy.

Czas trwania Kursu nie powinien przekroczy¢ 4 godzin zegarowych (240 minut). Przez czas
trwania Kursu rozumie si¢ czas poswigcony przez Uczestnika na przeczytanie wszystkich tresci
informacyjnych Kursu oraz wykonanie Cwiczen, Kazusow i pytan testowych.

Kurs bedzie sktadat si¢ z 3 Moduléow oraz z testu konicowego. Minimalny zakres tematyczny

poszczegolnych Modutow zostat okreslony w Zatgczniku nr 2.



10.

Kazdy Modul bedzie skladal si¢ z czeSci informacyjnej, ¢wiczen (minimum 3) oraz 2
kazuséw (wraz z rozwiazaniem, ktore powinno by¢ zawarte na kolejnym, osobnym ekranie
merytorycznym). Poszczegdlne ¢wiczenia i kazusy musza dotyczyé roznych czesci zakresu
tematycznego danego Modutu.
Kazdy Modul bedzie zawieral minimum 1 opracowanie orzeczenia sadowego krajowego.
Opracowanie powinno zawiera¢ najwazniejsze wnioski i konkluzje wynikajace z danego
orzeczenia. Zamawiajacy zrezygnuje z tego wymagania, jesli Wykonawca wykaze, ze nie istnieje
orzeczenie w zakresie tematycznym danego Modutu.
Kazdy Modut powinien sktada¢ si¢ z minimalnie 20, a maksymalnie 45 ekranow
merytorycznych, opracowanych metodycznie (liczba ekranéw powinna wynika¢ z wyczerpania
danego tematu), w tym:
a) minimalnie 15, maksymalnie 30 ekranéw informacyjnych, zawierajacych tekst lub
tekst i grafike,
b) minimalnie 5, maksymalnie 15 ekranéw ¢wiczeniowych, zawierajacych ¢éwiczenia,
kazusy oraz ewentualnie opracowania orzeczef sagdowych.
Kazdy Modut bedzie ponadto zawieral, procz ww. ekrandw, ekran poczatkowy, na ktérym
zostanie umieszczona informacja o zawartosci Modutu, w tym szacowany czas trwania Modutu,

spis tresci oraz hiperfacza do ewentualnych poszczegolnych lekcji, czy testu.

11.Liczba ekrandw w poszczegdlnych Modutach moze ulec zmianie jedynie po uzyskaniu zgody

12.

13.

14.
15.

Zamawiajacego (np. moze by¢ zmniejszona/zwigkszona w sytuacji, gdy temat Kursu zostat
wyczerpany/niewyczerpany).

Opracowane w Kursie ¢wiczenia powinny by¢ roznorodne i dostosowane do rodzaju tresci
Modutu.

Sugerowane przez Zamawiajacego rodzaje ¢wiczen zamieszczonych w Modutach:

a) zadania typu ,,pole wielokrotnego wyboru” — Uczestnik Kursu moze wybraé¢ kilka
odpowiedzi. Pytania i odpowiedzi do wyboru sa wyswietlane w losowej kolejnosci, w
przypadku ponownego rozwiazywania ¢wiczenia lub testu,

b) zadania typu ,,prawda-fatsz”,

¢) zadania typu ,,opcja wyboru” — Uczestnik Kursu moze wybraé jedna odpowiedz. Pytania i
odpowiedzi do wyboru sa wyswietlane w losowe) kolejnosci, uniemozliwiajac
Uczestnikom Kursu zapamigtywanie, na ktérej pozycji byla poprawna odpowiedz, w
przypadku ponownego rozwiazywania ¢wiczenia lub testu.

Wykonawca zastosuje w Kursie co najmniej dwa rozne rodzaje ¢wiczen.
Wykonawca przygotuje test koncowy, dostepny dla Uczestnika po ukonczeniu wszystkich
Modutow Kursu. Test koncowy bedzie zawieral minimum 20 pytan wybranych losowo z bazy

co najmniej 30 pytan, obejmujacych catos¢ zakresu merytorycznego wszystkich Modutow.



16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

IV.

Ewentualne zmniejszenie puli pytan wymaga akceptacji Zamawiajacego. Test bedzie skladat si¢ z
pytan jednokrotnego wyboru, z trzema opcjami wyboru odpowiedzi.

Cwiczenia, jak i pytania testowe musza by¢ sprawdzane automatycznie, bez koniecznosci
indywidualnego sprawdzania odpowiedzi przez moderatora Kursu.

Uczestnicy beda mieli dostep do Kursu poprzez przegladarke WWW, bez koniecznosci instalacji
dedykowanego komponentu oprogramowania typu desktop.

Uczestnik Kursu bedzie miat mozliwos¢ pobrania tresci Kursu (w tym kazdego z Modutow) w
formie pliku PDF.

Uczestnik Kursu bedzie mial mozliwos¢ powtorzenia kazdego Modutu/Kursu dowolna ilosé razy.
Uczestnik Kursu bgdzie miat mozliwosé zapisania postgpow pracy i powrotu do miejsca
zakonczenia Kursu w dowolnym czasie.

Kurs musi w pelni funkcjonalnie dziala¢ przy minimalnej rozdzielczosci monitora 1024x768
pikseli.

Kurs musi by¢ zgodny z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 113), w tym z zalacznikiem nr 4 ww. rozporzadzenia
dotyczacym wymagan Web Content Accessibility Guidelines (WCAG 2.0).

Kurs musi poprawnie dziala¢ i wyswietla¢ si¢ w najnowszych wersjach najpopularniejszych

przegladarek internetowych m.in.: Internet Explorer, Firefox, Google Chrome, Opera, Safari.

Realizacja przedmiotu zamowienia

Zamowienie bedzie realizowane wg nastgpujacych etapow:

ETAP I - obejmujacy dziatanie 1, 2, 3, 4, 5 (opisane w rozdziale II):

1.1 Przygotowanie harmonogramu realizacji zamoéwienia i przekazanie Zamawiajacemu do

akceptacji w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy. W przypadku uwag
Zamawiajacego do harmonogramu, Wykonawca zobowiazany bedzie do ich uwzglednienia w

terminie 2 dni roboczych od momentu otrzymania uwag.

1.2 Harmonogram ma uwzglednia¢ terminy na wykonanie nastgpujacych czynnosci:

a) przygotowanie i akceptacja koncepcji metodologicznej Kursu;

b) przygotowanie i akceptacja projektdw scenariuszy poszczegdlnych Modutow Kursu;

c) przygotowanie i akceptacja tresci merytorycznych poszczegolnych Modutéw Kursu;

d) przygotowanie projektu i akceptacja grafiki Kursu;

e) przygotowanie projektu i akceptacja "Podstawowej informacji o Kursie™;

f) przeprowadzenie przez Wykonawce instalacji i konfiguracji kompletnego Kursu na

Platformie testowej oraz jego akceptacja przez Zamawiajacego;



g) przeprowadzenie instalacji i konfiguracji kompletnego Kursu na Platformie oraz jego
akceptacja przez Zamawiajacego;

h) przeszkolenie pracownikow Zamawiajgcego z obstugi Platformy w zakresie zarzadzania
Uczestnikami Kursu i modyfikacji tresci zawartych w Kursie.

1.3 Harmonogram ma ponadto uwzgledniac:

a) czas, jaki Zamawiajagcy ma mie¢ na kazdorazowe zapoznanie si¢ z materiatem
przekazywanym przez Wykonawce oraz przekazanie uwag lub jego akceptacje,
dostosowany do wielkos$ci otrzymanego materiatu, jednak nie krétszy niz 2 dni robocze;

b) czas, jaki Wykonawca ma mie¢ na zapoznanie si¢ z uwagami Zamawiajacego oraz ich
uwzglednienie;

c) zastrzezenie, iz Wykonawca bedzie kazdorazowo uwzglednial uwagi zglaszane przez

Zamawiajacego, az do uzyskania ostatecznie akceptacji ze strony Zamawiajacego.

1.4 Wykonawca zobowiazany jest do realizacji zamdwienia zgodnie ze wskazanymi w
harmonogramie terminami. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian w zaakceptowanym
harmonogramie z zastrzezeniem, ze kazda zmiana wymaga jej uzasadnienia przez Wykonawcg i
akceptacji Zarﬁawiajqcego droga elektroniczna.

1.5 W terminie S dni roboezych od dnia zawarcia Umowy, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
informacje umozliwiajgce dostep do Srodowiska testowego Platformy, a w terminie 5 dni
roboczych od dnia rozpoczecia Etapu Il wskazanego w harmonogramie, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy informacje umozliwiajace dostep do Platformy.

1.6 Wykonawca przygotuje i przedstawi Zamawiajacemu -w terminach zgodnych z przyjetym
harmonogramem:

a) koncepcje metodologiczng Kursu, opracowana w formie edytowalnych dokumentéw

tekstowych, ztozonag z:

i. Metod/technik przekazywania wiedzy, umozliwiajacych efektywna nauke i
przyswajanie tresci przez Uczestnikow;

ii. Szczegdtowego programu i sposobu przeprowadzenia Kursu (m.in. podziat
modutéw na ewentualne lekcje, zawartos¢ merytoryczna lekcji/modutéow, opis
planowanych ¢éwiczen, kazusow do umieszczenia w poszczegoélnych modutach
oraz testu, szacowany czas potrzebny na realizacje Kursu).

b) projekty scenariuszy Modulow Kursu, réwniez w formie edytowalnych plikow
tekstowych, zawierajace:

i. pelna tres¢ merytoryczna modutdéw, z podzialem na ekrany;

ii. projekty kazuséw i ¢wiczen wraz z rozwigzaniami, z podzialem na ekrany;

iii. opcjonalne opracowanie orzeczenia sadu krajowego.



c) projekt testu koncowego, w formie edytowalnych plikow tekstowych (wraz z
rozwiazaniem);

d) projekt ,Podstawowej informacji o Kursie”, w formie edytowalnych plikow
tekstowych, ktéra dostgpna bedzie przed uruchomieniem tresci Kursu przez Uczestnika i
ma zawierac:

.  syntetyczny opis zawartosci Kursu, jego struktury, zawartosci Moduléw, jak
réwniez szacowany czas trwania Kursu,
ii.  tytuly Modulow zawartych w Kursie (wraz z interaktywnymi linkami do kazdego
modutu),
ili.  hiperfacze do testu koncowego oraz ogélne informacje o jego formie i zaliczeniu,

Iv.  opis wymagan sprzgtowych i programowych,

v.  informacj¢ dot. nawigacji (sposobu poruszania sie po Kursie),
vi.  informacje nt. aktualno$ci Kursu wg stanu prawnego na dany dzien,
vii.  logo Zamawiajacego;

e) projekt graficzny Kursu, rozumiany jako spdjna koncepcja graficzna, prezentujaca tresé
Kursu w sposob przejrzysty, uporzadkowany i atrakcyjny. Projekt powinien obejmowaé
w szczego6lnosci szablony graficzne ekrandw merytorycznych (informacyjnych i
¢wiczeniowych) oraz uklad samych tresci (z uwzglednieniem powtarzalnych
elementow/sekcji np. podsumowan, przypomnien, odwolan oraz innych elementow
graficznych np. ilustracji, grafik etc.), w ramach poszczegdlnych modutdw.

W terminie okreslonym w harmonogramie, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu 2
rézne pod wzgledem stylu projekty wizualizacji graficznej Kursu. Kazdy projekt
wizualizacji graficznej Kursu bedzie zawierat:
1. projekt ekranu tytutowego Kursu,

ii.  projekt ekranu zawierajacego material dydaktyczny Kursu,

il.  projekt ekranu ¢wiczeniowego Kursu,

iv.  projekt ekranu testu zawartego w Kursie,
Zamawiajacy wybierze jeden z projektéw wizualizacji graficznej Kursu, zglosi do niego
ewentualne uwagi. Po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce i ostatecznej
akceptacji przez Zamawiajacego, Wykonawca zastosuje zaakceptowana grafike do
catosci przygotowywanego Kursu.

1.7 Po akceptacji koncepcji metodologicznej Kursu, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu petng
tres¢ materialow dydaktycznych Kursu wraz z ¢wiczeniami, kazusami, opracowaniami orzeczen
oraz test koncowy, w formie edytowalnych dokumentdw tekstowych.

1.8 Wykonawca opracuje calo$¢ treSci merytorycznej moduléw Kursu, w oparciu o wlasng
wiedze i pozyskane przez siebie materialy. Tres¢ powinna byé przygotowana z uzyciem

zrozumiatego i przystepnego jezyka.



ETAP II - obejmujacy dziatanie 6, 7 (opisane w rozdziale H):

2.1 Przygotowanie Kursu zgodnie ze standardem SCORM.

2.2 Uczestnik bedzie mial nieograniczona liczbg podejs¢ do testu, natomiast kazde podejscie bedzie
limitowane czasowo — Wykonawca zaproponuje limit czasowy adekwatny do zawartosci testu.

2.3 Ekran zawierajacy oceng¢ poprawnosci odpowiedzi udzielonych przez Uczestnika powinien
zawiera¢ pelna tres¢ pytan i odpowiedzi, w tym zaznaczenie odpowiedzi udzielonej przez
Uczestnika jak i odpowiedii prawidlowe;j.

2.4 Uczestnik uzyska dostep do testu koficowego pod warunkiem wczesniejszego ukofczenia
wszystkich Modutéw Kursu.

2.5 Uzytkownik bedzie miat zobrazowany postep pracy (np. w postaci ,,paska postepu”, wykazania
go w procentach).

2.6 Wykonawca bedzie przedstawial Zamawiajacemu do akceptacji poszczegolne elementy
merytoryczne i graficzne Kursu w $rodowisku testowym Platformy.

2.7 Wykonawca, po ostatecznej akceptacji przez Zamawiajacego wszystkich elementow
merytorycznych i graficznych Kursu, uruchomi kompletny Kurs w $rodowisku testowym
Platformy. Zamawiajacy przetestuje jego dziatanie i zglosi uwagi, ktore Wykonawca uwzgledni.

2.8 Po uwzglednieniu wszystkich uwag zgloszonych przez Zamawiajacego do Kursu, Wykonawca
wdrozy Kurs na Platformie (publikacja i uruchomienie wszystkich funkcjonalnosci Kursu) oraz
dokona ewentualnych niezbednych zmian w konfiguracji Platformy w celu zapewnienia
prawidtowego i nieprzerwanego dziatania Kursu, z uwzglednieniem infrastruktury i procedur
bezpieczenstwa Zamawiajacego. Zamawiajacy przetestuje dziatanie Kursu i zglosi ewentualne
uwagi, ktore Wykonawca uwzgledni.

2.9 Wykonawca bedzie mogt uzgodni¢ z administratorami Platformy Zamawiajacego mozliwosé

wzbogacenia jej funkcjonalnosci przez zainstalowanie niezbednych rozszerzen, tzw. wtyczek.

ETAP III - obejmujacy dziatania 8-9 (opisane w rozdziale II):

3.1 Wykonawca przeszkoli czterech pracownikow Zamawiajacego z obstugi Platformy w zakresie
zarzadzania Uczestnikami Kursu (uzytkownikami Platformy) oraz modyfikacji tresci zawartych
w Kursie.

3.2 Szkolenie bedzie miato forme stacjonarna i odbegdzie si¢ w siedzibie i na sprzgcie komputerowym
Zamawiajacego, w oparciu o materialy szkoleniowe opracowane przez Wykonawce.
Przewidywany czas trwania szkolenia to ok. 3-4 godziny zegarowe. Zamawiajacy nie wymaga
zapewnienia cateringu podczas szkolenia.

3.3 W ramach odbioru zamdéwienia Wykonawca, w terminie okreslonym w harmonogramie,
przygotuje dokumentacje powykonawcza z wykonania zamoéwienia, ktora powinna zawieraé:

a) podstawowe informacje o zrealizowanym zamowieniu;

b) liste os6b realizujacych zaméwienie wraz z przypisanymi rolami,



c) opis i program Kursu;
d) podsumowanie wykonania zamoOwienia,
e) zalgczniki w postaci:

e harmonogramu, koncepcji metodologicznej Kursu, scenariuszy Kursu,
podstawowej informacji o Kursie, materiatéw dydaktycznych Kursu wraz z
¢éwiczeniami, kazusami, opracowaniem orzeczen, testu koncowego;

e zamknigtych plikow Kursu,

e plikdw zrodlowych Kursu, umozliwiajacych w przysztosci dokonywanie w nich
zmian oraz rozbudowe Modutdw i lekeji,

e kompletnych kodow zrodtowych Kursu,

e Kursu w formatach PDF i PPTX.

3.4 Wykonawca, w terminie okreslonym w harmonogramie, dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego dokumentacje powykonawcza wykonana zgodnie z zapisami punktu 3.3 na
trwalym nosniku danych (CD/DVD).

3.5 Zamawiajacy zglosi droga elektroniczng, uwagi do dokumentacji powykonawczej, w terminie
okreslonym w harmonogramie, albo poinformuje Wykonawce o akceptacji dokumentacji
powykonawczej.

3.6 Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu poprawiona dokumentacje powykonawcza,
w terminie okreslonym w harmonogramie, uwzgledniajaca uwagi, o ktérych mowa w pkt. 3.5,
do siedziby Zamawiajacego, na trwatym nosniku danych (CD/DVD).

3.7 Do catego Kursu, jak i do poszczegolnych jego elementéw (m.in. grafiki, kod zrodlowy)
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszelkie prawa, w tym autorskie prawa majatkowe.
Szczegotowy opis znajduje si¢ w Projekcie Umowy stanowiacej Zatacznik nr 8 do niniejszego
Zapytania. Zamawiajacy dokona weryfikacji otrzymanej dokumentacji i zglosi Wykonawcy

ewentualne uwagi albo poinformuje Wykonawce o akceptacji dokumentacji.
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Zalgcznik nr 2

Minimalny zakres moduléw tematycznych Kursu e-learningowego

MODUL I

Ogolne zasady dostepu do informacji o $rodowisku i jego ochronie:

1. Przepisy prawa krajowego i miedzynarodowego regulujace dostgp do informacji o srodowisku

i jego ochronie:

a) System przepiséw o dostepie do informacji:

konstytucja RP (ogdlne prawo do informacji wg Konstytucji),

konwencja o dostepie do informacji, udziale spoteczenstwa w podejmowaniu
decyzji oraz dostepie do sprawiedliwosci w sprawach dotyczacych
srodowiska (konwencja z Aarhus),

dyrektywa 2003/4/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia
2003 r. w sprawie publicznego dostepu do informacji dotyczacych srodowiska
i uchylajaca dyrektywe Rady 90/313/EWG,

ustawa o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (008),

ustawa o dostepie do informacji publicznej,

ustawa o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego,
Kodeksu Postepowania Administracyjnego (kpa),

inne.

2. Podmioty posiadajace prawo do informacji o srodowisku:

a) kto ma prawo do informacji o srodowisku i jego ochronie,

b) kwestia interesu prawnego i faktycznego, definicje pojec.

3. Organy zobowigzane do udostepnienia informacji:

a) wiladze publiczne wg ustawy 00§, definicja.

4. Informacje podlegajace udoste¢pnieniu:

a) informacje znajdujgce si¢ w posiadaniu wiadz publicznych,

b) informacje przeznaczone dla wtadz publicznych,

c¢) zakres udostgpnianych informacji,

d) dostep do informacji a dostep do dokumentu.

5. Kwalifikowanie wniosku wg réznych trybow:

a) ustawa o udostgpnianiu informacji o s$rodowisku i jego ochronie, udziale

spoleczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko a

dostep do informacji publiczne;j,



b) inne.
6. Optaty za udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie:
a) wysokos¢ opfat za udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie wg ustawy
008,
b) stawki optat okreslone w rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada
2010 r. w sprawie optat za udostepnianie informacji o Srodowisku,
c) kiedy nie pobiera si¢ oplat.
7. 2 kazusy + minimum 3 ¢éwiczenia + opracowanie krajowego orzeczenia sadowego (jesli

istnieje orzeczenie sadowe w zakresie tematycznym modulu).

MODUL II
Prawa i obowiazki w zakresie zapewnienia dost¢pu do informacji o Srodowisku i jego

ochronie:

1. Udostepnianie informacji w trybie wnioskowym:
a) udostepnienie informacji w sposob i formie okreslnej we wniosku, wyjasnienie pojeé
sposadb i forma,
b) poinformowanie o braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem
oraz zaproponowanie innej formy udostepnienia informacji, termin,
c) czesciowe udostgpnienie,
d) termin udostgpnienia informacji,
e) informacja niebedaca w posiadaniu organu, sposéb postgpowania z wnioskiem.
2. Udostepnianie informacji w trybie bezwnioskowym:
a) informacja niewymagajaca wyszukania,
b) w przypadku wystapienia kleski zywiolowej, innej katastrofy naturalnej, awarii
technicznej lub innego bezposredniego zagrozenia dla zdrowia ludzi lub srodowiska,
c) informacja ktora moze by¢ niezwlocznie udostepniona w formie ustnej lub pisemnej,
d) terminy udostepnienia informacji.
3. Upowszechnianie informacji droga elektroniczna:
a) Publicznie Dostepny Wykaz Danych (PDWD) - zakres przedmiotowy, omdwienie
najczesciej zamieszczanych typow dokumentow,
— wiladze publiczne zobowigzane do prowadzenia wykazu,
— termin publikacji informacji o dokumentach,
— termin udostgpnienia informacji z PDWD,
b) zakres informacji udostepnianych w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), Centralne

Repozytorium.



4. 2 kazusy + minimum 3 ¢éwiczenia + opracowanie krajowego orzeczenia sadowego (jesli

istnieje orzeczenie sadowe w zakresie tematycznym modutu).

MODUL III

Ograniczenia dost¢gpu do informacji o Srodowisku i jego ochronie:

1. Odmowa udostgpnienia informacji o sSrodowisku i jego ochronie:

a) Przestanki odmowy w mysl art. 16 ustawy oos:

— ochrona informacji niejawnych,

— toczace si¢ postgpowanie,

— prawa wlasnosci intelektualnej,

— ochrona danych osobowych,

— stan srodowiska,

— ochrona informacji o wartosci handlowej (termin ztozenia
wniosku o wylaczenie),

— obronnos$¢ i bezpieczenstwo panstwa,

— bezpieczenstwo publiczne,

— tajemnica statystyczna,

b) Pojecie interesu publicznego,

c) Wniosek sformutowany w sposob zbyt ogoélny lub niemozliwy do zrealizowania,
informacje bedace w trakcie opracowywania lub do wewnetrznego komunikowania
sig, definicje pojec.

2. Przypadki wylaczenia od stosowania art. 16 ust 1 pkt 4 — 7 i 10 ustawy 00s,
3. Decyzja administracyjna,
a) elementy skladowe decyzji obejmujace nowelizacje kpa,
b) odwolanie od decyzji,
— termin rozpatrzenia,

c) skarga do sadu administracyjnego w postgpowaniu o leostépniellie informacji o

srodowisku i jego ochronie:
— termin odpowiedzi na skargg, termin rozpatrzenia,
4. 2 kazusy+ minimum 3 ¢wiczenia + opracowanie krajowego orzeczenia sadowego (jesli

istnieje orzeczenie sadowe w zakresie tematycznym modutu).

TEST na zakonczenie Kursu z zakresu wszystkich moduléw (20 pytan).



"



Zatacznik nr 3

pieczeé Wykonawcy

Formularz oferty
Ubiegajac si¢ o uzyskanie zamodwienia publicznego pn. Wykonanie ustugi opracowania
dedykowanego kursu (szkolenia) e-learningowego z zakresu udostgpniania informacji o srodowisku i
jego ochronie, oraz wdrozenia go na platformie e-learningowej Moodle

My/Ja, nizej podpisani:

oferujemy realizacj¢ zamowienia za cene:

Cena netto za realizacj¢ zamdéwienia [PLN] Cena brutto za realizacje zamowienia [PLN]

Oswiadczamy, ze cena brutto ustugi uwzglednia wysokos¢ praw autorskich oraz wszystkie podatki,
optaty manipulacyjne, koszty wykonania zamdwienia.

Okres waznosci niniejszej oferty mija dnia ............ 2018 .

miejscowosc data podpis i pieczg¢ upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy

Oswiadczam, ze zostatlem zapoznatem si¢ z ponizsza informacja:

Wykonawca w ramach $wiadczenia ushugi zobowiazuje si¢ do zapoznania si¢ i stosowania
obowiazujacej w Ministerstwie Srodowiska Polityki bezpieczefistwa informacji, potwierdzone przez
Wykonawce pisemnym o$wiadczeniem, ktora okresla m. in.: zasady zdalnego dostepu do zasobow
informatycznych MS i wymagania odnosnie systeméw informatycznych wdrazanych w MS.

miejscowosé data podpis i piecze¢ upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy

' nie mniej niz 60 dni




Zalgcznik nr 4

piecze¢ Wykonawcy

Wykaz przeprowadzonych kurséw (szkolen) e-learningowych

Oswiadczamy, ze firma w okresie ostatnich S lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - to w tym okresie) wykonala co najmniej 2 uslugi
polegajace na realizacji dedykowanych kursow (szkolen) e-learningowych, rozumianej jako
kompleksowe przygotowanie kursu od strony merytorycznej, graficznej, metodologicznej wraz z jego
wdrozeniem.

Wykaz zrealizowanych ustug - kurséw e-learningowych:

I.p. | Tytutkursu Nazwa podmiotu Termin Wartosé Dane kontaktowe do
dla ktérego zostat realizacji brutto przedstawiciela
wykonany kurs ustugi ushugi podmiotu (e-mail, nr
[mm.rrir] telefonu)
1.
2.

Jako potwierdzenie nalezytego wykonania ww. ustug, zalaczamy odpowiednie dowody (kopie
referencji, protokotow odbioru, badz inne dokumenty), z tresci ktorych wynika, ze dana ustuga zostala
wykonana nalezycie.

miejscowos¢ data podpis i pieczeé upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy



Zalacznik nr 5

pleczeé Wykonawcy

Wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia

Oswiadczam, ze reprezentowana przeze mnie firma dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotowego zamowienia.

Opis doswiadczenia specjalistow, o ktérych mowa w rozdziale III pkt 2 a-d zapytania ofertowego:

Imie specjalizacja Termin Opis Nazwa podmiotu podstawa do
i realizacji | wykonanej | dla ktorego zostala | dysponowania
nazwisko ustugi ustugi wykonana ustuga i specjalista
(mm.rrrr) (zakres dane kontaktowe
wykonanych | do przedstawiciela
prac) (e-mail, nr
telefonu)
metodyk e-

learningu/dydaktyk
multimedialny

Informatyk

grafik komputerowy

prawnik z
doswiadczeniem w
przeprowadzeniu
szkolen/warsztatéw
z zakresu
udostepniania
informacji o
srodowisku i jego
ochronie

Jako potwierdzenie nalezytego wykonania ww. ushug, zalaczamy odpowiednie dowody (kopie
referencji, protokotéw odbioru, badz inne dokumenty), z tresci ktdrych wynika, ze dana ustuga zostata
wykonana nalezycie.

Ponadto jako potwierdzenie wykonania ww. ustug przez specjaliste - prawnika, przekazujemy
materialy z minimum dwdch przeprowadzonych przez niego szkolen.

miejscowosc data podpis i pieczgé upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy



pieczeé Wykonawcy

Zalacznik nr 6

Wykaz dodatkowych przeprowadzonych kurséw (szkolen) e-learningowych

Oswiadczamy, ze firma wykonata w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skfadania ofert (a
Jjezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - to w tym okresie) nastepujace wykonane ustugi -
kursy e-learningowe,’ polegajace na kompleksowym przygotowaniu kursu od strony merytorycznej,
graficznej, metodologicznej wraz z jego wdrozeniem.

Lp. | Tytut Nazwa Termin realizacji Wartos¢ Dane kontaktowe do
kursu podmiotu dla ustugi (data brutto przedstawiciela podmiotu,
ktorego zostat zakonczenia) ustugi dla ktérego wykonano kurs
wykonany kurs [mm.rrrr] (e-mail, nr telefonu)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Jako potwierdzenie nalezytego wykonania ww. ustug, zalaczamy odpowiednie dowody (kopie
referencji, protokotéw odbioru, badz inne dokumenty), z tresci ktorych wynika, ze dana ustuga zostala
wykonana nalezycie.

miejscowosé

data

2 . » ,s . .
~ Dodatkowe szkolenia, niewskazane wczesniej w zalgczniku nr 4

4

podpis i pieczeé upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy




Zatacznik nr 7

pieczeé Wykonawcy

Oswiadczenie o zatrudnieniu osoby niepelnosprawnej

Oswiadczamy, ze do realizacji zamoéwienia skierujemy .................. osobg/osdb
niepetnosprawna/ych zatrudniona na podstawie umowy o prace”.

miejscowos¢ data podpis i pieczeé¢ upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy

? Osoba/osoby o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.), posiadajgce orzeczenie
o stwierdzonej niepetnosprawnosci, w ktérym ustalony jest stopien niepetnosprawnosci.

5






Wzor

Zalgcznik nr 8
UMOWA nr DZS/ /2018/wuis$ (zwana dalej ,,Umow3g”)
zawarta W dniu ......ccoeeeveeverirnenennnn. w Warszawie, pomigdzy:

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Srodowiska, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wawelskigj
52/54, kod pocztowy 00-922, NIP 526-164-74-53, reprezentowanym przez Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Srodowiska, w imieniu i na rzecz ktérego dziata Pan Stawomir Gurtowski — Dyrektor
Departamentu Zarzadzania Srodowiskiem w Ministerstwie Srodowiska, na podstawie pelnomocnictwa
nr 8 z dnia 2 lutego 2018 r., zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

a

........................ ,zsiedzibgw................,przyul. ..................., kod pocztowy ................,
NIP ..., , REGON .................. , wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez ....................ccciee. pod numerem KRS ................. s
FEPreZENtOWANG PIZEZ ...ovvvtnniit it e e aaeaaeieaaens , zwana dalej ,,Wykonawcg”,

zwanymi dalej kazdy z osobna ,,Strong”, a facznie ,,Stronami”,
0 nastgpujacej tresci:

§ 1. Przedmiot Umowy

. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i wykonania
 dedykowanego kursu e-learningowego dla poczatkujacych z zakresu udostgpniania informacji o
srodowisku i jego ochronie, zwanego dalej , Kursem”, oraz wdrozenia go na nalezacej do

Zamawiajacego platformie e-learningowej Moodle, zwanej dalej ,,Platforma”.

2. Wykonawca opracuje, przygotuje technicznie i graficznie Kurs w formacie i standardzie SCORM
(ang. Sharable Content Object Reference Model), zgodnym z wymogami Platformy.

3. W ramach Umowy Wykonaweca jest zobowigzany do wykonania nastgpujacych prac:

1) przygotowania harmonogramu realizacji zamowienia, zwanego dalej ,,Harmonogramem”;

2) opracowanie koncepcji metodologicznej Kursu, w szczegoélnosci okreslenie programu i
sposobu przeprowadzenia Kursu (m.in. podzial moduléw na ewentualne lekcje, tres¢
merytoryczna modwow i lekcji, wybrane rodzaje ¢wiczen do umieszczenia w poszczegdlnych
modutach);

3) opracowania scenariuszy wszystkich moduiow i tresci merytorycznej calego Kursu, w tym
¢wiczen, kazusow, testu oraz ewentualnie opracowan orzeczen;

4) opracowania podstawowej informacji o Kursie;

5) opracowania graficznego Kursu;

6) produkcji Kursu zgodnego ze standardem SCORM;

7) implementacji Kursu na Platformie (na $§rodowisku testowym i produkcyjnym);

8) przeszkolenia czterech przedstawicieli Zamawiajacego;

9) wykonania dokumentacji powykonawczej.

4. Wykonawca zobowiazuje sie wykona¢ Umowe zgodnie ze Szczegétowym Opisem Przedmiotu
Zamoéwienia, zwanym dalej ,,SOPZ”, stanowiacym Zalacznik nr 1 do Umowy, oraz minimalnym
zakresem tematycznym modutéw Kursu, stanowigcym Zalacznik nr 2 do Umowy.

5. Zamawiajacy ma prawo zglasza¢ uwagi do wszystkich materialéw przedstawianych mu przez
Wykonawce w trakcie trwania Umowy, droga elektroniczna na adres/wszystkie adresy wskazany/e
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w § 8 ust. 2 pkt. 2, w terminach okres§lonych w Zatgczniku nr 1 do Umowy lub harmonogramie.
Brak uwag ze strony Zamawiajacego w terminie okreslonym zgodnie z Umowa jest jednoznaczny
z akceptacja danego projektu.

Wykonawca, w terminach okre$lonych w Zalaczniku nr 1 do Umowy lub harmonogramie, ma
obowiazek uwzglednienia zgloszonych uwag i przedstawienia do akceptacji nowego albo
poprawionego projektu. W przypadku nalezytego zrealizowania tego obowiazku przez
Wykonawce postanowien § 11 nie stosuje sig.

Wykonawca we wlasnym zakresie i na wlasny koszt pozyska wszystkie materialy i narzedzia
potrzebne do nalezytego wykonania Umowy. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za
jakos¢ materiatdw i narzedzi potrzebnych do wykonania Umowy.

Zamawiajacy jest uprawniony do kontroli dzialan Wykonawcy na kazdym etapie realizacji
Umowy.

§ 2. Oswiadczenia

Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu Umowy bedzie kierowac si¢ najlepsza dostepna
wiedza, etyka zawodowa, obowigzujgcymi przepisami oraz nalezyta starannoscia przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru wykonywanego zamowienia..

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednio doswiadczony i wykwalifikowany personel oraz
potencjal ekonomiczny i organizacyjny, potrzebne do nalezytego wykonania Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do Scistej wspdlpracy z Zamawiajacym, w tym wymaganych dla
wlasciwej realizacji Umowy kontaktow osobistych, telefonicznych oraz mailowych.

Wykonawca zobowigzany jest informowaé¢ Zamawiajacego o wszelkich pojawiajacych sie
trudnosciach i przeszkodach w realizacji Umowy. Poinformowanie Zamawiajacego zgodnie ze
zdaniem poprzednim nie zwainia Wykonawcy z odpowiedzialnosci z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy, w tym z obowiazku zaplaty kar umownych, o ktérych mowa w
§11.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie pobierania, nie kopiowania i nie przetwarzania danych
przechowywanych na serwerach Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze do realizacji Umowy zostana skierowani:

1) Pan/Pani .....;

2) Pan/Pani ......

Zmiana osoby, o ktorej mowa w ust. 6, nie wymaga aneksu do Umowy i moze nastapi¢ wylgcznie
po uzyskaniu uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego, przestanej droga elektroniczna na wszystkie
adresy e-mail wskazane w § 9 ust. 1 pkt 1.

§ 3. Podwykonawstwo
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu Umowy innym - niz jego personel -
osobom (,,Podwykonawcom™) bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania Podwykonawcow jak za wlasne dzialania lub
zaniechania..

§ 4. Termin wykonania i odbior

Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie do dnia 7 grudnia 2018 r.
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2. Ustalenia z odbioru Kursu spisywane sa w protokole zdawczo-odbiorczym, ktérego wzoér stanowi
Zatacznik nr 3 do Umowy, zwanym dalej ,,Protokolem”, sporzadzonym przez Zamawiajacego
przy ewentualnym udziale Wykonawcy.

§ 5. Wynagrodzenie

1. Tytutem wynagrodzenia ryczaltowego za nalezyte wykonanie Umowy Zamawiajacy zobowiazuje
si¢ zaplaci¢c Wykonawcy kwoteg ....... zt brutto (stownie: .......... zlotych .../100), w tym ..... %
VAT', zwane dalej ,,Wynagrodzeniem”. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z
realizacja Umowy, w tym warto$¢ autorskich praw majatkowych, przy czym jednostkowa wartos¢
tych praw nie przekroczy kwoty okreslonej w art. 16e ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0séb prawnych.

2. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwiazane z nalezytym wykonaniem Umowy, w tym
koszt opracowania, wykonania i dostarczenia dokumentacji powykonawczej do siedziby
Zamawiajacego.

3. Zaptata Wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni- kalendarzowych od dnia otrzymania
prawidlowo wystawionego rachunku/ wystawionej faktury, na podstawie Protokotu przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy nr ........ , Z zastrzezeniem, ze warunkiem realizacji rachunku/
faktury jest odbior przedmiotu Umowy.

4, Zamawiajacy ma prawo zakwestionowania prawidlowosci przedstawionego rachunku/
przedstawionej faktury, o czym niezwlocznie poinformuje Wykonawce. Do czasu wyjasnienia
watpliwosci, przekazanie srodkow na pokrycie zakwestionowanego rachunku/ zakwestionowanej
faktury bedzie wstrzymane, bez negatywnych skutkoéw finansowych dla Zamawiajacego.

5. Zmiana numeru rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 3, moze nastapié¢ przez ztozenie
pisemnego oswiadczenia przez Wykonawce i nie wymaga aneksu do Umowy.

6. Za dzien zaplaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia uwaza si¢ dzien zlozenia przez
Zamawiajacego dyspozycji przelewu tego wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy.

7. Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia Wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia Umowy
nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac.

8. Wykonawca nie moze dokonac przelewu wierzytelnosci bez zgody Zamawiajacego.

§ 6. Autorskie prawa majatkowe

1. Z dniem odbioru przedmiotu Umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa
majgtkowe do utworow powstalych w wyniku realizacji Umowy, w postaci: Kursu,
harmonogramu, koncepcji metodologicznej Kursu, scenariuszy moduldéw i tresci merytorycznej
catego Kursu wraz z¢éwiczeniami, kazusami, testem, ewentualnymi opracowaniami orzeczen,
podstawowej informacji o Kursie, projektu graficznego Kursu, dokumentacji powykonawczej,
zwanych dalej ,,Utworami”, na nastgpujgcych polach eksploatacji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie, obejmujace wytwarzanie kazda dowolna technika dowolnej
liczby egzemplarzy, w tym technika drukarska, kserograficzna, zapisu magnetycznego,
cyfrowa, laserowa, elektroniczna, fotograficzna, optyczna, na kazdym nosniku;

2) wprowadzenie do obrotu oryginatow lub egzemplarzy, bez zadnych ograniczen ilosciowych;

3) uzyczenie, najem, odptatne lub nieodptatne udostgpnienie oryginatu lub egzemplarzy osobom
trzecim;

4) wprowadzanie do pamigci komputera,

1O ile dotyczy
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5) rozpowszechnianie w inny sposob, w tym publiczne udostepnienie w taki sposob, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostgp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym zamieszczanie w
sieciach multimedialnych, w tym w Internecie i intranecie;

6) publiczne wyswietlanie;

7) tlumaczenie, przystosowywanie, zmiany ukfadu lub jakiekolwiek inne zmiany w Utworze,
modyfikowanie Utworu, tworzenie w oparciu o Utwor innych utwordw.

2. W ramach Wynagrodzenia, z chwila odbioru Utworéw, Wykonawca zezwala Zamawiajacemu na
rozporzadzanie ikorzystanie ze sporzadzonych opracowafi Utwordéw na polach eksploatacji
okreslonych w ust. 1 oraz przenosi na Zamawiajacego prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych
praw autorskich do nich, na polach eksploatacji wymienionych w ust. 1.

3. Wykonawca oswiadcza, ze przenoszone majatkowe prawa autorskie nie beda w chwili ich
przejScia na Zamawiajacego obcigzone prawami na rzecz osoéb trzecich i upowaznia
Zamawiajgcego lub jego nastepcow prawnych’/, a osoby uprawnione z tytulu osobistych praw
autorskich zobowigzaly sie do niewykonywania przystugujgcych im praw w stosunku do
Zamawiajgcego Iub jego nastgpcow prawnych i upowaznig Zamawiajgcego lub jego nastgpcow
prawnych' do:

1) decydowania w imieniu autora o pierwszym publicznym udostepnieniu Utworu;

2) przeprowadzenia w imieniu autora nadzoru autorskiego nad sposobem korzystania z Utworu;

3) udostepniania Utworu anonimowo.

4. Przeniesienie autorskich praw majatkowych oraz udzielenie zezwolenia, o ktérym mowa w ust. 2,
a takze udzielenie upowaznien, o ktérych mowa w ust. 3, nie jest limitowane co do czasu oraz
terytorium i obejmuje rozporzadzanie i korzystanie z Utworéw oraz ich opracowan zaréwno w
calosci, jak i w czgsciach, samodzielnie, jak i w ramach innych materialow, w tym wydawanych
lub przygotowywanych przez Zamawiajacego lub na jego zlecenie.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne roszczenia dotyczace naruszenia autorskich
praw majatkowych i osobistych osob trzecich, jesli w trakcie lub w wyniku wykonania Umowy
dosztoby do ich naruszenia.

6. W przypadku wystapienia przez osoby trzecie przeciwko Zamawiajagcemu z roszczeniami
z powodu naruszenia praw wilasnosci intelektualnej, w tym majatkowych lub osobistych praw
autorskich, Wykonawca podejmie wszelkie kroki niezbgdne do obrony przed tymi roszczeniami,
a w przypadku, gdy wskutek wystapienia z takimi roszczeniami Zamawiajacy lub osoby trzecie,
ktorym Zamawiajacy udzielil prawa do korzystania z Utworu, beda musialy zaniecha¢ korzystania
z Utworu w catosci lub w czesci lub zostang zobowigzane prawomocnym wyrokiem sadu do
zaplaty odszkodowania lub zado$¢uczynienia z jakiegokolwiek tytulu na rzecz osob trzecich,
Wykonawca naprawi wszelkie szkody wynikajace z roszczen 0sob trzecich, w tym zwrdci koszty i
wydatki poniesione w zwiazku z tymi roszczeniami.

7. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o wszelkich roszczeniach z powodu
naruszenia praw wiasnosci intelektualnej skierowanych przeciwko Zamawiajacemu w zakresie
Utwordow objetych Umowa.

8. Z dniem odbioru przedmiotu Umowy, w ramach Wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego wlasnos¢ no$nikow, na ktorych utrwalono i przekazano Utwory.

§ 7. Poufnosé informacji

1. Umowa jest jawna i podlega udostgpnianiu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej.

2 W przypadku, gdy Wykonawca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze;.
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2. Zamawiajacy ma prawo podaé¢ do publicznej wiadomosci informacje o przedmiocie Umowy,
Wykonawcy oraz wysokosci Wynagrodzenia.

3. Wykonawca, jego personel zatrudniony przy realizacji Umowy, a takze Podwykonawcy,
zobowigzani sa do utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom trzecim wszystkich danych,
informacji lub dokumentéow opracowanych przez Wykonawce lub udostgpnionych mu przez
Zamawiajacego w trakcie i w zwiazku z wykonywaniem Umowy. Dane, informacje lub dokumenty,
o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, zostana wykorzystane jedynie przez niego, jego personel lub
Podwykonawcow wylacznie do celow realizacji Umowy i nie zostana ujawnione osobom trzecim,
bez zgody Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania, przy wykonywaniu Umowy, wszystkich
postanowien zawartych w obowiazujacych przepisach prawa zwiazanych z ochrona danych,
a takze z ochrong informacji poufnych.

5. Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, wykorzystywac,
upublicznia¢ lub udostepnia¢ danych, informacji i dokumentéw okreslonych w ust. 3 w innych
celach niz wynikajace z Umowy.

6. Postanowienia ust. 3 i 5 nie dotycza informacji publicznych, informacji powszechnie znanych oraz
informacji, ktorych udostepnienie nastgpuje na zadanie organdéw administracji publicznej,
jednostek  samorzadu terytorialnego, sadoéw, prokuratury lub instytucji  organizacji
miedzynarodowych, w zakresie w jakim te organy lub instytucje sa uprawnione do zadania danych
na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

7. Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ w sposob nalezyty przed dostgpem osob trzecich
dane, informacje lub dokumenty okreslone w ust. 3, w tym nos$niki, na ktorych te dane, informacje
lub dokumenty zostaly utrwalone oraz wszelkie narzedzia, przy uzyciu ktérych bedzie miat dostep
do danych, informacji lub dokumentéw objetych niniejszym paragrafem.

§ 8. Kontakty biezgce migdzy Stronami

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontaktowania si¢ z Wykonawca w kwestiach zwigzanych z
wykonywaniem Umowy oraz mozliwos¢ biezacego weryfikowania Kursu.

2. Strony wyznaczajg przedstawicieli do biezacych kontaktow migdzy nimi w osobach:
1) ze strony Zamawiajacego:

a) Pan/Pani........ Jtelo oo ,adres e-mail: ..............

b) Pan/Pani........tel............... ,adrese-mail: ..............,

c) Pan/Pani........ Jtelo ool ,adrese-mail: ..............,
2) ze strony Wykonawcy:

a) Pan/Pani........ Stelo oo , adres e-mail: ...............

b) Pan/Pani...... Stel ... .., adres e-mail: ......

3. Wykonawca ma mozliwos¢ zmiany osoby, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2, gdy jest to uzasadnione
obiektywnymi okolicznosciami, o czym jest zobowigzany niezwlocznie powiadomic
Zamawiajacego droga mailowa na adres wskazany w § 9 ust. 1 pkt 1.

4. Wykonawca jest zobowigzany dokona¢ zmiany osoby, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, i powiadomié
o tym Zamawiajacego na adres wskazany w § 9 ust. 1 pkt 1, na zadanie Zamawiajacego,
w terminie nie dluzszym niz 3 dni robocze od dnia powiadomienia Wykonawcy o potrzebie
zmiany droga mailowa na adres wskazany w § 9 ust. 1 pkt 2.

9. Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany osoby, o ktdrej mowa w ust. 2 pkt 1, w kazdym momencie,
o czym powiadomi Wykonawce droga mailowa na adres wskazany w § 9 ust. 1 pkt 2.

10. Zmiana os6b wymienionych w ust. 2 nie wymaga aneksu do Umowy.
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1.
1) dane Zamawiajacego:

Wizor

§ 9. Dore¢czenia
Strony wskazuja nastepujace dane kontaktowe, na ktore nalezy kierowaé korespondencje:
a) adres: Ministerstwo Srodowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa,

b) faks: +48 22 369 24 73,
c¢) e-mail: departament.zarzadzania.srodowiskiem@mos.gov.pl;

2) dane Wykonawcy:

d) adres: ............ ,

e) fax:............ ,

f) e-mail: .............

Strony maja obowiazek niezwlocznego informowania si¢ wzajemnie o kazdej zmianie danych
kontaktowych w formie pisemnej i na adres mailowy drugiej Strony wskazany wust. 1.
Powyzsza zmiana nie wymaga aneksu do Umowy. Korespondencja wyslana na ostatnio podane
dane kontaktowe Strony uznawana bedzie za skutecznie dorgczona drugiej Stronie.

O ile Strony nie postanowia inaczej korespondencjg, z zastrzezeniem ust. 4, Strony beda doreczaé
sobie poczta kurierska lub listem poleconym lub faxem lub poczta elektroniczna, na ostatnio
podane przez Strong dane kontaktowe.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu lub odstapieniu od Umowy, musi mie¢ forme¢ pisemna i by¢
doreczone drugiej Stronie listem poleconym lub poczta kurierska, na ostatnio podany przez
Strong adres.

Korespondencje wysylana poczta elektroniczng uwaza si¢ za dorgczong w momencie jej
wyslania.

Listy polecone, adresowane na ostatnio podany adres Strony, zwrdcone przez poczte lub firme
kurierska ze wzgledu na niepodjecie przez adresata w terminie, beda traktowane jako skutecznie
doreczone z uptywem czternastego dnia od dnia pierwszej proby dorgczenia.

§ 10. Klauzule spoleczne’

Wykonawca zobowigzuje si¢ skierowaé do wykonania Umowy co najmniej 1 osobe
niepefnosprawng, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511), zatrudniong
na podstawie umowy o prace, na okres co najmniej od dnia zawarcia Umowy do dnia 7 grudnia
2018 r., i powierzenia tej osobie czynnoSci zwigzanych z realizacjg Umowy na rzecz
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia Zamawiajgcemu kopii umowy o prace z osobg
niepetnosprawng, o kidrej mowa w ust. 1, kopii zgloszenia do ZUS oraz dokumentu
potwierdzajgcego niepelnosprawnosé tej osoby, w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia
zawarcia Umowy oraz na kazde zgdanie Zamawiajgcego, w terminie 3 dni kalendarzowych.
Niezlozenie przez Wykonawce, w terminie wskazanym w ust. 2, kopii dokumentow, traktowane
bedzie jako niezrealizowanie obowigzku okreslonego w ust. 1.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do uzyskania zgody pracownika na przekazanie kopii dokumentow,
wymienionych w ust. 2, Zamawiajgcemu, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
3 Jesli dotyczy
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3.

3.

Wizor

W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe niepelnosprawng Ilub przez Wykonawce
przed zakorviczeniem okresu, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego oraz zatrudnienia na to miejsce innej osoby
niepelnosprawnej, na warunkach okveslonych w ust. 1, i dostarczenia Zamawiajgcemu
dokumentow wskazanych w ust. 2, w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia umowy
o0 prace z poprzedniq osobg niepelnosprawng. Obowiqgzek, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym
nie dotyczy przypadku, gdy Wykonawca skierowal do wykonania wigcej niz jedng osobe
niepelnosprawng na warunkach okreslonych w ust. 1 i przedstawit Zamawiajgcemu dotyczqce jej
dokumenty zgodnie z ust. 2.

§ 11. Kary umowne

W przypadku niewykonania albo nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce,
Zamawiajacy, z zastrzezeniem ust. 2:
) odstapi od Umowy w calosci i zazada zaplaty kary umownej w wysokosci 30% kwoty
Wynagrodzenia albo odstapi od Umowy w czesci i zazada zaptaty kary umownej w wysokosci
15 % kwoty Wynagrodzenia, albo

2) wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin na wykonanie Umowy i zazada zaplaty kary
umownej w wysokosci 1% kwoty Wynagrodzenia za kazdy rozpoczety dzien opoznienia
ponad termin okreslony zgodnie z Umowa, apo bezskutecznym uplywie dodatkowego
terminu skorzysta z uprawnienia przewidzianego w pkt 1 albo 3, albo

3) odbierze przedmiot Umowy i zazada zaptaty kary umownej w wysokosci 5 % kwoty

Wynagrodzenia.
W przypadku naruszenia obowiazkdéw okreslonych w postanowieniach dotyczacych poufnosci
informacji lub zobowigzan okreslonych w § 12, Zamawiajacy:

1) zazada zaplaty kary umownej w wysokosci 10 % kwoty Wynagrodzenia, za kazdy przypadek

naruszenia, albo '

2) odstapi od Umowy i zazada zaptaty kary umownej w wysokosci 15 % kwoty Wynagrodzenia.
W przypadku opoznienia Wykonawcy w wykonaniu albo nalezytym wykonaniu Umowy
i nieskorzystania przez Zamawiajacego z uprawnien wskazanych w ust. 1 Zamawiajacy ma prawo
zazadaé zaplaty kary umownej w wysokosci 1 % kwoty Wynagrodzenia za kazdy rozpoczety
dzien opoznienia ponad termin okreslony zgodnie z Umowa. Postanowienie stosuje sig
niezaleznie od wskazania w Protokole, ze doszto do opdznienia.

W przypadku niezrealizowania przez Wykonawce obowigzku, o ktorym mowa w § 10 ust. 1,
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu karg umowng w wysokosci 80 zl (stownie: osiemdziesigt
zlotych) za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w realizacji tego obowigzku.*

W przypadku niewykonania Umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy moze, nie korzystajac
z uprawniefi przewidzianych w ust. 1 pkt 1 i 3, powierzy¢ wykonanie Kursu innemu, wybranemu
przez siebie podmiotowi, na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo potracania kar umownych z wierzytelnosci Wykonawcy.

Naliczenie kary umownej z jednego tytutu nie wylacza mozliwosci naliczenia kary umowne;j
z innego tytutu.

Niezaleznie od zastrzezonych powyzej i przystugujacych Zamawiajacemu kar umownych,
w przypadku gdyby Zamawiajacy ponidst szkode wskutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy przez Wykonawce, moze on dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego
wysokos$¢ naleznych kar, na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego.

4 Jesli dotyczy
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§ 12. Oznakowanie

Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ na materiatach wskazanych w § 1| ust. 3 pkt 2-5, logo
Zamawiajacego, ktore zostanie przekazane Wykonawcy droga elektroniczna na adres mailowy
wskazany w § 9 ust. 1 pkt 2, w dniu zawarcia Umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ nie wykorzystywac logo Zamawiajacego w sposéb i w celu innym
niz ten okreslony w Umowie, w szczegdlnosci zobowiazuje sie nie uzywaé go dla swoich
produktéw lub ustug oraz go nie modyfikowaé, przerabia¢, sprzedawaé, kopiowac,
reprodukowa¢, rozpowszechniaé, rejestrowac lub zglasza¢ do rejestracji, ani nim rozporzadzaé¢ w
inny sposob.

§ 13. Sila wyzsza

Strony nie sa odpowiedzialne za naruszenie obowiazkow wynikajacych z Umowy w przypadku,
gdy wylaczng przyczyna naruszenia jest dziatanie Sity wyzszej.

Przez Sit¢ wyzsza nalezy rozumiec¢ zdarzenie zewnetrzne, ktorego Strony nie mogly przewidziec¢
i ktéremu nie mogly zapobiec, uniemozliwiajace wykonanie Umowy w catosci lub czgéci, na
state lub na pewien czas, ktéremu Strona nie mogla przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej
starannosci i ktore nie wynikfo wskutek bltedow lub zaniedban Strony dotknietej jej dziataniem.
Na czas dzialania Sily wyzsze) obowiazki Strony, ktora nie jest w stanie wykona¢ danego
obowiazku ze wzgledu na dzialanie Sity wyzszej, ulegaja zawieszeniu. '

W przypadku zaistnienia Sily wyzszej Strona, ktorej dotyczy dziatanie Sily wyzszej, zobowigzana
jest niezwlocznie poinformowaé druga Stron¢ na pismie o wystapieniu Sily wyzszej, ze
wskazaniem przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizacji wynikajacych z Umowy
obowiazkow z powodu dziatania Sity wyzszej.

§ 14. Polityka Srodowiskowa i Polityka Bezpieczenstwa Informacji

Wykonawca oéwiadcza, ze zapoznal sie z trescia Polityki Srodowiskowej, zamieszczonej na
stronie www.mos.gov.pl (zaktadka: Srodowisko/Systemy Srodowiskowe/System Ekozarzadzania
i Audytu (EMAS)/EMAS w Ministerstwie), oraz ze jest Swiadomy znaczenia zgodnosci realizacji
postanowiei Umowy z Polityka.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zagospodarowania odpadow, powstalych w wyniku realizacji
Umowy, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Wykonawca oswiadcza, ze zapoznal sie z Polityka Bezpieczenstwa Informacji Zamawiajacego.

§ 15. Postanowienia koncowe

. llekro¢ w Umowie jest mowa o dniach roboczych nalezy przez to rozumiec dzien od poniedziatku
do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie maja obowiazujace przepisy prawa.

. Wszelkie zmiany tresci Umowy, z zastrzezeniem przypadkéw wskazanych w Umowie, wymagaja
zachowania formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

. Spory powstate w zwiazku z wykonywaniem Umowy Strony zgodnie poddaja rozstrzygnigciu sadu
wlasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

. Umowe sporzadzono i podpisano w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymuje Wykonawca, a dwa egzemplarze Zamawiajacy.
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6. Integralng czgs¢ Umowy stanowig Zalaczniki do niej.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1
doUmowynr .......

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (...)

Zatacznik nr 2
do Umowynr .......

Zakres merytoryczny modutéw Kursu (...)

Zatacznik nr 3
do Umowy nr .......

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
Zgodnie zUmowa z dnia............oooiiiiiiiii

Wykonawca przedstawit Zamawiajacemu przedmiot Umowy pod nazwa:

Opracowanie i wykonanie dedykowanego kursu e-learningowego dla poczgtkujgcych z zakresu
udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie oraz wdrozenia go na nalezgcej do
Zamawiajgcego platformie e-learningowej Moodle.

Zamawiajacy stwierdza, ze:
- przedmiot Umowy zostal wykonany zgodnie z Umowg,
- przedmiot Umowy nie zostal wykonane zgodnie z Umowq.

Zamawiajacy:
1) nie odbiera przedmiotu Umowy,
2) odbiera przedmiot Uniowy:
a) bez zastrzezen,
b) Z ZaStrzezeniamis ..........coue e

Na tym protokdt zakonczono i podpisano:

Wykonawca Zamawiajacy
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