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Działamy zgodnie z EMAS - zarządzając instytucją, dbamy o środowisko

Departament Edukacji i Komunikacji

WYCENA SZACUNKOWEJ WARTOŚCI ZAMÓWIENIA POLEGAJCEGO NA WYKONANIU 
ANALIZY OTOCZENIA PROJEKTU „PRZYGOTOWANIE STRATEGICZNEGO PLANU DZIAŁANIA 

W ZAKRESIE EDUKACJI EKOLOGICZNEJ I KLIMATYCZNEJ”

W celu zbadania oferty rynkowej oraz oszacowania wartości zamówienia, Ministerstwo 
Klimatu i Środowiska zwraca się z prośbą o przedstawienie informacji dotyczących 
szacunkowych kosztów realizacji opisanego poniżej zamówienia.

Uwaga: Szacowanie wartości zamówienia nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu 
Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem ani zapytaniem o cenę w rozumieniu ustawy 
Prawo Zamówień Publicznych. Informacja ta ma na celu wyłącznie rozpoznanie rynku 
i uzyskanie wiedzy na temat kosztów opisanej usługi.

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie analizy otoczenia projektu identyfikującej 
kluczowe instytucje, organizacje, osoby lub grupy osób istotne w kontekście realizacji 
projektu i jego celów oraz opracowanie planu postepowania z kluczowymi 
interesariuszami. 

II. CEL 
Celem udzielenia zamówienia jest opracowanie ekspertyzy zawierającej analizę 

otoczenia projektu „Przygotowanie strategicznego planu działania w zakresie edukacji 

ekologicznej i klimatycznej” oraz planu postępowania wobec interesariuszy 

zidentyfikowanych ww. analizie jako kluczowi. Opracowanie ekspertyzy stanowić 

będzie wstępny etap prac nad opracowaniem Strategicznego planu działania w zakresie 
edukacji ekologicznej i klimatycznej. Działanie zostało zapisane w Polityce Ekologicznej 
Państwa 2030 – strategii rozwoju w obszarze środowiska i gospodarki wodnej, przyjętej 16 

lipca 2020 r. przez Radę Ministrów, zgodnie z Ustawą o zasadach prowadzenia polityki 

rozwoju.

III. ZAKRES PRAC

1. Analiza interesariuszy – wykonanie, na podstawie dostarczonych przez MKiŚ 

wytycznych, analizy interesariuszy identyfikującej kluczowe instytucje, organizacje, 

osoby lub grupy osób istotne w kontekście realizacji projektu i jego celów, w tym:

a. szczegółowa analiza kluczowych interesariuszy i liderów opinii, uwzględniająca 

ich potrzeby, cele i programy działania, mogące mieć wpływ na opracowanie 

i wdrażanie strategicznego planu;

b. analiza wzajemnych relacji i oszacowanie wpływu poszczególnych 

interesariuszy i liderów opinii;

c. identyfikacja obszarów pozwalających na skuteczną współpracę i pozyskanie 

wiedzy niezbędnej na każdym etapie realizacji przedsięwzięcia, a także 



obszarów trudnych, sprawiających potencjalnie największe problemy 

w nawiązaniu skutecznej współpracy z poszczególnymi interesariuszami jako 

punkt wyjścia do stworzenia strategii działań wobec interesariuszy;

d. w ramach analizy kluczowi interesariusze i liderzy opinii zostaną szczegółowo 

scharakteryzowani (opracowanie indywidualnych dossier). Opisy zawierać 

będą potrzeby, problemy i oczekiwania poszczególnych interesariuszy, 

podstawy według których mogą się domagać ich uwzględnienia, a także 

przewidywany sposób, w jaki będzie następowała ich realizacja.

Wstępna lista interesariuszy zostanie udostępniona wybranemu wykonawcy 
podczas spotkania konsultacyjnego. Lista zawierać będzie wybrane przez 
Zamawiającego grupy interesariuszy, którzy powinni zostać objęci analizą przez 
Wykonawcę. Jeśli zajdzie taka potrzeba, w trakcie prac lista interesariuszy 
objętych analizą może być zmieniona przez Zamawiającego (lub przez 
Wykonawcę) w porozumieniu z Wykonawcą (lub Zamawiającym). Liczba oraz 
rodzaj zmian nie są ustalone z góry.

2. Opracowanie planu postępowania wobec interesariuszy zawierającego propozycje 

narracji, kanały i sposoby komunikacji, które zostaną wykorzystane przez MKiŚ do 

nawiązania efektywnej współpracy i zaangażowania kluczowych interesariuszy 

projektu, w tym:

a. identyfikacja obszarów pozwalających na skuteczną współpracę i pozyskanie 

wiedzy niezbędnej na każdym etapie realizacji przedsięwzięcia oraz obszarów 

trudnych, sprawiających potencjalnie największe problemy w nawiązaniu 

skutecznej współpracy  z poszczególnymi interesariuszami jako punkt wyjścia 

do stworzenia strategii działań wobec interesariuszy;

b. ocena sposobu i zakresu oddziaływania na projekt każdego z kluczowych 

interesariuszy, wraz z propozycjami możliwych sposobów współpracy 

z poszczególnymi grupami interesariuszy;

c. opracowanie szczegółowego planu postępowania wobec poszczególnych grup 

interesariuszy ze szczególnym uwzględnieniem administracji, organizacji 

pozarządowych, mediów i przedsiębiorstw w celu pozyskania ich 

zaangażowania i poparcia dla realizacji poszczególnych celów projektu.

Plan powinien zawierać informacje o tym, którzy interesariusze i w jaki sposób mogą 
istotnie wpłynąć na projekt, stopień ich zaangażowania w projekt, etc. Plan powinien 
zakładać kilka wariantów postępowania, obejmujących różne sposoby działań, 
uzależnione o przewidywanych zachowań i reakcji kluczowych interesariuszy.

3. Sporządzenie raportu z realizacji zleconych prac.

4. Wykonawca zobowiązany jest: 

a. do ścisłej współpracy z Zamawiającym przy realizacji Zamówienia;

b. podporządkować się wskazówkom Zamawiającego dotyczącym sposobu 

realizacji Zamówienia - wskazówki nie mogą być sprzeczne z umową, mogą 

jednak doprecyzowywać jej postanowienia.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 12 tygodni od momentu podpisania 
umowy. 



V. ELEMENTY WYCENY

Wycena powinna zawierać:

1. Nazwę i adres Wykonawcy;

2. Cenę w zł (netto i brutto) w rozbiciu na wskazane w formularzu działania;

3. Cenę w zł (brutto) przeniesienia autorskich praw majątkowych w rozbiciu na 

wskazane w formularzu dzieła.

VI. FORMA SKŁADANIA WYCENY

Elektronicznie na adresy e-mail: 

krzysztof.rydel@klimat.gov.pl oraz monika.wojciechowska@klimat.gov.pl

Wzór formularza wyceny stanowi Załącznik nr 1 do OPZ.

VII. TERMIN ZŁOŻENIA WYCENY

Wyceny należy składać w terminie do 5.06.2023 r. (poniedziałek) 

VIII. INFORMACJE DODATKOWE
1. Postępowanie 

Wykonawca poniesie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem wyceny. 

2. Oznaczenie finansowania

Wszelkie materiały związane z realizacją zamówienia muszą zawierać logotyp 
Ministerstwa Klimatu i Środowiska zgodnie z księgą znaku.

3. Płatności

Termin płatności: do 21 dni kalendarzowych od dostarczenia prawidłowo 
wystawionej faktury VAT na podstawie podpisanego protokołu zdawczo-
odbiorczego stwierdzającego należyte wykonanie umowy. Zamawiający przewiduje 
płatności cząstkowe, zgodnie z harmonogramem prac.

4. Umowa

W umowie z Wykonawcą znajdą się następujące zapisy: 

W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zamawiający może odstąpić 
od umowy i/lub żądać zapłaty kary umownej. Niezależnie od powyższej kary umownej, 
w przypadku, gdy Zamawiający poniesie szkodę wskutek niewykonania lub nienależytego 
wykonania umowy, może on dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych zawartych 
w przepisach Kodeksu cywilnego.

XIII. OSOBA UPOWAŻNIONA DO KONTAKTÓW

Krzysztof Rydel

e-mail: krzysztof.rydel@klimat.gov.pl

tel. (+48) 883 848 626



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Środowiska, 

ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, tel. 022 36 92 523;

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Ministerstwie Klimatu i Środowiska jest 

możliwy pod adresem e-mail inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym 

z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

polegającego na wykonaniu analizy otoczenia projektu „przygotowanie 

strategicznego planu działania w zakresie edukacji ekologicznej i klimatycznej 

Ministerstwa Klimatu i Środowiska na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), 

a także w celu spełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów na podstawie ustawy 

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 

r. poz. 164);

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, z którymi 

Ministerstwo zawarło umowy na świadczenie usług informatycznych i pocztowych. 

Dane pozyskiwane w związku z postępowaniem o udzielnie zamówienia publicznego 

mogą być także przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, 

gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne;

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w związku z udziałem 

w postępowaniu o zamówienie publiczne jest warunkiem niezbędnym do wzięcia 

w nim udziału;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

9. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących 

Pani/Pana oraz uzyskania ich kopii;

10. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

11. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO;

12. na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

13. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO.



Załącznik nr 1.

FORMULARZ WYCENY

Do Zamówienia 

POLEGAJCEGO NA WYKONANIU ANALIZY OTOCZENIA PROJEKTU 
„PRZYGOTOWANIE STRATEGICZNEGO PLANU DZIAŁANIA W ZAKRESIE EDUKACJI 

EKOLOGICZNEJ I KLIMATYCZNEJ”

DANE WYKONAWCY

Nazwa 
wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………..…………

Adres siedziby 
wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………

Osoba do 
kontaktu

……………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………

(Imię i nazwisko, adres e-mail, nr telefonu)

Termin realizacji zamówienia: 12 tygodni od momentu podpisania umowy.

Lp.
Zadanie Szacowana cena netto

Szacowana cena 
brutto 

Informacje dodatkowe 
Oferenta

1.

Opracowanie 
szczegółowej 
analizy 
interesariuszy 

 

2.

Opracowanie planu 
postępowania 
wobec kluczowych 
interesariuszy  

3.
Sporządzenie 
raportu z realizacji 
zleconych prac  

4.
inne: (do 
uzupełnienia przez 
Wykonawcę)  

 SUMA

UWAGA

Niniejsze szacowanie wartości zamówienia nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu 
Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem ani zapytaniem o cenę w rozumieniu ustawy 
Prawo Zamówień Publicznych. Informacja ta ma na celu wyłącznie rozpoznanie rynku 
i uzyskanie wiedzy na temat kosztów opisanej usługi.



Prosimy o przedstawienie w kolejnej tabeli, jaką część powyższej szacunkowej wartości 
zamówienia stanowi wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych na 
Zamawiającego za utwór lub poszczególne utwory powstały w wyniku opracowania 
ekspertyzy (w myśl ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 
– tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.) oraz wskazanie ich wartości (wartość pojedynczego 
utworu)

Lp. DZIEŁO/UTWÓR CENA NETTO CENA BRUTTO
1. Opracowanie szczegółowej analizy 

interesariuszy
2. Opracowanie planu postępowania 

wobec kluczowych interesariuszy
3. Sporządzenie raportu z realizacji 

zleconych prac
4. inne: (do uzupełnienia przez 

Wykonawcę)
SUMA

………………………………………..
Data i podpis 
osoby upoważnionej
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