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ZAPYTANIE OFERTOWE*
Ministerstwo Środowiska (MŚ) rozważa możliwość zorganizowania dla pracowników urzędu szkolenia nt. 

Prawo zamówień publicznych po nowelizacji.

kod CPV 80510000-2
1. Niniejsze zamówienie prowadzone jest w trybie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości netto poniżej 30 tys. euro (art. 4 ust. 8 Ustawy pzp).

2. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi Oferentami w celu wyjaśnienia niejasności.

3. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie stanowi zobowiązania Ministerstwa do przyjęcia którejkolwiek z ofert. 
Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)
	Lp.
	I. Zamówienie

	1. 
	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	Wariant 1 - szkolenia w siedzibie Ministerstwa Środowiska*

1) opracowania i przeprowadzenia szkoleń zamkniętych dla max. 75 pracowników Ministerstwa Środowiska z zakresu najnowszych zmian w Prawie Zamówień Publicznych:
a) 2 dwudniowych szkoleń (4x6h) z zakresu zamówień do których nie mają zastosowania przepisy PZP (do 30 tys. EUR) – max 15 osób w grupie (30 osób łącznie);

b) 3 dwudniowych szkoleń (6x6h) z zakresu zamówień do których mają zastosowanie przepisy PZP (powyżej 30 tys. EUR)  – max 15 osób w grupie (45 osób łącznie).

Wariant 2 – szkolenia w siedzibie Ministerstwa Środowiska (pkt. a i b), szkolenie poza siedzibą Ministerstwa Środowiska (pkt. c)**

2) opracowania i przeprowadzenia szkoleń zamkniętych dla max. 80 pracowników Ministerstwa Środowiska z zakresu najnowszych zmian w Prawie Zamówień Publicznych:
a) 2 dwudniowych szkoleń (4x6h) z zakresu zamówień do których nie mają zastosowania przepisy PZP (do 30 tys. EUR)  – max 15 osób w grupie (30 osób łącznie);

b) 2 dwudniowych szkoleń (4x6h) z zakresu zamówień do których mają zastosowanie przepisy PZP (powyżej 30 tys. EUR)  – max 15 osób w grupie (30 osób łącznie);

c) 1 dwudniowego (2x8h) szkolenia w odległości ok. 120 km od centrum Warszawy, dla 20 osób, z zakresu zamówień do których mają zastosowanie przepisy PZP (powyżej 30 tys. EUR).

*W przypadku szkoleń odbywających się w siedzibie Ministerstwa Środowiska, Wykonawca nie ponosi kosztów związanych z obsługą sal szkoleniowych. 

**W przypadku szkolenia poza Warszawą, koszty noclegu trenera ponosi Wykonawca.

	2. 
	CELE SZKOLENIA
	Celem szkolenia jest podniesienie kwalifikacji pracowników Ministerstwa Środowiska 
z zakresu nowelizacji ustawy Prawo zamówień publicznych, która wprowadza szereg zmian, wynikających z dyrektywy klasycznej 2014/24/UE. Zmiany te będą wymagały innego podejścia do procesu przygotowania i prowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. 

Pracownicy kończący szkolenie powinni zdobyć wiedzę merytoryczną do poprawnego przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
w tym, m.in.: 

1. szacowania wartości zamówienia w celu określenia trybu zamówienia,
2. określania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

3. doboru kryteriów oceny ofert z uwzględnieniem promowania wyboru oferty najkorzystniejszej ekonomicznie, a nie oferty z najniższą ceną,
4. stosowania klauzul społecznych.

Szkolenie powinno być oparte o warsztaty praktyczne, z możliwością wyjaśnienia kwestii wątpliwych zgłaszanych przez uczestników szkoleń. 



	3. 
	TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
	Wrzesień-październik 2016 r.

	4. 
	UCZESTNICY
	75 lub 80 pracowników MŚ zatrudnionych na różnych stanowiskach, częściowo w ramach wdrażania PO Infrastruktura i Środowisko 2014-20.

	5. 
	WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
	•
Udokumentowane 5 letnie doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej (akceptujemy oświadczenie),

•
Udokumentowane 5 letnie doświadczenie trenera dedykowanego do prowadzenia szkolenia/szkoleń oraz wykaz przynajmniej 15 zrealizowanych szkoleń dotyczących nowelizacji w pzp w 2016 r. 
MŚ zastrzega, iż rozpatrywać będzie tylko kompletne oferty przesłane 
w wyznaczonym terminie; jakkolwiek dopuszcza się możliwość jednorazowego uzupełnienia oferty.

	6. 
	MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA
	siedziba Ministerstwa Środowiska, ul. Wawelska 52/54 w Warszawie,
w przypadku wariant II pkt c, poza siedzibą MŚ.

	7. 
	OBOWIĄZKI WYKONAWCY
	· przygotowanie oraz przeprowadzenie szkoleń zgodnie z wariantem 1 lub 2,
· opracowanie, przygotowanie (zgodnie z polityką EMAS), oraz przekazanie każdemu uczestnikowi szkolenia po 1 egzemplarzu materiałów szkoleniowych 
w formie papierowej oraz dodatkowo przekazanie jednego egzemplarza do dokumentacji szkoleniowej  w wersji papierowej lub na nośniku elektronicznym,

· przekazanie uczestnikom imiennych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia,

· przeprowadzenie badania przyrostu wiedzy (pre i post testy), oraz przygotowanie raportu po realizacji szkolenia, dokumentacji  zawierającej oryginały list obecności, kopie zaświadczeń wraz z wykazem tych zaświadczeń oraz dokumentację badania poziomu efektywności szkolenia.

	II. INFORMACJE O OFERCIE

	1. 
	WYMAGANIA DOTYCZĄCE OFERTY
	Wykonawca w przedstawionej ofercie musi uwzględnić:

· Adres i nazwę oferenta,

· Dane kontaktowe,

· Szczegółowy plan szkolenia,

· Udokumentowane 5 letnie doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej (akceptujemy oświadczenie),

· Udokumentowane 5 letnie doświadczenie trenera dedykowanego do prowadzenia szkolenia/szkoleń oraz wykaz przynajmniej 15 zrealizowanych szkoleń dotyczących nowelizacji w pzp w 2016 r.

· Terminy przeprowadzenia szkolenia w okresie wrzesień-październik,
· Cena brutto
 usługi obejmującej opracowanie oraz przeprowadzenie szkolenia oraz wycenę wartości majątkowej praw autorskich do utworów powstałych 
w wyniku wykonania przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia (wycena zawiera się w całościowej kwocie realizacji zamówienia) w wariancie 1 i/lub 2.
· W celu oceny oferty zgodnie z określonymi kryteriami Wykonawca powinien załączyć: 3 zadania typu case study, wykaz maksymalnie 4 publikacji z zakresu zamówień publicznych, których autorem jest trener oddelegowany do prowadzenia szkolenia, narzędzie badające szczegółowe potrzeby uczestników szkolenia w zakresie nowelizacji pzp. W przypadku niedostarczenia dokumentów potwierdzających spełnienie wszystkich kryteriów wyboru Wykonawcy, oferta nie będzie podlegała wykluczeniu, a punkty zostaną przyznane w zakresie, który zostanie potwierdzony stosownymi dokumentami. 

	5) 
	TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
	Do  18 lipca 2016 r. przesłanie na adres mailowy: karolina.wisniewska@mos.gov.pl 


	5) POZOSTAŁE INFORMACJE

	1. 
	OSOBA DO KONTAKTU
	Karolina Wiśniewska, tel. 022 36-92-334, karolina.wisniewska@mos.gov.pl,
lub Agata Cieślak-Dyjecińska, tel. 022 369-22-37, agata.cieslak-dyjecinska@mos.gov.pl 

	2. 
	KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY 
	30% - cena, punkty zostaną wyliczone wg. następującego wzoru: cena najniższa/cena badanej oferty x 30%, dla każdego z wariantów na które będzie składana oferta, 
30% - za 3 zadania typu case study do przekazania uczestnikom przed szkoleniem (po maksymalnie 10 pkt za każde zadanie),
20%  - za publikacje z zakresu zamówień publicznych (po 5 pkt za każdą publikację np. artykuł w prasie, Internecie) autorstwa trenera oddelegowanego do prowadzenia szkolenia/szkoleń, - prosimy o załączenie wykazu tych publikacji wraz z odwołaniem do miejsca w którym możemy je znaleźć, lub o załączenie kopii.

20% - za narzędzie badające szczegółowe potrzeby uczestników szkolenia 
w zakresie nowelizacji pzp.


	3. 
	INFORMACJA NA TEMAT ŹRÓDŁA FINANSOWANIA ZAMÓWIENIA
	Zamówienie będzie finansowane w 100% ze środków publicznych, częściowo w ramach środków pomocy technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.

	4. 
	EMAS
	MŚ otrzymało certyfikat Zarządzania Środowiskowego, zgodny z rozporządzeniem EMAS, w oparciu o Politykę Środowiskową, zatwierdzoną przez Ministra Środowiska. W związku z tym, wymaga się aby Wykonawca zapoznał się z treścią Polityki Środowiskowej dostępną na stronie MŚ.

	5. 
	UMOWA
	MŚ zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Ministerstwie.

	6. 
	KARY UMOWNE
	Kary umowne będą dotyczyły w szczególności nienależytego wykonania umowy.

	7. 
	PŁATNOŚĆ
	Płatność realizowana będzie w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionego rachunku/faktury VAT. Warunkiem przyjęcia rachunku/faktury do płatności jest podpisanie przez obie Strony protokołu zdawczo-odbiorczego. 


*Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych  i w związku z tym nie przysługują środki odwoławcze określone w Dziale VI tej ustawy. Zapytanie ofertowe nie jest również ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywołuje określonych w nim skutków prawnych. [image: image1.png]



� Szkolenie jest finansowane w całości ze środków publicznych, zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawy �z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2001 r. Nr 177, poz. 1054, z późn. zm.), co zwalnia Wykonawcę z płacenia podatku VAT.
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