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ZAPYTANIE OFERTOWE1 

(na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych –  

Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720. – wartość zamówienie poniżej 130 000 zł netto) 

 

Zamawiający: 

Ministerstwo Klimatu i Środowiska 

ul. Wawelska 52/54 

00-922 Warszawa 

 

Osoba upoważniona do kontaktów: Starszy Specjalista w Departamencie Elektromobilności 

i Innowacji, Pan Mateusz Borkowski, e-mail: elektromobilnosc@klimat.gov.pl lub 

mateusz.borkowski@klimat.gov.pl 

 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zapytania jest wykonanie porównania wymaganych efektów uczenia się dla kwalifikacji 

„Doradzanie w zakresie zakupu pojazdów elektrycznych” (dalej również jako “kwalifikacja”), 

z charakterystykami poziomów Polskiej Ramy Kwalifikacji pierwszego i drugiego stopnia oraz 

przygotowanie rekomendacji - zgodnie z art. 21 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 15 grudnia 2015 r. 

o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2020 r. poz. 226 z późn. zm.), (dalej również jako 

„ustawa)”.  Zadanie realizowane będzie w ramach prac zespołu ekspertów, o którym mowa w art. 21 

ust. 2 i 3 ustawy i rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2016 r. w sprawie 

warunków, jakie muszą spełniać eksperci powoływani do zespołu ekspertów, trybu powoływania 

ekspertów oraz procedury porównywania efektów uczenia się wymaganych dla kwalifikacji 

z charakterystykami poziomów Polskiej Ramy Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 1321, dalej również 

jako „rozporządzenie”).  

 

1.1 Przedmiot zamówienia – zakres kwalifikacji 

Kwalifikacja adresowana jest do sprzedawców samochodów, głównie osób pracujących w salonach 

samochodowych, komisach oraz dla szkoleniowców z zakresu branży automotive, a także do 

właścicieli i kadry managerskiej salonów samochodowych. Kwalifikacja jest również adresowana do 

pracowników firm zarządzających flotami samochodowymi lub pracowników zarządzających flotami 

pojazdów wewnątrz danej firmy. Kwalifikacją mogą być również zainteresowane osoby 

rozpoczynające pracę na ww. stanowiskach. Zdobycie kwalifikacji potwierdzi umiejętności związane 

z dynamicznie zmieniającym się rynkiem pojazdów.  

Osoba posiadająca kwalifikację samodzielnie przeprowadza badanie potrzeb klienta z uwzględnieniem 

aspektu elektromobilności, a następnie doradza najlepsze rozwiązania w tym zakresie. Osoba ta 

posługuje się wiedzą z zakresu rodzajów aut elektrycznych, sposobu ich ładowania, a także 

umiejętnością przeliczania trasy pod kątem zużycia energii. Wyjaśnia klientowi podstawowe 

zagadnienia związane z elektromobilnością i użytkowaniem pojazdów elektrycznych. Ponadto osoba 

 
1 Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i w związku z 

tym nie przysługują środki odwoławcze określone w Dziale IX tej ustawy. Zapytanie ofertowe nie jest również 

ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywołuje określonych w nim skutków prawnych. 
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posiadająca kwalifikację prezentuje klientowi korzyści wynikające z użytkowania pojazdów 

elektrycznych oraz korzyści z wdrażania pojazdów zeroemisyjnych w kontekście zmian klimatu, 

w tym przyczyny popularyzacji pojazdów zeroemisyjnych oraz kierunek rozwoju 

2. Warunki udziału w postępowaniu  

Wymagania w zakresie doświadczenia i kwalifikacji. 

Wykonawca składając ofertę musi posiadać:  

1) dyplom ukończenia studiów co najmniej pierwszego stopnia,  

oraz 

2) udokumentowane aktualne doświadczenie w: 

a) zakresie działań lub zadań, które potrafi wykonywać osoba posiadająca daną 

kwalifikację, lub 

b) ocenianiu jakości wykonywania działań lub zadań, które potrafi wykonywać osoba 

posiadająca daną kwalifikację, 

c) przygotowywaniu osób uczących się do podejmowania działań lub zadań, które 

potrafi wykonywać osoba posiadająca daną kwalifikację, lub 

d) ocenianiu przygotowania osób uczących się do podejmowania działań lub zadań, które 

potrafi wykonywać osoba posiadająca daną kwalifikację. 

Przez aktualne doświadczenie rozumie się doświadczenie uzyskane w przeciągu ostatnich 5 lat 

nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesięcy. 

Na potwierdzenie spełniania warunków Wykonawca przedstawi wykaz, który stanowi załącznik nr 1 

do ogłoszenia. 

Z postępowania wykluczone są osoby, które w jakikolwiek sposób lub w jakimkolwiek zakresie 

uczestniczyły w przygotowywaniu opisu kwalifikacji, opisu efektów uczenia się wymaganych dla 

kwalifikacji lub propozycji dotyczących przypisania poziomu PRK do kwalifikacji. 

3. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposób dokonywania oceny 

Przy wyborze oferty Zamawiający zweryfikuje wszystkie nadesłane w terminie oferty, biorąc pod 

uwagę następujące kryteria: 

1. Cenę brutto (60%), 

2. Potwierdzenie doświadczenia osoby wskazanej w ofercie  

3. Dodatkowe doświadczenie osoby wskazanej w ofercie (40%) 

 

W przypadku osiągnięcia identycznego wyniku przez dwóch najlepszych Wykonawców, Zamawiający 

do realizacji zamówienia wybierze Wykonawcę z wyższym wynikiem w kryterium doświadczenia. 

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów. 
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Kryterium  Waga  Punkty  Sposób dokonania oceny  

Cena  60%  60 Maksymalną liczbę punktów (60) za kryterium Cena brutto 

otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę za 

realizację zamówienia. Pozostali Wykonawcy otrzymają 

liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:  

P = CN / COB * 60, gdzie:  

P to liczba punktów przyznanych oferentowi za cenę;  

CN to najniższa zaoferowana cena w ofercie ważnej;  

COB to cena zaoferowana w badanej ofercie.  

Doświadczenie  40%  40  Punkty za kryterium doświadczenie przyznaje się wg 

poniższego klucza w liczbie od 0 do 40 pkt. Podstawą oceny 

będzie wykaz doświadczenia do realizacji zamówienia, 

dołączony jako załącznik nr 4 do niniejszego zapytania 

ofertowego.  

Zamawiający przyzna do 40 punktów, zgodnie 

z następującym kluczem:  

a) przynajmniej trzyletnie doświadczenie osoby 

wskazanej w ofercie w zakresie: sprzedaży pojazdów 

elektrycznych lub ocenianiu jakości wykonywania 

działań lub zadań w tym zakresie, lub 

przygotowywaniu i ocenianiu przygotowania osób 

zajmujących się sprzedażą pojazdów elektrycznych. 

oceny 10 punktów;  

b) przynajmniej czteroletnie doświadczenie osoby 

wskazanej w ofercie w zakresie: sprzedaży pojazdów 

elektrycznych lub ocenianiu jakości wykonywania 

działań lub zadań w tym zakresie, lub 

przygotowywaniu i ocenianiu przygotowania osób 

zajmujących się sprzedażą pojazdów elektrycznych. 

oceny 20 punktów;  

c) przynajmniej pięcioletnie doświadczenie osoby 

wskazanej w ofercie w zakresie: sprzedaży pojazdów 

elektrycznych lub ocenianiu jakości wykonywania 

działań lub zadań w tym zakresie, lub 

przygotowywaniu i ocenianiu przygotowania osób 

zajmujących się sprzedażą pojazdów elektrycznych. 

oceny 30 punktów;  

d) przynajmniej sześcioletnie doświadczenie osoby 

wskazanej w ofercie w zakresie: sprzedaży pojazdów 

elektrycznych lub ocenianiu jakości wykonywania 

działań lub zadań w tym zakresie, lub 

przygotowywaniu i ocenianiu przygotowania osób 

zajmujących się sprzedażą pojazdów elektrycznych. 
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oceny 40 punktów.  

RAZEM  100%  100   

 

4.  Termin i warunki realizacji zamówienia 

 

4.1 Termin: 

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25.10.2024 r. do godz. 12.00, drogą 

elektroniczną na adres e-mail: elektromobilnosc@klimat.gov.pl 

 

4.2 Umowa i finansowanie zamówienia 

Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone w projekcie umowy.  

 

4.3 Współpraca z Zamawiającym 

Wykonawca przyjmując do wykonania Zadanie działa jako ekspert powołany do zespołu ekspertów, 

o którym mowa w art. 21 ust. 2 i 3 ustawy o ZSK i rozporządzeniu MEN w sprawie warunków, jakie 

muszą spełniać eksperci w tym do: 

1) dokonania analizy, o której mowa w § 10 ust. 1 rozporządzenia MEN w sprawie 

warunków, jakie muszą spełniać eksperci i umieszczenia jej wyników wraz z propozycją 

przypisania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do danej kwalifikacji w indywidualnej 

zgodnie z § 11 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci,  

2) udziału w przygotowaniu projektu ostatecznej tabeli zgodności i projektu rekomendacji 

dotyczącej przypisania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji oraz 

omówienia stanowisk ekspertów odmiennych od ww. projektu rekomendacji – zgodnie 

z § 12 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać 

eksperci. Wykonawca jest zobowiązany do wzięcia udziału w spotkaniu zespołu 

ekspertów w mieście siedziby zamawiającego.  

3) przyjęcia i podpisania ostatecznej tabeli zgodności i rekomendacji - zgodnie z § 12 

rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać eksperci, zwane dalej 

odpowiednio: “Ostateczną Tabelą Zgodności” oraz “Ostateczną rekomendacją”.  

W przypadku konieczności sporządzenia ponownej rekomendacji wynikającej z negatywnej opinii 

Rady Interesariuszy, o której mowa w art. 21 ust. 6 pkt 2 ustawy o ZSK, Wykonawca w ramach 

Wynagrodzenia zobowiązany jest do udziału w przygotowaniu, przyjęciu i podpisaniu tabeli 

zgodności i rekomendacji odnosząc się do uzyskanej opinii Rady. 

 

5.  Wymagania dotyczące oferty: 

1. Wykonawca złoży następujące dokumenty: 

a) Wykaz poświadczający spełnienie warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 1 
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b) Formularz ofertowy zawierający cenę brutto za realizację całości zamówienia w tym wycenę 

praw autorskich – załącznik nr 2 

2. Sposób obliczania ceny: 

− Wykonawca poda całkowitą cenę netto oraz brutto oferty; 

− cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po 

przecinku; 

− Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego 

wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów; 

− jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej 

oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 

rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

− rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

3. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania 

Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji 

z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert. 

4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie informacji zawartych 

w przesłanym formularzu ofertowym oraz załącznikach. W celu zapewnienia porównywalności 

wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu 

uzupełnienia lub wyjaśnienia treści ofert lub załączników.  

 

6. Informacje dodatkowe 

Ministerstwo Klimatu i Środowiska otrzymało certyfikat Zarządzania Środowiskowego, zgodny 

z rozporządzeniem EMAS, w oparciu o Politykę Środowiskową, zatwierdzoną przez Ministra Klimatu 

i Środowiska. W związku z tym, Wykonawca jest zobowiązany do zapoznania się z treścią Polityki 

Środowiskowej dostępną na stronie https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie. 

 

7. Przetwarzanie danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Środowiska, ul. 

Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, tel. 022 36 92 523; 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Ministerstwie Klimatu i Środowiska jest możliwy 

pod adresem e-mail inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z przeprowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dotyczącego.wwykonania porównania 

wymaganych efektów uczenia się dla kwalifikacji „Doradzanie w zakresie zakupu pojazdów 

elektrycznych” z charakterystykami poziomów Polskiej Ramy Kwalifikacji pierwszego 

i drugiego stopnia oraz przygotowanie rekomendacji - zgodnie z art. 21 ust. 2 i 3 ustawy 

https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie
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z dnia 15 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji” a podstawie art. 6 ust. 1 

lit. c RODO oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 

1145), a także w celu spełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów na podstawie ustawy 

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 

164); 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, z którymi Ministerstwo 

zawarło umowy na świadczenie usług informatycznych i pocztowych. Dane pozyskiwane 

w związku z postępowaniem o udzielnie zamówienia publicznego mogą być także 

przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady 

postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu 

o zamówienie publiczne jest warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału; 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8. Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Pani/Pana oraz 

uzyskania ich kopii; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

− na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 


