Ministers’gwo
Klimatu i Srodowiska

ZAPYTANIE OFERTOWE*
(na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych)

dotyczace $wiadczenia ustugi
polegajqcej na zapewnieniu profesjonalnego wsparcia w procesie dialogu pomiedzy Ministerstwem
Klimatu iSrodowiska a przedstawicielami interesariuszy, dotyczqcego wzmocnienia ochrony
laséw cennych przyrodniczo i waznych spotecznie.

Zamawiajacy:
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

Osoby upowaznione do kontaktow:

Barbara Herman, e-mail: barbara.herman@klimat.gov.pl;

Radomir Dyjak, e-mail: Radomir.dyjak@klimat.gov.pl

1. Wstep

Ministerstwo Klimatu i Srodowiska planuje przeprowadzenie cyklu spotkan konsultacyjnych
z udziatem przedstawicieli réznych grup interesariuszy pn. ,Ogolnopolska narada o lasach”,
ktérych celem jest reforma dotychczasowego modelu prowadzenia gospodarki lesnej

w Polsce.

Potrzeba reformy wynika ze zmiany otoczenia gospodarki lesnej, w szczegdlnosci zmiany
uwarunkowan spotecznych - oczekiwania spoteczne dotyczace wdrozenia skutecznych
mechanizméw wzmacniajgcych funkcje ochronne i spoteczne laséw, gospodarczych -zmiany
na rynku ustug lesnych i rynku drewna oraz klimatycznych - nowe zagrozenia dla
ekosystemoéw lesnych.

Telefon: (+48) 22 369 29 00 ul. Wawelska 52/54,00-922 Warszawa
info@klimat.gov.pl Ministerstwo Klimatu i Srodowiska

www.gov.pl/klimat
Dziatamy zgodnie z EMAS - zarzadzajac instytucja, dbamy o Srodowisko
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Lasy, réwniez te gospodarcze, stanowig wazny zasob z punktu widzenia Srodowiska
(réznorodnosé biologiczna, klimat, ustugi ekosystemowe), spotecznego (zdrowie i rekreacja)
i ekonomicznego (Zrédto surowca, zapewnianie miejsc pracy). Efekty wywotywane przez
prowadzenie gospodarki lesnej nie uwzgledniajagcej w petni potrzeb wszystkich
interesariuszy oddziatujg zaréwno na rézne elementy $rodowiska, jak i na obszary zycia
spotecznego i gospodarczego. Wiaza sie z utratg komponentéw réznorodnosci biologicznej
na poziomie ekosystemowym, siedliskowym i gatunkowym oraz potencjatu catego spektrum
ustug ekosystemowych dostarczanych przez lasy, wtaczajac w to w szczegélnosci adaptacje
do zmian klimatu.

1. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zapewnienie profesjonalnego wsparcia MKi$S w procesie
dialogu pomiedzy przedstawicielami strony spotecznej, strony naukowej, Laséw
Panstwowych, sektora ustug lesnych, sektora drzewnego oraz innych interesariuszy
Ogoélnopolskiej Narady o Lasach, dotyczacej wzmocnienia ochrony laséw cennych
przyrodniczo i waznych spotecznie.

1. Zakres wsparcia:

Wsparcie polegatoby na zapewnieniu dyspozycji 8 mediatoréw/facylitatoréow wskazanych
przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia, posiadajagcych wymagane doswiadczenie
w zakresie mediacji/facylitacji proceséw uzgodnieniowych z udziatem wielu interesariuszy,
prowadzonych w sytuacjach konfliktowych w oparciu o Kluczowe Zatozenia Dotyczqgce
Ogdlnopolskiej Narady o Lasach ( zat.5 ) poprzez:

e uczestnictwa 2 (dwoch) mediatoréw/facylitatoréw, w pracach polegajacych na
zaprojektowaniu procesu dialogu, przed rozpoczeciem Ogodlnopolskiej Narady
o Lasach, zaplanowanej na 22-23.04.2024 r., na Zlecenie Zamawiajagcego w
zaleznosci od jego potrzeb, w formie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
(planowana liczba godzin przeznaczona na prace - 30),

e czynnego uczestnictwa 8 (o$miu) mediatorow/facylitatorow w prowadzeniu dyskusji
w pierwszym dniu ONoL (22.04.2024 r.),

e czynnego uczestnictwa 8 (o$Smiu) mediatoréw/facylitatoréw podczas prac
warsztatowych w szesciu grupach w drugim dniu ONoL (23.04.2024), z czego 2
(dwoch) mediatorow/facylitatoréw bedzie petnito funkcje tacznika pomiedzy
grupami lub zapewniato ewentualne wparcie grup warsztatowych. Wstepna
liczebnos¢ grup warsztatowych bedzie wynosita od 10 do 14 oséb,

e sporzadzenia raportu z konkluzjami wynikajagcymi z ww. prac i przebiegu
Ogoélnopolskiej Narady o Lasach - w terminie 14 dni roboczych po jej zakonczeniu,

e uczestnictwa 2 (dwdch) mediatoréw/facylitatoréw w konsultacjach, spotkaniach itp,
po zakonczonej Ogodlnopolskiej Naradzie o Lasach, majacej miejsce w dniach
22-23.04.2024 r., na Zlecenie Zamawiajgcego w zaleznosci od jego potrzeb, w formie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
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V.

V.

V1.

Warunki udziatu w postepowaniu

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit udziat kierownika zespotu, ktéry

posiada doswiadczenie w realizacji proceséw partycypacyjnych z udziatem réznych
grup interesariuszy.

Warunek zostanie uznany za spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze osoba wskazana
jako kierownik zespotu w okresie ostatnich 10 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zrealizowata przynajmniej 5 (pie¢) ustug
dotyczacych obstugi proceséw partycypacyjnych z udziatem réznych grup
interesariuszy: procesy dialogu i konsultacji, skierowane na wypracowanie
wspaolnych rozwigzan okreslonego problemu, w tym przynajmniej 2 (dwie) ustugi o
zasiegu ogolnopolskim. Wykonawca udokumentuje posiadane doswiadczenie
poprzez zataczenie do oferty wykazu ustug wraz z referencjami oraz innymi
dokumentami, poswiadczajgcym posiadane doswiadczenie.

Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
poprzez wskazanie w sktadanej ofercie 8 osob, z ktérych kazda posiada co najmniej
2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu mediacji i/lub facylitowaniu proceséw
dialogu w ramach proceséw partycypacyjnych i/lub konsultacji spotecznych
(spotkania, warsztaty).

Na potrzeby potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca przedtozy wraz z ofertg
wykaz oséb, ktére oddeleguje do realizacji zaméwienia wraz z dokumentami
potwierdzajacymiich lata doswiadczen.

Udziat w postepowaniu moga wzia¢ Wykonawcy, wobec ktérych nie zachodza
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczernstwa narodowego
(Dz.U. poz. 835).

Termin wykonania zaméwienia i sposéb jego realizacji:

Zamowienie bedzie realizowane poczawszy od dnia podpisania umowy do 14 czerwca 2024
r. lub do wyczerpania srodkéw przeznaczonych na realizacje zamoéwienia tj. 40 000 zt brutto,
w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzeh nastapi jako pierwsze.

Wymagania dotyczace oferty.

Informacje, jakie Wykonawca musi uwzglednié¢ w ofercie

1) Nazweiadres Wykonawcy- zat.1

2) Cene brutto za 1 roboczogodzine, wyrazong w PLN - zat.1
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3) Udokumentowanie doswiadczenia zgodnie z pkt IV - zat. 2-4

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

VILI. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposéb dokonywania oceny

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium
oceny ofert:

Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Maksymalna liczna
punktow
1. Doswiadczenie kierownika zespotu w zakresie
zarzadzania procesami partycypacyjnymi z 20

udziatem réznych grup interesariuszy

2. Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia w zakresie realizacji proceséw 20
partycypacyjnych dotyczacych ochrony
srodowiska, przyrody lub lesnictwa

3. Cena brutto roboczogodziny 60

Wartos$¢ punktowa zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku w przypadku oceny
kazdej ze ztozonych ofert.

1. Punkty w kryterium ,Doswiadczenie kierownika zespotu w zakresie zarzqdzania procesami
partycypacyjnymi z udziatem réznych interesariuszy” zostang przyznane na podstawie
wykazu oséb stanowigcego czes¢ Formularza ofertowego.

Ocenie bedzie podlegato doswiadczenie osoby wskazanej przez Wykonawce do roli
kierownika zespotu realizujgcego zaméwienie. Punkty zostang przyznane zgodnie
Z ponizszymi zasadami w przypadku wskazania przez Wykonawce dodatkowego
doswiadczenia (powyzej minimum) dla osoby wyznaczonej na kierownika zespotu,
Zamawiajacy przyzna:

e Opunktéw - jezeli Wykonawca nie wskaze zadnej dodatkowej ustugi ponad
wymagane minimum;
e 1 punkt - zawskazanie 1 dodatkowej ustugi;
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e 5punktéw - za wskazanie 2-4 dodatkowych ustug;

e 10 punktéw - za wskazanie 5-9 dodatkowych ustug;

e 15 punktéw - za wskazanie 10-14 dodatkowych ustug;

e 20 punktéw - za wskazanie powyzej 15 dodatkowych ustug.

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia w zakresie
realizacji proceséw partycypacyjnych dotyczqcych ochrony srodowiska, przyrody lub
lesnictwa” zostang przyznane na podstawie wykazu oséb stanowiacego czes¢ Formularza
ofertowego.

Ocenie bedzie podlegato doswiadczenie o0séb wchodzacych w sktad zespotu
realizujagcego zamdwienie. Punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszymi zasadami.
Zamawiajacy przyzna:

e O punktow - jezeli Wykonawca nie wskaze zadnej dodatkowej ustugi ponad
wymagane minimum;

e 1 punktéw - za wskazanie 1 dodatkowej ustugi;

e 5 punktéw - za wskazanie 2 dodatkowych ustug;

e 10 punktéw - za wskazanie 3 dodatkowych ustug;

e 15 punktéw - za wskazanie 4 dodatkowych ustug;

e 20 punktow - za wskazanie powyzej 4 dodatkowych ustug.

Punkty w kryterium ,cena brutto roboczogodziny” zostang obliczone w nastepujacy
sposdb:

Cena oferty najtanszej

x 60 = liczba punktow
Cena oferty badanej

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ceny okreslonej przez Wykonawce
w formularzu ofertowym. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony
do dwdch miejsc po przecinku w przypadku oceny kazdej ze ztozonych ofert. W tym
kryterium oferta moze otrzymaé maksymalnie 60 pkt.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu oraz uzyska najwyzsza liczbe punktéw
obliczong wg wzoru:

Pc=C+D+E
Pc - Catkowita liczba punktéw uzyskana przez badang oferte;

C - Catkowita liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium ,Cena
brutto roboczogodzin”;
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VIIL

IX.

D - Catkowita liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium
,Doswiadczenie kierownika zespotu w zakresie zarzqdzania procesami partycypacyjnymi
z udziatem réznych interesariuszy”

E- Catkowita liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium
,Doswiadczenie o0séb wyznaczonych do realizacji zaméwienia w zakresie realizacji
proceséw partycypacyjnych dotyczqcych ochrony srodowiska, przyrody lub lesnictwa”

Forma w jakiej ma by¢ ztozona oferta

Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres: barbara.herman@mos.gov.pl

Termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 28 marca 2024 r.

Informacje dodatkowe

Wykonaweca poniesie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng lub wymagajaca
doszczegdtowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy
do uzupetnienia/wyjasnienia oferty.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania tresci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych w przypadku, gdy pojawia sie w ofercie.

Szczegbtowe postanowienia umowy, zawierajgce warunki okreslone w zapytaniu
oraz w ofercie, zostang uzgodnione z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie
stanowi zobowigzania Ministerstwa do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

Ministerstwo Klimatu i Srodowiska posiada aktualny certyfikat zarzadzania
srodowiskowego, potwierdzajagcy wdrozenie i funkcjonowanie systemie
ekozarzadzania i audytu EMAS, w oparciu m.in. o Polityke Srodowiskowa. W
zwiazku z tym, Wykonawca zobowiazany jest do zapoznania sie z trescig Polityki
Srodowiskowej dostepna na stronie Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie.
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10) Wszelkie materiaty zwigzane z realizacjg zamoéwienia musza zawieraé logotyp
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska oraz logotypami Pomoc Techniczna dla Funduszy
Europejskich i Dofinansowane przez Unie Europejska zgodnie z ich ksiega znaku.

* Do niniejszego zapytania nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
i w zwigzku z tym nie przystugujg srodki odwotawcze okreslone w Dziale IX tej ustawy.
Zapytanie ofertowe nie jest réwniez ofertq w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywotuje okreslonych w nim
skutkéw prawnych.
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Klauzula informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wyborem wykonawcy

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn.
zm.), dalej jako: RODO uprzejmie informuje, ze:

Tozsamos¢ administratora

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Srodowiska.
Moze sie Pani/Pan z nami kontaktowac w nastepujacy sposob:

listownie na adres: ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa

poprzez elektroniczng skrzynke podawcza: /mos/skrytka

poprzez e-mail: info@klimat.gov.pl

telefonicznie: 22 36 92 900.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych

Nad prawidtowos$cig przetwarzania Pani/Pana danych osobowych czuwa wyznaczony przez
Administratora inspektor ochrony danych (IOD), z ktérym mozna sie kontaktowac:

listownie na adres: ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa

poprzez elektroniczna skrzynke podawczg: /mos/skrytka

poprzez e-mail: inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl.

Do IOD nalezy kierowad wytacznie sprawy dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych przez
administratora, w tym realizacji Pani/Pana praw wynikajacych z RODO.

Zrédto pochodzenia danych

W przypadku kiedy Pani/Pana dane nie zostaty bezposrednio przez Panig/Pana
udostepnione, zostaty udostepnione przez przedstawicieli podmiotu, ktéry Pani/Pan
reprezentuje, w zakresie o ktérym mowa ponizej (Kategorie przetwarzanych danych
osobowych).

Kategorie przetwarzanych danych osobowych

- imie i nazwisko,

- stuzbowy nr telefonu,

- stuzbowy adres e-mail,

- miejsce pracy,

- inne dane podane przez przedstawicieli podmiotu.
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Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:

e przeprowadzenia wyboru wykonawcy 1

e wypetnienia obowiazku archiwizacji dokumentéw?2.

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych

Pani/Pana dane osobowe sa udostepniane podmiotowi, ktéry przetwarza dane osobowe w
imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych (tzw. podmiot przetwarzajacy), tj. firmom swiadczacym ustugi informatyczne oraz
osobom korzystajacym z danych osobowych stanowiacych jednoczesnie informacje sektora
publicznego, zamieszczonych na portalu www.dane.gov.pl, w BIP i na stronie internetowej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione organom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, nie stanowia jednak one odbiorcéw danych
w rozumieniu przepiséw RODO.

Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, tj. zawarcia i realizacji umowy/porozumienia, a nastepnie przez okres 5 lat od
momentu wygasniecia/rozwigzania umowy/porozumienia na podstawie Instrukcji
Kancelaryjnej obowiazujacej w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska (kat. archiwalna B5) i
przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przystugujace uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystuguja Pani/Panu nastepujace uprawnienia:
e prawo dostepu do danych i uzyskania ich kopii
e prawo do sprostowania danych
e prawo do usuniecia danych
e prawo ograniczenia przetwarzania
e prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
Aby skorzystacé z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie z nami lub z naszym inspektorem
ochrony danych (dane kontaktowe zawarte sg powyzej).
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2,00-193 Warszawa), jesli uzna Pani/Pan ze przetwarzamy Pani/Pana dane
niezgodnie z prawem.

Informacja o przekazywaniu danych osobowych do panstw trzecich
Nie przekazujemy Pani/Pana danych do panstw trzecich.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

L Art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz art. 1 lit. ¢ RODO wz. z art. 84 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamédwien
publicznych (Dz. U.z 2022 r. poz. 1710)

2 Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z pdzn. zm.) oraz Instrukcji Kancelaryjnej obowiagzujacej w Ministerstwie
Klimatu i Srodowiska.
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Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym
profilowaniu.

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem uczestnictwa w postepowaniu
udzielania zamowienia. Skutkiem niepodania danych bedzie niedopuszczenie do
postepowaniu.
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