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Działamy zgodnie z EMAS - zarządzając instytucją, dbamy o środowisko

ZAPYTANIE OFERTOWE*
(na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych )

dotyczące świadczenia usługi

polegającej na zapewnieniu profesjonalnego wsparcia w procesie dialogu pomiędzy Ministerstwem 
Klimatu   i Środowiska a przedstawicielami interesariuszy, dotyczącego  wzmocnienia ochrony 

lasów cennych przyrodniczo i ważnych społecznie.

Zamawiający:
Ministerstwo Klimatu i Środowiska

ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

Osoby upoważnione do kontaktów:

Barbara Herman, e-mail: barbara.herman@klimat.gov.pl;

Radomir Dyjak, e-mail: Radomir.dyjak@klimat.gov.pl

I. Wstęp

Ministerstwo Klimatu i Środowiska planuje przeprowadzenie cyklu spotkań konsultacyjnych 

z udziałem przedstawicieli różnych grup interesariuszy pn. „Ogólnopolska narada o lasach”, 

których celem jest reforma dotychczasowego modelu prowadzenia gospodarki leśnej                           

w Polsce. 

Potrzeba reformy wynika ze zmiany otoczenia gospodarki leśnej, w szczególności zmiany 

uwarunkowań społecznych - oczekiwania społeczne dotyczące wdrożenia skutecznych 

mechanizmów wzmacniających funkcje ochronne i społeczne lasów, gospodarczych  -zmiany 

na rynku usług leśnych i rynku drewna oraz klimatycznych - nowe zagrożenia dla 

ekosystemów leśnych. 
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Lasy, również te gospodarcze, stanowią ważny zasób z punktu widzenia środowiska 

(różnorodność biologiczna, klimat, usługi ekosystemowe), społecznego (zdrowie i rekreacja)                                                                 

i ekonomicznego (źródło surowca, zapewnianie miejsc pracy). Efekty wywoływane przez 

prowadzenie gospodarki leśnej nie uwzględniającej w pełni potrzeb wszystkich 

interesariuszy oddziałują zarówno na różne elementy środowiska, jak i na obszary życia 

społecznego  i gospodarczego. Wiążą się z utratą komponentów różnorodności biologicznej 

na poziomie ekosystemowym, siedliskowym i gatunkowym oraz potencjału całego spektrum 

usług ekosystemowych dostarczanych przez lasy, włączając w to w szczególności adaptację 

do zmian klimatu.  

II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie profesjonalnego wsparcia MKiŚ w procesie 

dialogu pomiędzy przedstawicielami strony społecznej, strony naukowej, Lasów 

Państwowych, sektora usług leśnych, sektora drzewnego oraz innych interesariuszy 

Ogólnopolskiej Narady o Lasach, dotyczącej wzmocnienia ochrony lasów cennych 

przyrodniczo i ważnych społecznie.

III. Zakres wsparcia:

Wsparcie polegałoby na zapewnieniu dyspozycji 8  mediatorów/facylitatorów  wskazanych 

przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, posiadających wymagane doświadczenie                                

w zakresie mediacji/facylitacji procesów uzgodnieniowych z udziałem wielu interesariuszy, 

prowadzonych w sytuacjach konfliktowych  w oparciu o Kluczowe Założenia Dotyczące 
Ogólnopolskiej Narady o Lasach  ( zał.5 ) poprzez:

 uczestnictwa 2 (dwóch) mediatorów/facylitatorów, w pracach polegających na 

zaprojektowaniu procesu dialogu, przed rozpoczęciem Ogólnopolskiej Narady                             

o Lasach, zaplanowanej na 22-23.04.2024 r., na Zlecenie Zamawiającego w 

zależności od jego potrzeb, w formie  i miejscu wskazanym przez Zamawiającego 

(planowana liczba godzin przeznaczona na prace – 30 ),

 czynnego uczestnictwa 8 (ośmiu) mediatorów/facylitatorów w prowadzeniu dyskusji 

w pierwszym dniu ONoL (22.04.2024 r.),

 czynnego uczestnictwa 8 (ośmiu) mediatorów/facylitatorów podczas prac 

warsztatowych w sześciu grupach w drugim dniu ONoL (23.04.2024), z czego 2 

(dwóch) mediatorów/facylitatorów będzie pełniło funkcję łącznika pomiędzy 

grupami lub zapewniało ewentualne wparcie grup warsztatowych. Wstępna 

liczebność grup warsztatowych będzie wynosiła od 10 do 14 osób,

 sporządzenia raportu z konkluzjami wynikającymi z ww. prac i przebiegu 

Ogólnopolskiej Narady o Lasach – w terminie 14 dni roboczych po jej zakończeniu,

 uczestnictwa 2 (dwóch) mediatorów/facylitatorów w konsultacjach, spotkaniach itp, 

po zakończonej Ogólnopolskiej Naradzie  o Lasach, mającej miejsce w dniach                              

22-23.04.2024 r., na Zlecenie Zamawiającego w zależności od jego potrzeb, w formie               

i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.



IV. Warunki udziału w postępowaniu

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił udział kierownika zespołu, który 

posiada doświadczenie w realizacji procesów partycypacyjnych z udziałem różnych 

grup interesariuszy. 

Warunek zostanie uznany za spełniony jeśli Wykonawca wykaże, że osoba wskazana 

jako kierownik zespołu w okresie ostatnich 10 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizowała  przynajmniej 5 (pięć) usług 

dotyczących obsługi procesów partycypacyjnych z udziałem różnych grup 

interesariuszy: procesy dialogu i konsultacji, skierowane na wypracowanie 

wspólnych rozwiązań określonego problemu, w tym przynajmniej 2 (dwie) usługi o 

zasięgu ogólnopolskim. Wykonawca udokumentuje posiadane doświadczenie 

poprzez załączenie do oferty wykazu usług wraz z referencjami oraz innymi 

dokumentami, poświadczającym posiadane doświadczenie.

2. Wykonawca wykaże, że dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

poprzez wskazanie w składanej ofercie 8 osób, z których każda posiada co najmniej 

2-letnie doświadczenie w prowadzeniu mediacji i/lub facylitowaniu procesów 

dialogu w ramach procesów partycypacyjnych i/lub konsultacji społecznych 

(spotkania, warsztaty). 

Na potrzeby potwierdzenia spełnienia warunku Wykonawca przedłoży wraz z ofertą 

wykaz osób, które oddeleguje do realizacji zamówienia wraz z dokumentami 

potwierdzającymi ich lata doświadczeń. 

3. Udział w postępowaniu mogą wziąć Wykonawcy, wobec których nie zachodzą 

przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. poz. 835). 

V. Termin wykonania zamówienia i sposób jego realizacji:

Zamówienie będzie realizowane począwszy od dnia podpisania umowy do 14 czerwca 2024 
r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na realizację zamówienia tj. 40 000 zł brutto, 
w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi jako pierwsze.

VI. Wymagania dotyczące oferty.

 Informacje, jakie Wykonawca musi uwzględnić w ofercie

1) Nazwę i adres Wykonawcy- zał.1

2) Cenę brutto za 1 roboczogodzinę, wyrażoną w PLN – zał.1



3) Udokumentowanie doświadczenia zgodnie z pkt IV – zał. 2-4

Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

VII.   Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposób dokonywania oceny

Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie kryterium 
oceny ofert: 

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Maksymalna liczna 
punktów

1. Doświadczenie kierownika zespołu w zakresie 
zarządzania procesami partycypacyjnymi z 
udziałem różnych grup interesariuszy

20

2. Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji 
zamówienia w zakresie realizacji procesów 
partycypacyjnych dotyczących ochrony 
środowiska, przyrody lub leśnictwa

20

3. Cena brutto roboczogodziny 60

Wartość punktowa zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku w przypadku oceny 

każdej ze złożonych ofert.

1. Punkty w kryterium „Doświadczenie kierownika zespołu w zakresie zarządzania procesami 
partycypacyjnymi z udziałem różnych interesariuszy” zostaną przyznane na podstawie 

wykazu osób stanowiącego część Formularza ofertowego.

Ocenie będzie podlegało doświadczenie osoby wskazanej przez Wykonawcę do roli 

kierownika zespołu realizującego zamówienie. Punkty zostaną przyznane zgodnie                         

z poniższymi zasadami w przypadku wskazania przez Wykonawcę dodatkowego 

doświadczenia (powyżej minimum) dla osoby wyznaczonej na kierownika zespołu, 

Zamawiający przyzna:

 0 punktów – jeżeli Wykonawca nie wskaże żadnej dodatkowej usługi ponad 

wymagane minimum;

 1 punkt – za wskazanie 1 dodatkowej usługi;



 5 punktów – za wskazanie 2-4 dodatkowych usług;

 10 punktów – za wskazanie 5-9 dodatkowych usług;

 15 punktów – za wskazanie 10-14 dodatkowych usług;

 20 punktów – za wskazanie powyżej 15 dodatkowych usług.

2. Punkty w kryterium „Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia w zakresie 
realizacji procesów partycypacyjnych dotyczących ochrony środowiska, przyrody lub 
leśnictwa” zostaną przyznane na podstawie wykazu osób stanowiącego część Formularza 

ofertowego.

Ocenie będzie podlegało doświadczenie osób wchodzących w skład zespołu 

realizującego zamówienie. Punkty zostaną przyznane zgodnie z poniższymi zasadami. 

Zamawiający przyzna:

 0 punktów – jeżeli Wykonawca nie wskaże żadnej dodatkowej usługi ponad 

wymagane minimum;

 1 punktów – za wskazanie 1 dodatkowej usługi;

 5 punktów – za wskazanie 2 dodatkowych usług;

 10 punktów – za wskazanie 3 dodatkowych usług;

 15 punktów – za wskazanie 4 dodatkowych usług;

 20 punktów – za wskazanie powyżej 4 dodatkowych usług.

3. Punkty w kryterium „cena brutto roboczogodziny” zostaną obliczone w następujący 

sposób:

Cena oferty najtańszej

------------------------------- x 60 = liczba punktów

Cena oferty badanej

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie ceny określonej przez Wykonawcę                          

w formularzu ofertowym. Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony

do dwóch miejsc po przecinku w przypadku oceny każdej ze złożonych ofert. W tym 

kryterium oferta może otrzymać maksymalnie 60 pkt.

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu oraz uzyska najwyższą liczbę punktów 

obliczoną wg wzoru:

Pc = C + D + E

Pc – Całkowita liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę;

C – Całkowita liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w kryterium „Cena 
brutto roboczogodzin”;



D – Całkowita liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w kryterium 
„Doświadczenie kierownika zespołu w zakresie zarządzania procesami partycypacyjnymi              
z udziałem różnych interesariuszy”

E- Całkowita liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w kryterium 
„Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia w zakresie realizacji 
procesów partycypacyjnych dotyczących ochrony środowiska, przyrody lub leśnictwa”

VIII. Forma w jakiej ma być złożona oferta

Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną na adres: barbara.herman@mos.gov.pl 

IX. Termin składania ofert.

Ofertę należy złożyć w terminie do  28 marca 2024 r.

X. Informacje dodatkowe

1) Wykonawca poniesie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego 

etapie bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert.

4) W przypadku, gdy Wykonawca złoży ofertę niekompletną lub wymagającą 

doszczegółowienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy 

do uzupełnienia/wyjaśnienia oferty.

5) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi Oferentami w celu uzupełnienia lub 

doprecyzowania treści ofert.

6) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych omyłek pisarskich                    

i rachunkowych w przypadku, gdy pojawią się w ofercie.

7) Szczegółowe postanowienia umowy, zawierające warunki określone w zapytaniu 

oraz w ofercie, zostaną uzgodnione z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana 

za najkorzystniejszą.

8) Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również 

nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie 

stanowi zobowiązania Ministerstwa do przyjęcia którejkolwiek z ofert.

9) Ministerstwo Klimatu i Środowiska posiada aktualny certyfikat zarządzania 

środowiskowego, potwierdzający wdrożenie i funkcjonowanie systemie 

ekozarządzania  i audytu EMAS, w oparciu m.in. o Politykę Środowiskową. W 

związku z tym, Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z treścią Polityki 

Środowiskowej dostępną na stronie Ministerstwa Klimatu i Środowiska 

https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie.
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10) Wszelkie materiały związane z realizacją zamówienia muszą zawierać logotyp 

Ministerstwa Klimatu i Środowiska oraz logotypami Pomoc Techniczna dla Funduszy 

Europejskich i Dofinansowane przez Unię Europejską zgodnie z ich księgą znaku.

* Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych 
i w związku z tym nie przysługują środki odwoławcze określone w Dziale IX tej ustawy. 
Zapytanie ofertowe nie jest również ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywołuje określonych w nim 
skutków prawnych. 



Klauzula informacyjna 
dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku z wyborem wykonawcy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. 

zm.), dalej jako: RODO uprzejmie informuję, że:

Tożsamość administratora
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Środowiska.

Może się Pani/Pan z nami kontaktować w następujący sposób:

listownie na adres: ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa

poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: /mos/skrytka

poprzez e-mail: info@klimat.gov.pl

telefonicznie: 22 36 92 900.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych
Nad prawidłowością przetwarzania Pani/Pana danych osobowych czuwa wyznaczony przez 

Administratora inspektor ochrony danych (IOD), z którym można się kontaktować: 

listownie na adres: ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa

poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: /mos/skrytka

poprzez e-mail: inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl.

Do IOD należy kierować wyłącznie sprawy dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych przez 

administratora, w tym realizacji Pani/Pana praw wynikających z RODO.

Źródło pochodzenia danych 
W przypadku kiedy Pani/Pana dane nie zostały bezpośrednio przez Panią/Pana 

udostępnione, zostały udostępnione przez przedstawicieli podmiotu, który Pani/Pan 

reprezentuje, w zakresie o którym mowa poniżej (Kategorie przetwarzanych danych 

osobowych).

Kategorie przetwarzanych danych osobowych 
- imię i nazwisko,

- służbowy nr telefonu, 

- służbowy adres e-mail,

- miejsce pracy,

- inne dane podane przez przedstawicieli podmiotu.
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Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu:

 przeprowadzenia wyboru wykonawcy 1

 wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów2. 

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorców danych
Pani/Pana dane osobowe są udostępniane podmiotowi, który przetwarza dane osobowe w 

imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych 

osobowych (tzw. podmiot przetwarzający), tj. firmom świadczącym usługi informatyczne oraz 

osobom korzystającym z danych osobowych stanowiących jednocześnie informację sektora 

publicznego, zamieszczonych na portalu www.dane.gov.pl, w BIP i na stronie internetowej 

Ministerstwa Klimatu i Środowiska.

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione organom upoważnionym na podstawie 

przepisów prawa powszechnie obowiązującego, nie stanowią jednak one odbiorców danych 

w rozumieniu przepisów RODO.

Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu 

przetwarzania, tj. zawarcia i realizacji umowy/porozumienia, a następnie przez okres 5 lat od 

momentu wygaśnięcia/rozwiązania umowy/porozumienia na podstawie Instrukcji 

Kancelaryjnej obowiązującej w Ministerstwie Klimatu i Środowiska (kat. archiwalna B5) i 

przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przysługujące uprawnienia związane z przetwarzaniem danych osobowych
Przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia:

 prawo dostępu do danych i uzyskania ich kopii 

 prawo do sprostowania danych

 prawo do usunięcia danych

 prawo ograniczenia przetwarzania

 prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Aby skorzystać z powyższych praw należy skontaktować się z nami lub z naszym inspektorem 

ochrony danych (dane kontaktowe zawarte są powyżej).

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa), jeśli uzna Pani/Pan że przetwarzamy Pani/Pana dane 

niezgodnie z prawem. 

Informacja o przekazywaniu danych osobowych do państw trzecich
Nie przekazujemy Pani/Pana danych do państw trzecich.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

1 Art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz art. 1 lit. c RODO wz. z art. 84 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710)
2 Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z późn. zm.) oraz Instrukcji Kancelaryjnej obowiązującej w Ministerstwie 
Klimatu i Środowiska.



Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym 

profilowaniu.

Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych osobowych
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem uczestnictwa w postępowaniu 

udzielania zamówienia. Skutkiem niepodania danych będzie niedopuszczenie do 

postepowaniu.
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