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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1) Informacje ogólne 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa kalendarzy książkowych oraz ściennych na rok 2026 dla 

Ministerstwa Klimatu i Środowiska oraz do wykorzystania w celach informacyjno-promocyjnych. 

Przedmiot zamówienia będzie finansowany ze środków Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, 

Środowisko na lata 2021-2027 (FEnIkS) oraz Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027 (FEPW).   

 

kody CPV: 

 

30199792-8 - kalendarze 

79823000-9 - usługi drukowania i dostawy 

 

2) Opis przedmiotu zamówienia 

Wykaz artykułów składających się na przedmiot zamówienia jest określony w Załączniku nr 1, stanowiącym 

integralną część niniejszego Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia.  

 

Zakres zamówienia obejmuje m.in.  

• przygotowanie do produkcji artykułów zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, przygotowanie matryc 

i wydruk zgodnie z wytycznymi Zamawiającego znajdującymi się w Załączniku nr 1.  

• wykonanie dwóch projektów graficznych: dla kalendarza trójdzielnego ściennego i kalendarza 

plakatowego ściennego oraz przedstawienie wizualizacji wszystkich kalendarzy, do akceptacji 

Zamawiającego. Projekty graficzne będą zawierały ciągi logotypów dostarczone przez Zamawiającego. 

• wszystkie kalendarze stanowiące przedmiot zamówienia muszą być fabrycznie  nowe, nie mogą nosić 

znamion użytkowania, muszą pochodzić z bieżącej produkcji.  

• przedmiot zamówienia będzie zrealizowany i dostarczony do siedziby Zamawiającego w Warszawie, 

przy ul. Wawelskiej 52/54, w terminie do dnia 28 listopada 2025 r.  w godzinach 9:00-15:00.  

 

2) Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełni następujące warunki: 

1. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zamawiający uzna warunek  za spełniony, jeżeli Wykonawca 

wykaże posiadanie doświadczenia w realizacji tożsamych zamówień tj. produkcji kalendarzy (dopuszczalne 

jest wskazanie stron internetowych z portfolio wraz z rekomendacjami od wcześniejszych, przynajmniej 

dwóch zleceniodawców). Wykonawcy, którzy nie spełnią tego warunku, nie będą brani pod uwagę przy 

ocenie ofert.  
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2. Wykonawca złoży wypełniony Formularz  Ofertowy stanowiący Załącznik nr 2 do SOPZ, z podaniem 

jednostkowej kwoty netto i brutto wraz z obowiązującymi stawkami VAT, podpisany elektronicznie lub 

podpisany i opieczętowany przez Oferenta. 

 

3)   Kryteria oceny 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty polegającej na wykonaniu i dostawie kalendarzy książkowych oraz 

ściennych na rok 2025. Zamawiający będzie kierować się kryterium ceny, która zostanie obliczona według 

następującego wzoru:  

 

                                                              cena oferty najniżej skalkulowanej 

                  Liczba punktów  =  ---------------------------------------------- x 100 

                                                                    cena oferty ocenianej 

 

Zamawiający wybierze ofertę, która zawiera najniższą cenę brutto i otrzyma najwyższą liczbę punktów (100). 

Oceny będą zaokrąglane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

W przypadku gdy dwie lub więcej ofert uzyska taki sam bilans punktów, Zamawiający zwróci się do oferentów o 

złożenie ofert dodatkowych, zawierających nową cenę z tym że cena nie może być wyższa niż w złożonej ofercie.  

 

4) Wymagania dotyczące przedstawionej oferty 

1. W ramach składania oferty należy dołączyć wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy stanowiący 

Załącznik nr 2 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia.  

2. W koszcie usługi powinny zostać uwzględnione koszty dostaw produktów do siedziby Zamawiającego tj. 

Ministerstwa Klimatu i Środowiska, Departamentu Funduszy Europejskich, przy ul. Wawelskiej 52/54, 00-

922 w Warszawie.  

3. Oferty należy przesyłać w formie elektronicznej na adres: agnieszka.napiorkowska@klimat.gov.pl 

 w terminie do dnia 13 października 2025 r. do godziny 12:00. 

4. Po zrealizowaniu dostawy produktów, zostanie podpisany przez Zamawiającego i Wykonawcę protokół 

odbioru. 

5. Ze względu na szacunkową wartość zamówienia, postępowanie jest prowadzone  z wyłączeniem stosowania 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, ze zm.). 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę. 

8. W przypadku, gdy Wykonawca złoży ofertę niekompletną lub wymagającą doszczegółowienia, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w 

przypadku, gdy pojawią się w ofercie. 

10. Umowa zostanie sporządzona na podstawie wzoru umowy obowiązującego w Ministerstwie Klimatu i 

Środowiska. 

11. Po zrealizowaniu zamówienia zostanie podpisany protokół odbioru. 

mailto:agnieszka.napiorkowska@klimat.gov.pl
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12. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy z 

dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902). 

13. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2022 

r., poz. 1360 ze zm.), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, ze zm.) oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego 

do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez 

wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert. 
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  Załącznik nr 1 

do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia 

 

Lp. Nazwa produktu 
Ilość 

szt. 

Szczegółowy opis produktu / wymagania techniczne / 

przykładowa wizualizacja 

1 
Kalendarz 2026 

trójdzielny ścienny 
200 

Kalendarz ścienny trójdzielny, z główką wypukłą, z dołączonym 

paskiem z tworzywa sztucznego z okienkiem przesuwnym o 

wymiarach 29,5 x 80 cm (+/-1 cm).  Główka: wypukła, karton gładki, 

kredowany, zabezpieczone matowym laminatem. uszlachetnienia: 

lakier  UV wybiórczo. Kolorystyka 4/4. Karty kalendarza z papieru 

certyfikowanego FSC lub równoważny1. Nadruk zgodnie z projektem 

Wykonawcy zaakceptowanym przez Zamawiającego.  

2 

Kalendarz 2026 

plakatowy ścienny 

Format A1 

100 

Kalendarze ścienny całoroczny, listwowany na dole i u góry kalendarza 

o wymiarach A1 - 594 x 840 mm. Listwowanie po krótszym boku z 

zawieszką umożliwiająca zawieszenie kalendarza. Papier kredowy o 

gramaturze co najmniej  170g, uszlachetnienia: lakier UV wybiórczo.  

Jednostronny zadruk w pełnym kolorze 4/4. Nadruk zgodnie z 

projektem Wykonawcy zaakceptowanym przez Zamawiającego.  

3 

Kalendarz 2026 

tygodniowy 

książkowy  

Format A5 

100 

FORMAT: 148 x 210 mm (+/- 20 mm) (docięty blok książkowy) z 

układem tygodniowym  

ILOŚĆ STRON: co najmniej 160 strony  

KALENDARIUM: co najmniej PL-GB-D + imieniny i święta 

DRUK: 1-kolorowy, szary, druk offsetowy  

PAPIER: 80 g/m2, Chamois, certyfikowany FSC lub równoważny 

WYKLEJKI: 160 g/m2, Chamois, certyfikowany FSC lub 

równoważny 

WYKOŃCZENIE: oprawa giętka z zaokrąglonymi narożnikami, 

zamykany na gumkę, z zaczepem na długopis, tasiemka, kolor do 

ustalenia w trakcie realizacji zamówienia.  

Kalendarz ologowany – tłoczenie, etykieta z kodem QR, zgodnie z 

wytycznymi Zamawiającego. 

4 

Kalendarz 2026 

tygodniowy 

książkowy 

Format B5  

 

50 

FORMAT: 176 x 250 mm (+/- 20 mm) (docięty blok książkowy) z 

układem tygodniowym  

ILOŚĆ STRON: 144 strony/ 1 tydzień=1 strona 

KALENDARIUM: co najmniej PL-GB-D + imieniny i święta 

DRUK: 1-kolorowy, szary, druk offsetowy  

PAPIER:, 80 g/m2, Chamois, certyfikowany FSC lub równoważny 

WYKLEJKI: 160 g/m2, Chamois, certyfikowany FSC lub 

równoważny 

WYKOŃCZENIE: oprawa giętka z zaokrąglonymi narożnikami, 

zamykany na gumkę, z zaczepem na długopis, tasiemka. Kolor do 

ustalenia w trakcie realizacji zamówienia.  

Kalendarz ologowany – tłoczenie, etykieta z kodem QR, zgodnie z 

wytycznymi Zamawiającego. 

 

 

 

 
1 Certyfikat równoważny czyli taki , który potwierdza pochodzenie surowców z lasów zarządzanych w sposób 
odpowiedzialny I gwarantuje, że produkty, takie jak drewno czy papier, pochodzą z lasów, w których 
przestrzegane są zasady ekologiczne, ekonomiczne i społeczne 
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Załącznik nr 2 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym. 

 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… 

(nazwa, firma, dokładny adres Wykonawcy) 

 

2. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ zrealizować Przedmiot zamówienia, zgodnie z poniższym zestawieniem 

cenowym: 

 

 
Nazwa produktu  

Wymagana 

ilość  

Jednostkowa 

cena netto  

Wartość 

zamówienia netto  

 

1 
Kalendarz 2026 trójdzielny ścienny 200  

 

 

2 

Przygotowanie projektu graficznego / 

produkcyjnego dla kalendarza trójdzielnego 
nd  

 

 

3 
Kalendarz 2026 plakatowy ścienny 100  

 

 

4 

Przygotowanie projektu graficznego / 

produkcyjnego dla kalendarza plakatowego 
nd  

 

 

5 
Kalendarz 2026 tygodniowy – format A5 100  

 

 

6 
Kalendarz 2026 tygodniowy – format B5 50  

 

 
 Razem PLN 

 

 
 VAT 

 

 
 brutto PLN 

 

 

Maksymalny koszt usługi wynosi* (słownie) 

………………………………...……………………………………………….  netto / 

………………………………………………………..……………………………………………………………

………………………………… brutto 

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia i uznajemy się 

za związanych określonymi w nim postanowieniami  

i zasadami postępowania. 

2. Oświadczamy, że spełniamy warunki, określone przez Zamawiającego w SOPZ. 

 

………………………………………………………………. 

Data i  podpis Oferenta 

* Uwaga:  Przy podawaniu kosztu usługi prosimy o uwzględnienie wszystkich kosztów Wykonawcy związanych 

z realizacją zamówienia. 

 


