Rzeczpospolita Ministerstwo Unia Europejska

Fundusze
Europelske e T Fo's Klimatu i $rodowiska Fundusz Spéjnotci

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest biezaca obsluga graficzna na potrzeby materiatow

promocyjnych dla Departamentu Funduszy Europejskich w Ministerstwie Klimatu

i Srodowiska. Zamawiane projekty graficzne beda wykorzystywane na rzecz dziatan

informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 (POIiS 2014-2020).

Przedmiot zamowienia bedzie finansowany ze $rodkéw Funduszu Spojnosci w ramach

Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Kody CPV:
79822500-7 — ushugi projektow graficznych

|. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest codzienna, biezaca obstuga.

2. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie

w szczegbdlnosci do:

1)

2)

3)

4)
5)

Przygotowania projektow graficznych do materiatéw informacyjno-promocyjnych
POIiS;

Przygotowania linii kreacyjnej na potrzeby kampanii internetowych majacych na
celu poinformowanie 0 naborze wnioskéw o dofinansowanie dla projektow
inwestycyjnych zwigzanych z wytwarzaniem energii z OZE wraz z podtagczeniem
tych zrédet do sieci dystrybucyjnej/przesylowej (poddziatanie 1.1.1. POIiS).
Wykonawca jest zobowigzany do wspolpracy roboczej ze wskazanym przez
Zamawiajgcego: agencja reklamowa, tj. wykonawca odpowiedzialnego za emisje
kampanii w internecie;

Opracowania grafik na potrzeby publikacji na kontach spotecznosciowych, tj.

Twitter, Facebook oraz strony internetowej Zamawiajacego;
Projektowania i tworzenia animowanych filméw reklamowych/ instruktazowych;

Przygotowania projektow zaproszen, agend i innych materialow graficznych
(np. identyfikatory, tablice konferencyjne, teczki konferencyjne, notesy itp.)

na potrzeby konferencji i innych spotkan organizowanych przez DFE MKiS;
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6) Przygotowania infografik tematycznych;
7) Przygotowania slajdéw do prezentacji,
8) Przygotowania baner6w na strong¢ internetowa.

3. Zamawiajacy dopuszcza wszelkie innowacyjne propozycje zaproponowane przez
Wykonawce, wplywajace na atrakcyjnos¢ projektow graficznych.

4. Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z zasobow zewngtrznych baz zdje¢ i grafik pod
warunkiem, ze Wykonawca bedzie posiadat pelne prawa autorskie do wykorzystywanych
zdje¢ i grafik. W kosztorysie godzinowym powinny by¢ uwzglednione wszystkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamowienia.

5. Na wszystkich materiatach/ projektach graficznych powinny by¢ zamieszczone logotypy
w kolejnosci: FE IiS, Flaga RP, MKiS oraz UE EFSil. Zasady umieszczania informacji

0 wspolfinansowaniu oraz logotypy dostepne sa na stronie:

https://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow-w-programie-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-

podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/

Il. Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie przez okres od dnia zawarcia Umowy do 11
grudnia 2021 r. lub do momentu wyczerpania maksymalnej kwoty wskazanej w umowie
(maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy), w zaleznosci od tego, ktoére z tych zdarzen
nastgpi wczesniej.

2. Zamawiajacy ustugi graficzne bedzie zlecalt w dwoch trybach:

1) Ustugi graficzne w trybie standardowym — termin wykonania do uzgodnienia
Z Zamawiajacym,

2) Ustugi graficzne w trybie pilnym — termin wykonania nie dtuzszy niz 12 h
od chwili otrzymania i przyj¢cia zlecenia.

3. Terminy realizacji zamoéwienia moga zosta¢ zmienione w drodze pisemnych

lub elektronicznych ustalen pomi¢dzy Stronami.
4. Zamawiajgcy szacujel w ramach Przedmiotu zaméwienia realizacje:

1) Ustug graficznych w trybie standardowym — 250 godzin zegarowych;

1 Zamawiajacy podat jedynie szacunkowe, planowane do realizacji godziny obstugi graficznej dla DFE MKiS.
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2) Ushug graficznych w trybie pilnym — 100 godzin zegarowych.
5. Realizacja przedmiotu zamoOwienia begdzie nastepowata etapami, sukcesywnie,
w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajgcego na podstawie zlecen.

6. Kazdorazowe zlecenie wykonania przedmiotu zamowienia (projektu graficznego)

Zamawiajacy bedzie zglaszal Wykonawcy drogg elektroniczna.

111. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowieniamoze ubiegac¢ si¢ Wykonawca, ktory spetni nastgpujgce warunki:

1. Wykonawca posiada wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Zamawiajacy uzna warunek
za spehliony, jezeli Wykonawca wykaze posiadanie doswiadczenia w przygotowaniu
projektow graficznych: materialow informacyjnych (ulotki, broszury, biuletyny),
materiatéw konferencyjnych (plakaty, zaproszenia, slajdy prezentacji), materialow
edukacyjnych (ksigzki, katalogi, publikacje, materiaty promocyjne), grafik do mediow
spotecznosciowych i na strong internetowa, infografik i kalendarzy (dopuszczalne jest
wskazanie stron internetowych z portfolio wraz z rekomendacjami od wczes$niejszych,
przynajmniej dwoch zleceniodawcow). Wykonawcy, ktorzy nie spetig tego warunku, nie
beda brani pod uwagg przy ocenie ofert.

2. Wykonawca zlozy wypehiony ,,Formularz Ofertowy” stanowiacy Zalgcznik nr 1 do
SOPZ, z podaniem jednostkowej kwoty netto i brutto wraz z obowigzujacymi stawkami

VAT, podpisany i opiecz¢towany przez Oferenta.

3. Wykonawca dostarczy w formie pliku lub linku prace — film animowany/ instruktazowy,
ktory obrazuje mozliwo$ci w realizacji zamowienia. Dodatkowo do ww. pracy Oferent
musi dolaczy¢ o$wiadczenie, iz dostarczona przezen praca jest jego oryginalna kreacja

wolng od wad prawnychiroszczen osob trzecich.

4. Wykonawca dostarczy w formie pliku lub linku najlepsza jego zdaniem prace graficzng?
ze swojego portfolio, obrazujacg mozliwosci w realizacji zamowienia. Dodatkowo do
ww. pracy Oferent musi dotaczy¢ o§wiadczenie, iz dostarczona przezen praca jest jego
oryginalng kreacja wolng od wad prawnych i roszczen osob trzecich. Przekazana praca

graficzna zostanie poddana ocenie w kryterium portfolio.

2 Koncepcja graficzna / projekt graficzny moze dotyczy¢é dowolnej tematyki / branzy.
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IV. Kryterium oceny ofert:

Oferty zostang ocenione przez zamawiajagcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich

znaczenie:

Kryterium Waga | Punktacja
Cena 40% | 40 pkt
Portfolio 50% | 50 pkt
Liczba zatrudnionych 0sob | 10% | 10 pkt
niepetnosprawnych

Razem 100% | 100 pkt

1. Kryterium Ceny — W kryterium (Kc) najwyzsza liczbg punktow (40) otrzyma oferta

zawierajaca najnizszg ceng brutto, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena oferty sposrod ofert podlegajacych ocenie
Kc = *40

cena ocenianej oferty

Kc - warto$¢ punktowa ocenianej oferty

2. Kryterium Portfolio (Kp)- Zamawiajacy oceni to kryterium w oparciu o dotagczony do
oferty portfolio zawierajace jedng koncepcj¢ graficzng/ prace graficzng wraz z opisem.
Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskaé przedstawiona koncepcja graficznal/ projekt
graficzny po uwzglednieniu wagi kryterium wynosi — 50 punktow (1 punkt — 1%).

Skala punktowa przy ocenie kryterium Portfolio:

0 — calkowicie nie spetnia,

5% maksymalnej liczby punktéw jakg mozna uzyska¢ — nie do$¢ spehia,

10% maksymalnej liczby punktow jakg moznauzyskac — spelnia w niewielkim stopniu,

50% maksymalnej liczby punktéw jaka moznauzyskac — spelnia w stopniu sSrednim,

75% maksymalnej liczby punktow jaka mozna uzyska¢ — spetnia w stopniu dobrym,

100% maksymalnej liczby punktow jakg mozna uzyskac — spelnia w stopniu bardzo dobrym.

3. Kryterium - Liczba zatrudnionych osob niepetnosprawnych do realizacji zamowienia (KS)

— W tym kryterium (Ks) punkty zostang przyznane odpowiednio:
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5 punktow — za zadeklarowanie przez Wykonawcg zatrudnienia 1 osoby niepetnosprawnej
W wymiarze co najmniej p6t etatu na podstawie umowy o pracg, zgodnie z ustawg Kodeks
pracy (Dz.U.z2016 1. poz. 1666 z p6zn. zm.);

10 punktow — za zadeklarowanie przez Wykonawce 2 0s6b niepelnosprawnych i wigcej
W wymiarze co najmniej pot etatu kazda na podstawie umowy o prace, zgodnie z ustawa
Kodeks pracy (Dz.U.z 2016 r. poz. 1666 z pdzn. zm.).

Maksymalnie w ramach przedmiotowego kryterium Wykonawca moze otrzymac 10 punktow.
W przypadku braku ztozonej deklaracji dot. zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
w formularzu ofertowym, Zamawiajacy nie przydzieli Wykonawcy punktow w tym
kryterium.

Zamawiajacy rozumie przez osobe niepelnosprawna — osobe speiniajacg przestanki statusu
niepetnosprawnosci okreslone ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z2016r.poz. 2046 z pdzn.
zm.) lub we wilasciwych przepisach panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Zatrudnienie osoby niepelnosprawnej powinno trwac przez caly okres realizacji zamowienia.
W przypadku wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu,

Wykonawca jest obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepelnosprawne;.

Uzyskane w ramach poszczegoInych kryteriow punkty zostang zsumowane.

wg. Nastepujacego wzoru W = Kc + Kp + Ks

Oceny beda zaokraglane z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyskanajwyzsza faczng liczbg punktow
w ww. kryteriach. W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert uzyska taki sam bilans punktow,

Zamawiajacy wybierze ofert¢ z nizszg ceng.

V. Warunki wyboru Wykonawcy:

1. W przypadku ztozenia nieckompletnej oferty lub zloZenia oferty po terminie, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo jej odrzucenia, bez poinformowania Oferenta.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang ofertg.

3. Umowa zostanie sporzagdzona na podstawie wzoru umowy obowigzujacej

w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska.



Fundusze . AT . .
i Rzeczpospolita Ministerstwo Unia Europejska
5 Europejskie B Poiska Klimatu i $rodowiska Fundusz Spéjnotci

Infrastruktura | rodowtsko
Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych oraznie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do rezygnacji z zamdwien bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie, ze catoSciowa oferowana cena stanowi informacje
publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
zastrzezenia jej przez Oferenta jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy
przedsigbiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

Oferty nalezy przesytaé w formie elektroniczne;j na adres:

agnieszka.napiorkowska@klimat.gov.pl w terminie do konca dnia 17 lutego 2021 r.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.1579 ze zm.) tj. z wylaczeniem
przepisOw tej ustawy.
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