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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest biezgca obstuga graficzna na potrzeby materiatéw
promocyjnych oraz wykonanie, stworzenie, przygotowanie broszury elektronicznej w tak
zwanej technice flipbooka, interaktywnego pliku PDF lub innego dokumentu cyfrowego
posiadajgcego podobne mozliwosci, ktéry umozliwig uzytkownikom interakcje z jego
elementami dla Departament Funduszy Europejskich Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
(DFE MKiS). Zamawiane projekty graficzne, jak i broszura elektroniczna, beda
wykorzystywane na rzecz dziatan informacyjno-promocyjnych. Zamodwienie bedzie
wspétfinansowane w ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat,
Srodowisko na lata 2021-2027 (FEnIKS), Programu Fundusze Europejskie dla Polski
Wschodniej (FEPW), Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(MF EOQG).

Kod CPV:

79822500-7 - ustugi projektéw graficznych
79553000-5 - Komputerowe ustugi wydawnicze

1) Przedmiot zaméwienia podzielony zostat na dwie kategorie z

okreslonymi terminami ich wykonania.

I. Przedmiotem zaméwienia jest biezaca, uzalezniona od potrzeb Zamawiajgcego obstuga

graficzna.

Il. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie broszury elektronicznej lub wykonanie

broszury elektronicznej w tak zwanej technice flipbooka, interaktywnego pliku PDF lub
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innego dokumentu cyfrowego posiadajagcego podobne mozliwosci, ktéry umozliwia

uzytkownikom interakcje z jego elementami.

Uwaga:

Nie dopuszcza sie sktadania oferty czeSciowych. Szacowanie wartos$ci zaméwienia

musi dotyczy¢ obu kategorii l i ll.

2) W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca
zobowiazany bedzie w szczegélnosci do:

Kategoria I. Wykonawca zobowigzany moze by¢ do:

A

F.
G.

Przygotowania projektow graficznych do materiatéw informacyjno-promocyjnych
FEnIKS, FEPW oraz MF EOG i NMF;

Opracowania grafik na potrzeby publikacji w internecie m.in. na kontach
spotecznosciowych, tj. X, Facebook oraz strony internetowej Zamawiajacego;

Projektowania i tworzenia animowanych filméw reklamowych/ instruktazowych;

. Przygotowania projektéw zaproszen, agend i innych materiatéw graficznych

(np. identyfikatory, tablice konferencyjne, teczki konferencyjne, notesy itp.) na
potrzeby konferencji i innych spotkan organizowanych przez DFE MKiS;
Przygotowania infografik tematycznych;

Przygotowania koncepcji graficznych kalendarzy;

Przygotowania slajdéw do prezentac;ji.

Kategoria Il. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

A

Uwagi:

Przygotowania, zaprojektowania, stworzenia i wykonania broszury elektronicznej w
tak zwanej technice flipbooka, interaktywnego pliku PDF lub innego dokumentu
cyfrowego posiadajgcego podobne mozliwosci, ktéry umozliwig uzytkownikom
interakcje z jego elementami, w tym mozliwo$¢ wirtualnego przekrecania stron.
Broszura moze zawierac interaktywne elementy, takie jak hipertacza, formularze,
przyciski lub filmy oraz galerie zdje¢. Zapewnia to czytelnikom tatwiejszy sposéb
poruszania sie po dokumencie i szybki dostep do potrzebnych informacji. Elementy
typu: hipertacza, formularze, filmy, galerie zdje¢ zostang dostarczone przez

Zamawiajacego. Zaktadana liczba stron to minimalnie 5 a maksymalnie 15.



e Zamawiajacy dopuszcza wszelkie innowacyjne propozycje ze strony
Wykonawcy, wptywajgce na atrakcyjnos¢ projektow graficznych.

e Nawszystkich materiatach/ projektach graficznych powinny by¢
zamieszczone logotypy udostepnione przez Zamawiajgcego po podpisaniu

umowy.
3) Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia:

Kategoria I.

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie przez okres od dnia zawarcia Umowy do 9
grudnia 2024 r. lub do momentu wyczerpania maksymalnej kwoty wskazanej w umowie
(maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy), w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen
nastapi wczesniej.
A. Zamawiajacy ustugi graficzne bedzie zlecat w dwéch trybach:
e Ustugi graficzne w trybie standardowym - termin wykonania nie dtuzszy niz 36
h od chwili otrzymania i przyjecia zlecenia;
e Ustugi graficzne w trybie pilnym - termin wykonania nie dtuzszy niz 12 h od

chwili otrzymania i przyjecia zlecenia.

Uwaga: Terminy realizacji zamdwienia mogg zosta¢ zmienione w drodze pisemnych lub

elektronicznych ustalen pomiedzy Stronami.

A. Zamawiajacy szacujel w ramach Przedmiotu zamoéwienia realizacje:
e Ustug graficznych w trybie standardowym do 200 godzin zegarowych;
e  Ustug graficznych w trybie pilnym do 80 godzin zegarowych.
B. Realizacja przedmiotu zaméwienia bedzie nastepowata etapami, sukcesywnie, w
zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego na podstawie zlecen.
C. Kazdorazowe zlecenie wykonania przedmiotu zamoéwienia (projektu graficznego)

Zamawiajacy bedzie zgtaszat Wykonawcy droga elektroniczna.

Kategorii ll.

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie przez okres od dnia zawarcia Umowy do 31 lipca
2024 roku.

1Zamawiajgcy podat jedynie szacunkowe, planowane do realizacji godziny obstugi graficznej dla
DFE MKiS. Liczba ta moze ulec zmniejszeniu.



4) Warunki udziatu w postepowaniu:

A. O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetni nastepujace
warunki dotyczace zdolno$ci technicznej lub zawodowej:

1. posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie
doswiadczeniem w nalezytym wykonaniu (lub w wykonaniu - w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych) w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej dwéch ustug
odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig ustudze stanowiacej
przedmiot zamdéwienia. Za ustuge odpowiadajgcg swoim rodzajem i
wartoscig ustudze stanowiacej przedmiot zamowienia uwaza sie ustuge
graficzng o wartosci ustugi co najmniej 20 000,00 zt brutto. Przez ustuge
Zamawiajacy rozumie jedng umowe / zlecenie / zamédwienie, w ramach
ktérego zostaty wykonane projekty graficzne, tj.: materiaty informacyjne
(ulotki, broszury w tym elektroniczne, biuletyny), materiaty konferencyjne
(plakaty, zaproszenia, slajdy prezentacji), materiaty edukacyjne (ksigzki,
katalogi, publikacje, materiaty promocyjne), grafiki do mediow
spotecznosciowych i na strone internetowa, infografiki i kalendarze. W
celu udokumentowania nalezycie wykonanej ustugi Wykonawca
dostarcza protokét odbioru podpisany przez Zleceniodawce bez
zastrzezen lub referencje lub dokumenty tozsame swiadczace o nalezytym
wykonaniu ustugi wraz z projektami graficznymi, ktérego dane
zamowienie dotyczy. Wykonawcy, ktérzy nie spetnig tego warunku, nie
beda brani pod uwage przy ocenie ofert.

2. dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia o kwalifikacjach
zawodowych, doswiadczeniu i wyksztatceniu niezbednym do wykonania

zamowienia, odpowiadajgcym warunkom okreslonym ponizej:



e Grafik: Minimum 3 letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku
odpowiedzialnym za tworzenie projektow graficznych i jest autorem
co najmniej 5 kreacji reklamowych do Internetu oraz 5 prezentacji

multimedialnych.

5) Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonaweca ztozy wypetnione, podpisane i opieczetowane dokumenty:

A. ,Formularz Ofertowy” z podaniem jednostkowej kwoty netto i brutto wraz z
bowigzujgcymi stawkami VAT - stanowiacy Zatacznik nr 1i 2.

B. Woykaz zrealizowanych ustug - zatacznik nr 3. Do kazdej ustugi wymienionej w
wykazie nalezy dotaczy¢ dowody tj. protokoty odbioru, okreslajace, czy ustugi te
zostaty wykonane w sposéb nalezyty lub referencje lub dokumenty tozsame
Swiadczace o nalezytym wykonaniu ustug wraz z projektami graficznymi, ktérego
dane zamowienia dotycza.

C. Wykaz osdéb, ktorymi dysponuje Wykonawca do realizacji zaméwienia - zatacznik
nr 4. Do kazdej wskazanej osoby nalezy dotaczy¢ wymagane dokumenty

potwierdzajace doswiadczenie wraz z portfolio.

Uwaga: Brak jakiegokolwiek z wymienionych dokumentéw w ppkt. A) - C) bedzie skutkowaé

odrzuceniem oferty.

6) Kryterium oceny ofert:

Oferty zostang ocenione przez zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria
iich znaczenie:

Kryterium Waga Punktacja
Cena brutto 90% 90 pkt
Liczba zatrudnionych 0s6b | 10% 10 pkt

niepetnosprawnych

Razem 100% 100 pkt

A. Kryterium Ceny (Kc) - W kryterium najwyzszg liczbe punktow (90) otrzyma oferta
zawierajaca najnizszg cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze
wzorem:



najnizsza cena oferty sposréd ofert podlegajqgcych ocenie
Kc= *90
cena ocenianej oferty

Kc - wartos¢ punktowa ocenianej oferty

Kryterium Liczba zatrudnionych oséb niepetnosprawnych do realizacji zaméwienia
(Ks) - W tym kryterium punkty zostang przyznane odpowiednio:

10 punktéw - za zadeklarowanie przez Wykonawce zatrudnienia 1 lub
wiecej 0séb niepetnosprawnych w wymiarze co najmniej pét etatu kazda na
podstawie umowy o prace, zgodnie z ustawg Kodeks pracy (Dz.U.z 2022r.
poz. 1510 z pézn. zm.). Maksymalnie w ramach przedmiotowego kryterium

Wykonawca moze otrzymac 10 punktéw.

W przypadku braku ztozonej deklaracji dot. zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w formularzu ofertowym, Zamawiajacy nie przydzieli Wykonawcy punktéw w tym

kryterium.

Zamawiajacy rozumie przez osobe niepetnosprawng - osobe spetniajgca przestanki
statusu niepetnosprawnosci okreslone ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.
U. z 2018 r., poz. 511 z pdzn. zm.) lub we witasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej powinno trwaé przez caty okres realizacji

zamowienia.
W przypadku wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem
tego okresu, Wykonawca jest obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej

osoby niepetnosprawne;j.

Uzyskane w ramach poszczegdlnych kryteriow punkty zostang zsumowane wg.

nastepujgcego wzoru W = Kc + Ks

Oceny beda zaokraglane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng liczbe

punktéw w ww. kryteriach.



7) Dodatkowe informacje dotyczace zamoéwienia:

A

Ze wzgledu na szacunkowg warto$é zamédwienia, postepowanie jest prowadzone z
wytgczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.z 2022 r. poz. 1710, ze zm.).

W przypadku ztozenia niekompletnej oferty lub ztozenia oferty po terminie,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo jej odrzucenia, bez poinformowania Oferenta.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte wymagajaca doszczegdtowienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia
oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych w przypadku, gdy pojawia sie w ofercie.

Umowa zostanie sporzadzona na podstawie wzoru umowy obowigzujacego w
Ministerstwie Klimatu i Srodowiska.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje
publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902) i w przypadku zastrzezenia jej przez Oferenta
jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1360 ze zm.), jak réwniez nie jest ogtoszeniem w
rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1710, ze zm.) oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajacego do
przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

Rezygnacji zzaméwien bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

8) Wymagania dotyczace oferty:

A.

B.

C.

Ocenie poddane zostang wytacznie oferty przygotowanie na formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1i2 do SOPZ.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby reprezentujaca/reprezentujace
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze
lub osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oferte nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej na adres e-mail

jakub.zurniewicz@klimat.gov.pl w terminie do korca dnia .1.1 kwietnia 2024 r.



9) Kontakt w sprawie zaméwienia:

Jakub Zurniewicz

Departament Funduszy Europejskich
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

tel. 22 369-12-48

e-mail: jakub.zurniewicz@klimat.gov.pl

Marcin Janiak

Zastepca Dyrektora

Departament Funduszy Europejskich
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska

/ - podpisany cyfrowo/



