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	Warszawa, $DATA r.
Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)

1. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie w formie stacjonarnej 
2-dniowego szkolenia z zakresu analizy danych w Oracle dla pracowników Ministerstwa Klimatu i Środowiska, pełniącego obowiązki Instytucji Pośredniczącej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 (POIiŚ).
Zamawiającym jest Ministerstwo Klimatu i Środowiska.
Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV: 
80500000-9 – Usługi szkoleniowe)
Przedmiot zamówienia będzie finansowany ze środków Funduszu Spójności UE.

2. Cel zamówienia

1. Głównym celem zamówienia jest przeszkolenie pracowników Ministerstwa Klimatu 
i Środowiska z metod analizy danych w Oracle oraz zrozumienie zasad działania wykorzystywanych technik, a nie ich odtwórcze stosowanie. Ponadto, przekazanie uczestnikom szkolenia zasad funkcjonowania i organizacji danych w bazach. 
2. Do obowiązków służbowych pracowników, którzy mają zostać przeszkoleni należy między innymi kompleksowa weryfikacja wniosków o płatność sporządzanych przez beneficjentów POIiŚ. W celu ww. weryfikacji, pracownicy wydziału korzystają z narzędzi informatycznych, tj. Centralnego Systemu Teleinformatycznego (SL 2014) oraz Modułu SL - Raporty Oracle Cloud.
3. Celami szczegółowymi zamówienia są:
· dobór narzędzi w Oracle, które usprawnią wykonywanie obowiązków służbowych uczestników szkolenia;
· tworzenie analiz i raportów przydatnych dla osób weryfikujących wnioski o płatność (tzw. opiekunów projektów), dotyczących m.in.: zestawienia złożonych wniosków 
o płatność, zmian w harmonogramach płatności, zawartych umów o dofinansowanie. 
· wykonywanie najważniejszych zadań związanych z analizowaniem i zarządzaniem danymi;
· tworzenie złożonych raportów wykorzystujących wiele tabel, grupowanie danych, podzapytania, operatory zbiorowe, funkcje wbudowane w bazy danych Oracle,
· dodawanie, kasowanie i aktualizowanie danych w tabelach,
· przywracanie stanu danych do punktu w czasie, po przypadkowym ich usunięciu lub skasowaniu.
Organizacja szkolenia

1. Maksymalna liczba uczestników: 12.
2. Termin realizacji: maj/czerwiec 2022 r. Ostateczny termin szkolenia Zamawiający ustali z wybranym Wykonawcą. Jeżeli zagrożenie epidemiczne (COVID-19) i obowiązujące 
w tym czasie wytyczne pracy w Ministerstwie Klimatu i Środowiska uniemożliwią przeprowadzenie szkolenia w uzgodnionym terminie, Zamawiający zastrzega możliwość zmiany formy szkolenia na zdalną.
3. Szkolenie powinno mieć formułę warsztatową. Podczas szkolenia uczestnicy będą wykonywać zadania/ćwiczenia. Każde omawiane zagadnienie powinno być utrwalane ćwiczeniami o wzrastającym poziomie trudności.
4. Szkolenie trwać będzie dwa dni (następujące po sobie, w tygodniu roboczym).
5. Miejsce: siedziba Zamawiającego, tj. Ministerstwo Klimatu i Środowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa. Zamawiający udostępni salę konferencyjną na potrzeby realizacji szkolenia.

3. Zobowiązania Wykonawcy

1. Zapewnienie trenera posiadającego co najmniej trzyletnie doświadczenie w pracy trenerskiej, który w okresie ostatnich trzech lat (tj. od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia poprzedzającego dzień złożenia oferty) przeprowadził co najmniej pięć szkoleń dotyczących baz danych Oracle lub SL2014.
2. Przeprowadzenie szkolenia w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiającego, 
z wykorzystaniem zasobów teleinformatycznych, z uwzględnieniem poniższych zasad:
- Trener umożliwi wyświetlanie prezentowanego materiału szkoleniowego na ekranie poprzez projektor multimedialny,
-  Zamawiający zapewni komputery dla wszystkich uczestników szkolenia, 
tj. pracowników Ministerstwa Klimatu i Środowiska, a także salę konferencyjną wraz 
z niezbędnym wyposażeniem oraz dostępem do internetu.
3. Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiającym treści i formy materiałów szkoleniowych. Materiał powinien zawierać m.in. wskazówki do wykonywania raportów w Oracle, które będą prezentowane na szkoleniu.
4. Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiającym programu szkolenia, dostosowanego do potrzeb grupy szkoleniowej. 
5. Zapewnienie możliwości konsultowania z trenerem omawianych zagadnień. Uczestnicy będą mogli zadawać pytania trenerowi za pośrednictwem poczty elektronicznej w okresie 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia szkolenia.
6. Przygotowanie i przesłanie pocztą elektroniczną uczestnikom oraz Zamawiającemu imiennych, ologowanych certyfikatów potwierdzających udział w szkoleniu. Wzór certyfikatu powinien otrzymać akceptację Zamawiającego przed rozpoczęciem szkolenia.
7. Przygotowanie i przekazanie uczestnikom ankiety ewaluacyjnej. Wykonawca ma dowolność wyboru narzędzia do przygotowania ankiety, przy czym przyjęte rozwiązanie powinno pozwalać na zachowanie anonimowości wypełniającego oraz musi uzyskać akceptację Zamawiającego; pytania do ankiety zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego przed rozpoczęciem pierwszej edycji szkolenia.
8. Opracowanie szczegółowego raportu z ankiet ewaluacyjnych w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia zakończenia szkolenia. Raporty powinny zostać opracowane 
w wersji opisowej z danymi statystycznymi i przekazane Zamawiającemu drogą elektroniczną.

4. Program i harmonogram szkolenia

1. Wykonawca przedstawi w ofercie propozycję programu szkolenia.
2. Harmonogram szkolenia każdego dnia:
09:00 – 11:00 Szkolenie
11:00 – 11:15 Przerwa
11:15 – 12:45 Szkolenie
12:45 – 13:15 Przerwa
13:15 – 14:45 Szkolenie
14:45 – 15:00 Przerwa
15:00 – 16:00 Szkolenie

5. Warunki udziału w postępowaniu

1. O udział w postępowaniu mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki:
a) posiadają minimum trzyletnie doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej, w tym w organizacji co najmniej 5 szkoleń w formie stacjonarnej lub zdalnej dla grup liczących co najmniej 10 osób, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do OPZ;
b) przedstawią propozycję programu szkolenia;
c) dysponują trenerem posiadającym co najmniej trzyletnie doświadczenie w pracy trenerskiej, który w okresie ostatnich trzech lat przeprowadził co najmniej 5 szkoleń dotyczących systemu Oracle (w formie stacjonarnej lub zdalnej), zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do OPZ.

6. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty na organizację i przeprowadzenie szkolenia, Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów i punktacji:
	Lp.
	Kryterium
	Liczba punktów (waga)

	1.
	Cena
	40

	2.
	Kompetencje trenerskie
	60

	RAZEM
	100



1. W kryterium Cena najwyższą liczbę punktów (40) otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem:
                                                  cena oferty najniżej skalkulowanej
               Liczba punktów = ---------------------------------------------- x 40
                                                             cena oferty ocenianej

2. W kryterium Kompetencje trenerskie ocena zostanie dokonana na podstawie wykazanego doświadczenia wskazanego w ofercie trenera. Doświadczenie powinno być udokumentowane w formie oświadczenia, w którym Wykonawca wskaże listę przeprowadzonych przez trenera szkoleń, w okresie ostatnich 3 lat (tj. od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia poprzedzającego dzień złożenia oferty), z zakresu dot. analizy danych 
i tworzenia baz danych w Oracle. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do OPZ.
 Maksymalna liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium to 60, przy czym:
a) za wykazanie od 6 do 10 szkoleń Wykonawca otrzyma 20 pkt;
b) za wykazanie od 11 do  20 szkoleń Wykonawca otrzyma 40 pkt;
c) za wykazanie 21 szkoleń lub więcej Wykonawca otrzyma 60 pkt.
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, która uzyska najwyższą liczbę punktów po zsumowaniu punktów z każdego kryterium, tj. cena i kompetencje trenerskie. 

7. Dodatkowe informacje dotyczące zamówienia

1. Ze względu na szacunkową wartość zamówienia, postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.).
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.
4. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Oferentami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych omyłek pisarskich w przypadku, gdy pojawią się w ofercie.
6. Umowa zostanie sporządzona na podstawie wzoru umowy obowiązującego w Ministerstwie Klimatu i Środowiska.
7. Po zrealizowaniu szkolenia zostanie podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego protokół odbioru zamówienia. Będzie on podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę.
8. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).
9. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, ze zm.), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.) oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert.
10. W związku z wejściem w życie przepisów ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.                                          o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (zwana dalej „ustawą”), Zamawiający będzie badał czy nie zachodzą wobec Wykonawcy przesłanki wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy. W przypadku zaistnienia przesłanek, o których mowa powyżej, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona

8. Wymagania dotyczące oferty

1. Ocenie poddane zostaną wyłącznie oferty zawierające załączniki nr 1 i 2 do OPZ.
2. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę/osoby reprezentującą/reprezentujące Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
3. Ofertę należy przesłać w postaci elektronicznej na adres e-mail agnieszka.smokowska@klimat.gov.pl w terminie do dnia 6 maja 2022 r.

9. Kontakt

Agnieszka Smokowska
Departament Funduszy Europejskich
Ministerstwo Klimatu i Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa
tel. 22 369 12 38
e-mail: Agnieszka.Smokowska@klimat.gov.pl
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