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ZAPYTANIE OFERTOWE

NA OBStUGE GRAFICZNA ORAZ WYKONANIE BROSZURY
ELEKTRONICZNEJ

Oferty nalezy przesyta¢ w postaci elektronicznej na adres e-mail:
jakub.zurniewicz@klimat.gov.pl

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest biezgca obstuga graficzna oraz wykonanie, stworzenie,
przygotowanie broszury elektronicznej w tak zwanej technice flipbooka,
interaktywnego pliku PDF lub innego dokumentu cyfrowego posiadajacego podobne
mozliwosci, ktore umozliwig uzytkownikom interakcje z jego elementami dla
Departamentu Funduszy Europejskich Ministerstwa Klimatu i Srodowiska (DFE MKiS$).
Zamawiane projekty graficzne, jak i broszura elektroniczna, bedg wykorzystywane na
rzecz dziatan informacyjno-promocyjnych. Zaméwienie bedzie wspétfinansowane w
ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko na lata
2021-2027 (FEnIKS), Programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej (FEPW),
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (MF EOG).

Kod CPV:

79822500-7 - ustugi projektow graficznych
79553000-5 - Komputerowe ustugi
wydawnicze

1) Przedmiot zamdwienia.

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na dwie
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kategorie:

| kategoria: $wiadczenie ustug graficznych na potrzeby edukacji, promocji i informacji;

Il kategoria: wykonanie broszury elektronicznej w tak zwanej technice flipbooka,
interaktywnego pliku PDF lub innego dokumentu cyfrowego posiadajgcego
podobne mozliwosci, ktére umozliwiag uzytkownikom interakcje z jego
elementami.

Uwaga: Wykonawca zobowigzany jest podac cene brutto obejmujaca obie wskazane
powyzej kategorie.

2) W ramach realizacji przedmiotu zamowienia
Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegolnosci do

Szczegbdtowy opis znajduje sie w Zataczniku nr 1 do Wzoru Umowy - OPIS PRZEDMIOTU
UMOWY- w punkcie 2

3) Termin realizacji zamdwienia:

Kategoria l.

Ustugi graficzne bedg realizowane od dnia zawarcia umowy do dnia 9 grudnia 2024
roku lub do dnia wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia przewidzianej na
realizacje ustug graficznych.

A. Ustugi graficzne beda zlecane w dwéch trybach:

e  Ustugi graficzne w trybie standardowym - termin wykonania nie
dtuzszy niz 36 h od chwili otrzymania i przyjecia zlecenia;

e Ustugi graficzne w trybie pilnym - termin wykonania nie dtuzszy niz
12 h od chwili otrzymania i przyjecia zlecenia.

B. Zamawiajacy szacuje!w ramach Przedmiotu zamdéwienia wykonanie:
e  Ustug graficznych w trybie standardowym do 100 godzin zegarowych;

e Ustug graficznych w trybie pilnym do 40 godzin zegarowych.

C. Realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie nastepowata etapami, sukcesywnie,
w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego na podstawie zlecen.

D. Kazdorazowe zlecenie wykonania przedmiotu zamoéwienia (projektu
graficznego) Zamawiajacy bedzie zgtaszat Wykonawcy droga elektroniczna.

1 Zamawiajacy podaje jedynie szacunkowe, planowane do realizacji godziny obstugi graficznej dla DFE
MKiS. Liczba ta moze ulec zmniejszeniu. Rozliczenia beda dokonywane na podstawie faktycznie
zleconych ustug wedtug cennik Wykonawcy



Kategorii ll.

Broszura elektroniczna zostanie wykonana: od dnia zawarcia Umowy do dnia 30 sierpnia
2024r.

4) Warunki udziatu w postepowaniu:

1. A. Oudzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetni
nastepujgce warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:
posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
zrealizowat co najmniej dwie ustugi graficzne*, o wartosci co najmniej 20
000,00 zt brutto kazda z ustug i zataczy dowody potwierdzajace nalezyte
wykonanie wskazanych ustug

Dowodami, o ktérych mowa sg, w szczegdlnosci: protokoty odbioru,
referencje lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug,
potwierdzone przez Zleceniodawce.

*Przez ustuge graficzng Zamawiajqgcy rozumie jedng umowe / zlecenie /
zamoéwienie, w ramach ktérego zostaty wykonane projekty graficzne, tj.:
materiaty informacyjne (ulotki, broszury w tym elektroniczne, biuletyny),
materiaty konferencyjne (plakaty, zaproszenia, slajdy prezentacji), materiaty
edukacyjne (ksiqzki, katalogi, publikacje, materiaty promocyjne), grafiki do
mediéw spotecznosciowych i na strone internetowgq, infografiki i kalendarze. W
celu udokumentowania nalezycie wykonanej ustugi Wykonawca dostarcza
protokdét odbioru podpisany przez Zleceniodawce bez zastrzezen lub
referencje lub dokumenty tozsame $wiadczace o nalezytym wykonaniu
ustugi wraz z projektami graficznymi, ktérego dane zaméwienie dotyczy.

2. Skieruje co najmniej jedng osobe posiadajace doswiadczenie okreslone
ponizej:

e  Grafik: Minimum 3 letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku
odpowiedzialnym za tworzenie projektéw graficznychw tym grafik
i/lub broszur elektronicznych i/lub kreacji reklamowych i/lub
prezentacje multimedialne

5) Opis sposobu przygotowania oferty:



Wykonawca ztozy wypetnione i podpisane dokumenty:

A. ,Formularz Ofertowy” z podaniem jednostkowej kwoty brutto i wypetniony
zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

B. Woykaz zrealizowanych ustug - Zatacznik nr 2.

Do kazdej ustugi wymienionej w wykazie nalezy dotqgczyc dowody okreslajqce, czy ustugi
te zostaty wykonane w sposéb nalezyty tj. protokoty odbioru, lub referencje lub inne
dokumenty tozsame potwierdzajqce nalezyte wykonanie wskazanych w wykazie ustug
graficznych.

C.  Wykaz oséb, ktérymi dysponuje Wykonawca do realizacji zaméwienia -
Zatacznik nr 3.

D. Oferte nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej na adres e-mail
jakub.zurniewicz@klimat.gov.pl w terminie wskazanym w punkcie 7 do korica dnia.
Oferta musi by¢ podpisana (dopuszcza sie w formie skanu)

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza jednorazowe uzupetnienie lub wyjasnienie w zakresie
spetnienia warunkéw.

6) Kryterium oceny ofert:

Oferty zostang ocenione przez zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteriai
ich znaczenie:

Kryterium Waga Punktacja
Cena brutto 90% 90 pkt
Liczba zatrudnionych os6b | 10% 10 pkt

niepetnosprawnych

Razem 100% 100 pkt

A. Kryterium Ceny (Kc) - W kryterium najwyzszg liczbe punktow (90) otrzyma
oferta zawierajaca najnizszg cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio
zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena oferty sposrod ofert podlegajgcych ocenie

Kc= *90
cena ocenianej oferty
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Kc - warto$¢ punktowa ocenianej oferty

B. Kryterium Liczba zatrudnionych oséb niepetnosprawnych do realizacji zaméwienia
(Ks) - W tym kryterium punkty zostang przyznane odpowiednio:

e 10 punktéw - za zadeklarowanie przez Wykonawce zatrudnienia co
najmniej 1 osoby niepetnosprawnej w wymiarze co najmniej p6t etatu na
podstawie umowy o prace, zgodnie z ustawg Kodeks pracy (Dz.U.z 2022 .
poz. 1510 z p6zn. zm.). Maksymalnie w ramach przedmiotowego kryterium
Wykonawca moze otrzymac 10 punktow.

W przypadku braku ztozonej deklaracji dot. zatrudnienia osoby
niepetnosprawnej w formularzu ofertowym, Zamawiajacy nie przydzieli
Wykonawcy punktéw w tym kryterium.

Zamawiajacy rozumie przez osobe niepetnosprawng - osobe spetniajaca
przestanki statusu niepetnosprawnosci okreslone ustawg z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U.z 2018 r., poz. 511 z p6zn. zm.) lub we
wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Zatrudnienie osoby
niepetnosprawnej powinno trwac przez caty okres realizacji zaméwienia.

W przypadku wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy przed
zakonczeniem tego okresu, Wykonawca jest obowigzany do zatrudnienia
na to miejsce innej osoby niepetnosprawne;.

Uzyskane w ramach poszczegélnych kryteriéw punkty zostang zsumowane wg.
nastepujacego wzoru W = Kc + Ks
Oceny beda zaokraglane z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza tagczng
liczbe punktéw w ww. kryteriach.

7) Dodatkowe informacje dotyczace zamdwienia:

Termin sktadania oferty: .16. lipiec 2024 .

Termin otwarcia ofert, nastgpi w pierwszym dniu roboczym po terminie sktadania ofert.

A. Informacje o sposobie odbioru zaméwienia, karach umownych, prawach
autorskich, przetwarzaniu danych osobowych czy klauzulach spotecznych,
polityki Srodowiskowe;j (zielone zamoéwienia) znajduja sie w zatgczonym do
zapytania ofertowego "wzorze projektu umowy";



B. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu
Cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych.

C. Informujemy, Ze osoby biorace udziat w postepowaniu nie mogg mie¢
powigzan osobowych lub kapitatowych z kierownikiem zamawiajgcego lub
inng osoba wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajgcego lub
osobami mogacymi wptynaé na wynik tego postepowania - dotyczy
konfliktu intereséw w ramach postepowania. Ze wzgledu na szacunkowg
wartos$¢ zaméwienia, postepowanie jest prowadzone z wytgczeniem
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.z2023r.poz. 1605, ze zm.).

D. W przypadku ztozenia niekompletnej oferty lub ztozenia oferty po terminie,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo jej odrzucenia, bez poinformowania
Oferenta.

E. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte wymagajaca doszczegbtowienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do
uzupetnienia oferty.

F. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych w przypadku, gdy pojawig sie w ofercie.

G. Umowa zostanie sporzadzona na podstawie wzoru umowy obowigzujacego
w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska.

H. Zamawiajacy zastrzega sobie rezygnacji zzamoéwien bez wyboru ktérejkolwiek
ze ztozonych ofert.

8) Kontakt w sprawie zamowienia:

Jakub Zurniewicz

Departament Funduszy
Europejskich Ministerstwo
Klimatu i Srodowiska ul.
Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

tel. 22 369-12-48

e-mail: jakub.zurniewicz@klimat.gov.pl

Marcin Janiak

Zastepca Dyrektora

Departament Funduszy Europejskich
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska

/ - podpisany cyfrowo/
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