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Zapytanie ofertowe na dostarczenie materiałów promocyjnych 
z wymaganym ologowaniem dla beneficjentów programu 
Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-
2027 (dalej „FEnIKS”), Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 
2021-2027  (dalej „FEPW”), Programu Środowisko, Energia i Zmiany 
Klimatu (dalej „MF EOG”) i uczestników Dni Otwartych Funduszy 
Europejskich (dalej „DOFE”).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 
Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu 
ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

Termin składania oferty:  2 lipca 2024 r.

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  (SOPZ) 

1. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest dostarczenie materiałów 

promocyjnych zwanych dalej „produktami” z wymaganym 
ologowaniem  na potrzeby promocji programów:

- Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat i Środowisko 
2021-2027 (FEnIKS),
- Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027 (FEPW),
- Programu Środowisko, Energia i Zmiany Klimatu (MF EOG),
oraz wydarzenia Dni Otwarte Funduszy Europejskich (DOFE). 

2. Wykaz artykułów składających się na przedmiot zamówienia jest 
określony w  Załączniku nr 1, który stanowi integralną część 
niniejszego szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia. 

3. Przedmiot zamówienia zostanie sfinansowany ze środków 
Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego w ramach pomocy technicznej programów FEnIKS 
i FEPW oraz w ramach środków pochodzących z Mechanizmu 
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Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (MF EOG) 
2014-2021. 

4. Kod CPV:
39294100-0 - artykuły informacyjne i promocyjne
79342200-5 – usługi w zakresie promocji.

2. Wymagania w zakresie produktów

1. Wykonawca zapewni przygotowanie produktów wraz z dostawą, 
zgodnie z zestawieniem określonym w Załączniku nr 1, 
stanowiącym integralną część niniejszego Szczegółowego Opisu 
Przedmiotu Zamówienia (SOPZ). 

2. Na produktach będących przedmiotem zamówienia powinny 
znaleźć się poniższe znaki oraz logo:

a) znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczpospolitej Polskiej i 
znak Unii Europejskiej oraz logo Ministerstwa Klimatu i 
Środowiska – w wersji pełnokolorowej; 
zasady ich umieszczania są opisane w „Księdze  Tożsamości 
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027”, dostępnej na 
stronie: 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksiega_
marki_fe_styczen_2024.pdf oraz w „Podręczniku wnioskodawcy i 
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w 
zakresie informacji i promocji”, dostępnym na stronie: 
https://www.fepw.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskoda
wcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji
.pdf, znak FE, znak UE i barw RP są dostępne do pobrania ze 
strony: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-
komunikacji-fe/, natomiast logo Ministerstwa Klimatu i 
Środowiska ze strony: https://www.gov.pl/web/klimat/logo-
ministerstwa 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksiega_marki_fe_styczen_2024.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksiega_marki_fe_styczen_2024.pdf
https://www.fepw.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf
https://www.fepw.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf
https://www.fepw.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.gov.pl/web/klimat/logo-ministerstwa
https://www.gov.pl/web/klimat/logo-ministerstwa
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b) znak Funduszy Europejskich i znak Unii Europejskiej oraz logo 
Ministerstwa Klimatu i Środowiska – w wersji achromatycznej; 
zasady ich umieszczania są opisane w „Księdze  Tożsamości 
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027”, dostępnej na 
stronie: 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksiega_
marki_fe_styczen_2024.pdf oraz w „Podręczniku wnioskodawcy i 
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027” w 
zakresie informacji i promocji, dostępnym na stronie: 
https://www.fepw.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskoda
wcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji
.pdf, znak FE, znak UE i barw RP są dostępne do pobrania ze 
strony: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-
komunikacji-fe/, natomiast logo Ministerstwa Klimatu i 
Środowiska ze strony: https://www.gov.pl/web/klimat/logo-
ministerstwa 

c) logo Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego oraz logo Ministerstwa Klimatu i Środowiska; 
zasady umieszczania opisane są w Podręczniku: „Komunikacja i 
identyfikacja wizualna. Fundusze EOG i fundusze norweskie 
2014 – 2021”, dostępnym na stronie: 
https://www.eog.gov.pl/media/70757/Podrecznik_komunikacji_E
OG_Nor_PL.pdf, logo Funduszy EOG można pobrać ze strony: 
https://eeagrants.org/resources/eea-and-norway-grants-logo-
package, a logo Ministerstwa Klimatu i Środowiska ze strony: 
https://www.gov.pl/web/klimat/logo-ministerstwa 

d) logo Dni Otwartych Funduszy Europejskich (DOFE) – określonym 
w Załączniku nr 1, stanowiącym integralną część niniejszego 
Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia (SOPZ).

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksiega_marki_fe_styczen_2024.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksiega_marki_fe_styczen_2024.pdf
https://www.fepw.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf
https://www.fepw.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf
https://www.fepw.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
https://www.gov.pl/web/klimat/logo-ministerstwa
https://www.gov.pl/web/klimat/logo-ministerstwa
https://www.eog.gov.pl/media/70757/Podrecznik_komunikacji_EOG_Nor_PL.pdf
https://www.eog.gov.pl/media/70757/Podrecznik_komunikacji_EOG_Nor_PL.pdf
https://eeagrants.org/resources/eea-and-norway-grants-logo-package
https://eeagrants.org/resources/eea-and-norway-grants-logo-package
https://www.gov.pl/web/klimat/logo-ministerstwa
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3. Wykonawca przedstawi wizualizację z logo i znakami, o których 
mowa w pkt. 2.2., na wszystkich produktach do akceptacji 
Zamawiającego przed realizacją zamówienia.  

4. Produkty mają być oryginalne, fabrycznie nowe, nie noszące 
znamion użytkowania, wolne od wad, pełnowartościowe, w 
pierwszym gatunku, wykonane zgodnie z opisem 
Zamawiającego. 

5. Produkty, składające się na przedmiot zamówienia, będą objęte 
rękojmią zgodnie z przepisami o gwarancji i rękojmi określonymi 
w Kodeksie cywilnym.

6. Przedmiot Zamówienia będzie zrealizowany w terminie 6 tygodni 
od dnia zawarcia umowy do siedziby Zamawiającego w 
Warszawie, przy ul. Wawelska 52/54 w Warszawie lub innej 
lokalizacji na terenie Warszawy, w godzinach 9:00-15:30. 

7. Wykonawca na własny koszt dostarczy wszystkie produkty w 
pojemnikach transportowych wielokrotnego użytku w 
opakowaniach zbiorczych. 

3. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który 
spełni następujące warunki: 

1. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje 
odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, 
jeżeli Wykonawca w okresie ostatnich czterech lat (od dnia 
01.06.2020 r. do dnia poprzedzającego złożenie oferty), wykonał co 
najmniej trzy zamówienia polegające na dostawie materiałów 
promocyjnych wraz z ologowaniem, przy czym wartość każdego 
zamówienia nie może być niższa niż 30 000,00 zł brutto, wraz z 
podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, 
na rzecz których zamówienia zostały wykonane oraz załączeniem 
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dowodów potwierdzających, że te zamówienia zostały wykonane 
należycie. Wykonawcy, którzy nie spełnią tego warunku, nie będą 
brani pod uwagę przy ocenie ofert.

2. Wykonawca złoży:
a) wypełniony i podpisany „Formularz ofertowy” stanowiący Załącznik 

nr 2 do SOPZ, z podaniem jednostkowej kwoty netto i całkowitej 
kwoty brutto (liczbowo i słownie) wraz z obowiązującymi stawkami 
VAT 

b) dowody określające wykonanie zamówień, o których mowa w pkt. 
3.1. 

4. Kryterium oceny ofert
1. Zamawiający oceni oferty na podstawie Kryterium ceny, które 

będzie obliczane 
zgodnie ze wzorem: Kc = (NC/ CO) x 100, gdzie: 
Kc – wartość punktowa ocenianej oferty
NC – najniższa cena oferty spośród ofert podlegających ocenie 
CO – cena ocenianej oferty.

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska 
najwyższą liczbę punktów w Kryterium ceny. 

3. Jeśli nie można wybrać oferty z najniższą ceną, w przypadku gdy 
oferty zawierają taką samą cenę, Zamawiający wezwie 
Oferentów do złożenia ofert dodatkowych, w których zaoferują 
nową cenę.

4. Oferta dodatkowa może obejmować jedynie nową cenę. Zmiana 
ceny powinna polegać na jej obniżeniu w stosunku do tych 
zamieszczonych w pierwotnej ofercie.

5. Warunki wyboru Wykonawcy
1. W przypadku złożenia niekompletnej oferty lub złożenia oferty 

po terminie, Zamawiający zastrzega sobie prawo jej odrzucenia, 
bez poinformowania Wykonawcy. 
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2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych 

omyłek pisarskich i rachunkowych w przypadku, gdy pojawią się 
w ofercie. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na 
wybraną ofertę.

5. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2023 r., poz. 1610 ze 
zm.), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 
2023 r. poz. 1605, ze zm.) oraz nie kształtuje zobowiązania 
Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru 
którejkolwiek ze złożonych ofert.

6. Dodatkowe informacje
1. Umowa zostanie sporządzona na podstawie wzoru umowy 

obowiązującego w Ministerstwie Klimatu i Środowiska.
2. Po zrealizowaniu przedmiotu zamówienia, zostanie podpisany 

protokół odbioru zamówienia, który będzie podstawą do 
wystawienia faktury przez Wykonawcę. 

3. Ze względu na szacunkową wartość zamówienia, postępowanie 
jest prowadzone z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1605, ze zm.).

4. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi 
informację publiczną w rozumieniu ustawy z dnia 6 września 2001 
r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902).

5. Osobami do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego są:
- Agnieszka Orlińska, e-mail: agnieszka.orlinska@klimat.gov.pl, 
tel. 22 369 12 74,

mailto:agnieszka.orlinska@klimat.gov.pl
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- Paweł Lewandowski, e-mail: pawel.lewandowski@klimat.gov.pl, 
tel. 22 369 16 86.

6. Oferty należy przesłać w formie elektronicznej na adres: 
agnieszka.orlinska@klimat.gov.pl w terminie do końca dnia 2 
lipca 2024 r. 

Marcin Janiak
Zastępca Dyrektora
Departament Funduszy Europejskich
Ministerstwo Klimatu i Środowiska
/ – podpisany cyfrowo/

mailto:pawel.lewandowski@klimat.gov.pl
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