M inisters’gwo
Klimatu i Srodowiska

Departament Funduszy Europejskich

DFE-WIP.572.6.2025.KB
3799349.15168841.12237961
Warszawa, 29-05-2025

Kontakt w sprawie zaméwienia: Karolina Brzozowska
e-mail: karolina.brzozowska@klimat.gov.pl
tel. 22 369 12 11

Dotyczy: zapytania ofertowego na produkcje spotow
promocyjnych przeznaczonych do emisji w radiu oraz do
wykorzystania w Internecie, promujacych Fundusze Europejskie

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnegol, jak
réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych2,

Oferte prosze przesta¢ w postaci elektronicznej na adres e-mail:
karolina.brzozowska@klimat.gov.pl w terminie do dnia 9 czerwca 2025 r.

Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)

1. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamédwienia jest produkcja spotéw promocyjnych (dalej: ,spoty”)
przeznaczonych do emisji w radiu oraz do wykorzystania w Internecie,
promujacych Fundusze Europejskie.
Kod i nazwa zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
92111200-4 - Produkcja filmoéw reklamowych, propagandowych i informacyjnych
i tasm wideo
92211000-3 - Ustugi produkcji radiowej
Przedmiot zaméwienia bedzie dofinansowany z Unii Europejskiej.

2. Zatozenia koncepcyjne i programowe spotéw

2.1. Przedmiot zamoéwienia jest realizowany w celu zapewnienia wysokiej
Swiadomosci ogdétu spoteczenstwa o celach, podejmowanych dziataniach oraz
oczekiwanych i faktycznych efektach programu FEnIKS i programu FEPW
oraz pokazania otrzymanego wsparcia z Unii Europejskie;j.

2.2. W spotach zostang przedstawione wybrane obszary wsparcia w ramach
programu FEnIKS i programu FEPW.

2.3. Grupa docelowa: 16+.

2.4. Termin realizacji: spoty we wszystkich wersjach zostang przekazane
Zamawiajgcemu do dnia 14 sierpnia 2025 .

L Art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061, 1237)
2 Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
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3. Zobowiazania Wykonawcy

3.1. Przygotowanie scenariuszy spotéw w oparciu o materiaty przekazane przez
Zamawiajacego.

3.2. Produkcja trzech spotéw o dtugosci 30 sekund kazdy na podstawie
zaakceptowanych przez Zamawiajacego scenariuszy i dostosowanie ich do
emisji w radiu oraz do umieszczenia w Internecie.

3.3. Zapewnienie udziatu profesjonalnego lektora.

3.4. Zapewnienie montazu, udzwiekowienia i obrébki materiatéw.

3.5. Przekazanie spotéw wraz z metrykami praw autorskich na no$niku pamieci
zewnetrznej do siedziby Zamawiajgcego lub przestanie poczta elektroniczng
lub przestanie za pomoca internetowej platformy umozliwiajgcej bezptatne
przesytanie plikow (np. WeTransfer).

3.6. Przekazanie Zamawiajacemu praw autorskich do powstatych w ramach
realizacji zamowienia utworéw. Wszelkie kwestie zwigzane z przekazaniem
praw autorskich bedzie regulowa¢ umowa.

4. Wymagania dotyczace spotow

4.1. Spoty powinny by¢ atrakcyjne dla stuchacza, bez przyttaczajacej ilosci
informac;ji dla potencjalnego odbiorcy. Powinny prezentowaé zrozumiaty
i oryginalny pomyst.

4.2. Spoty powinny by¢ wzbogacone podktadem muzycznym. Moze on stanowi¢
specjalnie w tym celu skomponowany utwér lub istniejgcy, do ktérego
Wykonawca posiada prawa autorskie.

4.3. Jezyk komunikacji powinien by¢ mozliwie prosty, nalezy unika¢ wyrazen
zawitych i niezrozumiatych dla przecietnego odbiorcy.

4.4, Spoty powinny by¢ gotowe do emisji, zawiera¢ metryczki i spetnia¢ wszystkie
przewidziane w tym zakresie standardy.

4.5. Spoty powinny zawiera¢ komunikat o dofinansowaniu z Unii Europejskiej.

5. Warunki udziatu w postepowaniu

5.1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry posiada wiedze
i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia, posiada
wszelkie uprawnienia i zezwolenia wymagane prawem niezbedne do
wykonania przedmiotu zaméwienia, dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia,
znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

5.2.Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu,
jezeli w okresie ostatnich trzech lat (tj. od dnia 1 maja 2022 r. do dnia
poprzedzajacego dzien ztozenia oferty), a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie - w sposéb nalezyty wykonat
minimum 3 spoty promocyjne o dowolnej tematyce do wykorzystania w radiu
o dtugosci maksymalnie 60 sekund kazdy.
W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku udziatu
w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg
wypetniony Zatacznik nr 2 do SOPZ oraz dowody okreslajace, czy ustugi
wymienione w Zatgczniku nr 2 do SOPZ zostaty wykonane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, potwierdzajace
nalezyte wykonanie ustug wskazanych w Zataczniku nr 2 do SOPZ.

5.3. Ocena spetnienia przez Wykonawce warunku okreslonego w pkt 5.2.
dokonana zostanie zgodnie z formuta spetnia/nie spetnia w oparciu



54.

o informacje zawarte w dokumentach przedtozonych przez Wykonawce wraz
z oferta.

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry ztozy oferte,
zawierajaca kalkulacje cenowa, zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do SOPZ wraz

z dostarczona w formie pliku lub linku, najlepszym zdaniem Wykonawcy,
wyprodukowanym przez niego spotem, przeznaczonym do emisji w radiu,
obrazujacym mozliwosci Wykonawcy w realizacji zamdwienia.

Dostarczony spot o dowolnej tematyce zostanie poddany ocenie w kryterium
Portfolio.

6. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug
nastepujacych kryteriéw i punktaciji:

Lp. | Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. | Cena 40
2. | Portfolio 60
RAZEM 100
a) W kryterium Cena najwyzszg liczbe punktow (40) otrzyma oferta zawierajaca

najnizsza cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:
Liczba punktéow = cena oferty najnizej skalkulowanej / cena oferty ocenianej x
40

W kryterium Portfolio ocenie podlega¢ bedzie dostarczony spot o dowolnej
tematyce przeznaczony do emisji w radiu. Zamawiajgcy bedzie oceniat
otrzymany spot pod wzgledem atrakcyjnosci przekazu, zastosowanego jezyka
komunikacji, spojnosci podktadu muzycznego i gtosu lektora z przekazem,
dopasowania spotu do grupy docelowej. Maksymalna liczbe punktow (60)
otrzyma najciekawsza propozycja z punktu widzenia Zamawiajacego.

Skala punktowa przy ocenie kryterium Portfolio:

0 - catkowicie nie spetnia,

10% maksymalnej liczby punktéw jaka mozna uzyskaé - nie do$¢ spetnia,
25% maksymalnej liczby punktéw jakg mozna uzyskac¢ - spetnia w niewielkim
stopniu,

50% maksymalnej liczby punktéw, jakg mozna uzyskac - spetnia w stopniu
Srednim,

75% maksymalnej liczby punktéw jakg mozna uzyskaé - spetnia w stopniu
dobrym,

100% maksymalnej liczby punktéw jakg mozna uzyskaé - spetnia w stopniu
bardzo dobrym.

Uzyskane w ramach poszczegélnych kryteriéw punkty zostang zsumowane.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska tacznie
najwyzszg liczbe punktéw. Ocena punktowa, o ktérej mowa powyzej,
zostanie przyznana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7. Informacje dotyczace oferty

7.1.

Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu stanowigcym Zatacznik nr
1 do SOPZ. Do oferty nalezy dotgczy¢ wypetniony Zatacznik nr 2 do SOPZ
oraz plik/link ze spotem, na podstawie ktérego zostanie dokonana ocena

w kryterium Portfolio.




7.2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby reprezentujaca/reprezentujace
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

7.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

7.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

7.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru
ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

7.7.W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng lub wymagajaca
uszczegdbtowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcy do wyjasnienia lub uzupetnienia oferty.

7.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprostowania oczywistych omytek
pisarskich oraz oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

7.9. Termin otwarcia ofert: 9 czerwca 2025r.

8. Dodatkowe informacje dotyczace zaméwienia

8.1.Ze wzgledu na szacunkowa wartos$¢ zamdwienia, postepowanie jest
prowadzone z wytaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych.

8.2. Umowa zostanie sporzadzona na podstawie wzoru umowy obowigzujacego
w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska.

8.3.Sposéb odbioru przedmiotu umowy i rozliczenia umowy: po zrealizowaniu
zamoéwienia zostanie podpisany protokét odbioru. Podpisany protokét
odbioru bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT. Ptatnos¢ nastgpi w
terminie maksymalnie 14 dni roboczych od dnia doreczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT. Szczegbétowe zapisy dotyczace
sposobu odbioru przedmiotu zaméwienia zostang okreslone w umowie.

8.4. Kary umowne: Zamawiajacy przewiduje okreslenie w umowie kar umownych
z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy przez
Wykonawce. Szczegdtowe zapisy dotyczace rodzaju i wysokosci kar
umownych zostang okreslone w umowie.

8.5. Przetwarzanie danych osobowych: w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy nie bedzie
przetwarzat innych danych osobowych niz dane Oferentéw i wskazanych
przez nich oséb.

8.6. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje
publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

8.7.Klauzule spoteczne nie zostaty zastosowane z uwagi na charakter zaméwienia
(brak ciagtosci realizowanych ustug, zamowienie krétkoterminowe). Klauzule
Srodowiskowe zostaty zastosowane (zobowigzanie Wykonawcy na etapie
podpisania umowy do zapoznania z polityka srodowiskowa).

Marcin Janiak

Zastepca Dyrektora

Departament Funduszy Europejskich
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska

/ - podpisany cyfrowo/
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