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ZAPYTANIE OFERTOWE

(zamówienia poniżej wartości 130 000 zł netto - na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych - Dz. U. z 2022, poz. 1710 ze zm.)

dotyczące realizacji zamówienia pt.:
,,Przeprowadzenie szkolenia dotyczącego zawierania umów o poprawę efektywności energetycznej EPC dla sektora publicznego na podstawie wytycznych Ministra Klimatu i Środowiska opracowanych na podstawie art. 7a ust. 1 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywności energetycznej”.

Zamawiający:
Ministerstwo Klimatu i Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa
Osoba upoważniona do kontaktów:
Joanna Ćwikła, e-mail: joanna.cwikla@mos.gov.pl, tel. 22 369 13 56

1. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie usług pod nazwą „Przeprowadzenie szkolenia dotyczącego zawierania umów o poprawę efektywności energetycznej EPC dla sektora publicznego na podstawie wytycznych Ministra Klimatu 
i Środowiska opracowanych na podstawie art. 7a ust. 1 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywności energetycznej”.

Odbiorcami usług będą podmioty sektora publicznego, w tym szczególnie jednostki samorządu terytorialnego.






1. CEL ZAMÓWIENIA
Celem zamówienia jest podniesienie wiedzy na temat praktycznych aspektów dotyczących umów o poprawę efektywności energetycznej EPC 
w sektorze publicznym i realizacji projektów EPC, a także  promowanie zawierania umów EPC w oparciu o opublikowane przez Ministra Klimatu i Środowiska ,,Wytyczne do umów o poprawę efektywności energetycznej EPC”.
Poprzez ,,Wytyczne do umów o poprawę efektywności energetycznej EPC” rozumie się wytyczne ministra właściwego do spraw klimatu dotyczące zawierania umów o poprawę efektywności energetycznej, o których mowa w art. 7a ust.1 ustawy z dnia 20 maja 2016r. o efektywności energetycznej.

1.  ZAKRES USŁUG

2. Zamówienie będzie obejmowało:
[bookmark: _Hlk134518272]Przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia w formule online wraz z przygotowaniem nagrań z części wykładowej w formacie .mp4 do udostępnienia na stronie internetowej www.gov.pl/web/klimat/efektywnosc-energetyczna oraz https://www.youtube.com/@MinisterstwoKlimatuiSrodowiska.
0. Wykonawca przeprowadzi szkolenie w formie webinarium z możliwością aktywnej komunikacji z uczestnikami.
0. Dokładny termin szkolenia zostanie ustalony w ciągu 10 dni roboczych po podpisaniu umowy zgodnie z harmonogramem, o którym mowa w pkt II. 
0. Tematyka szkolenia obejmuje zakres ,,Wytycznych do umów o poprawę efektywności energetycznej EPC” w następujących modułach:
· ,,Wprowadzenie do umów EPC”;
· ,,Przygotowanie projektu EPC”;
· ,,Procedura wyboru ESCO”;
· ,,Gwarantowane oszczędności energii”
· ,,Podział ryzyka – wpływ na dług publiczny”
· ,,Umowa EPC – wzorce umów, charakterystyka przedsięwzięć, studium przypadku:
· Termomodernizacja
· Oświetlenie uliczne
· Zarządzanie energią”;
Szkolenie będzie również zawierało moduł Q&A – odpowiedzi na najczęściej zadawane pytania wraz z możliwością konsultacji przyszłych zamierzeń projektowych w efektywności energetycznej w sektorze publicznym.
0. Webinarium będzie przeprowadzone w ciągu dwóch dni szkoleniowych 
i będzie trwało łącznie nie mniej niż 10 godzin zegarowych. 
0. Wykonawca przygotuje materiały szkoleniowe obejmujące co najmniej prezentację, a także szczegółowy program szkolenia oraz kwestionariusz oceny szkolenia dla uczestników.
0. Wykonawca sporządzi raport z przeprowadzonej oceny szkolenia wśród uczestników za pomocą formularza.
0. Wykonawca sporządzi raport z modułu ,,Q&A” obejmujący listę zadanych pytań i skrót udzielonych odpowiedzi. Lista pytań wraz z odpowiedziami będzie opublikowana na stronie www.gov.pl/web/klimat/efektywnosc-energetyczna.
0. Zamawiający udostępni Wykonawcy tekst ,,Wytycznych do umów 
o poprawę efektywności energetycznej EPC” wraz ze wzorcami umów.

1. OBOWIĄZKI WYKONAWCY I ZAMAWIAJĄCEGO

3. Obowiązki Wykonawcy w trakcie realizacji zamówienia:
· przygotowanie szkolenia na podstawie ,,Wytycznych do umów o poprawę efektywności energetycznej EPC”;
· sprawna i terminowa realizacja zamówienia, w tym uwzględnianie 
w trakcie jego realizacji wszystkich uwag zgłaszanych przez Zamawiającego;
· wyznaczenie osoby do kontaktów roboczych z Zamawiającym;
· pozostawanie w stałym kontakcie z Zamawiającym;
· bezzwłoczne przedstawianie na żądanie Zamawiającego raportu 
z postępu w realizacji zamówienia w formie pisemnej za pośrednictwem poczty elektronicznej;
· niezwłoczne informowanie o pojawiających się problemach, zagrożeniach lub opóźnieniach w realizacji w stosunku do harmonogramu szkoleń, a także innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamówienia;
· przekazanie Zamawiającemu wszelkich dzieł i opracowań, które powstaną w wyniku realizacji umowy. Autorskie prawa majątkowe do utworów, które powstaną w wyniku realizacji usług przechodzą na Zamawiającego w ramach wynagrodzenia należnego Wykonawcy;
· zapewnienie wysokiego poziomu merytorycznego szkolenia oraz jego wartość praktyczną dla sektora publicznego;
· uczestniczenie w organizacji szkolenia, w tym 
w rozpowszechnianiu informacji o jego terminie.

3. Obowiązki Zamawiającego w trakcie realizacji zamówienia:

· Zamawiający udostępni Wykonawcy tekst ,,Wytycznych do umów o poprawę efektywności energetycznej EPC” wraz z wzorcami umów.
· Zamawiający współpracuje z Wykonawcą w zakresie rozpowszechniania informacji o terminie szkolenia oraz organizacji spotkań konsultacyjnych.

1. Harmonogram wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia to14 tygodni od dnia zawarcia umowy.
Umowa będzie realizowana zgodnie z następującym harmonogramem:
1.  W terminie 10 dni roboczych od zawarcia Umowy odbędzie się spotkanie robocze Zamawiającego z Wykonawcą. W trakcie spotkania strony omówią szczegółowy zakres merytoryczny szkolenia oraz techniczno- informatyczne aspekty jego realizacji. Strony ustalą także terminy szkolenia oraz sposób promocji/informowania odbiorców, aby zapewnić liczny w nich udział. 
1.  Program szkolenia wraz z osobami prowadzącymi poszczególne części zostanie przekazany do uzgodnienia Zamawiającemu w terminie 15 dni roboczych przed ustalonym terminem szkolenia.
1.  Wykonawca przeprowadzi szkolenie w ustalonym terminie oraz uzyska informację zwrotną od uczestników za pomocą przygotowanego formularza ewaluacji szkolenia.
1.  Wykonawca przekaże Zamawiającemu raport ze sporządzonej oceny szkolenia wśród uczestników w ciągu 5 dni roboczych od jego zakończenia.
1. Wykonawca przekaże Zamawiającemu raport z modułu ,,Q&A” wraz z listą pytań i odpowiedzi w terminie 5 dni roboczych od zakończenia szkolenia.
1.  Wykonawca przekaże Zamawiającemu przygotowane nagrania 
z przeprowadzonego szkolenia, o których mowa w p. 3.1 OPZ w ciągu 10 dni roboczych od zakończenia szkolenia.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia okresu realizacji zamówienia o maksymalnie 2 miesiące.


1. Warunki udziału w postępowaniu

Wykonawca ubiegający się o niniejsze zamówienie musi wykazać doświadczenie w prowadzeniu działalności doradczej dla sektora publicznego z zakresu projektów EPC/PPP w efektywności energetycznej oraz zapewnić do prowadzenia szkolenia co najmniej dwóch trenerów/wykładowców posiadających wiedzę i doświadczenie z zakresu umów o poprawę efektywności energetycznej EPC, tj. każdy z nich:
a)	posiada wyższe wykształcenie, przy czym jeden trener prawnicze drugi  techniczne 
oraz każdy z nich:
b)	w okresie ostatnich 3 lat przed dniem składania ofert uczestniczył w realizacji co najmniej 3 projektów EPC/PPP w efektywności energetycznej lub świadczył usługi doradcze dla podmiotów publicznych z zakresu ww. projektów.

Wykonawca przedstawi oświadczenie lub dokumenty  potwierdzające:
· wykonanie co najmniej 3 usług doradczych dla sektora publicznego 
w zakresie efektywności energetycznej, ciągu ostatnich 3 lat; oraz
· wykształcenie i doświadczenie wykładowców, o których mowa w pkt III p. b).

1. Wymagania dotyczące oferty
1.	Informacje, jakie Wykonawca musi uwzględnić w ofercie:
1)  proponowana cena netto i brutto za wykonanie zamówienia, zgodnie z formularzem ofertowym, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;
2)  dokumenty lub oświadczenie potwierdzające wymagane doświadczenie (na potwierdzenie spełnienia warunków udziału – zgodnie z pkt III niniejszego zapytania ofertowego).

UWAGA: Brak któregokolwiek z powyższych elementów spowoduje odrzucenie oferty.


1. Forma, w jakiej ma być złożona oferta
Oferta ma być przesłana mailowo za pomocą załączonego formularza ofertowego w wersji elektronicznej w formie pdf na adres: joanna.cwikla@mos.gov.pl oraz ryszard.wnuk@mos.gov.pl
1. Termin składania ofert
Uprzejmie prosimy o przesłanie oferty w terminie do dnia 18 lipca 2023r. 

1. Kryteria oceny ofert, ich wagi i sposób dokonywania oceny
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria:

	Lp.
	Kryterium
	Maksymalna liczba punktów
	Sposób dokonania oceny

	1.
	Cena brutto
	100
	Maksymalną liczbę punktów (100) za kryterium otrzyma oferent, który zaproponuje najniższą cenę. Pozostali oferenci otrzymają liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:  P1=Cbn/Cba x 100 pkt, gdzie:
P1 to liczba punktów przyznanych 
w oparciu o kryterium ceny brutto;
Cbn to najniższa zaoferowana cena brutto w ofercie ważnej; 
Cba to cena brutto oferty aktualnie ocenianej.  



1. Dodatkowe informacje

0. Ofertę należy złożyć zgodnie z Załącznikiem nr 1-  formularz ofertowy.
0. Zamawiający zastrzega sobie prawo do jednorazowego wyjaśnienia/uzupełnienia treści oferty. 
0. Zamawiający po otrzymaniu zgłoszeń dokona wyboru oferty, a następnie skontaktuje się z wybranym Wykonawcą w celu podpisania umowy.
0. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny.
0. Wykonawca poniesie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem wyceny.
0. Ministerstwo Klimatu i Środowiska otrzymało certyfikat Zarządzania Środowiskowego, zgodny z rozporządzeniem EMAS, w oparciu o Politykę Środowiskową, zatwierdzoną przez Ministra Środowiska. W związku z tym, zaleca się aby Wykonawca zapoznał się z treścią Polityki Środowiskowej dostępną na stronie MKiŚ (https://www.gov.pl/web/srodowisko/emas-w-ministerstwie).
0. Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do zagospodarowania odpadów, powstałych w wyniku realizacji umowy, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
0. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostaną określone w Umowie, która będzie obejmowała w szczególności:
1.	Kary umowne
b)	  W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiający będzie naliczał kary umowne.
c)	  Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
2.	Termin płatności
a)	Wynagrodzenie będzie płatne po zrealizowaniu zamówienia, w terminie 21 dni od dnia przedłożenia przez Wykonawcę Zamawiającemu faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na przedłożonej fakturze.
b)	Warunkiem wystawienia faktury jest wykonanie umowy potwierdzone podpisaniem przez Strony protokołu zdawczo-odbiorczego stwierdzającego należyte wykonanie Zamówienia.
c)	Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień złożenia przez Zamawiającego dyspozycji przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy.
0. Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy będzie zobowiązany do podania wartości praw majątkowych.
0. Zamówienie będzie realizowane ze środków pozabudżetowych, tj. pozostałych z projektu GEF.




* Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, w związku z tym nie przysługują środki odwoławcze określone w Dziale VI tej ustawy.
Zapytanie ofertowe nie jest również ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie wywołuje określonych w nim skutków prawnych.

[bookmark: _Hlk45722547]Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Klimatu i Środowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, tel. 022 36 92 523;
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Ministerstwie Klimatu i Środowiska jest możliwy pod adresem e-mail inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,,Przeprowadzenie szkolenia dotyczącego zawierania umów o poprawę efektywności energetycznej EPC dla sektora publicznego na podstawie wytycznych Ministra Klimatu i Środowiska opracowanych na podstawie art. 7a ust. 1 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywności energetycznej” na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), a także w celu spełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164);
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, z którymi Ministerstwo zawarło umowy na świadczenie usług informatycznych i pocztowych. Dane pozyskiwane w związku z postępowaniem o udzielnie zamówienia publicznego mogą być także przekazywane wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne;
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o zamówienie publiczne jest warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału;
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Pani/Pana oraz uzyskania ich kopii;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
· na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.


[bookmark: ezdAutorWydzialAtrybut2]Telefon: (+48) 223-691-088	ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa  
[bookmark: ezdAutorWydzialAtrybut1]departament.cieplownictwa@klimat.gov.pl	Ministerstwo Klimatu i Środowiska  
www.gov.pl/klimat
Działamy zgodnie z EMAS - zarządzając instytucją, dbamy o środowisko
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