ZATWIERDZAM

DYREKTOR GENERALNY
MINISTERSTWA SRODOWISKA

dktora Generalnego
apartamentu......

I

Warszawa, dnia /lg‘(?(‘?' 2016 .

WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DEPARTAMENTU EKONOMICZNEGO

Na podstawie § 2 ust. 1 zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 3 czerwca 2016 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska (Dz. Urz. Min. Srod. poz. 41)
oraz w zwigzku z art. 39 ust. 7 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z
2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064), ustala sie dla Departamentu Ekonomicznego
wewnetrzny regulamin organizacyjny nastepujacej tresci:

§ 1.
Wewnetrzny regulamin organizacyjny Departamentu Ekonomicznego, zwany dalej
,Regulaminem”, ustala szczegétowa strukiure organizacyjng oraz podziat zadan
w Departamencie Ekonomicznym, zwanym dalej ,Departamentem”.

§2.
1. Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcy Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego
Resortu.
2. Dyrektor odpowiada za wiasciwg realizacje zadan nalezacych do zakresu dziatania
Departamentu, okreslonych w § 3, 5 oraz 8 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Srodowiska.

§ 3.
W sktad Departamentu wchodza:
1) Dyrektor (DE-D);
2) Zastepca Dyrektora (DE-ZD);
3) Giowny Ksiegowy Resortu (DE-GKR);
4) Wydziat Budzetu Resortu | (DE-l);
5) Wydziat Budzetu Resortu Il (DE-II);
6) Wydziat Rozliczen i Sprawozdawczosci Resortu (DE-IIl);
7) Zespot do spraw Przeptywdw Finansowych i Rachunkowosci (DE-IV);
8) Samodzielne Stanowisko do spraw Instytutéw i Analiz (DE-V);
9) Sekretariat Departamentu (DE-S).

§ 4.
1. Dyrektorowi podlegaja:
1) Zastepca Dyrektora;
2) Gtéwny Ksiegowy Resortu;
3) Samodzielne Stanowisko do spraw Instytutéw i Analiz;
4) Sekretariat Departamentu.
2. Zastepcy Dyrektora podlegaja:
1) Woydziat Budzetu Resortu |;
2) Wydziat Budzetu Resortu Il.
3. Gtéwnemu Ksiegowemu Resortu podlegaja:
1) Wydziat Rozliczen i Sprawozdawczosci Resortu;
2) Zespot do spraw Przeptywdw Finansowych i Rachunkowosci.



§5.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu przedstawia zatgcznik do Regulaminu.

§ 6.

Do wtasciwosci Dyrektora nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

realizacja obowigzkéw okreslonych w § 4 i 6 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Srodowiska; :

ocena opracowan, materiatow i pism przygotowywanych w Departamencie pod wzgledem
merytorycznym oraz pod wzgledem prawidtowosci stosowania obowigzujgcych przepisow,
zachowania wiasciwych procedur, kompetencji oraz odpowiedniej redakcji;

parafowanie projektow umow cywilnoprawnych w zakresie kompetencji Departamentu;
organizowanie wspdtpracy z innymi komdérkami organizacyjnymi Ministerstwa Srodowiska,
zwanego dalej ,Ministerstwem”;

reprezentowanie Departamentu na zewnatrz w sprawach nalezacych do wtasciwosci
Departamentu;

udziat w konferencjach, w pracach komisji parlamentarnych oraz krajowych
i zagranicznych komisji, komitetow i grup roboczych, w zakresie kompetencji
Departamentu;

realizacja obowigzku zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej Kkontroli
zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.);

przygotowanie Departamentu w okresie pokoju do funkcjonowania w wyzszych stanach
gotowosci obronnej panstwa;

organizowanie okresowych narad roboczych 2z pracownikami Departamentu dla
omowienia stopnia realizacji zadan, a takze ustalenia kierunkéw, metod oraz form
dziatania;

nadzér nad przygotowywaniem opiséw stanowisk pracy i indywidualnych programéw
rozwoju zawodowego pracownikow Departamentu oraz sporzgdzanie opisOw stanowisk
i indywidualnych  programow rozwoju zawodowego pracownikow bezposrednio
nadzorowanych;

nadzor nad realizacjg zadan okreslonych w § 11-14, zwigzanych z petnieniem przez
Ministra Srodowiska, zwanego dalej ,Ministrem”, funkgji:

a) Instytucji Posredniczacej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej ,POIiS 2014-2020”,

b) Operatora programow dofinansowywanych ze $rodkdw Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego, zwanych dalej ,MF EOG i NMF”,

¢) Instytucji Posredniczacej dla Funduszu Spojnosci na lata 2004-2006, zwanego dalej
,FS 2004-2006”, w zakresie pozyskiwania i rozliczania $rodkéw rezerw celowych
na finansowanie korekt systemowych,

d) beneficjenta Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, zwanego dalej
,PO PT 2014-20207;

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy

Stanu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

§7.

Do wtasciwosci Zastepcy Dyrektora nalezy w szczegdinosci:

1)

2)

kierowanie praca bezposrednio podlegltych komorek organizacyjnych oraz nadzorowanie
terminowosci i prawidtowosci realizacji powierzonych im zadan, jak réwniez doskonalenie
metod ich dziatania i stylu pracy;

ocena opracowan, materiatdw i pism przygotowywanych w bezposrednio podlegtych
komérkach organizacyjnych pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem
prawidtowosci stosowania obowigzujgcych przepisdéw, zachowania wtasciwych procedur,
kompetencji oraz odpowiedniej redakcji;

wspétpraca z Dyrektorem w zakresie realizacji obowigzku zapewnienia adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;



5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

parafowanie projektdw uméw cywilnoprawnych oraz pism i materiatdbw wymagajgcych
podpisu Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa w sprawach nalezacych do wtasciwosci bezposrednio podlegtych komorek
organizacyjnych;

podpisywanie innych pism w sprawach nalezacych do wiasciwosci bezpoérednio
podlegtych komorek organizacyjnych;

organizowanie wspotpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Ministerstwa w sprawach
nalezgcych do wiasciwosci bezposrednio podiegtych komdrek organizacyjnych;
reprezentowanie Departamentu na zewnagtrz oraz reprezentowanie Ministerstwa
w stosunkach z innymi urzedami i instytucjami, w sprawach nalezacych do wiasciwosci
bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;

udziat w konferencjach, w pracach komisji parlamentarnych oraz krajowych
i zagranicznych komisji, komitetéw i grup roboczych, w zakresie kompetencii
bezposrednio podlegtych komdrek organizacyjnych;

wnioskowanie do Dyrektora w sprawach zatrudniania, wynagradzania, awansowania
i odznaczania pracownikdw bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;
organizowanie okresowych narad roboczych z pracownikami bezposrednio podlegtych
komorek organizacyjnych dla omdwienia stopnia realizacji zadan, a takze ustalenia
kierunkow, metod oraz form dziatania;

sporzgdzanie opisow stanowisk pracy i indywidualnych programéw rozwoju zawodowego
pracownikéw bezposrednio nadzorowanych;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy
Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa lub Dyrektora.

§ 8.

1. Obowigzki i uprawnienia Gtéwnego Ksiggowego Resortu okresla art. 54 ustawy z dnia
29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego Resortu nalezy ponadto:
1) kierowanie pracg bezposrednio podlegtych komodrek organizacyjnych oraz

nadzorowanie terminowosci i prawidtowosci realizacji powierzonych im zadan, jak
réwniez doskonalenie metod ich dziatania i stylu pracy;

2) ocena opracowan, materiatdw i pism przygotowywanych w bezposrednio podlegtych

komorkach organizacyjnych pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem
prawidtowosci stosowania obowigzujgcych przepiséw, zachowania wiasciwych
procedur, kompetencji oraz odpowiedniej redakcii;

3) wspotpraca z Dyrektorem w zakresie realizacji obowigzku zapewnienia adekwatne;j,

skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy z dnia
29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

4) parafowanie projektéw uméw cywilnoprawnych oraz pism i materiatéw wymagajgcych

podpisu Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa;

5) podpisywanie innych pism lub dokumentéw w sprawach nalezgcych do wiasciwosci

gtéwnego ksiegowego;

6) organizowanie wspoétpracy z innymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa

wsprawach nalezagcych do wiasciwosci bezposrednio podlegtych komdrek
organizacyjnych;

7) reprezentowanie Departamentu na zewnatrz oraz reprezentowanie Ministerstwa

w stosunkach z innymi urzgdami i instytucjami, w sprawach nalezacych do wiasciwosci
bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;

8) udziat w konferencjach, w pracach komisji parlamentarnych oraz krajowych

| zagranicznych komisji, komitetéw i grup roboczych, w zakresie kompetencii
bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;

9) wnioskowanie do Dyrektora w sprawach zatrudniania, wynagradzania, awansowania

i odznaczania pracownikéw bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;

10) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy i indywidualnych programéw rozwoju

1

zawodowego pracownikéw bezposrednio nadzorowanych;

1) prowadzenie rachunkowosci zarzadczej oraz polityki finansowej dysponenta czesci

budzetowych, w tym aktualizowanie zaktadowego planu kont;



12) wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy
Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa lub Dyrektora.

§9.

Do wtasciwosci naczelnikéw wydziatéw i kierujacego zespotem nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie, organizowanie i kierowanie pracami odpowiednio, wydziatu albo zespotu
w celu terminowego i zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa wykonywania zadan
ustalonych w Regulaminie;

2) opracowywanie projektdw opiséw stanowisk pracy i indywidualnych programéw rozwoju
zawodowego pracownikow;

3) przydzielanie zadan pracownikom, udzielanie wskazdéwek i pomocy w realizacji tych
zadan oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym pism sporzadzanych
w, odpowiednio, wydziale albo zespole, a takze parafowanie pism przed przekazaniem ich
Dyrektorowi, Zastepcy Dyrektora lub Gtéwnemu Ksiegowemu Resortu;

4) doskonalenie stylu i metod pracy oraz usprawnianie organizacji i techniki pracy
odpowiednio, wydziatu albo zespotu;

5) monitorowanie terminowosci zatatwiania spraw;

6) reprezentowanie, odpowiednio, wydziatu albo zespotu wobec kierujacych komdrkami
organizacyjnymi Ministerstwa;

7) wnioskowanie do bezposredniego przetozonego w sprawach zatrudnienia, awansowania,
nagradzania i wyrdzniania pracownikdw oraz dokonywanie okresowych ocen ich pracy.

§ 10.

Do wspdlnych zadain komérek organizacyjnych Departamentu nalezy:

1) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa oraz jednostkami podiegtymi
Ministrowi lub nadzorowanymi przez Ministra, zwanymi dalej ,jednostkami”’, w zakresie
realizowanych zadan;

2) obstuga kontroli prowadzonych przez organy zewnetrzne w zakresie zadan danej
komorki;

3) przygotowywanie notatek oraz materiatdbw informacyjnych w zakresie zadan danej
komorki;

4) przygotowywanie informacji i materiatéw przewidzianych do zamieszczenia na stronie
internetowej i intranetowej Ministerstwa w zakresie pozostajgcym w kompetencji danej
komdrki i ich przekazywanie do Sekretariatu Departamentu;

5) przechowywanie oraz archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan danej
komorki;

6) realizacja zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2, 5-8, 12, 14-16, 19-22 i 25
Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska.

§ 11.
1. Do zadah Wydziatu Budzetu Resortu | nalezy:
1) realizacja zadan Ministra jako dysponenta czesci budzetu panstwa w zakresie
dotyczacym planowania i zmian planu, w tym w ukfadzie zadaniowym;
1) realizacja zadan Ministra w zakresie dotyczacym rozliczen finansowych na zamykanie
POIiS 2007-2013, zwanych dalej ,POIiS 2007-2013”;
2) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrekiora lub
Gtéwnego Ksiegowego Resortu.
2. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, do zadan Wydziatu Budzetu Resortu | nalezy
w szczegolnosci:
1) opracowywanie projektu dochoddéw i wydatkbw w ramach budzetu panstwa, w tym
w szczegoélnosci:
a) opracowywanie, we wspdtpracy z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa
i jednostkami, planu dochodoéw i wydatkéw w ramach budzetu panstwa,
b) analiza projektéw oraz planéw finansowych jednostek w zakresie ich zgodnosci
z projektem i ustawg budzetowa,
¢) informowanie jednostek oraz wtasciwych komérek organizacyjnych Ministerstwa
o kwotach dochoddéw i wydatkéw przyjetych w projekcie ustawy budzetowej oraz
o kwotach dochodéw i wydatkdw przyjetych w ustawie budzetowe;;



2) opracowywanie, we wspéipracy z komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa,
resortowego planu wydatkéw inwestycyjnych finansowanych z budzetu parnstwa oraz
dokonywanie jego aktualizacji w trakcie roku budzetowego;

3) prowadzenie ewidencji planéw finansowych jednostek oraz ich zmian w uktadzie
syntetycznym i analitycznym, z wytgczeniem instytutéw badawczych;

4) przygotowywanie projektdw decyzji dotyczacych zmian w budzecie resortu i planach
jednostkowych w ramach uprawnien Ministra;

5) opracowywanie wnioskdw o dokonanie zmian w budzecie resortu, w ramach uprawnien
Ministra Finanséw, zwanego dalej ,MF”;

6) opracowywanie wnioskéw o uruchomienie rezerw budzetu paristwa, w tym wnioskéw
0 uruchomienie $rodkow kredytowych i $rodkéw budzetowych towarzyszacych
$rodkom kredytowym;

7) weryfikacja i opracowywanie wnioskéw o zapewnienie finansowania ze $rodkéw
budzetu panstwa;

8) informowanie jednostek oraz wiasciwych komodrek organizacyjnych Ministerstwa
0 dokonanych przez Ministra i MF zmianach w planach jednostkowych;

9) obstuga systemu TREZOR w zakresie projektu i planu finansowego oraz jego zmian
oraz systemu Trezor BUZA w zakresie planu w uktadzie zadaniowym;

10) sprawowanie, w zakresie prowadzonych zagadnien, biezgcego nadzoru nad
gospodarka finansowa podlegtych Ministrowi dysponentéw $rodkéw budzetu panstwa
drugiego i trzeciego stopnia, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw
publicznych;

11) wspdtudziat w opracowywaniu projektéw umdw dotaciji udzielanych przez Ministra;

12) sporzadzanie informacji dotyczacych projektu budzetu na kolejny rok budzetowy dla
potrzeb wiasciwych organéw administraciji rzadowej i komisji parlamentarnych;

13) opracowywanie i aktualizacja Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa, zwanego
dalej ,WPFP”, we wspdtpracy z jednostkami, komérkami organizacyjnymi Ministerstwa
i Departamentu;

14) analiza zadan i podzadan proponowanych do wykonania w trzyletnim planie wydatkéw
budzetowych przez jednostki;

15) analiza wydatkéw przeznaczanych na poszczegdine zadania w planie;

16) analiza celéw proponowanych w planach jednostek;

17) analiza proponowanych przez jednostki i wiasciwe komdrki Ministerstwa miernikdw
realizacji celow oraz potwierdzanie wprowadzenia ich zmian w trakcie roku.

3. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, do zadarn Wydziatu Budzetu Resortu | nalezy

w szczegolnosci:

1) wspdtpraca z Departamentem Funduszy Ekologicznych, zwanym dalej ,DFE”, przy
opracowywaniu projektow umoéw dotacji udzielanych przez Ministra i ich zmian na
zamykanie POIiS 2007-2013;

2) rozliczanie uméw dotacji celowych udzielanych przez Ministra na zamykanie POIiS
2007-2013 i przekazywanie do Gtdwnego Ksiggowego Resortu wnioskéw o wyptate
$rodkow z tytutu realizacji umow; ]

3) wspotpraca z DFE w zakresie planowania $rodkéw na zamykanie POIiS 2007-2013;

4) udziat w weryfikacji wynikéw kontroli lub audytéw przeprowadzanych przez instytucje
uprawnione do kontroli oraz we wdrazaniu zalecen pokontrolnych w odniesieniu do
POIi$ 2007-2013.

§12.
1. Do zadan Wydziatu Budzetu Resortu Il nalezy:

1) realizacja zadan Ministra jako dysponenta czesci budzetu panstwa w zakresie
planowania budzetu na realizacje projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw Unii
Europejskiej i innych Srodkéw zagranicznych, w tym w uktadzie zadaniowym oraz
dokonywanie zmian planu;

2) realizacja, w zakresie finansowym, zadan Ministra jako Instytucji Posredniczacej dla
FS 2004-2006 oraz Operatora programéw MF EOG i NMF;

3) realizacja zadan Ministra jako Instytucji Posredniczacej w ramach POIIS 2014-2020
w zakresie dotyczgcym planowania i rozliczania Programu Operacyjnego Infrastruktura



4)

i Srodowisko 2014-2020 X osi — Pomoc techniczna, zwanego dalej ,PT POIiS 2014-
2020”, oraz beneficjenta PO PT 2014-2020;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, Zastgpce Dyrektora lub
Gtéwnego Ksiegowego Resortu.

. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, do zadan Wydziatu Budzetu Resortu Il nalezy
w szczegolnosci:

1)

opracowywanie projektu planu wydatkéw przeznaczonych na finansowanie projektow

z udziatem s$rodkéw Unii Europejskiej i innych $rodkdw zagranicznych, w tym

w szczegdlnosci:

a) opracowywanie, we wspotpracy z komérkami organizacyjnymi Ministerstwa
i jednostkami, planu wydatkéw w ramach budzetu panstwa i budzetu $rodkow
europejskich,

b) analiza projektow oraz planéw finansowych jednostek w zakresie ich zgodnosci
z projektem i ustawg budzetowa,

c) informowanie jednostek oraz wtasciwych komdrek organizacyjnych Ministerstwa
o kwotach wydatkéw przyjetych w projekcie ustawy budzetowej oraz o kwotach
wydatkow przyjetych w ustawie budzetowej,

d) wspodtpraca z Wydziatem Budzetu Resortu | w zakresie opracowywania oraz
aktualizacji WPFP;

prowadzenie ewidencji planéw finansowych jednostek oraz ich zmian w uktadzie

syntetycznym i analitycznym, z wytgczeniem instytutéw badawczych;

przygotowywanie projektéw decyzji dotyczacych zmian w budzecie resortu i planach

jednostkowych w ramach uprawnien Ministra;

opracowywanie wnioskéw o dokonanie zmian w budzecie resortu w ramach

upowaznien Ministra Rozwoju lub MF;

weryfikacja i opracowywanie wnioskéw o uruchomienie rezerw celowych budzetu

panstwa i budzetu $rodkdw europejskich;

weryfikacja i opracowywanie wnioskow o zapewnienie finansowania;

informowanie jednostek i wlasciwych komorek Ministerstwa o dokonanych przez

Ministra i MF zmianach w planach jednostkowych;

obstuga systemu TREZOR w zakresie planu finansowego i jego zmian oraz systemu

Trezor BUZA w zakresie planu w uktadzie zadaniowym;

sprawowanie, w zakresie prowadzonych zagadnien, biezgcego nadzoru nad

gospodarkg finansowa podiegtych Ministrowi dysponentow $rodkow budzetu panstwa

drugiego i trzeciego stopnia, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finansow
publicznych;

10) wspédtudziat w opracowywaniu projektow uméw dotacji udzielanych przez Ministra;
11) sporzgdzanie informacji dotyczacych projektu budzetu na kolejny rok budzetowy dla

potrzeb wiasciwych organdw administracji rzgdowej i komisji parlamentarnych.

. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, do zadan Wydziatu Budzetu Resortu Il nalezy
w szCczegolnosci:

1)

5)

6)

opracowywanie projektu budzetu dysponenta czeéci budzetowych, w tym na projekty
finansowane ze $rodkéow MF EOG i NMF oraz FS 2004-2006;

weryfikacja i opracowywanie wnioskdw o pozyskanie $rodkéw z rezerw celowych
na realizacje projektéw MF EOG i NMF oraz FS 2004-2006;

wspdtpraca z DFE i komoérkami Departamentu w przygotowaniu dokumentéw
programowych, w zakresie dotyczacym przeptywow finansowych;

wspdipraca z DFE oraz komérkami Departamentu w zakresie opracowywania Instrukcji

Wykonawczych Instytucji Posredniczacej, Operatora Programu i Instytucii
Wdrazajgcych, zwanych dalej IW”, i ich zmian pod wzgledem przeptywow
finansowych;

wspotpraca z DFE i komdérkami Departamentu w zakresie przygotowania umoéw
dotyczacych dotacji udzielanych przez Ministra;

finansowe rozliczanie umoéw dotacji celowej z NFOSIGW w ramach pomocy
technicznej MF EOG i NMF.

. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, do zadarn Wydziatu Budzetu Resortu Il nalezy
w szczegoinosci:



9)
10)

11)

12)

B
2)

3)

opracowywanie projektu budzetu dysponenta czesci budzetowych, w tym na projekty
finansowane ze $rodkdw POIIS 2014-2020 i PO PT 2014-2020;

weryfikacja i opracowywanie wnioskéw o pozyskanie $rodkéw z rezerw celowych
na realizacje projektow POIiS 2014-2020 i PO PT 2014-2020;

wspotpraca z DFE i komodrkami Departamentu w przygotowaniu dokumentéw
programowych, w zakresie dotyczacym przeptywdw finansowych;

wspdtpraca z DFE oraz komérkami Departamentu w zakresie opracowywania Instrukcji
Wykonawczych Instytucji Posredniczacej, IW i ich zmian pod wzgledem przeptywow
finansowych;

przyjmowanie, weryfikacja oraz aktualizacja wnioskéw o dofinansowanie W,
w zakresie PT POIiS 2014-2020 oraz PO PT 2014-2020;

koordynowanie procesu przygotowania sektorowego wniosku o dofinansowanie oraz
jego aktualizacji w ramach Planéw Dziatan PT POIiS 2014-2020 oraz PO PT 2014-
2020;

zawieranie umow o dofinansowanie i anekséw do uméw o dofinansowanie z IW jako
beneficjentem prOJektu PT POIiS 2014-2020 oraz PO PT 2014-2020;

zawieranie umoéw o dofinansowanie i anekséw do uméw o dofinansowanie z Instytucjg
Zarzadzajgca, zwang dalej ,1Z”, w ramach PT POIiS 2014-2020 oraz PO PT 2014-2020
w sektorze srodowisko oraz wprowadzanie ich do systemu informatycznego SL 2014-
PT;

weryfikacja i rozliczanie wnioskéw o ptatnos¢ IW pod wzgledem merytorycznym i
finansowym w ramach projektéw PO PT 2014-2020 i PT POIiS 2014-2020 oraz
certyfikacja wydatkow IW w zakresie PT POIiS 2014-2020;

przygotowywanie i przekazywanie do Gtownego Ksiggowego Resortu dyspozycii
przekazania $rodkéw w ramach PT POIiS 2014-2020 i PO PT 2014-2020, w celu
realizacji zlecen ptatnosci dla IW;

odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wykorzystanych przez IW w zakresie PT POIiS
2014-2020, w tym prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie
zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewodzkimi sgdami administracyjnymi
w tym zakresie;

przekazywanie do 1Z sprawozdan z realizacji projektéw PT POIiS 2014-2020, zgodnie
z postanowieniami umowy o dofinansowanie Planu Dziatan PT.

§ 13.

Do zadan Wydziatu Rozliczen i Sprawozdawczosci Resortu nalezy:

realizacja zadan Ministra jako dysponenta czesSci budzetu panstwa w zakresie
wykonania budzetu, w tym w uktadzie zadaniowym;

realizacja zadan Ministra w zakresie wykonania wydatkdw na realizacje projektéw
finansowanych z udziatem $rodkdw Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw
zagranicznych;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrektora Iub
Gtoéwnego Ksiegowego Resortu.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, do zadan Wydziatlu Rozliczen
i Sprawozdawczosci Resortu, zwanego dalej ,WRiSR”, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

sprawowanie, w zakresie prowadzonych zagadnien, biezacego nadzoru nad
gospodarka finansowg podlegtych Ministrowi dysponentdéw budzetu panstwa drugiego
i trzeciego stopnia;

przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym jednostkowych
sprawozdan budzetowych i z zakresu operacji finansowych oraz sporzgdzanie na ich
podstawie tgcznych okresowych sprawozdan;

obstuga systeméw TREZOR i e-PUAP w zakresie sprawozdawczosci, o ktdrej mowa
w pkt 2, oraz Trezor BUZA w zakresie sprawozdawczosci w uktadzie zadaniowym;
sporzadzanie informacji z wykonania WPFP;

rozliczanie uméw dotacji celowych udzielanych przez Ministra, z wylgczeniem
rozliczania dotacji na zamykanie POIiS 2007-2013 oraz na PT POIiS 2014-2020, PO
PT 2014-2020 oraz MF EOG i NMF;



6) biezgca analiza poziomu wykonania dochoddw i wydatkéw budzetowych w oparciu
0 sprawozdawczo$¢ budzetowa, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw
publicznych;

7) analiza okresowych informacji z przebiegu wykonania zadan oraz dochoddéw
i wydatkow przez jednostki;

8) analiza wykorzystania $rodkdéw budzetowych przeznaczonych na finansowanie
wydatkow majatkowych jednostek;

9) analiza wykorzystania $rodkow budzetowych pochodzacych z rezerw celowych
budzetu panstwa;

10) analiza efektywnosci i skutecznosci realizacji plandw w uktadzie zadaniowym
na podstawie miernikdw stopnia realizacji celdw;

11) wspétudziat w opracowywaniu projektéw uméw dotacji udzielanych przez Ministra;

12) sprawdzanie sprawozdan finansowych jednostek pod wzgledem formalno-
rachunkowym, z roczng sprawozdawczo$cig budzetowg oraz sporzgdzanie na ich
podstawie fgcznych sprawozdan finansowych, w tym z wykorzystaniem systemu
TREZOR;

13) opracowywanie opinii do sprawozdan finansowych jednostek, z wytgczeniem
instytutdw badawczych, na potrzeby nadzorujgcych te jednostki komdrek
organizacyjnych Ministerstwa;

14) sporzadzanie informacji z wykonania budzetu na potrzeby wiasciwych organéw
administracji rzgdowej oraz komisji parlamentarnych.

3. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, do zadan WRIiSR nalezy w szczegdlnosci:

1) biezaca analiza wykonania wydatkéw w ramach budzetu srodkéw Unii Europejskiej
i innych srodkdw zagranicznych, w oparciu 0 sprawozdawczosé budzetows;

2) sporzadzanie okresowych informacji na temat wydatkowania i zaangazowania srodkéw
pozyskanych z rezerw celowych budzetu panstwa i budzetu srodkdw europejskich
na realizacje projektéw finansowanych ze $rodkéw POIiS 2014-2020, PO PT 2014-
2020, MF EOG i NMF, FS 2004-2006 oraz innych programéw operacyjnych;

3) analiza informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego, zwanego dalej ,BGK”,
o ptatnosciach otrzymanych i zrealizowanych w ramach budzetu §rodkéw europejskich
przez resortowe jednostki budzetowe;

4) przygotowywanie zbiorczych informacji w zakresie $rodkdw przeznaczonych
na realizacje projektow z udziatem $rodkdw z budzetu europejskiego, obstugiwanych
przez BGK dla potrzeb sprawozdawczosci budzetowej;

5) sporzadzanie sprawozdawczosci oraz opracowywanie zbiorczych okresowych
informacji dotyczgcych stopnia realizacji wydatkdw poniesionych na projekty
finansowane w ramach budzetu $rodkéw Unii Europejskiej i innych $rodkéw
zagranicznych;

6) wspdtpraca z komdrkami Departamentu w przygotowaniu dokumentow programowych,
w tym w szczegolnosci w zakresie POIIS 2014-2020, PO PT 2014-2020 oraz MF EOG
i NMF, w ramach wykonywanych zadan;

7) wspdtpraca z komorkami Departamentu w zakresie opracowania i aktualizacji Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Posredniczacej, IW oraz Operatora Programu.

§ 14.
1.Do zadan Zespotu do spraw Przeplywéw Finansowych i Rachunkowosci nalezy:

1) realizacja zadan Ministra jako dysponenta czesci budzetu panstwa w zakresie
zapewnienia przeptywu $rodkéw finansowych znajdujacych sie w dyspozycji Ministra
oraz jednostek;

2) zapewnienie prowadzenia ksigg rachunkowych Ministra jako dysponenta | stopnia
$rodkéw budzetowych; ]

3) realizacja zadan Ministra jako Instytucji Posredniczacej dla POIIS 2014-2020 oraz
Operatora programéw MF EOG i NMF;

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrektora lub
Giéwnego Ksiegowego Resortu.

2.W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, do zadan Zespotu do spraw Przeptywéw

Finansowych i Rachunkowosci nalezy w szczegdlnosci:



9)

opracowywanie, w porozumieniu z MF oraz jednostkami, projektu i harmonogramu
realizacji dochoddw i wydatkéw budzetu resortu oraz jego pdzniejsze modyfikowanie;
obstuga systemu TREZOR i bankowosci elektronicznej Narodowego Banku Polskiego,
zwanego dalej ,NBP”, w zakresie zapewnienia wtasciwego i zgodnego z biezgcymi
potrzebami jednostek przeptywu $rodkéw finansowych ujetych w budzecie panstwa;
uruchamianie, na podstawie zapotrzebowan, $rodkéw budzetowych, w tym rowniez
srodkéw przeznaczonych na realizacje przez jednostki projektow z udziatem Srodkow
UE i innych srodkéw zagranicznych, z wytgczeniem $rodkdw z budzetu europejskiego
obstugiwanego przez BGK;

biezgce monitorowanie stanu $rodkdw budzetowych na rachunkach bankowych
dysponentdéw nizszego stopnia;

uruchamianie ze $rodkéw budzetu panstwa bedacych w dyspozycji Ministra dotaciji dla
jednostek realizujgcych zadania na podstawie odrebnych ustaw oraz dotacji na
wspdétfinansowanie projektow;

uruchamianie $rodkéw dotacji na finansowanie korekt systemowych dla projektéw FS
2004-2006 oraz na finansowanie zamykania POIiS 2007-2013;

gromadzenie i odprowadzanie na centralny rachunek biezgcy budzetu panstwa
dochoddw otrzymywanych przez Ministra jako dysponenta | stopnia;

weryfikowanie, w porozumieniu z WRiSR, wnioskéw o zwrot nadptaconych dochoddw
oraz dokonywanie zwrotow nadptat;

prowadzenie i aktualizowanie ewidencji resortowych jednostek budzetowych
okreslajgcej ustanowiony stopien dysponowania srodkami;

10) prowadzenie i aktualizowanie ewidencji poszczegdlnych rachunkéw bankowych

jednostek bedacych kontrahentami Ministra jako dysponenta | stopnia;

W zakresie, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2, do zadan Zespotu do spraw Przeptywdw

Finansowych i Rachunkowo$ci nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

7)

prowadzenie, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.) i przepisami szczegolnymi, ewidencji ksiegowej Ministra
jako dysponenta | stopnia, w tym wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla $rodkow
budzetu panstwa przeznaczonych na zamykanie POIiS 2007-2013 oraz realizacje
POIiS 2014-2020, PO PT 2014-2020 oraz MF EOG i NMF zgodnie z przepisami
i wytycznymi instytucji nadrzednej;

prowadzenie, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
i przepisami  szczegdllnymi, wyodrebnionej ewidencji w zakresie ptatnosci
realizowanych z budzetu europejskiego przez BGK oraz poziomu ich rozliczenia, w tym
weryfikacja pod wzgledem finansowym otrzymywanych w tym zakresie informacji od
IW, BGK i Ministerstwa Finansow;

okresowa analiza i weryfikacja obrotow i sald kont oraz sporzgdzanie do celéw
sprawozdawczych, miesiecznych i rocznych zestawien obrotéw i sald kont ksiegi
gtéwnej i ksigg pomocniczych;

przeprowadzanie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, corocznej inwentaryzacji oraz
przedkiadanie jej wynikdw do zatwierdzenia przez Gtéwnego Ksiegowego Resortu;
sporzgdzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych, w tym w systemie TREZOR,
sprawozdan z zakresu operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych
Ministerstwa jako dysponenta | stopnia i sprawozdan w ukfadzie zadaniowym
w systemie Trezor BUZA;

sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostki budzetowej — Ministerstwa, w tym
w systemie TREZOR, na podstawie czgstkowych sprawozdan finansowych
dysponentdw | stopnia i lll stopnia;

sporzadzanie informacji i analiz z zaangazowania i wykonania planu finansowego
budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich na podstawie prowadzonej ewidenciji
ksiegowe;j;

4. W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, do zadan Zespotu do spraw Przeptywow
Finansowych i Rachunkowosci nalezy w szczegdlnosci:

1)

uruchamianie, na podstawie wnioskow oraz dyspozycji ptatnosci, srodkéw budzetu
panstwa przeznaczonych dla IW na finansowanie PT POIiS 2014-2020 i PO PT 2014-
2020;



2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

uruchamianie srodkéw budzetowych przeznaczonych dla Operatora programéw
dofinansowywanych ze srodkéw MF EOG i NMF, w tym réwniez w systemie BGK —
Zlecenia srodkOw przeznaczonych na wsparcie techniczne, ujetych w budzecie
europejskim;

przygotowywanie zgod Ministra na dokonywanie ptatnosci przez jednostki oraz zgdd na
wydawanie przez IW upowaznieri do wystawiania zlecen ptatnosci w ramach POIIS
2014-2020 oraz MF EOG i NMF, w zakresie realizowanych zadan, w tym prowadzenie
ewidencji wydanych zgdd;

zgtaszanie do MF jednostek przewidzianych do ujecia w wykazie jednostek
uprawnionych do sktadania zlecen ptatnosci w systemie BGK-Zlecenia, w tym
wnioskow o modyfikacje wykazu, oraz prowadzenie ewidencji jednostek posiadajgcych
takie uprawnienia;

weryfikacja i analiza ptatnosci otrzymanych i zrealizowanych przez BGK, wystawionych
przez IW POIiS 2014-2020 oraz Operatora programéw MF EOG i NMF;
przekazywanie, na wniosek DFE, IW POIiS 2014-2020 oraz Operatorowi programéw
MF EOG i NMF informacji o wysokosci przystugujacego im limitu objetego
upowaznieniami do dokonywania ptatno$ci w ramach budzetu srodkéw europejskich,
w tym o jego zmianach;

wspotudziat w kontrolach systemowych IW POIIS 2014-2020 w zakresie dotyczacym
przeptywdw finansowych i ewidencji ksiegowej;

wspotpraca z komorkami Departamentu w przygotowaniu dokumentow programowych,
w tym w szczegdblnosci w zakresie POIiS 2014-2020, MF EOG i NMF;

wspotpraca z komérkami Departamentu w zakresie opracowania i aktualizacji Instrukgji
Wykonawczych Instytucji Posredniczgcej oraz IW.

§ 15.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska do spraw Instytutéw i Analiz nalezy prowadzenie
spraw zwigzanych znadzorem finansowym nad instytutami badawczymi nadzorowanymi
przez Ministra oraz opracowywanie analiz iocen dokumentow wptywajgcych do
Departamentu, w tym w szczegdinosci:

1) opiniowanie projektéw i plandw finansowych instytutow;

2) opiniowanie rocznych sprawozdan finansowych instytutow;

3) opiniowanie, w porozumieniu z Giownym Ksiegowym Resortu, wnioskdéw o0 umorzenie

naleznosci budzetowych wptywajgcych do Ministra jako dysponenta czesci budzetowej
(art.58 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych);

4) prowadzenie rejestru ustaw, w ktérych okreslony zostat maksymalny limit wydatkéw na

okres 10 lat budzetowych wykonywania ustawy (art. 50 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych);

5) gromadzenie informacji i monitorowanie poziomu wydatkowania $rodkéw finansowych

w kazdym roku budzetowym, zwigzanych z wykonywaniem ustawy, o ktérej mowa w pkt
4, w porozumieniu z wtasciwymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa;

6) wspdipraca z Ministerstwem Skarbu Panstwa przy opracowywaniu corocznego

sprawozdania o stanie mienia Skarbu Panstwa, zbieranie i przekazywanie danych
0 majatku jednostek;

7) opracowywanie opinii i uwag do wptywajacych do Departamentu projektow aktéw

prawnych, opracowan i innych dokumentéw nienalezacych do wtasciwosci innych
komorek Departamentu;

8) wykonywanie innych zadah zleconych przez Dyrektora, Zastepce Dyrektora Iub

Giéwnego Ksiegowego Resortu.

§ 16.

1. Podstawowym zadaniem Sekretariatu Departamentu jest obstuga administracyjna
i biurowa Departamentu oraz wspieranie Dyrektora, Zastepcy Dyrektora i Gtéwnego
Ksiegowego Resortu w organizowaniu pracy Departamentu.

2. Do zadan Sekretariatu Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie korespondencji Departamentu i nadzorowanie prawidtowosci jej obiegu;
2) przedkfadanie przyjetej korespondencji do dekretacji Dyrektorowi, Zastepcy Dyrektora

i Gtdwnemu Ksiegowemu Resortu oraz rozdzielanie jej zgodnie z dekretacja;
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3) prowadzenie ewidencji pism wptywajgcych i wychodzacych z Departamentu;

4) prowadzenie ewidencji skarg, wnioskow i petycji oraz przygotowywanie zwigzanych
z tym raportéw rocznych;

5) zamieszczanie w serwisie intranetowym i internetowym Ministerstwa informacji
i materiatow w zakresie wtasciwosci Departamentu, przekazanych w tym celu do
Sekretariatu przez pracownikdw lub kierujgcych komdrkami organizacyjnymi
Departamentu;

6) obstuga telefoniczna Dyrektora, Zastepcy Dyrektora i Gtdwnego Ksiegowego Resortu
oraz prowadzenie kalendarza w systemie informatycznym ich wyjazdéw i spotkan;

7) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wtasciwych
pracownikéw Departamentu lub innych komérek organizacyjnych Ministerstwa;

8) prowadzenie listy obecnosci oraz ewidencji wyjs¢ stuzbowych i prywatnych
pracownikdw Departamentu;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z delegacjami stuzbowymi pracownikow
Departamentu;

10) prowadzenie rejestru umow dotacji celowych udzielanych przez Ministra;

11) sporzadzanie planu urlopédw na podstawie wnioskéw pracownikdw Departamentu oraz
wprowadzanie zatwierdzonych wnioskéw urlopowych oraz delegacji stuzbowych do
kalendarza w systemie informatycznym;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikbw Departamentu
w materiaty biurowe oraz przydziaty socjalne, a takze w stuzbowe bilety komunikaciji
miejskiej, w tym prowadzenie ewidencji wydanych biletéw;

13) prowadzenie, w tym aktualizacja, ewidencji danych teleadresowych jednostek, IW oraz
0osOb nimi kierujgcych aktualizacja danych w tym zakresie w drukarce etykiet oraz
informowanie pracownikéw o ich zmianach za posrednictwem poczty elektronicznej;

14)nadz6r nad przestrzeganiem w Departamencie instrukcji kancelaryjnej oraz
przechowywanie i przekazywanie akt Sekretariatu do archiwum Ministerstwa;

15) wykonywanie innych polecen Dyrektora, Zastepcy Dyrektora Ilub Gtéwnego
Ksiegowego Resortu.

§ 17.
W przypadku nieobecnosci Dyrektora do zastepowania go upowazniony jest Zastepca
Dyrektora.
W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcy Dyrektora do zastepowania
Dyrektora upowazniony jest Gtéwny Ksiegowy Resortu.
W przypadku jednoczesnej nieobecnoéci Dyrektora, Zastepcy Dyrektora oraz Gtéwnego
Ksiegowego Resortu do zastepowania Dyrektora upowazniony jest wskazany przez niego
naczelnik wydziatu.
W przypadku nieobecnosci naczelnika wydziatu lub kierujacego zespotem Dyrektor,
Zastepca Dyrektora lub Gtoéwny Ksiegowy Resortu wyznacza zastepujacego go
pracownika.

§ 18.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

DYREKTOR
DEPARTAMENTU EKONOMICZNEGO

W porozumieniu:

Krzysztof Czarniecki
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DYREKTOR DEFf

Agnieszka Chilmon
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Zatgcznik do wewnetrznego regulaminu organizacyjnego
Departamentu Ekonomicznego

zdnia 4.8 o 2016r.
Schemat struktury organizacyjnej Departamentu Ekonomicznego
DYREKTOR
[ |
GLOWNY KSIEGOWY
ZASTEPCA DYREKTORA RESORTU
x AMODZIELNE :
WYDZIAL BUDZETU S'!I?ANOOWISKO DS WYDZIAL ROZLICZEN
ANALIZ SCI
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