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WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DEPARTAMENTU LESNICTWA | OCHRONY PRZYRODY

Na podstawie § 2 ust. 1 zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 10 czerwca 2014 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska (Dz. Urz. Min.
Srod. poz. 39) oraz w zwigzku z art. 39 ust. 7 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie
Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392), ustala si¢ dla Departamentu Le$nictwa i Ochrony
Przyrody wewnetrzny regulamin organizacyjny nastepujacej tresci:

§1.
Wewnetrzny regulamin organizacyjny Departamentu Le$nictwa i Ochrony Przyrody, zwany
dalej ,Regulaminem”, ustala szczegdtowg strukture organizacyjng oraz podziat zadan
w Departamencie Lesnictwa i Ochrony Przyrody, zwanym dalej ,Departamentem”.

§2.
1. Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcow Dyrektora.
2. Dyrektor odpowiada za wiasciwg realizacje zadan nalezacych do zakresu dziatania
Departamentu, okreslonych w § 3, 5 oraz 12 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Srodowiska.

§ 3.

W skfad Departamentu wchodza;

1) Dyrektor (DLP-D);

2) Zastepca Dyrektora do spraw Lesnictwa (DLP-ZD1);

3) Zastepca Dyrektora do spraw Ochrony Przyrody (DLP-ZD2);

4) Wydziat Gospodarki Lesnej (DLP-I);

5) Woydziat Nieruchomosci i Szkolnictwa Le$nego (DLP-11);

6) Wydziat Parkow Narodowych (DLP-III);

7) Wydziat do spraw Konwencji (DLP-1V);

8) Wydziat Ochrony Srodowiska (DLP-V);

9) Zespodt do spraw Organizmow Genetycznie Zmodyfikowanych (DLP-VI);
10) Zespdt Finansowo-Organizacyjny (DLP-VII);

11) Zespdt do spraw towiectwa (DLP-VIII);

12) Zesp6t do spraw Wspdtpracy Miedzynarodowej w Lesnictwie (DLP-1X);
13) Sekretariat Departamentu (DLP-S).

§ 4.
1. Dyrektorowi podlegaja:
1) Zastepcy Dyrektora;
2) Zespot do spraw towiectwa;
3) Zespdt Finansowo-Organizacyjny;
4) Sekretariat Departamentu.
2. Zastepcy Dyrektora do spraw Lesnictwa podlegaja:
1) Woydziat Gospodarki Le$nej;



2) Woydziat Nieruchomosci i Szkolnictwa Lesnego;

3) Zespdt do spraw Wspbtpracy Miedzynarodowej w Lesnictwie.
3. Zastepcy Dyrektora do spraw Ochrony Przyrody podlegaja:

1) Wydziat Parkéw Narodowych;

2) Wydziat Ochrony Srodowiska;

3) Wydziat do spraw Konwencji;

4) Zespdt do spraw Organizmow Genetycznie Zmodyfikowanych.

§ 5.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu przedstawia zatgcznik do Regulaminu.

§ 6.

Do wtasciwosci Dyrektora nalezy w szczegdinosci:

1) realizacja obowigzkdw okreslonych w § 4 i 6 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Srodowiska;

2) ocena opracowan, materiatdbw i pism przygotowywanych w Departamencie pod
wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem prawidiowosci  stosowania
obowigzujacych przepiséw, zachowania wasciwych procedur, kompetencji oraz
odpowiedniej redakcji;

3) parafowanie projektdw uméw cywilnoprawnych;

4) organizowanie wspdipracy z innymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa
Srodowiska, zwanego dalej ,Ministerstwem?”;

5) reprezentowanie Departamentu na zewnatrz w sprawach nalezacych do wiasciwosci
Departamentu;

6) udziat w konferencjach, w pracach komisji parlamentarnych oraz krajowych
i zagranicznych komisji, komitetow i grup roboczych, w zakresie kompetencii
Departamentu; ’

7) realizacja obowigzku zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.);

8) nadzoér nad wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacja budzetu Departamentu w
uktadzie zadaniowym i paragrafowym;

9) przygotowanie Departamentu w okresie pokoju do funkcjonowania w wyzszych stanach
gotowosci obronnej panstwa; ’ ’

10)w przypadku wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa
nadzorowanie i koordynacja wykonywania zadah obronnych w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, zwanym dalej ,PGL LP”, Polskim Zwigzku
towieckim, zwanym dalej ,PZL”, Instytucie Badawczym Le$nictwa, zwanym dalej ,,|BL”,
Biurze Nasiennictwa Lesnego, zwanym dalej ,BNL”, Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska, zwanej dalej ,GDOS”, parkach narodowych oraz w szkotach lesnych;

11) organizowanie okresowych narad roboczych 2z pracownikami Departamentu dla
omoOwienia stopnia realizacji zadan, a takze ustalenia kierunkéw, metod oraz form
dziatania;

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra Srodowiska, zwanego dalej
~Ministrem”, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu Iub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa.

§7.

Do wtasciwosci Zastepcoéw Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracg bezposrednio podlegtych komorek organizacyjnych oraz nadzorowanie
terminowosci i prawidtowosci realizacji powierzonych im zadan, jak rowniez
doskonalenia metod ich dziatania i stylu pracy;

2) ocena opracowan, materiatow i pism przygotowywanych w bezposrednio podlegtych
komorkach organizacyjnych pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem



3)

9)

10)

11)

12)

prawidlowosci stosowania obowigzujacych przepisdw, zachowania wtasciwych procedur,
kompetencji oraz odpowiedniej redakcii;

wspOipraca z Dyrektorem w zakresie realizacji obowigzku zapewnienia adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy o finansach
publicznych;

parafowanie projektdw uméw cywilnoprawnych oraz pism i materiatdbw wymagajacych
podpisu Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa w sprawach nalezacych do wiasciwosci bezposrednio podiegtych komorek
organizacyjnych;

podpisywanie innych pism w sprawach nalezgcych do wtasciwosci bezposrednio
podlegtych komérek organizacyjnych;

organizowanie wspotpracy z innymi komérkami organizacyjnymi  Ministerstwa
w sprawach nalezacych do wilasciwosci bezposrednio  podiegtych  komérek
organizacyjnych;

reprezentowanie Departamentu na zewnatrz oraz reprezentowanie Ministerstwa
w stosunkach z innymi urzedami i instytucjami w sprawach nalezacych do wtasciwosci
bezposrednio podleglych komorek organizacyjnych;

udziat w konferencjach, w pracach komisji parlamentarnych oraz krajowych
i zagranicznych komisji, komitetow i grup roboczych, w =zakresie wfasciwosci
bezposrednio podiegltych komdérek organizacyjnych;

wnioskowanie do Dyrektora w sprawach zatrudniania, wynagradzania, awansowania
i odznaczania pracownikow bezposrednio podlegtych komdrek organizacyjnych;
organizowanie okresowych narad roboczych z pracownikami bezposrednio podiegtych
komodrek organizacyjnych dla omdwienia stopnia realizacji zadan, a takze ustalenia
kierunkdéw, metod oraz form dziatania;

wspoidziatanie z Dyrekiorem w nadzorze nad wykonywaniem zadan zwigzanych
z realizacjg budzetu Departamentu w uktadzie zadaniowym i paragrafowym w zakresie
wtasciwosci bezposrednio podlegtych komdorek organizacyjnych;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy
Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa Srodowiska lub Dyrektora.

§8.

Do wiasciwosci naczelnikdw i kierujacych zespotami nalezy:

1)

3)

4)

5)
6)

7)

planowanie, organizowanie i kierowanie pracami, odpowiednio, wydziatéw albo
zespotdéw, w celu terminowego i zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa
wykonywania zadan ustalonych w Regulaminie oraz opracowywanie projektow opisow
stanowisk pracy pracownikéw;

przydzielanie zadan pracownikom, udzielanie wskazdwek i pomocy w realizacji tych
zadan oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym pism
sporzadzanych, odpowiednio, w wydziatach albo zespotfach, a takze parafowanie pism
przed przekazaniem ich Dyrektorowi lub Zastepcom Dyrektora;

podpisywanie pism, ktére dotyczg wspédtdziatania z innymi komorkami organizacyjnymi
Ministerstwa oraz pism kierowanych na zewnatrz, o ile majg charakter informacyjno-
wyjasniajgcy, wynikajacy z przepisdOw prawa oraz pism o charakterze informacyjno-
porzadkowym, w szczegdlnosci dotyczacym przekazania korespondencji wedtug
wiasciwosci;

doskonalenie stylu i metod pracy oraz usprawnianie organizacji i techniki pracy,
odpowiednio, wydziatéw albo zespotow;

prowadzenie kontroli terminéw zatatwianych spraw;

reprezentowanie, odpowiednio, wydziatdw albo zespotow wobec kierujacych komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa;

wnioskowanie do bezposredniego przetozonego w sprawach zatrudnienia,
awansowania, nagradzania i wyrdzniania pracownikow oraz dokonywanie okresowych
ocen pracy.



§9.

Do wspdinie realizowanych zadan wszystkich komodrek organizacyjnych Departamentu

nalezy:

1) przygotowywanie pism, notatek oraz innych materiatow informacyjnych;

2) opiniowanie projektdw aktéw normatywnych o charakterze wewnetrznym;

3) uczestnictwo w Kkontrolach zewnetrznych przeprowadzanych w zakresie zadan
wykonywanych przez Departament;

4) analiza potrzeb, wnioskowanie o sfinansowanie oraz opracowywanie projektow umow
cywilnoprawnych dotyczacych ekspertyz i prac naukowo — badawczych niezbednych do
wykonywania zadan Departamentu, w szczegdlnosci prowadzenie postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego w tym zakresie;

5) aktualizacja, w zakresie lezacym w kompetencjach Departamentu, informacii
zamieszczonych w serwisie intranetowym i internetowym Ministerstwa Srodowiska,
w tym przekazywanie do administratora ww. informacji o koniecznych do wprowadzenia
zmianach lub dostarczanie nowych informacji do zamieszczenia w ww. serwisach;

6) opracowywanie projektéw wystgpien do Sejmu, Senatu, Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw, Rzecznika Praw Obywatelskich i mediow;

7) realizacja zadan okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 1, 2, 4-7, 14-18 i 20 Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska.

§10.

Do zadah Wydziatu Gospodarki Lesnej naleza sprawy z zakresu lesnictwa i gospodarki

lesnej, a w szczegolnosci:

1) ocena realizacji polityki leSnej panstwa;

2) opracowywanie, wdrazanie i ocena skutecznosci funkcjonowania rozwigzan w zakresie
lesnictwa i obrotu leSnym materiatem rozmnozeniowym;

3) podejmowanie dziatan w kierunku ochrony i gospodarczego wykorzystania zasobow
lesnych, zachowania réznorodnosci biologicznej oraz rozwijania pozaprodukcyjnych
funkcji laséw;

4) opracowywanie analiz stanu gospodarki lesnej i kierunkdw jej rozwoju;

5) opracowywanie analiz i ocen roli lesnych kompleksow promocyjnych w zréwnowazonym
rozwoju lesnictwa;

6) podejmowanie dziatan z zakresu promowania strategii réznorodnosci biologicznej
w dziataniach z zakresu lesnictwa;

7) analizowanie i ocena stanu laséw oraz zagrozen w lasach, a takze prowadzenie spraw
w zakresie oceny zasobdw przyrodniczych w lasach;

8) inicjowanie i opiniowanie prac naukowo-badawczych i ekspertyz z zakresu sektora
lesno-drzewnego oraz lesnych zasobdw genowych;

9) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sadami administracyjnymi w sprawach
0 uznanie lasow stanowigcych wlasnosé Skarbu Panstwa za ochronne i o pozbawienie
ich tego charakteru oraz w sprawach zatwierdzania planéw urzgdzenia lasow
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Paristwa;

10) przygotowywanie projektdow decyzji Ministra dotyczacych odpisu podstawowego
na fundusz lesSny oraz narzutu na utrzymanie dyrekcji Laséw Panstwowych;

11) udziat w opracowywaniu i opiniowaniu projektéw uregulowan prawnych dotyczacych
lesnictwa;

12) wspotpraca z organami administracji publicznej w zakresie nadzoru nad lasami
niestanowigcymi wtasnosci Skarbu Panstwa;

13) wspodtpraca z organami administracji publicznej oraz Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju
Wsi w zakresie realizacji ,Krajowego programu zwiekszania lesistosci” na gruntach
niestanowigcych wiasnosci Skarbu Parstwa;

14) wspotdziatanie z Dyrekcja Generalng Lasow Panstwowych w zakresie organizacji
nadzoru w lasach niestanowigcych witasnosci Skarbu Panstwa, powierzanego przez
starostow nadlesniczym;



15) analizowanie wykonania budzetéw administracji publicznej w zakresie wydatkow na lasy
niestanowiagce wlasnosci Skarbu Panstwa oraz zadan gospodarczych w tych lasach;

16) uczestnictwo w przygotowywaniu projektow budzetu panstwa w zakresie wynikajgcym
z ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2011 r. Nr 12, poz. 59, z pdzn.
zm.);

17) inicjowanie przedsiewzie¢ dotyczacych tworzenia stowarzyszen witascicieli laséw
prywatnych;

18) wspotpraca z organami rzadowymi i samorzadowymi oraz organizacjami pozarzadowymi
w zakresie stymulowania rozwoju inicjatyw dotyczacych laséw prywatnych;

19) prowadzenie spraw z zakresu przeznaczenia gruntow rolnych do zalesienia;

20) wspotpraca z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie poprawy gospodarki
lesnej w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa;

21) inicjowanie i uczestnictwo w dziataniach dotyczacych panstwowego monitoringu
przyrodniczego oraz laséw i srodowiska lednego;

22) wspbétpraca z Biurem Urzadzania Lasu i Geodezji Lesnej w zakresie aktualizacji i oceny
stanu powierzchni lesnej i zasobdw drzewnych;

23) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspdtpraca ze zwigzkami zawodowymi dziatajacymi
w lednictwie i przemysle drzewnym (sektorze leSno-drzewnym);

24) udziat w opracowywaniu zasad, instrukcji i wytycznych dotyczacych prowadzenia
gospodarki lesnej;

25) prowadzenie spraw w zakresie wdrazania Protokotu o zréwnowazonej gospodarce
lesnej do Konwenciji Karpackiej;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z planem dziatan UE na rzecz egzekwowania prawa,
zarzadzania i handlu w dziedzinie lesnictwa (FLEGT), w tym wynikajgcych z udziatu
w pracach Komitetu FLEGT przy Komisji Europejskiej;

27) koordynowanie wdrazania i nadzorowanie poprawnego wdrazania rozporzadzenia
ustanawiajacego obowigzki podmiotéw wprowadzajacych do obrotu drewno i produkty
z drewna;

28) monitorowanie rynku obrotu surowcem drzewnym w Polsce i innych krajach;

29) wspdtpraca z Ministerstwem Gospodarki w zakresie wykorzystania biomasy leénej
na cele energetyczne, cztonkostwa Polski w Miedzynarodowej Organizacji Drewna
Tropikalnego (ITTO) oraz Miedzynarodowego Porozumienia w sprawie Drewna
Tropikalnego (ITTA), oraz wspdtpraca z Ministerstwem Finanséw (Stuzbg Celna)
w zakresie wdrazania FLEGT,; ‘

30) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad IBL;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad PGL LP;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad BNL;

33) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§11.
Do zadah Wydziatu Nieruchomosci i Szkolnictwa Lesnego nalezy projektowanie
i realizacja zadan w zakresie spraw dotyczacych ochrony gruntéw lesnych i obrotu
nieruchomosciami leSnymi, prowadzenie postepowan administracyjnych i spraw z zakresu
postepowania egzekucyjnego w administracji z zakresu lesnictwa, prowadzenie spraw
zwigzanych z tworzeniem prawa le$nego, w szczegolnosci z zakresu gospodarowania
nieruchomosciami i ochrony gruntéw lesnych, oraz realizacja zadan wynikajacych z nadzoru
nad dziatalnoscig szkét lesnych w zakresie spraw administracyjnych i dziatalnoscig
dydaktyczno-wychowawczg szkot lesnych, a w szczegolnosci:
1) opracowywanie, wdrazanie i ocena skutecznosci funkcjonowania rozwigzan w zakresie
ochrony gruntéw lesnych i obrotu nieruchomosciami lesnymi;
2) analiza zagadnien zwigzanych z obrotem nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa bedacymi
w zarzadzie PGL LP;
3) rozpatrywanie wnioskdéw i przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ Ministra w sprawie
sprzedazy laséw, gruntéw i innych nieruchomosci Skarbu Panstwa zarzadzanych przez
PGL LP;



4) rozpatrywanie wnioskdw w sprawach zmiany przeznaczenia na cele nierolnicze
i nielesne lasow Skarbu Panstwa niebedacych w zarzadzie PGL LP i przygotowywanie
projektow rozstrzygnie¢ Ministra w tym zakresie;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem gruntow Skarbu Panstwa bedacych
w zarzadzie PGL LP na cele zwigzane z obronnoscig panstwa w zakresie wynikajagcym
z kompetencji Ministra;

6) udzielanie wyjasnien terenowym organom administracji rzadowej i samorzadowe;
w sprawach wynikajacych z zakresu dziatania Wydziatu;

7) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastgpstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu;

8) monitorowanie zmian i nowych regulacji prawnych z zakresu lesnictwa i informowanie
o tym pracownikéw Departamentu;

9) koordynowanie i opiniowanie, we wspdipracy z innymi komérkami organizacyjnymi
Ministerstwa, wnioskdw o wydanie zezwolenia na nabycie nieruchomosci przez
cudzoziemca, prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 24 marca 1920 r.
0 nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcédw (Dz. U. z 2004 r. Nr 167, poz. 1758,
z pozn. zm.);

10) wspotdziatanie z Biurem Dyrektora Generalnego, zwanym dalej ,BDG”, w realizacji

v zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych;

11) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szkét lesnych w zakresie spraw
administracyjnych oraz nad dziatalnoscig dydaktyczno-wychowawcza i opiekunczg
szkot lesnych;

12) wspotpraca z witasciwymi organami administracji rzadowej i samorzadowej,
organizacjami i innymi podmiotami w sprawach dotyczacych warunkdéw rozwoju dzieci i
mitodziezy, w tym w przeciwdziataniu zjawiskom patologii spotecznej oraz w zakresie
ksztattowania i rozwoju bazy materialnej szkét lesnych;

13) opracowywanie i realizacja planu nadzoru pedagogicznego w szkofach lesnych w celu
wspomagania, koordynowania i oceny prawidtowosci przebiegu nauczania,
z uwzglednieniem priorytetéw Ministra oraz Ministra Edukacji Narodowej;

14) opiniowanie projektdw zatozen projekidow ustaw i projektdw aktow normatywnych
dotyczacych oswiaty, w szczegodInosci projektdw dotyczacych szkdt lesnych;

15) wspotpraca z Ministerstwem Edukacji Narodowej, kuratorami oswiaty i okregowymi
komisjami egzaminacyjnymi, w celu zapewnienia wiasciwego funkcjonowania szkot
lesnych;

16) opiniowanie koncepcji ksztatcenia, w tym ramowych planéw nauczania i zakresu
obowigzujacych podstaw programowych, a takze opiniowanie arkuszy organizacyjnych
szkot leSnych opracowywanych przez dyrektoréw szkét lesnych celem sprawdzenia ich
zgodno$ci z przepisami i zapewnienia wlasciwej organizacji pracy szkét lesnych;

17) realizowanie procedur dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli i dyrektoréw szkét
leSnych w celu uzyskania kolejnego stopnia awansu zawodowego;

18) przeprowadzanie konkurséw na kandydatéw na stanowiska dyrektoréw szkét lesnych
przy wspétpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Ministerstwa;

19) analiza potrzeb pracownikéw szkét lesnych w zakresie doskonalenia zawodowego,
organizowanie szkolen, narad i konferencji oraz rozpatrywanie skarg i wnioskow
dotyczacych funkcjonowania szkét lesnych;

20) analizowanie skutkéw finansowych awanséw zawodowych nauczycieli oraz
administracja Systemem Informacji Oswiatowej (SIO);

21) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§12.
Do zadan Wydziatu Parkéw Narodowych nalezg sprawy zwigzane z nadzorem Ministra
nad parkami narodowymi, zwanymi dalej ,parkami”, a w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw dotyczacych planédw ochrony i zadan ochronnych w parkach oraz
rocznych zadan rzeczowych z nich wynikajacych;



2) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong ekosysteméw i ochrong gatunkowa roslin,
zwierzat i grzybow w parkach;

3) prowadzenie spraw wynikajacych z wykonywania nadzoru nad obszarami Natura 2000
potozonymi w catosci w obszarze parkuy;

4) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sadami administracyjnymi w sprawach
dotyczacych parkow i ich otulin;

5) prowadzenie w porozumieniu z innymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa spraw
zwigzanych :
ze wspdtpracg miedzynarodowa w zakresie parkdw;

6) wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa w zakresie przeprowadzania
naborow na stanowiska dyrektorow parkow;

7) przygotowywanie projektdow podziatdéw dotacji budzetowych dla poszczegdinych parkdw
w zakresie wydatkdw biezacych, wydatkéw majatkowych oraz wspétfinansowania
projektdéw z udziatem srodkdw zagranicznych;

8) ocena merytoryczna planéw finansowych parkéw i ich realizacji oraz wnioskow
o dofinansowanie;

9) opiniowanie zmian rocznych planéw finansowych w parkach;

10) nadz6r merytoryczny nad inwestycjami realizowanymi w parkach;

11)ocena i nadzér merytoryczny wnioskow parkéw o dofinansowanie realizacji zadan
ze $rodkdw pozabudzetowych;

12) wspdétdziatanie z BDG w realizacji zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych;

13) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 13.
Do zadan Wydziatlu do spraw Konwencji nalezy inicjowanie i koordynowanie dziatan
w zakresie wspotpracy miedzynarodowej, a w szczegolnosci:
1) koordynowanie dziatan w zakresie wspotpracy miedzynarodowej i wdrazania
miedzynarodowych konwencji i porozumien w zakresie ochrony przyrody,

w szczegolnosci Konwencji o réznorodnosci biologicznej, Konwencji Karpackiej

(z wyjatkiem Protokotu o zréwnowazonej gospodarce lesnej), Konwencji Bonskiej i jej

porozumien, Konwencji Waszyngtonskiej (CITES) oraz Miedzynarodowej Konwencji

- 0 uregulowaniu potowéw wielorybow;
2) koordynowanie spraw zwigzanych z uznawaniem obszaréw przyrodniczych za obszary

0 znaczeniu miedzynarodowym (z wytaczeniem obszardéw Natura 2000);

3) koordynowanie spraw w zakresie wspotpracy przygranicznej;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem roli Krajowego Punktu Kontaktowego

Konwengcji o réznorodnosci biologicznej;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniem Krajowego Punkiu kontaktowego

w zakresie Konwencji Karpackiej;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniem Krajowego Punktu Kontaktowego

w zakresie Konwencji Bonskiej i jej porozumien (w szczegdlnosci o ochronie nietoperzy

w Europie  EUROBATS, o ochronie matych waleni Morza Pdétnocnego i Battyku

ASCOBANS);

7) realizacja obowigzkéw Organu Zarzadzajacego CITES w Polsce, w tym poprzez
prowadzenie spraw dotyczacych miedzynarodowego obrotu okazami gatunkdéw zwierzat

i roslin zagrozonych wyginieciem, podlegajacego ograniczeniom na podstawie przepisow

prawa Unii Europejskiej, a w szczegoinosci:

a) przygotowywanie projektow zezwolen i Swiadectw CITES,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach regulowanych przepisami
dotyczacymi obrotu okazami zwierzat i roslin gatunkéw zagrozonych wyginigciem
oraz rejestréw wynikajacych z przepiséw prawa Unii Europejskiej oraz zapewnienie
zastepstwa procesowego Ministra w postepowaniach przed wojewoddzkimi sadami
administracyjnymi w sprawach z tego zakresu,



c) wspotpraca z jednostkami odpowiedzialinymi za wdrazanie i egzekwowanie przepiséw
CITES (Policja, Stuzba Celna, stuzba weterynaryjna i fitosanitarna, starostwa, GDOS,
organy wymiaru sprawiedliwo$ci),

d) wspodtpraca z Organem Naukowym CITES w Polsce: Panstwowa Radg Ochrony
Przyrody;

8) wspoipraca z polskimi i miedzynarodowymi organizacjami pozarzadowymi w. zakresie
ww. porozumien przyrodniczych;
9) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 14.

Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy prowadzenie spraw w zakresie nadzoru

nad Generalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska, a w szczegdlnoéci:

1) nadzér nad realizacjg zadan z zakresu zarzgdzania formami ochrony przyrody
znajdujacymi sie w kompetencjach Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska;

2) koordynacja w zakresie prac legislacyjnych dotyczacych kwestii przyrodniczych
i srodowiskowych bedacych w kompetencjach Generalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska; |

3) koordynacja wspotpracy z Komisja Europejska w zakresie kwestii bedacych
w kompetencjach Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska;

4) rozpatrywanie skarg na dziatania Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska;

5) udziat w prowadzeniu spraw dotyczacych monitoringu przyrodniczego;

6) koordynacja oraz udziat w pracach komitetow i grup roboczych Komisji Europejskiej
dotyczacych dyrektywy 92/43/EWG w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz
dzikiej fauny i flory, dyrektywy 2009/147/WE w sprawie ochrony dzikiego ptactwa
i dyrektywy 2011/92/UE w sprawie oceny skutkdw wywieranych przez niektére
przedsigwziecia publiczne i prywatne na $rodowisko;

7) koordynacja oraz udziat w pracach grup roboczych sektorowych i miedzysektorowych
w zakresie realizacji celdéw sieci Natura 2000;

8) koordynacja spraw dotyczacych finansowania ochrony przyrody i le$nictwa w ramach
roznych polityk resortowych oraz programéw na rzecz ochrony przyrody finansowanych
ze zrodet krajowych i zagranicznych;

9) udziat w projektowaniu instrumentdéw wspierajacych ochrone przyrody i lesnictwa oraz
wspotudziat w ich wdrazaniu w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego Rozwoju
Obszaréw Wiejskich;

10) udziat w projektowaniu instrumentdw wspierajacych ochrone réznorodnosci biologiczne;
oraz wspotudziat w ich wdrazaniu w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko;

11) monitorowanie zmian i nowych regulacji prawnych z zakresu ochrony przyrody
i informowanie o tym pracownikéw Departamentu;

12) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 15.

Do zadan Zespotu do spraw towiectwa nalezy projektowanie i realizacja zadan w zakresie

spraw dotyczacych fowiectwa, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektéw rozwigzan dotyczacych kierunkéw gospodarki towieckiej;

2) analizowanie aktualnego stanu prawnego w zakresie towiectwa i ochrony zwierzat oraz
inicjowanie dziatanh w zakresie wtasciwego gospodarowania populacjami zwierzat
townych;

3) opracowywanie rozwigzan systemowych w zakresie fowiectwa;

4) analizowanie stanu gospodarki fowieckiej i jej wptywu na ekosystemy lesne oraz
inicjowanie i opiniowanie rozwigzan dotyczacych racjonalnej gospodarki fowieckiej;

5) inicjowanie opracowywania rozwigzan dotyczacych ograniczenia szkdd wyrzadzanych
przez zwierzyne w lasach oraz uprawach i ptodach rolnych;

6) wspoidziatanie z terenowymi organami administracji rzgdowej i samorzgdowe;j
w zakresie towiectwa; ‘



7) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sadami  administracyjnymi w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Zespotu;

8) wspdtpraca z PZL i innymi organizacjami w zakresie spraw towieckich;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad PZLt;

10) przeprowadzanie egzaminéw ze znajomos$ci wykonywania polowania oraz zasad
ochrony przyrody;

11) wspdtpraca z periodykami po$swieconymi tematyce fowieckiej;

12) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 16.

Do zadan Zespotu do spraw Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych nalezy

projektowanie i realizacja zadan w zakresie spraw dotyczacych organizméw genetycznie

zmodyfikowanych, a w szczegdinosci:

1) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisbw 0 organizmach genetycznie
zmodyfikowanych;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach regulowanych przepisami
o organizmach genetycznie zmodyfikowanych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach z tego
zakresu;

3) koordynacja kontroli i monitorowania dziatalnosci regulowanej przepisami o organizmach
genetycznie zmodyfikowanych, a w szczegdlnosci wspdtpraca ze stuzbami kontrolnymi;

4) prowadzenie rejestrow Ministra wynikajgcych z ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r.
o organizmach genetycznie zmodyfikowanych (Dz. U. z 2007 r. Nr 36, poz. 233, z pdzn.
zm.);

5) opracowywanie projektéw aktdw prawnych dostosowujacych polskie prawo z zakresu
organizméw genetycznie zmodyfikowanych do prawa wspdinotowego;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem roli Krajowego Punktu Kontaktowego
w ramach Protokotu Kartagenskiego o bezpieczenstwie biologicznym do Konwengcji
o0 réznorodnosci biologicznej; '

7) prowadzenie spraw dotyczacych organizméw genetycznie zmodyfikowanych w ramach
Konwencji z Aarhus;

8) wspotdziatanie z BDG w realizacji zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg techniczno — organizacyjna oraz kancelaryjno
— biurowg Komisji ds. Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych;

10) prowadzenie spraw dotyczacych bezpieczenstwa biologicznego w ramach Konwencji
0 zakazie broni biologicznej i toksynowej (BTWC);

11) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcédw Dyrektora.

§17.

Do zadan Zespotu Finansowo-Organizacyjnego Departamentu nalezy w szczegoinosci:

1) opracowywanie projekiu planu budzetu Departamentu i jego realizacja;

2) przygotowywanie sprawozdan z realizacji planu wydatkow Departamentu w ukfadzie
tradycyjnym i w uktadzie budzetu zadaniowego z zakresu Departamentu;

3) przygotowywanie sprawozdan z realizacji wydatkow budzetu zadaniowego w zakresie
funkcji 3. Oéwiata i wychowanie oraz funkcji 12. Srodowisko — zadania: Ksztattowanie
bior6znorodnosci;

4) przygotowywanie planéw zaméwien publicznych z zakresu Departamentu oraz
sprawozdan z ich realizaciji;

5) koordynacja przygotowywania wnioskéw o zamoéwienie publiczne kierowanych do BDG
w celu przeprowadzenia postepowania 0 zamoéwienie publiczne w zakresie dziatania
Departamentu oraz projektdw umoéw dotyczacych ekspertyz i prac badawczych
zlecanych na potrzeby Departamentu, a takze prowadzenie rejestru uméw;



6) opiniowanie wnioskdw szkét lesnych w sprawie dokonania zmian w planie wydatkéw
w danym roku budzetowym;

7) opracowywanie projektow budzetu dla poszczegdlinych szkét lesnych z uwzglednieniem
wysokosci limitu wydatkbw na dany rok budzetowy zatwierdzonego przez Ministra
na podstawie limitu otrzymanego od Ministra Finanséw;

8) koordynowanie opiniowania przez Departament listy zadan zakwalifikowanych
do finansowania ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga kancelaryjpo — biurowa i techniczno-
organizacyjnag Panstwowej Rady Ochrony Przyrody;

10) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcdéw Dyrektora.

§ 18.

Do zadan Zespotu do spraw Wspéipracy Miedzynarodowej w Lesnictwie nalezy

w szczegolnosci:

1) inicjowanie, przygotowywanie i uzgadnianie projektdow uméw miedzynarodowych
w zakresie lesnictwa, w tym konwencji i porozumien i ich wdrazanie;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wyjazdami zagranicznymi pracownikow Departamentu
oraz 0sOb spoza Ministerstwa delegowanych przez Ministerstwo w sprawach z zakresu
lesnictwa;

3) koordynacja wspotpracy w zakresie leSnictwa w procesach negocjacyjnych,
legislacyjnych i sprawozdawczych Komisji Europejskiej, Parlamentu Europejskiego
i Rady UE, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z udziatem w grupach roboczych
i eksperckich, m. in. w Grupie Roboczej Rady UE ds. le$nictwa;

4) prowadzenie spraw i koordynowanie dziatan wynikajacych z udziatu w pracach Statego
Komitetu Lesnictwa przy Komisji Europejskiej;

5) koordynowanie spraw merytorycznych wynikajacych z udziatu Polski w procesie
FOREST EUROPE (dawniej Ministerialny Proces Ochrony Laséw w Europie);

6) wspodipraca z Sekcjg Komitetu Les$nictwa i Przemystu Lesnego Europejskiej Komisji
Gospodarczej Organizacji Naroddéw Zjednoczonych (UNECE);

7) wspodipraca z Departamentem Le$nictwa Organizacji Narodéw Zjednoczonych do spraw
Wyzywienia i Rolnictwa (FAQ);

8) prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem roli Krajowego Punktu Kontaktowego
w zakresie Forum Lesnego Organizacji Naroddw Zjednoczonych (UNFF);

9) prowadzenie spraw w zakresie realizacji Konwencji o Europejskim Instytucie Lesnictwa;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z sektorem LULUCF (Uzytkowanie gruntéw, zmiana
uzytkowania gruntéw i lesnictwo), w tym obstuga tego zagadnienia na forum UE oraz
Ramowej Konwencji Narodéw Zjednoczonych w sprawie Zmian Klimatu (UNFCCC);

11) prowadzenie spraw 2zwigzanych z mechanizmem REDD+, w tym obstuga tego
zagadnienia na forum UNFCCC;

12) inicjowanie i koordynowanie wspétpracy dwustronnej w zakresie lesnictwa, w tym
prowadzonej przez IBL, Dyrekcje Generalng Laséw Panstwowych oraz BNL;

13) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§19.

1. Podstawowym zadaniem Sekretariatu Departamentu jest prowadzenie spraw
zwigzanych z obstuga Departamentu celem zapewnienia -‘jego sprawnego
funkcjonowania. -

2. Do zadan Sekretariatu Departamentu nalezy w szczegdlno$ci:

1) przyjmowanie i przesytanie korespondencji wplywajacej do Sekretariatu
Departamentu; : ,

2) rozdzielanie przyjetej korespondencji wedtug dekretacji oraz® kierowanie jej
do odpowiednich wydziatow i zespotow;

3) prowadzenie ewidencji korespondenciji, w tym pism z klauzulg ,zastrzezone”;
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4) nadzér nad  przestrzeganiem  terminowej realizacji spraw  bedacych
w kompetencjach Departamentu;

5) nadawanie i przyjmowanie faksow, obstuga poczty elektronicznej;

6) telefoniczna obstuga Dyrektora i Zastepcéw Dyrektora;

7) prowadzenie terminarza Dyrektora i Zastepcéw Dyrektora;

8) kierowanie interesantéw do wtasciwych wydziatow i zespotdw, a razie potrzeby takze
do innych komoérek organizacyjnych Ministerstwa;

9) nadzér nad przestrzeganiem w Departamencie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego
wykazu akt i przekazywanie akt Sekretariatu do archiwum zaktadowego;

10) prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw oraz nadzér nad zatatwieniem ich
w terminie;

11)sporzgdzanie planu urlopdw na podstawie wnioskéw urlopowych pracownikéw
Departamentu;

12) prowadzenie list obecnosci oraz ewidencji wyjsé stuzbowych i prywatnych;

13)prowadzenie spraw zwigzanych z delegacjami stuzbowymi pracownikow
Departamentu;

14)prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikédw Departamentu
w materiaty biurowe oraz przydziaty socjalne, a takze w stuzbowe bilety komunikacji
miejskiej i prowadzenie ewidencji wydanych biletow;

15) wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§ 20.

1. W przypadku nieobecnosci Dyrektora do zastepowania go upowazniony jest Zastepca
Dyrektora do spraw Lesnictwa.

2. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcy Dyrektora do spraw
Les$nictwa do zastepowania Dyrektora upowazniony jest Zastepca Dyrektora do spraw
Ochrony Przyrody.

3. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcédw Dyrektora
do zastepowania Dyrektora upowazniony jest wskazany przez niego naczelnik wydziatu
lub kierujgcy zespotem.

§ 21.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

DYREKTOR
DEPARTAMENTU LESNICTWA

W porozumieniu:

Zastepca Dyrektun !
urf%adl i SLkolen

Bi
% 5
kar
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Zatgcznik do wewnetrznego regulaminu organizacyjnego
Departamentu Lesnictwa i Ochrony Przyrody
ZANE sxpscomsmosammn 2013 r.
lpie 2014
SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ DEPARTAMENTU LESNICTWA i OCHRONY PRZYRODY

DYREKTOR
ZASTEPCA DYREKTORA ZASTEPCA DYREKTORA ZESPOL. DO SPRAW
DO SPRAW LESNICTWA DO SPRAW OCHRONY tOWIECTWA
PRZYRODY -
- ZESPOL FINANSOWO
LESNEJ NARODOWYCH
WYDZIAL WYDZIAL DO SPRAW
NIERUCHOMOSCI KONWENCJI
: SZ,_}E%%\,'\SSEWA SEKRETARIAT
WYDZIAL. OCHRONY DEHARTANICRIL
SRODOWISKA
ZESPOL DO SPRAW SoT——
WSPOLPRACY :
ORGANIZMOW
MIEDZYNARODOWEJ
W LESNICTWIE GENETYCZNIE
ZMODYFIKOWANYCH
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