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WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DEPARTAMENTU GEOLOGII | KONCESJI GEOLOGICZNYCH

Na podstawie § 2 ust. 1 zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 10 czerwca 2014 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska (Dz. Urz. Min. Srod. z
2014 r. poz. 39 i 53 oraz z 2015 r. poz. 37) oraz w zwigzku z art. 39 ust. 7 ustawy z dnia 8
sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392), ustala sie dla Departamentu
Geologii i Koncesji Geologicznych wewnetrzny regulamin organizacyjny nastepujacej tresci:

§1.
Wewnetrzny regulamin organizacyjny Departamentu Geologii i Koncesji Geologicznych,
zwany dalej ,Regulaminem”, ustala szczegétowsg strukture organizacyjng oraz podziat zadan
w Departamencie Geologii i Koncesji Geologicznych, zwanym dalej ,Departamentem”.

§ 2.
1. Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcéw Dyrektora.
2. Dyrektor jest odpowiedzialny za wiasciwg realizacje zadan nalezacych do zakresu
dziatania Departamentu, okreslonych w § 3, 5 oraz 10 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Srodowiska.

§ 3.
W sktad Departamentu wchodza;
1)  Dyrektor (DGK-D);
2)  Zastepca Dyrektora (I) (DGK-ZDI);
3)  Zastepca Dyrektora (Il) (DGK-ZDII);
4)  Wydziat Hydrogeologii i Geologii Inzynierskiej (DGK-I1);
5)  Wydziat do spraw Informacji Geologicznej (DGK-III);
6)  Wydziat Weglowodoréw (DGK-1V);
7)  Woydziat Kopalin Statych (DGK-VI);
8)  Zespdt do spraw Orzecznictwa i Analiz (DGK-I);
9)  Zespdt do spraw Nadzoru nad Panstwowg Stuzbg Geologiczng (DGK-V);
10) Zesp6t do spraw Optat Eksploatacyjnych (DGK-VII);
11) Zesp6t do spraw Uprawnienn Geologicznych i Nadzoru nad Prezesem Wyzszego Urzedu
Gorniczego (DGK-VIII);
12) Sekretariat Departamentu (DGK-S).

§ 4.

Schemat organizacyjnej Departamentu stanowi zatgcznik do Regulaminu.

§ 5.
1. Dyrektorowi podlegajg bezposrednio:
1) Zastepca Dyrektora (l);
2) Zastepca Dyrektora (l1);



3) Wydziat Weglowodordw;
4) Zespot do spraw Nadzoru nad Panstwowg Stuzbg Geologiczng;
5) Sekretariat Departamentu.
2. Zastepcy Dyrektora (1) podlegaja bezposrednio:
1)  Woydziat Hydrogeologii i Geologii Inzynierskiej;
2) Wydziat do spraw Informacji Geologicznej;
3) Zespdt do spraw Uprawnien Geologicznych i Nadzoru nad Prezesem Wyzszego Urzedu
Gorniczego.
3. Zastepcy Dyrektora (Il) podlegajg bezposrednio:
1) Woydziat Kopalin Statych;
2) Zespdt do spraw Orzecznictwa i Analiz;
3) Zespdt do spraw Optat Eksploatacyjnych.

§ 6.

Do wtasciwosci Dyrektora nalezy w szczegdInosci:

1) realizacja obowigzkéw okreslonych w § 4 i 6 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Srodowiska;

2) ocena opracowan, materiatdw i pism przygotowywanych w Departamencie pod wzgledem
merytorycznym oraz pod wzgledem prawidtowosci stosowania obowigzujacych przepiséw,
zachowania wtadciwych procedur, kompetencji oraz odpowiedniej redakcji;

3) parafowanie projektow umow cywilnoprawnych w zakresie kompetencji Departamentu;

4) organizowanie wspétpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa Srodowiska,
zwanego dalej ,Ministerstwem?”;

5) reprezentowanie Departamentu na zewnatrz w sprawach nalezacych do wifasciwosci
Departamentu;

6) udziat w konferencjach, w pracach komisji parlamentarnych oraz krajowych i zagranicznych
komisji, komitetow i grup roboczych, w zakresie kompetencji Departamentu;

7) realizacja obowigzku zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.);

8) przygotowanie Departamentu w okresie pokoju do funkcjonowania w wyzszych stanach
gotowosci obronnej panstwa, a w przypadku wprowadzenia wyzszych standw gotowosci
obronnej panstwa nadzorowanie i koordynacja wykonywania zadah obronnych
w Paristwowym Instytucie Geologicznym — Panstwowym Instytucie Badawczym, zwanym
dalej ,,PIG-PIB”;

9) organizowanie okresowych narad roboczych z pracownikami Departamentu dla oméwienia
stopnia realizacji zadan, a takze ustalenia kierunkéw, metod oraz form dziatania;

10) prowadzenie spraw z zakresu budzetu zadaniowego;

11) prowadzenie innych spraw zleconych przez Ministra Srodowiska, zwanego dalej
.Ministrem”, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu Ilub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa.

§7.

Do wlasciwosci Zastepcéw Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1)  kierowanie praca bezposrednio podlegtych komdrek organizacyjnych oraz nadzorowanie
terminowosci i prawidtowosci realizacji powierzonych im zadan, jak réwniez doskonalenie
metod ich dziatania i stylu pracy;

2) ocena opracowan, materiatdbw i pism przygotowywanych w bezposrednio podiegtych
komérkach organizacyjnych pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem
prawidtowosci stosowania obowigzujacych przepiséw, zachowania wtasciwych procedur,
kompetencji oraz odpowiedniej redakcii;

3) wspotpraca z Dyrektorem w zakresie realizacji obowigzku zapewnienia adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy o finansach
publicznych;



4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

parafowanie projektow umdw cywilnoprawnych oraz pism i materiatdw wymagajgcych
podpisu Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa w sprawach nalezgcych do wiasciwosci bezposrednio podlegtych komérek
organizacyjnych;

podpisywanie innych pism w sprawach nalezacych do wasciwosci bezposrednio
podlegtych komérek organizacyjnych;

organizowanie wspotpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa w sprawach
nalezacych do wlasciwosci bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;
reprezentowanie Departamentu na zewnairz oraz reprezentowanie Ministerstwa
w stosunkach z innymi urzedami i instytucjami, w sprawach nalezacych do wtasciwosci
bezposrednio podlegtych komdrek organizacyjnych;

udziat w konferencjach, w pracach komisji parlamentarnych oraz krajowych
i zagranicznych komisji, komitetéw i grup roboczych, w zakresie kompetencji bezposrednio
podlegtych komorek organizacyjnych;

wnioskowanie do Dyrektora w sprawach zatrudniania, wynagradzania, awansowania
i odznaczania pracownikdw bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;
organizowanie okresowych narad roboczych z pracownikami bezposrednio podiegtych
komérek organizacyjnych dla omodwienia stopnia realizacji zadan, a takze ustalenia
kierunkéw, metod oraz form dziatania;

prowadzenie innych spraw zleconych przez Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy
Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa lub Dyrektora.

§ 8.

Do witasciwosci naczelnikéw wydziatdw i kierujacych zespotami nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

planowanie, organizowanie i kierowanie pracami, odpowiednio, wydziatéw albo zespotéw
w celu terminowego i zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa wykonywania zadan
ustalonych w Regulaminie oraz opracowywanie projektdw opisow stanowisk
i indywidualnych planéw rozwoju zawodowego pracownikow;

przydzielanie zadan pracownikom, udzielanie wskazéwek i pomocy w realizacji tych zadan
oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym pism sporzgdzanych,
odpowiednio, w wydziatach albo zespotach, a takze parafowanie pism przed przekazaniem
ich Dyrektorowi lub Zastepcy Dyrektora;

doskonalenie stylu i metod pracy oraz usprawnianie organizacji i techniki pracy;
prowadzenie kontroli terminéw zatatwianych spraw;

reprezentowanie, odpowiednio, wydziatdw albo zespotdw wobec kierujgcych komérkami
organizacyjnymi Ministerstwa;

wnioskowanie do bezposredniego przetozonego w sprawach zatrudnienia, awansowania,
nagradzania i wyrdzniania pracownikdéw oraz dokonywanie okresowych ocen ich pracy.

§9.

Do wspdinych zadan komoérek organizacyjnych Departamentu nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

inicjowanie, opracowywanie, opiniowanie i uzgadnianie projektow zatozen projektow ustaw
i projektéw aktow normatywnych;

wspoipraca z innymi komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa, organami administracji
rzgdowej i samorzadowej oraz innymi organami i instytucjami;

prowadzenie spraw zwigzanych ze wspétpraca miedzynarodows;

nadzor nad realizacjg zleconych prac z zakresu geologii oraz merytoryczny odbidr
opracowan;

przygotowywanie projekidw odpowiedzi na zapytania dziennikarzy oraz udostgpnianie w
porozumieniu z Departamentem Ochrony Srodowiska informacji o srodowisku i informacii
publiczne;j;

realizacja zadan okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 7, 9, 10, 11, 13-18 i 20 Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska;

prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wnioskéw o patronat Ministra lub
Podsekretarza Stanu — Gtownego Geologa Kraju w zakresie wtasciwosci Departamentu.



§ 10.

Do zadahn Wydziatu Hydrogeologii i Geologii Inzynierskiej nalezy prowadzenie spraw

z dziedziny hydrogeologii w zakresie dotyczacym wod termalnych, leczniczych i solanek,

podziemnego bezzbiornikowego magazynowania substancji, podziemnego skiadowania

odpaddéw oraz podziemnego skifadowania dwutlenku wegla, a takze prowadzenie spraw
zwigzanych z geologia $rodowiskowa i geologia inzynierska, wspétpraca merytoryczna

z Komisjg Dokumentacji Hydrogeologicznych oraz Komisja Dokumentacji Geologiczno-

Inzynierskich i obstuga techniczna, organizacyjna i finansowa tych Komisji, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem koncesji i ustanawianiem uzytkowania
gdrniczego w zakresie wlasciwosci Wydziatu;

2) prowadzenie wykazu koncesji geologicznych wydawanych przez Ministra w zakresie
wtasciwosci Wydziatu;

3) projektowanie gtdwnych kierunkéw polityki koncesyjnej w zakresie wlasciwosci Wydziatu;

4) sporzadzanie planu dochoddw budzetu panstwa w zakresie srodkéw finansowych uzyskanych
z tytulu ustanawiania uzytkowania gorniczego w zakresie wlasciwosci Wydziatu;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektow robét geologicznych a takze
postepowah w sprawie zatwierdzenia dodatku do projektu robét geologicznych
i dokumentacji hydrogeologicznych oraz dokumentacji geologiczno-inzynierskich w zakresie
wtasciwosci Wydziatu;

6) prowadzenie nadzoru zobowigzan wynikajacych z udzielonych koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zl6z w zakresie wtasciwosci Wydziatu oraz
zawartych umow o ustanowieniu uzytkowania gérniczego, w tym umarzanie, odraczanie
terminow lub rozktadanie na raty sptat naleznosci wynikajgcych z tych umow;

7) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci Wydziatu;

8) rozpatrywanie skarg i wnioskdw oraz wnioskbw o0 ponowne rozpatrzenie spraw
zakonczonych decyzjami Ministra w zakresie wlasciwosci Wydziatu;

9) prowadzenie postepowan administracyjnych w Il instancji w odniesieniu do decyzji
marszatkow wojewodztw w zakresie wiasciwosci Wydziatu, z wytaczeniem spraw
dotyczacych geologii inzynierskiej;

10) zapewnienie zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewddzkimi sadami
administracyjnymi w sprawach z zakresu wiasciwosci Wydziatu;

11) udzielanie informacji i konsultacji w zakresie procedur koncesyjnych w zakresie wlasciwosci
Wydziatu;

12) realizacja zadan zwigzanych z cztonkostwem Polski w Unii Europejskiej, w szczegdlnosci
wspotudziat w pracach dotyczacych harmonizaciji przepiséw prawnych z prawodawstwem
Unii Europejskiej w zakresie wiasciwosci Wydziatu;

13) opiniowanie wnioskdw o finansowanie prac geologicznych w zakresie wiasciwosci
Wydziatu;

14) opiniowanie planu prac panstwowej stuzby geologicznej w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

15) nadzor merytoryczny nad zadaniami panstwowe] stuzby geologicznej w zakresie
wilasciwosci Wydziatu;

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 1.

Do zadan Wydziatu do spraw Informaciji Geologicznej nalezy prowadzenie spraw zwigzanych

z rozporzadzaniem informacja geologiczng, do ktdrej prawa przystugujg Skarbowi Panstwa,

oraz sprawowanie nadzoru nad dziataniami Narodowego Archiwum Geologicznego i Rejestru

Obszarow Gérniczych prowadzonych przez PIG-PIB, a w szczegdInosci:

1) analiza wnioskéw o korzystanie z informacji geologicznej;

2) koordynowanie spraw w zakresie weryfikacji wyceny informaciji geologicznej;

3) prowadzenie negocjacji, przygotowywanie i kontrola formalnoprawna projektéw uméw
o korzystanie za wynagrodzeniem z informacji geologicznej;

4) umarzanie, odraczanie termindw lub rozktadanie na raty sptat naleznosci wynikajacych z
umdw o korzystanie za wynagrodzeniem z informacji geologicznej;



5) opiniowanie planu prac panstwowej stuzby geologicznej w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

6) nadzor merytoryczny nad zadaniami panstwowej stuzby geologicznej w zakresie
wiasciwosci Wydziatu;

7) sporzadzanie planu dochodéw i wydatkéw budzetu panstwa w zakresie dotyczgacym
Srodkow finansowych uzyskanych 2z tytutu rozporzadzania prawem do informacii
geologicznej;

8) udzielanie informacji i konsultacji w zakresie udostepniania i obrotu informacijg geologiczng
oraz przygotowywanie opinii w zakresie interpretacji przepisow dotyczacych prawa do
informaciji geologicznej;

9) opiniowanie wnioskdw o finansowanie prac geologicznych w zakresie wiasciwosci
Wydziatu;

10) nadzér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, przetwarzaniem,
udostepnianiem i archiwizacja informacji geologiczne;j;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem systeméw
informatycznych w zakresie geologii (z wytaczeniem systemu ,HYDRO”);

12) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng w dziedzinie geologii;

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§12.

Do zadan Wydziatu Weglowodoréw nalezy prowadzenie spraw dotyczacych weglowodoréw,

a w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem koncesji i ustanawianiem uzytkowania
gbrniczego w zakresie wlasciwosci Wydziatu;

2) przygotowywanie i prowadzenie postepowan przetargowych na przyznanie konces;ji
w odniesieniu do kopalin weglowodorowych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych 2z uzyskaniem wpisu do wykazu podmiotéw
kwalifikowanych;

4) projektowanie gtéwnych kierunkow polityki koncesyjnej w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

5) opiniowanie planu prac panstwowej stuzby geologicznej w zakresie wlasciwosci Wydziatu;

6) nadzér merytoryczny nad zadaniami panstwowej stuzby geologicznej w zakresie
wihasciwosci Wydziatu;

7) opiniowanie wnioskdw o finansowanie prac geologicznych w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

8) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie udzielania, zmiany, przeniesienia,
przeksztatcenia i wygaszenia koncesji, postgpowan w sprawie decyzji inwestycyjnej,
postepowan w sprawie zatwierdzenia dodatku do projektu robét geologicznych, w zakresie
wilasciwosci Wydziatu;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem dokumentacji geologiczno-inwestycyjnych
oraz wspétpraca z Komisjg Zasobow Kopalin w tym zakresie;

10) rozpatrywanie skarg i wnioskédw oraz wnioskbw 0 ponowne rozpatrzenie spraw
zakonczonych decyzjami Ministra w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

11) zapewnienie zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami
administracyjnymi w sprawach z zakresu wtasciwosci Wydziatu;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z dodatkami do projektéw zagospodarowania zi6z
w zakresie wtadciwosci Wydziatu;

13) udzielanie informaciji i konsultacji w zakresie procedur koncesyjnych w zakresie wtasciwosci
Wydziatu;

14) prowadzenie wykazu koncesji geologicznych wydawanych przez Ministra w zakresie
wiasciwosci Wydziatu;

15) przygotowywanie raportow w zakresie koncesjonowania weglowodordw;

16) realizacja zadan zwigzanych z cztonkostwem Polski w Unii Europejskiej, w szczegdInosci
wspotudziat w pracach dotyczacych harmonizacji przepisébw prawnych dotyczacych
weglowodoréw ze ztdz niekonwencjonalnych z prawodawstwem Unii  Europejskiegj
w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

17) prowadzenie dziatalnoéci informacyjno-promocyjnej w odniesieniu do weglowodoréw oraz
prowadzenie strony internetowej lupki.mos.gov.pl;



18) sporzadzanie planu dochoddw budzetu panstwa w zakresie srodkow finansowych uzyskanych z
tytulu ustanawiania uzytkowania gérniczego w zakresie wlasciwosci Wydziatu;
19) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcoéw Dyrektora.

§ 13.

Do zadan Wydziatu Kopalin Stalych nalezy prowadzenie spraw dotyczgcych wegla

kamiennego i brunatnego oraz kopalin skalnych, chemicznych i rud metali, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem koncesji, w tym postepowan w trybie open
door, i ustanawianiem uzytkowania gérniczego w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

2) prowadzenie wykazu koncesji geologicznych wydawanych przez Ministra w zakresie
witasciwosci Wydziatu;

3) projektowanie gtownych kierunkdéw polityki koncesyjnej w zakresie wlasciwosci Wydziatu;

4) sporzadzanie planu dochoddw budzetu pahstwa w zakresie srodkow finansowych uzyskanych
z tytutu ustanawiania uzytkowania gorniczego w zakresie wlasciwosci Wydziatu;

5) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie zmiany, przeniesienia i wygasniecia
koncesji oraz postepowan w sprawie cofniecia koncesji w zwigzku z naruszeniem jej
warunkéw, a takze postepowan w sprawie zatwierdzenia dodatku do projektu robot
geologicznych oraz postepowan w sprawie przeklasyfikowania zasobdw, w zakresie
wtasciwosci Wydziatu;

6) prowadzenie nadzoru zobowigzan wynikajacych z udzielonych koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z w zakresie wtasciwosci Wydziatu oraz
zawartych uméw o ustanowieniu uzytkowania gorniczego, w tym umarzanie, odraczanie
terminéw lub rozktadanie na raty sptat naleznosci wynikajacych z tych uméw;

7) rozpatrywanie skarg i wnioskéw oraz wnioskbw o ponowne rozpatrzenie spraw
zakonczonych decyzjami Ministra w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

8) zapewnienie zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewodzkimi sadami
administracyjnymi w sprawach z zakresu wiasciwosci Wydziatu;

9) udzielanie informacji i konsultacji w zakresie procedur koncesyjnych w zakresie wia$ciwosci
Wydziatu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z dodatkami do projektdw zagospodarowania ztdz
w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

11) opiniowanie wnioskdw o finansowanie prac geologicznych w zakresie witasciwosci
Wydziatu;

12) opiniowanie planu prac panstwowej stuzby geologicznej w zakresie wtasciwosci Wydziatu;

13) nadzér merytoryczny nad zadaniami panstwowej stuzby geologicznej w zakresie
wiasciwosci Wydziatu;

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 14.

Do zadan Zespotu do spraw Orzecznictwa i Analiz nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie opinii z zakresu interpretacji ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo
geologiczne i gérnicze (Dz. U. z 2014 r. poz. 613, z p6zn. zm.) w zakresie niezastrzezonym
do wtasciwosci innych komérek organizacyjnych Departamentu;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych w Il instancji w odniesieniu do decyzji
marszatkdw wojewoddztw, za wyjgtkiem spraw zastrzezonych do wiasciwosci Zespotu
do spraw Opfat Eksploatacyjnych oraz Wydziatu Hydrogeologii i Geologii Inzynierskiej;

3) opiniowanie zewnetrznych projektéw aktéw prawnych, dokumentow i innych materiatow;

4) rozpatrywanie skarg i wnioskdw w zakresie niezastrzezonym do wiasciwosci innych
komorek organizacyjnych Departamentu;

5) zapewnienie zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami
administracyjnymi w sprawach z zakresu wtasciwosci Zespotu;

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.



§ 15.

Do zadan Zespotu do spraw Nadzoru nad Panstwowa Stuzba Geologiczng nalezy

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad PIG-PIB, a takze spraw z zakresu

finansowania prac geologicznych, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad PIG-PIB, zgodnie z obowigzujacymi
w Ministerstwie zasadami nadzoru;

2) koordynowanie nadzoru merytorycznego nad realizacjg zadan panstwowej stuzby
geologicznej, w tym koordynowanie opiniowania planu prac panstwowej stuzby geologicznej
i przyjmowania sprawozdania z tego planu;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, rozliczaniem i sprawozdawczoscig srodkow
budzetowych Departamentu, w tym z planowaniem wieloletnim;

4) opracowywanie rocznych potrzeb w zakresie nakiadéw finansowych na ekspertyzy
zamawiane przez Gtownego Geologa Kraju;

5) prowadzenie spraw wynikajgcych z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w:

a) Miedzynarodowej Organizacji Dna Morskiego,

b) Wspdinej Organizacji Interoceanmetal;

6) nadzor nad tematyka geologiczng zwigzana z kartografia geologiczng oraz
geosrodowiskowa, osuwiskami i geor6znorodnoscia;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z umowami miedzynarodowymi w dziedzinie geologii;

8) wykonywanie zadan Departamentu wynikajacych z ustawy z dnia 4 marca 2010 r.
o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. Nr 76, poz. 489, z p6zn. zm.) w zakresie
geologii;

9) wspbtpraca merytoryczna z Komisjg Opracowan Kartograficznych;

10) wspdtpraca z organizacjami pracowniczymi i zwigzkami zawodowymi branzy geologicznej
w zakresie zagadnien finansowania i rozwoju polskiej geologii oraz nadzoru nad PIG-PIB;

11) koordynowanie szkolen pracownikow Departamentu;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) zawieraniem umoéw indywidualnych z ekspertami wspétpracujgcymi z Departamentem,

b) weryfikacjg kosztoryséw powykonawczych oraz rozliczen kosztéw prac geologicznych
oraz ekspertyz zlecanych przez Gtéwnego Geologa Kraju,

¢) sprawdzaniem pod wzgledem merytorycznym faktur koncowych i przejsciowych za prace
geologiczne, '

d) bilansowaniem $rodkdw finansowych przeznaczonych na ekspertyzy zlecane przez
Gtéwnego Geologa Kraju,

e) koordynowaniem opiniowania w ramach Departamentu projektow uchwat oraz podjetych
uchwat organéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

f) koordynowanie spraw wspotpracy miedzynarodowej oraz cztonkostwa Poiski w Unii
Europejskiej w ramach Departamentu oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjno-
promocyjnej w zakresie polskiej geologii; .

g) wspétpraca z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz
Departamentem Ekonomicznym, Biurem Finansowym i Biurem Dyrektora Generainego
w sprawach finansowych, z Departamentem Strategii i Komunikacji w zakresie
planowania strategicznego oraz z Biurem Ministra w zakresie wspdtpracy
Z organizacjami pozarzadowymi,

h) koordynowanie opiniowania w ramach Departamentu innych zagadnien o charakterze
horyzontalnym,

i) koordynowanie w ramach Departamentu zadan zwigzanych z udzielaniem zaméwieh
publicznych;

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcdw Dyrektora.

§ 16.
Do zadan Zespotu do spraw Optat Eksploatacyjnych nalezy prowadzenie spraw zwigzanych
z ewidencjg i kontrolg prawidtowosci ustalania i wnoszenia optat eksploatacyjnych, optat
za podziemne bezzbiornikowe magazynowanie substancji oraz podziemne sktadowanie
odpadow, a w szczegdlnosci:



1) analiza i kontrola informacji przekazanych przez przedsigbiorcow oraz prowadzenie
postepowan administracyjnych dotyczacych okreslania optat; »

2) rozpatrywanie skarg i wnioskéw oraz wnioskbw 0 ponowne rozpatrzenie spraw
zakonczonych decyzjami Ministra z zakresu dziatania Zespotu;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych w Il instancji w odniesieniu do decyzji Prezesa
Zarzadu Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz
marszatkow wojewddztw w zakresie wtasciwosci Zespotu;

4) zapewnienie zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewddzkimi sadami
administracyjnymi w sprawach z zakresu wlasciwosci Zespotu;

5) prowadzenie ewidencji danych dotyczacych opfat;

6) udzielanie informacji i konsultacji w zakresie stosowania przepisow prawa dotyczacych
ustalania i uiszczania optat eksploatacyjnych;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§17.

Do zadan Zespotu do spraw Uprawnien Geologicznych i Nadzoru nad Prezesem

Wyzszego Urzedu Gérniczego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z dokumentowaniem

zt6z kopalin, wspofpraca merytoryczna z Komisjg Zasobéw Kopalin oraz techniczna,

organizacyjna i finansowa obstuga tej Komisji, prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem
uprawnien geologicznych oraz z nadzorem Ministra nad Prezesem Wyzszego Urzedu

Gorniczego, zwanym dalej ,,Prezesem WUG”, a w szczegdinoci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem dokumentacji geologicznych ztéz kopalin,
opiniowaniem lub zatwierdzaniem projektéw robét geologicznych w zakresie wlasciwosci
Zespotu;

2) rozpatrywanie wnioskéw oraz wnioskOw o ponowne rozpatrzenie sprawy 0s6b ubiegajgcych sie
o stwierdzenie kwalifikacji do wykonywania, dozorowania i kierowania pracami geologicznymi;

3) organizowanie egzamindw na uprawnienia geologiczne oraz prowadzenie rejestru
wydanych uprawnien;

4) uznawanie kwalifikacji do wykonywania zawoddéw regulowanych w dziedzinie geologii;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z nielegalna eksploatacjg kopalin, w tym wspodtpraca z
organami administracji geologicznej i organami nadzoru gérniczego;

6) realizacja zadan zwigzanych z cztonkostwem Polski w Unii Europejskiej, w szczegdlnosci
wspotudziat w pracach dotyczacych harmonizaciji przepiséw prawnych z prawodawstwem
Unii Europejskiej w zakresie wlasciwosci Zespotu;

7) udzielanie informacji i konsultacji w zakresie wtasciwosci Zespotu;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z gtebokimi badaniami geologicznymi z wykorzystaniem
metod geofizycznych;

9) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wtasciwosci Zespotu;

10) rozpatrywanie ‘skarg i wnioskow oraz wnioskdw © ponowne rozpatrzenie spraw
zakonczonych decyzjami Ministra w zakresie wtasciwo$ci Zespotu;

11) zapewnienie zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewddzkimi sadami
administracyjnymi w sprawach z zakresu wtasciwosci Zespotu;

12) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Prezesem WUG, zgodnie
z obowigzujacymi w Ministerstwie zasadami nadzoru,

13) opiniowanie wnioskow o finansowanie prac geologicznych w zakresie wlasciwosci Zespotu;

14) opiniowanie planu pracy panstwowej stuzby geologicznej w zakresie wtasciwosci Zespotu;

15) nadzor merytoryczny nad zadaniami panstwowej stuzby geologicznej w zakresie
wtasciwosci Zespotu;

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcoéw Dyrektora

§ 18.
1. Podstawowym zadaniem Sekretariatu Departamentu jest prowadzenie spraw zwigzanych
z obstugg Departamentu celem zapewnienia jego sprawnego funkcjonowania.
2. Do zadan Sekretariatu Departamentu nalezy w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie i wysytanie korespondencji Departamentu; - -



2) przedkiadanie przyjetej korespondencji do dekretacji Dyrektorowi i Zastepcom Dyrektora
oraz rozdzielanie jej do odpowiednich komdrek organizacyjnych Departamentu;

3) prowadzenie ewidencji pism wptywajacych i wychodzacych z Departamentu, w tym
takze pism z klauzulg ,zastrzezone”;

4) prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw oraz przygotowywanie zwigzanych z tym
raportdw rocznych;

5) obstuga telefoniczna Dyrektora i Zastepcow Dyrektora oraz prowadzenie terminarza ich
Zajec;

6) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wtasciwych
pracownikéw Departamentu lub innych komdrek organizacyjnych Ministerstwa;

7) prowadzenie listy obecnoéci oraz zatacznikdéw do niej;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z delegacjami stuzbowymi pracownikow Departamentu;

9) sporzadzanie planu urlopdw na podstawie wnioskéw pracownikéw Departamentu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikdw Departamentu
w materiaty biurowe oraz przydziaty socjalne, a takze w stuzbowe bilety komunikaciji
miejskiej, w tym prowadzenie ewidencji wydanych biletow;

11) nadzér nad przestrzeganiem w Departamencie instrukcji kancelaryjnej oraz
przechowywanie i przekazywanie akt Sekretariatu do archiwum Ministerstwa;

12) wykonywanie innych polecen Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 19.

1. W przypadku nieobecnosci Dyrektora do jego zastepowania upowazniony jest Zastepca
Dyrektora (I).

2. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrekiora oraz Zastepcy Dyrektora (I) do
zastepowania Dyrektora upowazniony jest Zastepca Dyrektora (Il).

3. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcdéw Dyrektora do zastepowania
Dyrektora upowazniony jest wyznaczony przez Dyrektora naczelnik wydziatu lub kierujacy
zespotem.

4. W przypadku nieobecnosci naczelnika wydziatu lub kierujgcego zespotem, Dyrektor lub
Zastepca Dyrektora wyznacza zastgpujgcego go pracownika.

§ 20.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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