ZATWIERDZAM

DYREKTOR GENERALNY
OROWISKA

Warszawa, dnia '{5 Mmasc Q

WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DEPARTAMENTU OCHRONY POWIETRZA | KLIMATU

Na podstawie § 2 ust. 1 zarzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 3 czerwca 2016 r, w sprawie
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska (Dz. Urz. Min. Srod. poz. 41, z 2017 r.
poz. 106 oraz z 2018 r. poz. 3 i 17) oraz w zwigzku z art. 39 ust. 7 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064), ustala sie dla
Departamentu Ochrony Powietrza i Klimatu wewnetrzny regulamin organizacyjny nastepujace;
tresci:

§1.
Wewnetrzny regulamin organizacyjny Departamentu Ochrony Powietrza i Klimatu, zwany dalej
,Regulaminem”, ustala szczegdtowg strukture organizacyjng oraz podziat zadan
w Departamencie Ochrony Powietrza i Klimatu, zwanym dalej ,Departamentem”.

§2.

Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcéw Dyrektora.

2. Dyrektor jest odpowiedzialny za wiasciwg realizacje zadan nalezgcych do zakresu
dziatania Departamentu, okreslonych w § 3, 5 oraz 15 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Srodowiska.
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§ 3.
W sktad Departamentu wchodza:

1) Dyrektor (DPK-D),

2) Zastepca Dyrektora (l) (DPK-ZD1);

3) Zastepca Dyrektora (Il) (DPK-ZD2),

4) Zastepca Dyrektora (lllI) (DPK-ZD3),

5) Wydziat do spraw Ochrony Atmosfery (DPK-I);

6) Woydziat do spraw Zarzadzania Emisjami Gazéw Cieplarnianych (DPK-II);

7) Woydziat do spraw Polityki Klimatycznej (DPK-III);

8) Zespdtdo spraw Ochrony Warstwy Ozonowe;j i Systemoéw Zarzadzania Srodowiskowego
(DPK-IV),

9) Sekretariat Departamentu (DPK-S).

§4.
1. Dyrektorowi podlegaja:
1) Zastepcy Dyrektora,
2) Zespot do spraw Ochrony Warstwy Ozonowej i Systeméw Zarzadzania

Srodowiskowego;
3) Sekretariat Departamentu.
Zastepcy Dyrektora (I) podiega Wydziat do spraw Ochrony Atmosfery.
Zastepcy Dyrektora (ll) podlega Wydziat do spraw Zarzgdzania Emisjami Gazdow
Cieplarnianych.
4. Zastepcy Dyrektora (ll1) podlega Wydziat do spraw Polityki Klimatycznej.
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§5.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu przedstawia zatgcznik do Regulaminu.

§6.

Do wtasciwosci Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja obowigzkéw okreslonych w § 4 i 6 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Srodowiska;

2) ocena opracowan, materiatow i pism przygotowywanych w Departamencie pod wzgledem
merytorycznym oraz pod wzgledem prawidlowosci stosowania obowigzujgcych
przepiséw, zachowania wtasciwych procedur, kompetencji oraz odpowiedniej redakciji;

3) parafowanie projektéw umow cywilnoprawnych;

4) nadzér nad realizacjg budzetu Departamentu;

5) organizowanie wspélpracy z innymi komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa
Srodowiska, zwanego dalej ,Ministerstwem”;

6) reprezentowanie Departamentu na zewnatrz w sprawach nalezgcych do wtasciwosci
Departamentu;

7) udziat w konferencjach, seminariach i sympozjach oraz w pracach komisji, w tym
parlamentarnych, komitetow i grup roboczych krajowych i zagranicznych w zakresie
wtasciwosci Departamentu;

8) realizacja obowigzku zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),

9) przygotowanie Departamentu w okresie pokoju do funkcjonowania w wyzszych stanach
gotowosci obronnej panstwa, we wspotpracy z Departamentem Spraw Obronnych,
Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informaciji Niejawnych;

10) w przypadku wprowadzenia wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa nadzorowanie
i koordynowanie wykonywania zadan obronnych w Instytucie Ochrony Srodowiska —
Panstwowym Instytucie Badawczym;

11) organizowanie okresowych narad roboczych z pracownikami Departamentu dla
omowienia stopnia realizacji zadan, a takze ustalenia kierunkéw, metod oraz form
dziatania;

12) nadzér nad przygotowywaniem opiséw stanowisk pracy i indywidualnych programow
rozwoju zawodowego pracownikéw Departamentu oraz sporzgdzanie opisdéw stanowisk
pracy i indywidualnych programow rozwoju zawodowego pracownikéw bezposrednio
nadzorowanych,;

13) koordynowanie prac legislacyjnych prowadzonych przez Departament;

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra Srodowiska, zwanego dalej
,Ministrem”, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa.

§7.
1. Do wiasciwosci Zastepcow Dyrektora nalezy w szczegélnosci:

1) kierowanie pracg bezposrednio podlegtych komorek organizacyjnych oraz
nadzorowanie terminowos$ci i prawidtowosci realizacji powierzonych im zadan, jak
réwniez doskonalenie metod ich dziatania oraz stylu pracy;

2) ocena opracowan, materiatéw i pism przygotowywanych w bezposrednio podlegtych
komoérkach organizacyjnych pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem
prawidiowosci stosowania obowigzujgcych przepiséw, zachowania wiasciwych
procedur i kompetencji oraz odpowiedniej redakciji,

3) wspétpraca z Dyrektorem w zakresie realizacji obowigzku zapewnienia adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej, zgodnie z wymogami ustawy o finansach
publicznych;

4) parafowanie projektéw umow cywilnoprawnych oraz pism i materiatow wymagajgcych
podpisu Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa w sprawach nalezgcych do wtasciwosci bezposrednio podlegtych
komérek organizacyjnych;



2.

3.

5) podpisywanie innych pism w sprawach nalezgcych do witasciwosci bezposrednio
podlegtych komérek organizacyjnych;

6) organizowanie wspdipracy z innymi komérkami organizacyjnymi Ministerstwa
w sprawach nalezacych do wtasciwosci bezposrednio podlegtych komoérek
organizacyjnych;

7) reprezentowanie Departamentu na zewngtrz oraz reprezentowanie Ministerstwa
w stosunkach z innymi urzedami i instytucjami, w sprawach nalezacych
do wtasciwosci bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;

8) udziat w konferencjach, seminariach i sympozjach oraz w pracach komisji, w tym
parlamentarnych, komitetow i grup roboczych krajowych i zagranicznych, w zakresie
wtasciwoséci bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;

9) wnioskowanie do Dyrektora w sprawach zatrudniania, nagradzania, awansowania
i wyrézniania pracownikéw bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych;

10) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy iindywidualnych programéw rozwoju
zawodowego pracownikéw bezposrednio nadzorowanych;

11) organizowanie okresowych narad roboczych z pracownikami bezposrednio podlegtych
komorek organizacyjnych dla oméwienia stopnia realizacji zadan, a takze ustalenia
kierunkéw, metod oraz form dziatania;

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy
Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa lub Dyrektora.

Do wtasciwosci Zastepcy Dyrektora () nalezy takze prowadzenie negocjaciji na forum
Unii Europejskiej oraz miedzynarodowym w zakresie ochrony atmosfery.

Do wiasciwoséci Zastepcy Dyrektora (llI) nalezy takze prowadzenie negocjacji w sprawie
sprzedazy jednostek przyznanej emisji w ramach Krajowego systemu zielonych
inwestycji, zgodnie z ustawg z dnia 17 lipca 2009 r. o systemie zarzadzania emisjami
gazow cieplarnianych i innych substancji (Dz. U. z 2017 r. poz. 286, z pézn. zm.), oraz
uczestnictwo w pracach Rady Ochrony i Utatwien Lotnictwa Cywilnego.

Do wtasciwosci Zastepcy Dyrektora (lll) nalezy takze koordynowanie pomiedzy
komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa i jednostkami podlegtymi Ministrowi albo
nadzorowanymi przez Ministra oraz innymi resortami prowadzenia negocjacji w sprawie
polityki klimatycznej na forum miedzynarodowym i Unii Europejskiej.

§8.

Do wiasciwosci naczelnikow wydziatéw i kierujgcego zespotem nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

4)
S)

6)

planowanie, organizowanie i kierowanie pracami, odpowiednio, wydziatéw albo zespotu
w celu terminowego i zgodnego z obowigzujacymi przepisami prawa wykonywania zadan
ustalonych w Regulaminie;

przydzielanie zadan pracownikom, udzielanie wskazéwek i pomocy w realizacji tych
zadan oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym pism sporzadzanych,
odpowiednio, w wydziatach albo zespole, a takze parafowanie pism przed przekazaniem
ich Dyrektorowi lub Zastepcy Dyrektora;

doskonalenie stylu i metod pracy oraz usprawnianie organizacji i techniki pracy,
odpowiednio, wydziatéw albo zespotu;

prowadzenie kontroli terminéw zatatwianych spraw;

reprezentowanie, odpowiednio, wydziatow albo zespotlu wobec kierujgcych komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa;

wnioskowanie do bezposredniego przetozonego w sprawach zatrudniania, nagradzania,
awansowania i wyrézniania pracownikéw, dokonywanie okresowych ocen ich pracy oraz
opracowywanie projektow opiséw stanowisk pracy i indywidualnych programéw rozwoju
zawodowego pracownikdw.

§9.

Do wspélnych zadan wydzialéw i zespotu nalezy:

1)

analiza potrzeb, przygotowywanie wnioskéw o sfinansowanie realizacji oraz
opracowywanie projektow umoéw cywilnoprawnych dotyczacych sporzadzania ekspertyz,
raportow oraz prac badawczo-rozwojowych niezbednych do wykonywania zadan



2)

Departamentu, w tym wspéipraca z Biurem Dyrektora Generainego w ramach
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych;

udziat w konferencjach, seminariach i sympozjach oraz pracach zespotéw, komisji,
komitetéw i grup roboczych;

wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Departamentu oraz pozostatymi
komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa, jak réwniez z innymi instytucjami, organami
i organizacjami, w tym z organami administracji publicznej wtasciwymi w sprawach
ochrony srodowiska szczebla wojewoddzkiego, powiatowego i gminnego;

wspotdziatanie z innymi resortami w przygotowywaniu tez i materiatéw informacyjnych dla
cztonkéw Rady Ministréw, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Sejmu i Senatu;
przygotowywanie projektoéw odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje;

opiniowanie wnioskow wyjazdowych zgtaszanych do realizacji przez komorki
organizacyjne Ministerstwa i jednostki podlegte Ministrowi albo nadzorowane przez
Ministra w zakresie wtasciwosci odpowiednio, wydziatu albo zespotu;

realizowanie zadan okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 1-8, 11-22 oraz 24-25 Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska.

§ 10.

Do zadan Wydziatu do spraw Ochrony Atmosfery nalezy inicjowanie, opracowywanie oraz
wdrazanie polityki Ministra w zakresie ochrony atmosfery i oddziatywan fizycznych (odory),
aw szczegolnosci:

1)

2)

transpozycja przepiséw oraz nadzér nad wdrazaniem rozwigzan prawnych w zakresie

ochrony atmosfery oraz dziatania sprawozdawcze, w szczegélnosci wynikajace

Z nastepujgcych aktow Unii Europejskiej:

a) dyrektywy 2004/42/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 21 kwietnia 2004 r.
W sprawie ograniczenia emisji lotnych zwigzkéw organicznych powstajacych
w wyniku stosowania rozpuszczalnikéw organicznych w niektorych farbach i lakierach
oraz produktach do odnawiania pojazdéw, a takze zmieniajgcej dyrektywe
1999/13/WE,

b) dyrektywy 2004/107/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 grudnia 2004 r.
w sprawie arsenu, kadmu, rteci, niklu i wielopierscieniowych weglowodoréw
aromatycznych w otaczajgcym powietrzu,

c) dyrektywy 2008/50/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 21 maja 2008 r.
w sprawie jakosci powietrza i czystszego powietrza dla Europy,

d) dyrektywy 2009/126/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 pazdziernika
2009 r. w sprawie odzyskiwania oparéw paliw na etapie Il podczas tankowania
pojazdéw silnikowych na stacjach paliw,

e) dyrektywy 2010/75/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24 listopada 2010 r.
W sprawie emisji przemystowych w zakresie emisji zanieczyszczen do powietrza,

f) dyrektywy Komisji (UE) 2015/1480 z dnia 28 sierpnia 2015 r. zmieniajacej niektore
zatgczniki do dyrektyw Parlamentu Europejskiego i Rady 2004/107/WE i 2008/50/WE
ustanawiajgcych przepisy dotyczace metod referencyjnych, zatwierdzania danych
i lokalizacji punktéw pomiarowych do oceny jakos$ci powietrza,

g) dyrektywy 2015/2193 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 25 listopada
2015 r. w sprawie ograniczenia emisji niektorych zanieczyszczen do powietrza ze
Srednich obiektow energetycznego spalania;

h) dyrektywy 2016/2284 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 14 grudnia 2016 r.
w sprawie redukcji krajowych emisji niektorych rodzajow zanieczyszczen
atmosferycznych, zmiany dyrektywy 2003/35/WE oraz uchylenia dyrektywy
2001/81/WE;

udziat w pracach nad nowymi aktami prawnymi Unii Europejskiej, jak i innych organizacii

miedzynarodowych;

3) wykonywanie uméw miedzynarodowych w czes$ci dotyczacej ochrony atmosfery,

przygotowywanie i uzgadnianie nowych konwengciji i protokotéw do nich oraz innych umow
migdzynarodowych, wykonywanie zadan z zakresu sprawozdawczos$ci wynikajgcej
z przepis6w miedzynarodowych;



4) realizacja zalecen, w tym zwigzanych ze sprawozdawczoscia, oraz udziat w spotkaniach
na forum Unii Europejskiej i forum miedzynarodowym, wynikajacych z Konwencji
w sprawie transgranicznego zanieczyszczenia powietrza na dalekie odlegtosci oraz
Koalicji na Rzecz Klimatu i Czystszego Powietrza w zakresie wtasciwosci Wydziatu,

5) wspétpraca z Departamentem Gospodarki Odpadami w zakresie wykonywania zadan
dotyczacych ochrony atmosfery wynikajgcych z Konwencji sztokholmskiej w sprawie
trwatych zanieczyszczen organicznych;

6) doskonalenie prawa, w tym jego harmonizacja z prawodawstwem Unii Europejskiej,
w zakresie ochrony atmosfery oraz oddziatywan fizycznych (odory), w szczegolnosci:

a) analiza i ocena skutecznosci systemu prawnego oraz wnioskowanie w tym zakresie
0 zmiane przepiséw pozostajacych we wtasciwosci innych organdw,

b) prowadzenie prac zmierzajacych do harmonizacji regulacji prawnych
z prawodawstwem Unii Europejskiej,

c) ustalanie standardow jakosci powietrza i standardéw emisyjnych substancji
zanieczyszczajgcych powietrze oraz wspoétdziatanie z Inspekcjg Ochrony Srodowiska
przy ustalaniu zasad ich monitorowania w zakresie ochrony powietrza,

d) inicjowanie i wspétdziatanie w opracowywaniu wskaznikow emisji substanciji
zanieczyszczajgcych powietrze dla roznych technologii produkc;ji i technik ochronnych;

7) wdrazanie polityki Ministra z zakresu ochrony atmosfery przez:

a) inicjowanie i opracowywanie propozycji rozwigzan ekonomicznych i organizacyjnych
stuzacych ograniczaniu zanieczyszczania atmosfery oraz oddziatywan fizycznych
(odory),

b) wspétdziatanie z innymi resortami i instytucjami przy programowaniu i realizacji zadan
zmierzajacych do poprawy stanu jakosci powietrza oraz zmniejszenia oddziatywan
fizycznych (odory);

8) wspoétdziatanie z Departamentem Zrownowazonego Rozwoju i Wspodipracy
Miedzynarodowej w ksztattowaniu polityki Ministra w zakresie ochrony atmosfery i jego
jakosci oraz oddziatywan fizycznych (odory);

9) nadzodr nad wdrazaniem Krajowego Programu Ochrony Powietrza wynikajgcego z art. 91c
ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2017 r. poz. 519,
z pézn. zm.);

10) obstuga techniczno-organizacyjna oraz biurowa prac Komitetu Sterujgcego ds. Krajowego
Programu Ochrony Powietrza oraz zespotdw roboczych powotanych w ramach tego
Komitetu, zgodnie z zarzgdzeniem Nr 123 Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 pazdziernika
2016 r. w sprawie Komitetu Sterujgcego do spraw Krajowego Programu Ochrony
Powietrza (M.P. poz. 994 oraz z 2017 r. poz. 756);

11) wspotpraca z organami ochrony srodowiska, w tym wojewodzkimi inspektorami ochrony
srodowiska, marszatkami wojewddztw, wojewodami i starostami, poprzez:

a) inicjowanie i wspoidziatanie w zakresie organizacji szkolen i opracowywania
wytycznych w zakresie ochrony atmosfery oraz oddziatywan fizycznych (odory),

b) wspotdziatanie w zakresie interpretacji i stosowania przepiséw dotyczacych ochrony
atmosfery,

c) wspotdziatanie w upowszechnianiu wynikéw prac naukowo-badawczych dotyczgcych
ochrony atmosfery oraz oddziatywan fizycznych (odory);

12) prowadzenie bazy programéw ochrony powietrza przed zanieczyszczeniem na potrzeby
sprawozdawczosci krajowej i Unii Europejskiej;

13) sporzadzanie rocznych planoéw wydatkéw budzetowych Departamentu oraz sprawozdan
z ich wykonania, a takze kwartalnych zbiorczych raportéw w zakresie oceny przebiegu
wykonania zadan dotyczgcych zagadnien zwigzanych z dziatalnoscig Departamentu;

14) koordynowanie realizacji zadan pomiedzy komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa
i jednostkami podlegtymi Ministrowi albo nadzorowanymi przez Ministra oraz innymi
resortami, zwigzanych z ujednoliceniem danych emisyjnych zanieczyszczen do powietrza
przekazywanych przez podmioty do roznych jednostek;

15) udziat z ramienia instytucji posredniczacej, w pracach grup roboczych w zakresie
opiniowania projektow dziatan inwestycyjnych w dziedzinie ochrony powietrza w ramach
funduszy strukturalnych;



16) wykonywanie zadan zwigzanych ze statystykg resortowg w zakresie wihasciwosci
Departamentu;

17) wspoldziatanie z Ministerstwem Energii w ksztattowaniu i wdrazaniu polityki panstwa
w zakresie zagadnien zwigzanych z efektywno$cig energetyczna, racjonalizacjg zuzycia
energii oraz rozwojem energetyki opartej na zrédtach odnawialnych;

18) wspotpraca z innymi instytucjami, organami i organizacjami, w tym z organami
administracji publicznej w pracach dotyczacych ograniczania emisji do powietrza
(z wytaczeniem dwutlenku wegla) z transportu;

19) wspdtpraca z Gléwnym Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresie prac w ramach
Konwencji 0 ochronie srodowiska morskiego obszaru Morza Battyckiego w zagadnieniach
odnoszgcych sie do ochrony atmosfery;

20) realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§ 11.

Do zadan Wydzialu do spraw Zarzadzania Emisjami Gazéw Cieplarnianych nalezy
inicjowanie, opracowywanie oraz wdrazanie polityki Ministra w zakresie zarzagdzania emisjami
gazow cieplarnianych, w tym rozwigzan dotyczacych systemu handlu uprawnieniami do emisji
gazow cieplarnianych oraz dotyczacych redukcji emisji gazéw cieplarnianych poza systemem
handlu uprawnieniami do emisji gazoéw cieplarnianych, atakze realizacja umow
miedzynarodowych dotyczgcych zmian klimatu (Ramowej Konwencji Narodoéw Zjednoczonych

w sprawie zmian klimatu wraz z Protokotem z Kioto oraz Porozumienia paryskiego) oraz

Konwencji Minamata w sprawie rteci, a w szczegdlnosci:

1) inicjowanie i opracowywanie propozycji rozwigzan ekonomicznych i organizacyjnych
stuzacych realizacji zalecen wynikajgcych z prawa Unii Europejskiej oraz z uméw
miedzynarodowych, oraz ich wdrazanie w szczegolnosci w zakresie aukcji uprawnien do
emisji;

2) wspodtdziatanie z innymi resortami i instytucjami przy programowaniu i realizacji zadan
zmierzajgcych do realizacji zalecen wynikajacych z prawa Unii Europejskiej oraz
z umow miedzynarodowych, w szczegoélnosci w zakresie krajowych planéw na rzecz
energii i klimatu;

3) koordynowanie prac komoérek organizacyjnych Ministerstwa i jednostek podlegiych
Ministrowi albo nadzorowanych przez Ministra oraz innych resortéw w zakresie
ksztattowania Ssrednio- i dlugoterminowej europejskiej polityki na rzecz ochrony klimatu;

4) wudziat w formalnych i nieformalnych spotkaniach na forum Unii Europejskiej
i miedzynarodowym oraz udziat w pracach Grupy Roboczej ds. Srodowiska (WPE);

5) opracowywanie, wdrazanie, monitorowanie oraz doskonalenie zasad funkcjonowania
mechanizméw elastycznych Protokotu z Kioto (projektow wspélnych wdrozen oraz
mechanizmu czystego rozwoju);

6) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewodzkimi sgdami administracyjnymi oraz Naczelnym
Sadem Administracyjnym, w sprawach dotyczacych systemu handlu uprawnieniami do
emisji, projektow wspolnych wdrozen oraz projektéw mechanizmu czystego rozwoju, listy
programow lub projektow zakwalifikowanych do dofinansowania w ramach Krajowego
systemu zielonych inwestycji;

7) inicjowanie, koordynowanie i nadzér nad opracowywaniem przez inne komorki
organizacyjne Ministerstwa i jednostki podlegte Ministrowi albo nadzorowane przez
Ministra oraz inne resorty rzgdowych raportéw dla Konferencji Stron Ramowej Konwengciji
Naroddéw Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu i przekazywanie raportow do
Sekretariatu tej Konwencji oraz koordynacja realizacji krajowych przegladéw tych
raportow dokonywanych przez zespoly przegladowe i jednostki Sekretariatu tej
Konwencji;

8) przygotowywanie i uzgadnianie projektdw zatozen projektow ustaw i projektow aktow
normatywnych wynikajgcych z aktéw prawnych Unii Europejskiej, a w szczegolnosci z:

a) dyrektywy 2003/87/WE z dnia 13 pazdziernika 2003 r. ustanawiajacej system handlu
uprawnieniami do emisji gazdw cieplarnianych na terenie Wspolnoty i zmieniajgcej
dyrektywe Rady 96/61/WE,



b) dyrektywy 2004/101/WE z dnia 27 pazdziernika 2004 r. zmieniajgcej dyrektywe
2003/87/WE ustanawiajgcag system handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych
we Wspdlnocie, z uwzglednieniem mechanizmoéw projektowych Protokotu z Kioto,

c) dyrektywy 2008/101/WE z dnia 19 listopada 2008 r. zmieniajgcej dyrektywe
2003/87\WE w celu uwzglednienia dziatalnosci lotniczej w systemie handlu
przydziatami emisji gazoéw cieplarnianych we Wspélnocie,

d) dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/29/WE z dnia 23 kwietnia 2009 r.
zmieniajgcej dyrektywe 2003/87/WE w celu usprawnienia i rozszerzenia
wspoinotowego systemu handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych,

e) decyzji Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/406/WE z dnia 23 kwietnia 2009 r.
w sprawie wysitkbw podjetych przez panstwa czionkowskie, zmierzajacych
do zmniejszenia emisji gazow cieplarnianych w celu realizacji do roku 2020
zobowigzan Wspdlnoty dotyczacych redukcji emisji gazéw cieplarnianych;

f) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/852 z dnia 17 maja
2017 r. w sprawie rteci oraz uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1102/2008;

9) nadzoér nad wdrazaniem oraz wykonywaniem zadan z zakresu sprawozdawczo$ci
wynikajacej z aktow prawa Unii Europejskiej, o ktérych mowa w pkt 8, oraz inicjowanie
i uzgadnianie nowych rozwigzan prawnych w powyzszym zakresie;

10) koordynowanie w ramach Departamentu zadan z zakresu planowania oraz monitorowania
prac legislacyjnych prowadzonych przez Departament;

11) wspétpraca z organami ochrony srodowiska, w tym wojewodzkimi inspektorami ochrony
$rodowiska, marszatkami wojewddztw, wojewodami oraz starostami, w zakresie
wiasciwosci Wydziatu:

a) inicjowania i wspoforganizacji szkolen i opracowywania wytycznych dla organéw
ochrony $rodowiska,

b) interpretacji i stosowania przepisow;

12) opracowywanie i doskonalenie zasad funkcjonowania Krajowego systemu zielonych
inwestycji (Green Investment Scheme - GIS);

13) prowadzenie negocjacji miedzynarodowych w zakresie zbycia jednostek przyznanej emis;ji
AAU;

14) monitorowanie realizacji zawartych umoéw sprzedazy jednostek przyznanej emisji AAU;

15) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w zakresie realizacji zadan Krajowego operatora
systemu zielonych inwestyciji;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja polityk $Srodowiskowych, w tym
ekoznakowania, $ladu $rodowiskowego dla produktdéw i organizacji w celu zapewnienia
realizacji zasad zrownowazonego rozwoju na poziomie krajowym, wspolnotowym
i miedzynarodowym;

17) realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§12.

Do zadan Wydziatu do spraw Polityki Klimatycznej nalezy inicjowanie, opracowywanie oraz

wdrazanie polityki Ministra w zakresie polityki na rzecz ochrony klimatu, a w szczegoélnosci:

1) koordynowanie udziatu Polski w miedzynarodowych negocjacjach klimatycznych na forum
Ramowej Konwencji Narodow Zjednoczonych w sprawie zmian klimatu i Protokotu z Kioto
i Porozumienia paryskiego, w tym realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem
Krajowego Punktu Kontaktowego (National Focal Point),

2) koordynowanie udziatu Polski w pracach Grupy Roboczej Rady UE ds.
Miedzynarodowych Aspektéw Ochrony Srodowiska — Zmiany Klimatu (WPIEI — CC)
w zakresie formutowania wspdlnego stanowiska Unii Europejskiej na negocjacje
klimatyczne oraz udziat w pracach Grupy Roboczej ds. Srodowiska (WPE) w zakresie
polityki klimatycznej Unii Europejskiej;

3) opracowywanie, we wspotpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa
i jednostkami podlegtymi Ministrowi albo nadzorowanymi przez Ministra oraz innymi
resortami, projektow stanowisk negocjacyjnych w zakresie miedzynarodowych negocjaciji



4)

8)

klimatycznych wynikajacych z uzgodnien na forum Unii Europejskiej oraz
miedzynarodowym;

koordynowanie wspotpracy komorek organizacyjnych Ministerstwa i jednostek podlegtych
Ministrowi albo nadzorowanych przez Ministra oraz innych resortéw w zakresie analiz
klimatyczno-energetycznych;

przygotowywanie analiz na podstawie przeglgdu krajowych i zagranicznych raportéw
i opracowan na potrzeby polityki klimatycznej oraz negocjacji na forum Unii Europejskiej
wraz ze sporzadzaniem wnioskéw i rekomendacji dla Petnomocnika Rzadu do Spraw
Polityki Klimatycznej oraz obstuga tego Petnomocnika ;

analiza dostepnych dokumentdw, stanowisk innych stron, raportéw i innych opracowan
dotyczacych procesu negocjacji klimatycznych wraz ze sporzgdzaniem wnioskéw
i rekomendaciji dla Peinomocnika Rzgdu do Spraw Polityki Klimatyczne;j;

wspoétdziatanie z Ministerstwem Przedsiebiorczosci i Technologii oraz Ministerstwem
Energii w ksztattowaniu i wdrazaniu polityki panstwa w zakresie rozwoju gospodarki
niskoemisyjnej;

realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcdéw Dyrektora.

§ 13.

Do zadan Zespotu do spraw Ochrony Warstwy Ozonowej i Systemow Zarzadzania
Srodowiskowego nalezy wdrazanie zagadnien zwigzanych substancjami zubozajgcymi
warstwe ozonowg i fluorowanymi gazami cieplarnianymi, z ograniczaniem emisji dwutlenku
wegla ztransportu oraz prowadzenie spraw z zakresu systemdéw zarzadzania
Srodowiskowego, w tym krajowego systemu ekozarzadzania i audytu, zwanego dalej ,EMAS”,
a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

realizacja zadan wynikajgcych z Konwencji Wiedenskiej w sprawie ochrony warstwy

ozonowej wraz z Protokotem Montrealskim w sprawie substancji zubozajgcych warstwe

0zonowa;

opracowywanie materiatdbw na potrzeby realizacji obowigzkéw sprawozdawczych

wynikajacych z prawa Unii Europejskiej oraz uméw miedzynarodowych, a takze udziat

w formalnych i nieformalnych spotkaniach na forum Unii Europejskiej i miedzynarodowym;

przygotowywanie i uzgadnianie projektow zatozen projektéw ustaw i projektéw aktow

normatywnych wynikajgcych z aktoéw prawnych Unii Europejskiej, a w szczegoinosci z:

a) rozporzadzenia (WE) Nr 1005/2009 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
16 wrzesnia 2009 r. w sprawie substancji zubozajgcych warstwe ozonowa,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 517/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 r. w sprawie fluorowanych gazéw cieplarnianych i uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 842/2006,

c) dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 14 czerwca 2006 r. dotyczace;j
emisji pochodzacych z systemoéw klimatyzacji pojazdéw silnikowych i zmieniajace;
dyrektywe Rady 70/156/EWG;

4) wspotpraca z innymi instytucjami, organami i organizacjami, w tym z organami

5)

6)

7)

administracji publicznej w pracach dotyczacych ograniczania emisji dwutlenku wegla
z transportu;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Instytutem Ochrony Srodowiska —
Panstwowym Instytutem Badawczym oraz nad realizacjg zadan wyspecjalizowanej
jednostki przez Instytut Chemii Przemystowej im. prof. |. Moscickiego;

koordynowanie, w ramach Departamentu, realizacji zadan z zakresu planowania,
monitorowania i sprawozdawczosci finansowej w zakresie finansowania prac badawczych
i rozwojowych, ekspertyz oraz ustug finansowanych z budzetu Ministerstwa;

realizacja zadan dotyczacych funkcjonowania systemu ekozarzadzania i audytu EMAS
wynikajgcych z ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o krajowym systemie ekozarzadzania
i audytu (EMAS) (Dz. U. poz. 1060), w tym wspotpraca z Polskim Centrum Akredytacii
i z Generalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska;

realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem wdrozonego w Ministerstwie systemu
ekozarzgdzania i audytu EMAS;



9) wspotpraca z organami Komisji Europejskiej w zakresie systemu ekozarzadzania i audytu

EMAS, w tym udziat w pracach legislacyjnych;

10) realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcdéw Dyrektora.

1.

-_—

§ 14.

Podstawowym zadaniem Sekretariatu Departamentu jest prowadzenie spraw

zwigzanych z obstugg Departamentu celem zapewnienia jego sprawnego

funkcjonowania.

Do zadan Sekretariatu Departamentu nalezy w szczegolnosci:

1) przyjmowanie i wysytanie korespondencji Departamentu;

2) przedkiadanie przyjetej korespondencji do dekretacji Dyrektorowi oraz Zastepcom
Dyrektora i rozdzielanie jej do odpowiednich komérek organizacyjnych Departamentu;

3) prowadzenie ewidencji skarg, wnioskow i petycji oraz przygotowywanie zwigzanych
z tym analiz rocznych;

4) opracowywanie projektow pism na polecenie Dyrektora i Zastepcdéw Dyrektora;

5) obstuga telefoniczna Dyrektora i Zastepcdw Dyrektora oraz prowadzenie terminarza
ich zajec;

6) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do pracownikéw
Departamentu lub innych komérek organizacyjnych Ministerstwa;

7) prowadzenie listy obecnosci pracownikéw Departamentu oraz zatacznikow do niej;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z delegacjami stuzbowymi pracownikéw
Departamentu;

9) sporzadzanie planu urlopéw na podstawie deklaracji pracownikéw Departamentu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikéw Departamentu
w materiaty biurowe oraz przydziaty socjalne, a takze w stuzbowe bilety komunikacji
miejskiej i prowadzenie ewidencji wydanych biletow;

11) nadzér nad przestrzeganiem w Departamencie postanowien instrukcji kancelaryjnej
i rzeczowego wykazu akt oraz przechowywanie i przekazywanie akt Sekretariatu do
archiwum Ministerstwa;

12) obstuga poczty elektronicznej Departamentu;

13) realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 15.
W przypadku nieobecnosci Dyrektora do zastepowania go upowazniony jest Zastepca
Dyrektora (lI).
W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcy Dyrektora (ll)
do zastepowania Dyrektora upowazniony jest Zastepca Dyrektora (l).
W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora, Zastepcy Dyrektora (Il) i Zastepcy
Dyrektora (I) do zastepowania Dyrektora upowazniony jest Zastepca Dyrektora (lll).
W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcow Dyrektora
do zastepowania Dyrektora upowazniony jest wskazany przez niego naczelnik wydziatu
lub kierujgcy zespotem.
W przypadku nieobecnosci naczelnika wydziatu lub kierujgcego zespotem Dyrektor lub
Zastepca Dyrektora wyznacza zastepujgcego go pracownika.

§ 16.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

DYREKTOR DEPARTAMENTU
OCHRONY POWIETRZA | KLIMATU
Dyrektor Departamentu
Ochrony Powigfrza i Klimatu
¢ Wh
sessans 'lf‘;iiiéﬁéﬁ%:\‘ﬁbﬁ}ékﬁ .....



W porozumieniu:

DYREKTOR DEPAR

_ PRAWNEGO
Detfafthrpiniu

WNEEO

DYREKTOR BIU
GEN RPC\\EN

‘gene
__/. "_',£ ] /{p
.......... Aleksandra Plucinska

10
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