Eﬂ?ggéf&ie Rzeczpospolita Ministerstwo Unia Europejska
nfrastruktura | Scodowisho - Polska Klimatu i Srodowiska Fundusz Spinoici

INFORMACJA POKONTROLNA Z KONTROLI NR 3/2022

Numer dzialania/poddziatania:

Nr dziatania: 10.1 Pomoc techniczna

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Instytut Nafty 1 Gazu Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Lubicz 25A

31-503 Krakow

(dalej: INiG-PIB lub Beneficjent)

Termin kontroli:

5.05.2022 r. — 27.05.2022 r.

Zakres kontroli:

1. Potwierdzenie czy w projekcie nie nastapity znaczace modyfikacje w rozumieniu art. 71 ust. 1
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., a wigc w szczegolnosci
czy majatek wytworzony w wyniku realizacji projektu jest wykorzystywany zgodnie
Z przeznaczeniem,

2. Potwierdzenie wykonania celu projektu,

3. Sprawdzenia sposobu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

4. Weryfikacja wypelnienia obowigzku prowadzenia dziatan informacyjno — promocyjnych,

5. Weryfikacji, czy nie zaszta zmiana moggca mie¢ wpltyw na powstanie prawa do odliczenia przez
beneficjenta podatku VAT,

6. Sprawdzenie, czy nie zostata ztamana zasada podwojnego finansowania, sprawdzenie, czy projekt
nie wygenerowat dochodu, ktory nie zostat uwzgledniony zgodnie z art. 61 ust. 31 5 rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.,

7. Sprawdzenie czy projekt nie wygenerowal dochodu, ktory nie zostal uwzgledniony zgodnie z art. 61
ust. 3 1 5 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

Tryb kontroli:

Dorazna kontrola trwatosci projektu nr POIS.10.01.00-00-0400/15.

Nazwa i adres jednostki kontrolujacej:

Ministerstwo Klimatu i Srodowiska (MKiS)
Biuro Kontroli i Audytu (BKA)

ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

Sklad zespolu kontrolujacego:

1. Paulina Nowicka — Kierownik Zespotu Kontrolujacego

2. Magdalena Bylinska — Czlonek Zespolu Kontrolujacego



Podstawy Prawne:

e art. 22 ust. 2 pkt 4) oraz art. 23 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1146 z pézn. zm.) oraz

e § 13 umowy o dofinansowanie UDA-POIS.10.01.00-00-0400/15-01-00 (INiG) Planu Dziatan
sektora energetyka na lata 2014-2016 o numerze POIS.10.01.00-00-0400/15 w ramach Dziatan
10.1 0§ priorytetowa X ,,Pomoc techniczna” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

2014-2020 z dnia 25 kwietnia 2016 r., zawartej miedzy Ministrem Energii a Instytutem Nafty
i Gazu.

W ramach niniejszej kontroli zastosowano nastepujace techniki kontroli:

v’ analiza dokumentéw zrodtowych zwigzanych z projektem,

v' wyjasnienia sktadane w trakcie kontroli przez upowaznionych pracownikdéw Beneficjenta,
v’ lista sprawdzajgca dotyczagca badanego zakresu,

v wizja lokalna.

Ustalenia kontroli w zakresie:

1. POTWIERDZENIE CZY W PROJEKCIE NIE NASTAPILY ZNACZACE
MODYFIKACJE W ROZUMIENIU ART. 71 UST. 1 ROZPORZADZENIA RADY (WE)
NR 1303/2013 Z DNIA 17 GRUDNIA 2013 R., A WIEC W SZCZEGOLNOSCI
CZY MAJATEK WYTWORZONY W WYNIKU REALIZACJI PROJEKTU JEST
WYKORZYSTYWANY ZGODNIE Z PRZEZNACZENIEM.

W ramach weryfikacji czy w projekcie nie nastgpily zasadnicze modyfikacje w rozumieniu art. 71ust. 1
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 z 17.12.2013 r. Zespot kontrolujacy sprawdzit czy nie
wystgpity przestanki wskazujgce na zmianeg charakteru lub warunkow realizacji projektu, wlasnosci,
zaprzestania dziatalno$ci lub uzyskania nieuzasadnionej korzysci.

Weryfikacje ww. warunkow przeprowadzono na probie W oparciu 0 nast¢pujacg dokumentacje:

zakresy czynno$ci wraz z zaangazowaniem pracownikow zajmujacych si¢ POIIS za lata 2016-2022,
— ewidencje srodkéw trwatych,

zestawienie sprzetu i wyposazenia zakupionego w 2016 roku w ramach PD PT POIiS,

arkusze spisu (osoby) srodkow trwatych — stan na dzien 10.05.2022 r.

oraz wizje lokalng na miejscu realizacji projektu W dniu 24.05.2022 r*.
Opis proby

W ramach Planu dziatan Pomocy technicznej POIiS 2014-2020 na lata 2014-2016 zrealizowanego przez
Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawczy w Krakowie poniesiono wydatki na zakup
sprz¢tu, wyposazenia lub remont, ktére stanowia ponad 20% ogodlnej kwoty wydatkow
kwalifikowanych.

Kwota wydatkow poniesionych w ramach projektu — 960 004,61 zi.
Wydatki na zakup sprzetu, wyposazenia lub remont poniesione w ramach projektu — 584 062,01 zt.

Procent jaki stanowig wydatki na zakup sprzetu, wyposazenia lub remont poniesione w odniesieniu
do ogotu wydatkoéw poniesionych w ramach projektu — 60,8%.

1 Sporzadzono protokét z wizji lokalnej.



Kontrola bedzie prowadzona na probie wydatkow.

W ramach wydatkéw poniesionych na zakup sprzetu, wyposazenia lub remont wygenerowano 8 pozycji
o wartosci wydatkow kwalifikowalnych 584 062,01 zt. Nastepnie wybrano celowo wydatek
0 najwyzszej wartosci i wylosowano z pozostatej puli 2 wydatki z zastosowaniem generatora liczb

losowych www.skalkuluj.pl.

Ponizej zestawienie wydatkow, ktére beda podlegaty kontroli.

Numer
dokumentu

Data
wystawienia

Nazwa towaru
lub ustugi

Numer
umowy

Kwota
dokumentu
brutto

Wydatki

kwalifikowalne

Nr
WOP

Wybér
wydatku

FA/54/11/2016

17.11.2016

Zakup urzadzenia
wielofunkcyjnego
(1 szt.) dla
pracownikow w
100%
zaangazowanych
we wdrazanie PO
1iS 2014-2020

Dz-
2713-7-
4/16

2 337,00

2 337,00

WOP
koncowy

Losowy
Poz. 4

43/12/16

28.12.2016

Zakup komputera
przenosnego (1
szt.) dla
pracownika w
100%
zaangazowanych

we wdrazanie PO
1iS 2014-2021

nie
dotyczy

2 680,00

2 680,00

WOP
koncowy

Losowy
Poz. 6

FA/46/2016

18.11.2016

Remont
pomieszczen
INiG-PIB/IW

wydatek
poniesiony w

zwigzku z

realizacja zadan
POIiS 2014-2020

2713-
4/16

428 387,38

428 387,38

WOP IV
kw.

Celowy
Poz. 8

Zespot kontrolujacy w dniu 24.05.2022 r. w obecno$ci upowaznionych przedstawicieli Beneficjenta
przeprowadzit wizj¢ lokalng na miejscu realizacji projektu. Potwierdzono, iz kontrolowany projekt

nie podlegat zasadniczym modyfikacjom w rozumieniu art.71 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r., w szczegolnosci majatek pozyskany w wyniku realizacji projektu
jest wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem.

Ustalono na podstawie przedtozonej dokumentacji oraz wizji lokalnej, ze majatek pozyskany w wyniku
realizacji projektu pozostaje w trwalym zarzadzie Beneficjenta, co stanowi przestanke spetnienia

warunku dotyczacego zachowania charakteru wiasno$ci wszystkich elementéw infrastruktury.

Nie stwierdzono, aby wykorzystywano je w sposob niezgodny z celami i charakterem projektu.

Srodki trwale projektu oznakowano numerami inwentarzowymi wskazanymi w kartotece $rodkow

trwatych.



http://www.skalkuluj.pl/

Ponadto wizja lokalna w miejscu realizacji projektu potwierdzita istnienie, wykorzystywanie zgodnie
z przeznaczeniem i funkcjonowanie pomieszczen, ktorych dotyczyt remont oraz zakupionego sprzetu
przy dofinansowaniu ze srodkéw UE w ksztalcie przewidzianym w umowie o dofinansowanie.

Ustalenia: Nie stwierdzono nieprawidtowosci w kontrolowanym obszarze.

2. POTWIERDZENIE WYKONANIA CELU PROJEKTU.

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu obejmowat on realizacje nastepujacych zadan:
v’ Zadanie 2.4 - Informacja i promocja
v’ Zadanie 4.3 — Kontrola
v’ Zadanie 5.4 - Koszty organizacyjne, techniczne i administracyjne
v’ Zadanie 9.3 — Wsparcie procesu realizacji

Realizacja powyzej wymienionych zadan zostata zweryfikowana i potwierdzona podczas kontroli
na zakonczenie realizacji projektu nr 3/2017.

Na dzien wizji lokalnej potwierdzono zgodnos$¢ zakresu rzeczowego projektu (na probie) z informacjami
znajdujgcymi sie we wniosku o platno$¢, w ewidencji (kartotece) $rodkéw trwatych i sprzetu
oraz wyposazenia zakupionego W roku 2016 w ramach RPD PT POIiS.

W kontrolowanym projekcie zgodnie z umowa o dofinansowanie przewidziane byty do osiagniecia
tylko wskazniki produktu. Osiggniecie ww. wskaznikow potwierdzono na podstawie informacji
przekazanej przez beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ koncowa oraz w trakcie kontroli na zakonczenie
realizacji projektu nr 3/2017.

Ustalenia: Nie stwierdzono nieprawidtowosci w kontrolowanym obszarze.

3. SPRAWDZENIA SPOSOBU ARCHIWIZACJI DOKUMENTACII ZWIAZANE]
Z REALIZACJA PROJEKTU.

Oceny dokonano na podstawie czynno$ci kontrolnych w siedzibie Beneficjenta, na podstawie analizy
przekazanej dokumentacji’.

W trakcie czynnosci kontrolnych zweryfikowano funkcjonujaca u Beneficjenta procedurg archiwizacji
dokumentacji zwiazanej z realizacjg Projektu. W INIG — PIB obowiazuje Instrukcja w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego Instytutu Nafty i Gazu- Panstwowego Instytutu
Badawczego z dnia 01.02.2018 r. (P-01/PR-02/IN-01), okreslajaca organizacj¢, zadania i zakres
dziatania archiwum zaktadowego w INiG-u oraz postgpowanie w archiwum zakladowym z wszelka
dokumentacjg spraw zakonczonych, niezaleznie od techniki jej wytwarzania.

Zgodnie z ww. Instrukcja w INiG komorki organizacyjne przekazuja dokumentacje do archiwum
zakladowego kompletnymi rocznikami w stanie uporzagdkowanym z odpowiednia kategorig archiwalng.
W celu przechowywania akt spraw ostatecznie rozpatrzonych, INiG prowadzi archiwum zakfadowe.

2§ 11 umowy o dofinansowanie nr UDA-POIS.10.01.00-00-0400/15-00 z dnia 25.04.2016 r., w oparciu o: Instrukcje w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Instytutu Nafty i Gazu- Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia 01.02.2018 r. (P-01/PR-02/IN-
01), Instrukcj¢ Kancelaryjna z dnia 01.02.2018 r. (P-01/PR-02/IN-03), Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy
Instytut Badawczy) z dnia 01.02.2018 r. (P-01/PR-02/IN-02), Instrukcja Wykonawcza, Instytut Nafty | Gazu — Pafistwowy Instytut Badawczy
z dnia 22.04.2021 r. (wersja 6.4).



Przekazywanie dokumentacji do archiwum zakladowego nastgpuje w trybie i na warunkach okreslonych
w instrukcji kancelaryjnej.

Zgodnie z obowiazujaca w INiG-PNB Instrukcja kancelaryjng z dnia 01.02.2018 r. (P-01/PR-02/IN-03),
stosuje si¢ system kancelaryjny oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt i spisie spraw.
Wykaz akt stanowi jednolitg, rzeczows, niezalezng od struktury organizacyjnej INiG-PIB, klasyfikacje
akt powstajacych w toku dziatalnosci INiGW oraz zawiera ich kwalifikacje archiwalng. Obejmuje
on wszystkie zagadnienia z zakresu jego dziatalno$ci oznaczone w poszczegodlnych pozycjach
symbolami, hastami i kategorig archiwalng. Wykaz ten stuzy do oznaczenia, rejestracji, laczenia
i przechowywania akt.

Dokumentacja przechowywana jest w teczkach aktowych w komorkach organizacyjnych
oraz w Bibliotece Zbiorow Specjalnych i Archiwum Zakladowym. Komorki organizacyjne przekazuja
do archiwum zaktadowego lub Biblioteki Zbioréw Specjalnych dokumentacje¢ pelnymi rocznikami,
nie pézniej niz po uptywie pelnych dwoch lat kalendarzowych liczac od pierwszego stycznia roku
nastepujacego po roku zakonczenia spraw.

Ponadto w INiG-PIB obowigzuje Instrukcja Wykonawcza z dnia 05.04.2022 r. (wersja 7.4). Zgodnie
Zjej punktem 16.2 po zamknieciu POIS 2014-2020 cata dokumentacja dotyczaca projektu
przekazywana zostanie do Archiwum Zaktadowego INiG-PIB, gdzie przechowywana jest przez okres
minimum dwoch lat liczac od dnia 31 grudnia nastgpujacego po zlozeniu zestawienia wydatkow,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu, o ile przepisy krajowe
nie zaktadajg dluzszego okresu przechowywania dla poszczeg6lnych rodzajow dokumentow.

W $wietle powyzszego stwierdzono, Beneficjent wywigzuje si¢ z obowigzku archiwizacji dokumentow
projektu.

Ustalenia: Nie stwierdzono nieprawidtowosci w kontrolowanym obszarze.

4. WERYFIKACJA WYPELNIENIA OBOWIAZKU PROWADZENIA DZIALAN
INFORMACYJNO — PROMOCYJNYCH.

Oceny dokonano na podstawie czynno$ci kontrolnych prowadzonych na miejscu.

Zgodnie z obowigzujacymi dokumentami® w ramach dziatan informacyjno-promocyjnych Beneficjent
projektu zobowigzat si¢ do:

— oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich: wszystkich
prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu, wszystkich
dokumentdw i materiatéw dla 0sob i podmiotéw uczestniczacych W Projekcie, umieszczania
przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 Ilub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/lub pamiatkowej w miejscu realizacji Projektu;

— umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej;

— przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

— dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Realizacja powyzej wymienionych zadan zostatla zweryfikowana i potwierdzona podczas kontroli
na zakonczenie realizacji projektu nr 3/2017.

3 Zakgcznik nr 4 do Umowy o dofinansowanie.



Dofinansowanie kontrolowanego projektu nie przekracza réwnowartosci 500 tys. euro w zwiagzku
z czym Beneficjent nie jest zobowigzany do umieszczenia tablicy pamiatkowej.

Ustalenia: Nie stwierdzono nieprawidtowosci w kontrolowanym obszarze.

5. WERYFIKACJI, CZY NIE ZASZEA ZMIANA MOGACA MIEC WPLYW NA
POWSTANIE PRAWA DO ODLICZENIA PRZEZ BENEFICJENTA PODATKU VAT.

Nie dotyczy.
W dziatania 10.1 Pomoc techniczna POIiS 2014-2020 VAT jest wydatkiem kwalifikowanym.

6. SPRAWDZENIE, CZY NIE ZOSTALA ZEAMANA ZASADA PODWOJNEGO
FINANSOWANIA, SPRAWDZENIE, CZY PROJEKT NIE WYGENEROWAL
DOCHODU, KTORY NIE ZOSTAL UWZGLEDNIONY ZGODNIE Z ART. 61 UST. 3
I 5 ROZPORZADZENIA RADY (WE) NR 1303/2013 Z DNIA 17 GRUDNIA 2013 R.

Podczas kontroli na miejscu sprawdzono faktury dotyczace wydatkéw poniesionych na zakup sprzetu,
wyposazenia lub remont W ramach Planu dziatan Pomocy technicznej POIIS 2014-2020 na lata 2014-
2016 wskazanych w ponizej zamieszczonej tabeli.

K .
Data Nazwa towaru Numer wota Wydatki
Numer dokumentu . . dokumentu Lo
wystawienia lub ustugi umowy brutto kwalifikowalne

nr wop

Zakup licencji na
oprogramowanie
do zakupionych
komputeréow DZ-
pracownikéw w 2711-
100% 7/16
zaangazowanych
we wdrazanie PO wop
FAT/000012/11/2016 07.11.2016 | 1iS2014-2020 39 867,99 39 867,99 | koncowy

Zakup monitoréow
(21 szt.) do
komputeréw
pracownikow w
100%
zaangazowanych
we wdrazanie PO wop
93362/11/2016 10.11.2016 | 1iS2014-2020 18 855,90 18 855,90 | koncowy

DZ-
2711-7-
2/16

Zakup serwera
plikéw(macierz
dyskowa\sieciowej
-1szt) dla DZ-
pracownikéw w 2713-7-
100% 5/16
zaangazowanych
we wdrazanie PO wop
2073/NS/11/2016 14.11.2016 | liS 2014-2020 4 548,54 4 548,54 | koncowy

Zakup urzadzenia
wielofunkcyjnego
(1szt)dla
pracownikow w
100%
zaangazowanych
we wdrazanie PO wop
FA/54/11/2016 17.11.2016 | liS 2014-2020 2337,00 2337,00 | koncowy

DZ-
2713-7-
4/16

Zakup
komputeréw DZ-
stacjonarnych (21 | 9713.7.
szt.) dla 1/16
pracownikéw w
100%

wop

FA/53/11/2016 17.11.2016 87 256,20 87 256,20 | koncowy




zaangazowanych
we wdrazanie PO
1iS 2014-2020

Zakup komputera
przenos$nego(1
szt.) dla
pracownika w nie
100% dotyczy
zaangazowanych
we wdrazanie PO wop
43/12/16 28.12.2016 | 1iS 2014-2021 2 680,00 2 680,00 | koncowy

Wézek aluminiowy
do transportu
drobnych
przedmiotéw np.
dokumentéw do
archiwum wydatek
poniesiony w

zwiazku z
FP1722000160711- realizacjg zadan nie wop I
001392 11.07.2016 | POIiS 2014-2020 dotyczy 129,00 129,00 | kw.
Remont

pomieszczen INiG-
PIB/IW wydatek
poniesiony w

zwiazku z DZ-
realizacjg zadan 2713- wop IV
FA/46/2016 18.11.2016 | POIiS 2014-2020 4/16 428 387,38 428 387,38 | kw.

Przedtozone dokumenty potwierdzajg wydatki kwalifikowane przedstawione do refundaciji
we wnioskach o ptatnos¢. Ponadto stwierdzono, ze opisy faktur zostaly sporzadzone zgodnie
z Zaleceniami. Przedstawione przez Beneficjenta oryginaty faktur sg opatrzone adnotacjami
0 wspotfinansowaniu poszczegdlnych wydatkéw w ramach projektu nr POIS.10.01.00-00-0400/15,
pozostate obligatoryjne elementy opisu faktury wynikajace z Zalecen zostaly umieszczone na odrebnej
kartce, stanowigcej zalacznik do kazdej faktury i zawierajg elementy zgodne z Zalgcznikiem 4 do
Zalecen. Na fakturach nie znajdowaly si¢ zadne adnotacje mogace wskazywac na zlamanie zasady
zakazu podwojnego finasowania.

Ponadto na podstawie Sprawozdan finansowych za lata 2016-2021 oraz wydrukéw z ewidencji
ksiegowej za 2022 rok (konta dotyczace dochodéw) stwierdzono, ze Beneficjent na wydatki ponoszone
w ramach projektu nr POIS.10.01.00-00-0400/15 nie uzyskat srodkow z innych dotacji, co bytoby
ztamaniem zasady zakazu podwdjnego finansowania.

Ustalenia: Nie stwierdzono nieprawidtowosci w kontrolowanym obszarze.

7. SPRAWDZENIE CZY PROJEKT NIE WYGENEROWAL DOCHODU, KTORY
NIE ZOSTAL UWZGLEDNIONY ZGODNIE Z ART. 61 UST. 315 ROZPORZADZENIA
RADY (WE) NR 1303/2013 Z DNIA 17 GRUDNIA 2013 R.

Projekt bedacy przedmiotem kontroli uzyskal wsparcie w ramach dzialania 10.1 Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zatem uzyskana pomoc nie stanowi pomocy
publicznej w rozumieniu art. 87 TWE, jednocze$nie projekt nie stanowi duzego projektu w rozumieniu
art. 100 rozporzadzenia nr1303/2013, w zwiazku z powyzszym na podstawie art. 61 ust 6 jest wytaczony
ze stosowania art. 61 ust. 3 i 5 powyzszego rozporzadzenia.



Podpisy zespolu kontrolujacego:

Paulina Nowicka Ministerstwo Klimatu i ggrodowiska
Data: 2022.05.27 07:37;48 CEST

(Kierownik Zespohlu kontrolujacego) oot e

Signature Noger' ied
Dokument podpisanyypr‘z, Paulina Nowicka;

Signature Not Verifiidp :
Magdalena Bylinska Dokument podpisany prze#Magdalena Byliriska;
. Ministerstwo Klimatu i Sfodowiska
(cztonek Zespotu kontrolujacego) Data:.2022.05.27.08:07:58 CEST. .. ....vvun.. ..

Podpis Kierownika jednostki kontrolujgcej lub osoby upowaznionej:

Signature Not Verij;églx

Matgorzata Keller-

Malgorzata Keller-Boroszko Boroszko; Ministerstwe!Klimatu i Srodowiska

Dyrektor Biura Kontroli i Audytu ... USRI

Pouczenie:

Zgodnie z Podrozdziatem 4.1 Zalacznika nr 1 do Zalecen dla instytucji zaangazowanych w realizacje
POIiS 2014-2020 w zakresie procedur kontrolnych oraz systemu rocznych rozliczer, do wydanej
informacji pokontrolnej Beneficjent moze zglosi¢ pisemne zastrzezenia wraz z uzasadnieniem.
Zastrzezenia nalezy przekazac instytucji kontrolujacej w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
pokontrolnej. W takim wypadku dokumentacja podlega ponownej weryfikacji.
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