ZATWIERDZAM:

DYREKTOR GENERALNY
MINISTERSTWA SRODOWI

............................................

wz. Magdalena Tarczewska¢Sgymanska

Warszawa, dnia. 3142 ................. 2012r.

WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DEPARTAMENTU LESNICTWA | OCHRONY PRZYRODY

Na podstawie zarzadzenia nr 17 Ministra Srodowiska z dnia 16 kwietnia 2012 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska' oraz w zwiazku z art. 39
ust. 7 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199,
z pozn zm.?), ustala sie dla Departamentu Le$nictwa i Ochrony Przyrody wewnetrzny
regulamin organizacyjny nastepujacej tresci:

§1.
Wewnetrzny regulamin organizacyjny Departamentu Lesnictwa i Ochrony Przyrody, zwany
dalej ,Regulaminem”, ustala szczegétowg strukture organizacyjng oraz podziat zadan
w Departamencie Leénictwa i Ochrony Przyrody, zwanym dalej ,Departamentem”.

§2.
1. Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcow Dyrektora.
2. Dyrektor odpowiada za wiasciwg realizacje zadan nalezacych do zakresu dziatania
Departamentu, okreslonych w § 3 — 5 i 13 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Srodowiska.

§ 3.
W sktad Departamentu wchodza:
1) Dyrektor (D);
2) Zastepca Dyrektora ds. Lesnictwa (ZDL);
3) Zastepca Dyrektora ds. Ochrony Przyrody (ZDOP);
4) Wydziat Gospodarki Lesnej (LPN);
5) Woydziat Nieruchomosci, Prawodawstwa Lesnego i Szkolnictwa Lesnego (NPSL);
6) Wydziat Parkéw Narodowych (WPN);
7) Wydziat do spraw Konwencji (WK);
8) Wydziat do spraw Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych i Srodowiska (GMO);
9) Wydziat do spraw Obszaréw Natura 2000 (NAT);
10) Zespdt do spraw Planowania i Sprawozdawczo$ci Budzetowej (PSB);
11) Zespdt do spraw towiectwa (GL);
12) Zespot do spraw Wspotpracy Miedzynarodowej w Lesnictwie (WML);

" Niniejsze zarzadzenie zostato zmienione zarzadzeniem nr 1 Ministra $rodowiska z dnia 5 stycznia 2011 r.
zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska,
zarzadzeniem nr 11 Ministra Srodowiska z dnia 14 lutego 2011 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska, zarzadzeniem nr 12 Ministra Srodowiska z dnia 23 lutego
2011 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska
i zarzadzeniem nr 30 Ministra Srodowiska z dnia 24 maja 2011 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 27083, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr
157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354.
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2.

3.

13) Sekretariat Departamentu (sd).

§ 4.

Dyrektorowi podlegaja:

1) Zastepcy Dyrektora;

2) Zespbt do spraw towiectwa;

3) Zespdt do spraw Planowania i Sprawozdawczos$ci Budzetowej;
4) Sekretariat Departamentu.

Zastepcy Dyrektora ds. Le$nictwa podlegaja;

1) Wydziat Gospodarki Lesnej;
2) Wydziat Nieruchomosci, Prawodawstwa Lesnego i Szkolnictwa Leénego;
3) Zespot do spraw Wspdlpracy Migdzynarodowej w Leénictwie.
Zastepcy Dyrektora ds. Ochrony Przyrody podlegaja:

1) Wydziat Parkéw Narodowych;

2) Wydziat do spraw Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych i Srodowiska;
3) Wydziat do spraw Obszaréw Natura 2000;

4) Wydziat do spraw Konwencji.

§5.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu przedstawia zatgcznik do Regulaminu.

§ 6.

Do wiasciwosci Dyrektora nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

realizacja obowigzkéw okreslonych w § 6 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa

Srodowiska;

ocena opracowan, materiatow i pism przygotowywanych w Departamencie pod

wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem prawidlowosci  stosowania

obowigzujacych przepisow, zachowania wtasciwych procedur, kompetencji oraz
odpowiedniej redakciji;

parafowanie umoéw cywilnoprawnych oraz pism i materiatbw wymagajacych podpisu

Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarza Stanu lub Dyrektora Generalnego

Ministerstwa Srodowiska w sprawach nalezacych do wlasciwo$ci Departamentu;

podpisywanie innych pism w sprawach nalezgcych do wiasciwoéci Departamentu,

w szczegolnosci:

a) materiatéw przekazywanych cztonkom Kierownictwa resortu;

b) materiatéw przekazywanych do rozpatrzenia na posiedzenie Kierownictwa resortu,

c) pism w sprawach kierowanych do urzedéw administracji publicznej;

d) pism w sprawach dotyczacych finanséw i zamowien publicznych;

e) pism w sprawach kierowanych do Dyrektora Generalnego Laséw Parnstwowych,
Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, dyrektoréw jednostek badawczo-
rozwojowych i innych instytucji ogélnokrajowych;

f) pism w innych sprawach wykonywanych na polecenie Ministra, Sekretarza Stanu,
Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa Srodowiska.

wnioskowanie do Dyrektora Generalnego Ministerstwa Srodowiska w sprawach

zatrudniania, wynagradzania, awansowania i odznaczania pracownikow Departamentu,
organizowanie wspotpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Ministerstwa;
reprezentowanie Departamentu na =zewnatrz oraz reprezentowanie Ministerstwa

w stosunkach z innymi urzedami i instytucjami w sprawach nalezacych do witasciwosci

Departamentu,

udziat w konferencjach, w pracach komisji parlamentarnych oraz krajowych

i zagranicznych komisji, komitetéw i grup roboczych, w zakresie kompetencii

Departamentu;



9) realizacja obowigzku zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

10) nadzér nad wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacjg budzetu Departamentu
w ukfadzie zadaniowym i paragrafowym;

11) przygotowanie Departamentu w okresie pokoju do funkcjonowania w wyzszych stanach
gotowosci obronnej panstwa;

12)w przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowo$Sci obronnej panstwa
nadzorowanie i koordynacja wykonywania zadan obronnych w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym ,Lasy Parnstwowe”, zwanym dalej ,PGL LP”, Polskim Zwigzku
towieckim, zwanym dalej ,PZt", Instytucie Badawczym Leénictwa, zwanym dalej ,IBL",
Biurze Nasiennictwa Lesnego, zwanym dalej ,BNL”, Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska, Parkach Narodowych oraz w szkotfach lesnych.

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra Srodowiska, zwanego dalej
.Ministrem”, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Srodowiska.

§7.
1. Do wiasciwosci Zastepcy Dyrektora do spraw Les$nictwa nalezy w szczeg6lnosci stale
zastepowanie Dyrektora w czasie jego nieobecnosci.
2. Do wtasciwosci Zastepcow Dyrektora nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie pracg bezposrednio podlegtych komérek organizacyjnych oraz
nadzorowanie terminowosci i prawidtowosci realizacji powierzonych im zadan, jak
rowniez doskonalenia metod ich dziatania i stylu pracy;

2) ocena opracowan, materiatbw i pism przygotowywanych w Departamencie pod
wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem prawidtowosci stosowania
obowigzujacych przepisow, zachowania wiasciwych procedur, kompetencji oraz
odpowiedniej redakciji;

3) wspotpraca z Dyrektorem w zakresie realizacji obowigzku zapewnienia adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy z dnia
29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

4) parafowanie uméw cywilnoprawnych oraz pism i materiatdbw wymagajacych podpisu
Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarza Stanu lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Srodowiska w sprawach nalezacych do witasciwosci bezposrednio
podleglych komarek organizacyjnych;

5) podpisywanie innych pism w sprawach nalezgcych do whasciwosci bezposrednio
podleglych komérek organizacyjnych, z wytaczeniem pism i materiatéw, o ktérych
mowa w § 6 pkt 4,

6) organizowanie wspofpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa
w sprawach nalezacych do wiasciwosci bezposrednio podleglych komorek
organizacyjnych;

7) reprezentowanie Departamentu na zewnatrz oraz reprezentowania Ministerstwa
w stosunkach z innymi urzedami i instytucjami w sprawach nalezgcych do
wtasciwosci bezposrednio podlegtych komorek organizacyjnych;

8) udziat w konferencjach, w pracach komisji parlamentarnych oraz krajowych
i zagranicznych komisji, komitetow i grup roboczych, w zakresie wiasciwosci
bezposrednio podleglych komérek organizacyjnych;

9) wnioskowanie do Dyrektora w sprawach zatrudniania, wynagradzania, awansowania
i odznaczania pracownikéw bezposrednio podlegtych komdrek organizacyjnych;

10) nadzér nad wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacjq budzetu Departamentu
w uktadzie zadaniowym i paragrafowym;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra, Sekretarza Stanu,
Podsekretarzy Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa Srodowiska Iub
Dyrektora.



§8.

Do wtasciwosci naczelnikow i kierujgcych zespotami nalezy:

1)

3)

planowanie, organizowanie i kierowanie pracami, odpowiednio wydziatéw albo
zespotéw, w celu terminowego i zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa
wykonywania zadan ustalonych w Regulaminie oraz opracowywanie projektow zakresu
czynnosci pracownikow;

przydzielanie zadan pracownikom, udzielanie wskazéwek i pomocy w realizacji tych
zadan oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym pism
sporzadzanych odpowiednio w wydziatach lub zespofach, a takze parafowanie pism
przed przekazaniem ich dyrektorowi lub Zastepcom Dyrektora;

podpisywanie pism, ktére dotycza wspotdziatania z innymi komérkami organizacyjnymi
Ministerstwa oraz pism kierowanych na zewnatrz, o ile majg charakter informacyjno-
wyjasniajacy, wynikajacy z przepisow prawa oraz pism o charakterze informacyjno-
porzadkowym, w szczegolnosci dotyczacym przekazania korespondencji wedtug
wiasciwosci;

doskonalenie stylu i metod pracy oraz usprawnienie organizacji i techniki pracy,
odpowiednio wydziatéw lub zespotow;

prowadzenie kontroli terminéw zatatwianych spraw;

reprezentowanie wydziatéw/zespotow wobec kierujacych komérkami organizacyjnymi
Ministerstwa;

wnioskowanie do bezposSredniego przetozonego w sprawach zatrudnienia,
awansowania, nagradzania i wyrézniania pracownikéw oraz dokonywanie okresowych
ocen pracy.

§9.

Do wspdlnie realizowanych zadan wszystkich komorek organizacyjnych Departamentu,
o ktérych mowa w § 3 Regulaminu, nalezy w szczegoélnosci:

1) przygotowywanie pism, odpowiedzi na interpelacje, notatek oraz innych materiatow
informacyjnych w zakresie swojej wtasciwosci;

2) opracowywanie projektdow aktéw normatywnych regulujgcych problematyke
pozostajgcg we wiasciwosci Departamentu,

3) opiniowanie projektow aktéw normatywnych o charakterze wewngtrznym;

4) przygotowywanie opinii do projektow aktéw normatywnych przekazywanych
w ramach uzgodnien miedzyresortowych;

5) przygotowywanie projektow decyzji z zakresu orzecznictwa administracyjnego
i prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastgpstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewédzkimi sadami administracyjnymi w sprawach
z zakresu dziatania Departamentu;,

6) uczestnictwo w kontrolach zewnetrznych przeprowadzanych w zakresie zadan
wykonywanych przez Departament;

7) analiza potrzeb, wnioskowanie o sfinansowanie oraz opracowywanie projektéw umow
cywilnoprawnych dotyczgcych ekspertyz i prac naukowo — badawczych niezbednych
do wykonywania zadan Departamentu, w szczegélnosci prowadzenie postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego w tym zakresie;

8) aktualizacja, w zakresie lezacym w kompetencjach Departamentu, informacji
zamieszczonych w serwisie intranetowym i internetowym Ministerstwa Srodowiska,
wtym przekazywanie do administratora www informacji o koniecznych do
wprowadzenia zmianach lub dostarczanie nowych informacji do zamieszczenia w ww.
serwisach,;

9) opracowywanie projektow wystapien do Sejmu, Senatu, Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow, Rzecznika Praw Obywatelskich i mediow.

§ 10.

Do zadan Wydzialu Gospodarki Lesnej nalezg sprawy z zakresu le$nictwa i gospodarki
lesnej, a w szczegolnosci:



1) ocena realizacji polityki lesnej panstwa;

2) opracowywanie, wdrazanie i ocena skutecznosci funkcjonowania rozwigzan
w zakresie le$nictwa i obrotu lesnym materiatem rozmnozeniowym;

3) podejmowanie dziatari w kierunku ochrony i gospodarczego wykorzystania zasobow
leSnych, zachowania réznorodno$ci biologicznej oraz rozwijania pozaprodukcyjnych
funkciji laséw;

4) opracowywanie analiz stanu gospodarki lesnej i kierunkéw jej rozwoju;

5) opracowywanie analiz i ocen roli Lesnych Kompleksow Promocyjnych
w zréwnowazonym rozwoju lesnictwa;

6) podejmowanie dziatan z zakresu promowania strategii réznorodnosci biologicznej
w dziataniach z zakresu le$nictwa;

7) analizowanie i ocena stanu laséw oraz zagrozen w lasach, a takze prowadzenie
spraw w zakresie oceny zasobdw przyrodniczych w lasach;

8) inicjowanie i opiniowanie prac naukowo-badawczych i ekspertyz z zakresu sektora
lesno-drzewnego oraz lesnych zasobéw genowych;

9) nadzor nad realizacjg programéw rzgdowych w zakresie le$nictwa;

10) prowadzenie postepowarn administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przez wojewddzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach
o uznanie lasow stanowigcych wilasno$¢ Skarbu Panstwa za ochronne
i 0 pozbawienie ich tego charakteru oraz w sprawach zatwierdzania planéw
urzadzenia laséw stanowigcych wtasno$é Skarbu Panstwa;

11) przygotowywanie projektow decyzji Ministra dotyczacych odpisu podstawowego na
fundusz lesny oraz narzutu na utrzymanie dyrekcji Lasow Panstwowych;

12) udziat w opracowywaniu i opiniowaniu projektéw uregulowan prawnych dotyczacych
lesnictwa;

13) wspotpraca z organami administracji publicznej w zakresie nadzoru nad lasami
niestanowigcymi wtasnosci Skarbu Panstwa;

14) wspolpraca z organami administracji publicznej oraz Ministerstwem Rolnictwa
i Rozwoju Wsi w zakresie realizacji ,Krajowego programu zwigkszania lesistosci” na
gruntach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa;

15) wspotdziatanie z Dyrekcja Generalng Laséw Panstwowych w zakresie organizacji
nadzoru w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa, powierzanego przez
starostow nadlesniczym;

16) analizowanie wykonania budzetéw administracji publicznej w zakresie wydatkéw na
lasy niestanowigce wiasnosci Skarbu Panstwa oraz zadari gospodarczych w tych
lasach;

17) uczestnictwo w przygotowywaniu projektéw budzetu panstwa w zakresie
wynikajacym z ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2011 r. Nr 12,
poz. 59, z p6zn. zm.);

18) inicjowanie przedsiewzie¢ dotyczacych tworzenia stowarzyszen wiascicieli laséw

prywatnych;

19) wspotpraca z organami rzadowymi i samorzadowymi oraz organizacjami
pozarzadowymi w zakresie stymulowania rozwoju inicjatyw dotyczacych laséw
prywatnych;

20) prowadzenie spraw z zakresu przeznaczenia gruntow rolnych do zalesienia;

21) wspotpraca z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie poprawy gospodarki
leénej w lasach niepanstwowych;

22) inicjowanie i uczestnictwo w dziataniach dotyczacych parnstwowego monitoringu
przyrodniczego oraz laséw i srodowiska lesnego;

23) wspotpraca z Biurem Urzadzania Lasu i Geodezji Lesnej w zakresie aktualizacji
i oceny stanu powierzchni lesnej i zasobow drzewnych;

24) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspolpracq ze zwigzkami zawodowymi
dziatajacymi w lesnictwie;

25) udziat w opracowywaniu zasad, instrukcji i wytycznych dotyczacych prowadzenia
gospodarki lesnej;



26) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad IBL;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad PGL LP;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad BNL,;

29) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastgpcow Dyrektora.

§11.

Do zadan Wydziatu Nieruchomosci, Prawodawstwa Lesnego i Szkolnictwa Lesnego
nalezy projektowanie i realizacja zadan w zakresie spraw dotyczacych ochrony gruntéw
lesnych i obrotu nieruchomosciami le$nymi, prowadzenie postepowan administracyjnych
ispraw z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji z zakresu lesnictwa,
prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem prawa le$nego, w szczegolnosci z zakresu
gospodarowania nieruchomosciami i ochrony gruntéw lesnych, oraz realizacja zadan
wynikajacych z nadzoru nad dziatalnoscig szkét lesnych w zakresie spraw administracyjnych
i dziatalno$cia dydaktyczno-wychowawczg szkét lesnych, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie, wdrazanie i ocena skutecznosci funkcjonowania rozwigzan
w zakresie ochrony gruntéw lesnych i obrotu nieruchomos$ciami lesnymi;

2) analiza zagadnien zwigzanych z obrotem nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa
bedacymi w zarzgdzie PGL LP;

3) rozpatrywanie wnioskéw i przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ Ministra
w sprawie sprzedazy lasow, gruntéw i innych nieruchomosci Skarbu Panstwa
zarzadzanych przez PGL LP w przypadkach podyktowanych waznymi wzgledami
gospodarczymi lub spotecznymi;

4) rozpatrywanie wnioskéw w sprawach zmiany przeznaczenia na cele nierolnicze
i nieleéne laséw Skarbu Panstwa niebedacych w zarzadzie PGL LP
i przygotowywanie projektoéw rozstrzygnieé Ministra w tym zakresie;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem gruntéw Skarbu Panstwa
bedacych w zarzadzie PGL LP na cele zwigzane z obronnoscig panstwa w zakresie
wynikajacym z kompetencji Ministra;

6) udzielanie wyjasnien terenowym organom administracji rzadowej i samorzadowe]
w sprawach wynikajacych z zakresu dziatania Wydziatu;

7) opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych w zakresie lesnictwa;

8) prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz zapewnienie zastgpstwa Ministra
w postepowaniach przez wojewodzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu,

9) monitorowanie zmian i nowych regulacji prawnych z zakresu lesnictwa i informowanie
o tym pracownikéw Departamentu;

10) opiniowanie, we wspodlpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa
Srodowiska, wnioskéw o wydanie zezwolenia na nabycie nieruchomosci przez
cudzoziemca, prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 24 marca 1920 r.
0 nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcéw (Dz. U. z 2004 r. Nr 167, poz. 1758,
Z pozn. zm);

11) wspotdziatanie w realizacji zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych;

12) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szkét leSnych w  zakresie spraw
administracyjnych oraz nad dziatalnoscig dydaktyczno-wychowawczg i opiekurcza
szkot lesnych;

13) wspolpraca z wiasciwymi organami administracji rzadowej i samorzadowej,
organizacjami i innymi podmiotami w sprawach dotyczacych warunkow rozwoju dzieci
i mtodziezy, w tym w przeciwdziataniu zjawiskom patologii spotecznej oraz w zakresie
ksztattowania i rozwoju bazy materialnej szkot lesnych;

14) opracowywanie i realizacja planu nadzoru pedagogicznego w szkotach lesnych
w celu wspomagania, koordynowania i oceny prawidtowosci przebiegu nauczania,
z uwzglednieniem priorytetéw Ministra oraz Ministra Edukacji Narodowe;j;

15) opiniowanie projektéw zatozer projektéw ustaw i projektéow aktéw normatywnych
dotyczacych o$wiaty, w szczegdlnosci projektow dotyczacych szkot lesnych;



16) wspotpraca z Ministerstwem Edukacji Narodowej, kuratorami o$wiaty i okregowymi
komisjami egzaminacyjnymi, w celu zapewnienia wiasciwego funkcjonowania szkét
le$nych;

17) opiniowanie koncepcji ksztatcenia, w tym ramowych planéw nauczania i zakresu
obowigzujacych  podstaw programowych, a takze opiniowanie arkuszy
organizacyjnych szkoét lesnych opracowywanych przez dyrektoréw szkédt lesnych
celem sprawdzenia ich zgodnosci z przepisami i zapewnienia wtasciwej organizacji
pracy szkot lesnych;

18) realizowanie procedur dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli i dyrektoréw
szkot lenych w celu uzyskania kolejnego stopnia awansu zawodowego;

19) wspoludziat w organizowaniu egzaminéw w szkotach lesnych i wspotpraca
zcentralng i okregowymi komisjami egzaminacyjnymi celem zapewnienia
prawidiowego przebiegu egzaminow;

20) wspoldziatanie z komoérkami  organizacyjnymi  Ministerstwa w  zakresie
przeprowadzania konkurséw na stanowiska dyrektorow szkoét lesnych;

21) analiza potrzeb pracownikéw szkét lesSnych w zakresie doskonalenia zawodowego,
organizowanie szkolen, narad i konferencji oraz rozpatrywanie skarg i wnioskow
zgtaszanych przez pracownikéw szkoét leSnych;

22) analizowanie skutkow finansowych awansow zawodowych nauczycieli oraz
opracowywanie sprawozdania zbiorczego EN-3 na temat stanu zatrudnienia
w szkotach lesnych;

23) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§12.
Do zadan Wydzialu Parkéw Narodowych nalezg sprawy zwigzane z nadzorem Ministra
nad parkami narodowymi, zwanymi dalej ,parkami”, a w szczegoélnosci:

1) opracowywanie projektow aktéw normatywnych regulujgcych problematyke parkow;

2) prowadzenie spraw dotyczgcych planéw ochrony i zadan ochronnych w parkach oraz

rocznych zadan rzeczowych z nich wynikajgcych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong ekosystemow i ochrong gatunkowa roslin,
zwierzat i grzybéw w parkach;

4) prowadzenie spraw wynikajacych z wykonywania nadzoru nad obszarami Natura 2000
potozonymi w catosci w obszarze parku;

5) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych parkéw i ich otulin oraz
zapewnienie zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewodzkimi sadami
administracyjnymi w sprawach nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu;

6) prowadzenie w porozumieniu z innymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa spraw
zwigzanych ze wspoétpracg miedzynarodowg w zakresie parkow;

7) wspoétdziatanie z  komoérkami  organizacyjnymi  Ministerstwa w  zakresie
przeprowadzania naboréw na stanowiska dyrektoréw parkow;

8) przygotowywanie projektow podziatéw dotacji budzetowych dla poszczegdinych
parkbw w zakresie wydatkéw biezacych, wydatkdw majatkowych oraz
wspotfinansowania projektéw z udziatem $rodkéw zagranicznych;

9) ocena merytoryczna planéw finansowych parkéw i ich realizacji oraz wnioskéw
o dofinansowanie;

10) opiniowanie zmian rocznych planéw finansowych w parkach;

11) nadzor merytoryczny nad inwestycjami realizowanymiw parkach;

12) ocena i nadzér merytoryczny wnioskow parkéw o dofinansowanie realizacji zadan ze
$rodkow pozabudzetowych;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydatkowaniem oraz sprawozdawczoscig
w zakresie dotacji budzetowych i srodkéw finansowych pochodzacych z innych zrodet;

14) uczestnictwo w kontrolach zewnetrznych wykonywanych przez komérke organizacyjng
Ministerstwa do spraw kontroli, w ramach nadzoru Ministra nad parkami;

15) wykonywanie innych zadar zleconych przez Dyrektora lub Zastgpcéw Dyrektora.



§ 13.

Do zadann Wydziatu do spraw Konwencji nalezy inicjowanie i koordynowanie dziatan
w zakresie wspétpracy migdzynarodowej, a w szczegdlnosci:

1)

7)

8)

koordynowanie dziatan w zakresie wspotpracy miedzynarodowej i wdrazania

miedzynarodowych  konwencji i porozumien w zakresie ochrony  przyrody,

w szczegolnodci Konwencji o réznorodnosci biologicznej, Konwencji Karpackiej,

Konwencji Bonskiej i jej porozumien oraz CITES;

koordynowanie spraw zwigzanych z uznawaniem obszaréw przyrodniczych za obszary

0 znaczeniu migdzynarodowym (z wytgczeniem obszaréw Natura 2000);

prowadzenie spraw w zakresie wspotpracy przygranicznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem roli Krajowego Punktu Kontaktowego

Konwencji o réznorodnosci biologiczne;j;

prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniem Krajowego Punktu kontaktowego

w zakresie Konwencji Karpackiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniem Krajowego Punktu Kontaktowego

w zakresie Konwencji Bonskiej i jej porozumien (o ochronie nietoperzy w Europie

EUROBATS, o ochronie matych waleni Morza Poétnocnego i Battyku ASCOBANS,

o afroeuroazjatyckich ptakach wodnych — AEWA);

prowadzenie spraw dotyczacych miedzynarodowego obrotu okazami gatunkow zwierzat

i roslin zagrozonych wyginieciem, podlegajgcego ograniczeniom na podstawie przepisow

prawa Unii Europejskiej, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie projektéw zezwolen i $wiadectw CITES,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach regulowanych przepisami
dotyczacymi obrotu okazami zwierzat i roslin gatunkéw zagrozonych wyginieciem
oraz rejestrow wynikajacych z przepisow prawa Unii Europejskiej oraz zapewnienie
zastepstwa procesowego Ministra w postepowaniach przed wojewodzkimi sgdami
administracyjnymi w sprawach z tego zakresu,

c) wspolpraca z jednostkami odpowiedzialnymi za wdrazanie i egzekwowanie przepiséw
CITES;

d) opracowywanie projektow aktéw prawnych zwigzanych z ww. zakresem;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 14.

Do zadan Zespotu do spraw Lowiectwa nalezy projektowanie i realizacja zadan w zakresie
spraw dotyczacych towiectwa, a w szczegolnosci:

1) opracowywanie projektéw rozwigzan dotyczacych kierunkow gospodarki towieckiej;

2) analizowanie aktualnego stanu prawnego w zakresie fowiectwa i ochrony zwierzat
oraz inicjowanie dziatan w zakresie wilasciwego gospodarowania populacjami
zwierzat townych;

3) opracowywanie oraz uzgadnianie projektéw przepisow prawnych i rozwigzan
systemowych w zakresie fowiectwa;
inicjowanie i opiniowanie rozwigzan dotyczacych racjonalnej gospodarki towieckiej;

5) inicjowanie  opracowywania rozwigzan  dotyczacych  ograniczenia  szkéd
wyrzadzanych przez zwierzyne w lasach oraz uprawach i ptodach rolnych;

6) wspdldziatanie z terenowymi organami administracji rzadowej i samorzadowej
w zakresie fowiectwa,

7) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewodzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu;

8) wspbdlpraca z PZt i innymi organizacjami w zakresie spraw fowieckich;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad PZt,

10) przeprowadzanie egzaminéw ze znajomosci wykonywania polowania oraz zasad
ochrony przyrody;

11) przeprowadzanie kontroli w zakresie zadan Zespotu;



12) wspotpraca z periodykami po$wigconymi tematyce fowieckiej;
13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastgpcow Dyrektora.

§ 15. _
Do zadarh Wydzialu do spraw Obszaréw Natura 2000 nalezy prowadzenie spraw
dotyczacych ochrony przyrody w zakresie odnoszacym si¢ do obszaréw Natura 2000
i ochrony gatunkowej oraz nadzoru nad Generalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska,
zwanym dalej ,GDOS’, w tym zakresie, a w szczegolnosci:

1) koordynacja spraw wynikajacych z Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
zdnia 30 listopada 2009 r. w sprawie ochrony dzikiego ptactwa (2009/147/WE),
zwanej dalej ,dyrektywa ptasiq”, i Dyrektywy Rady 92/43/EWG z dnia 21 maja 1992 .
w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz dzikiej fauny i flory, zwanej dalej
,dyrektywg siedliskowg”;

2) koordynacja prac w zakresie wyznaczania obszaréw Natura 2000, uwzgledniajac
kompensacje przyrodnicze;

3) koordynacja prac legislacyjnych dotyczgcych obszaréw Natura 2000, z wytgczeniem
parkéw narodowych;

4) koordynacja wspotpracy z Komisjg Europejska w zakresie obszarow Natura 2000
i ochrony gatunkowej;

5) nadzér nad pracami dotyczacymi Planéw Zadan Ochronnych (PZO) dla obszaréw
Natura 2000;

6) udziat w pracach dotyczacych planowania ochrony na obszarach Natura 2000;

7) udziat w prowadzeniu spraw dotyczacych monitoringu przyrodniczego;

8) koordynacja w zakresie opracowywania procedur i wytycznych w zakresie
funkcjonowania i finansowania obszaréw Natura 2000;

9) nadzoér nad prowadzonymi postgpowaniami administracyjnymi oraz skargami
bedacymi w kompetencjach GDOS dotyczacych obszaréw Natura 2000 i ochrony
gatunkowej;

10) koordynacja oraz udziat w pracach komitetéw i grup roboczych Komisji Europejskie;
dotyczacymi dyrektywy siedliskowej i dyrektywy ptasiej oraz ochrony gatunkowej,
w tym wyjazdami zagranicznymi;

11) koordynacja oraz udziat w pracach grup roboczych sektorowych i miedzysektorowych
w zakresie realizacji celéw sieci Natura 2000,

12) koordynacja spraw dotyczacych finansowania obszarébw Natura 2000 w ramach
réznych polityk resortowych oraz programéw na rzecz ochrony przyrody
finansowanych ze zrodet krajowych i zagranicznych;

13) przygotowywanie oraz udziat w realizacji programow Kkrajowych i europejskich
dotyczacych finansowania obszaréw Natura 2000;

14) wspdtpraca z innymi organami administracji rzadowej i samorzgdowej w zakresie
wykonywania zadan nadzoru nad obszarami Natura 2000;

15) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastgpcoéw Dyrektora.

§ 16.
Do zadanh Wydzialu do spraw Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych oraz
Srodowiska nalezy projektowanie i realizacja zadan w zakresie spraw dotyczacych
organizméw genetycznie zmodyfikowanych oraz prowadzenie spraw w zakresie nadzoru nad
GDOS, a w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw wynikajacych 2z przepisow o organizmach genetycznie
zmodyfikowanych;
2) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach regulowanych przepisami
o organizmach genetycznie zmodyfikowanych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewodzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach z tego
zakresu,



3) koordynacja kontroli i monitorowania dziatalnosci regulowanej przepisami
o organizmach genetycznie zmodyfikowanych, a w szczegdlnosci wspbétpraca ze
stuzbami kontrolnymi;

4) prowadzenie rejestréow Ministra wynikajacych z ustawy o organizmach genetycznie
zmodyfikowanych;

5) opracowywanie projektow aktow prawnych dostosowujgcych polskie prawo z zakresu
organizmow genetycznie zmodyfikowanych do prawa wspdlnotowego;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem roli Krajowego Punktu Kontaktowego
w ramach Protokotu Kartagenskiego o bezpieczensiwie biologicznym do Konwencji
o réznorodnoséci biologicznej;

7) prowadzenie spraw dotyczacych organizméw genetycznie zmodyfikowanych
w ramach Konwencji z Aarhus;

8) wspotdziatanie w realizacji zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg techniczno — organizacyjng oraz
kancelaryjno — biurowa Komisji ds. Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych;

10) koordynacja w zakresie prac legislacyjnych dotyczacych kwestii $rodowiskowych
bedacych w kompetencjach GDOS, z wytaczeniem zagadnien dotyczacych obszaréw
Natura 2000 i ochrony gatunkowe;j;

11)koordynacja wspotpracy z Komisjg Europejskg w zakresie kwestii begdacych
w kompetencjach GDOS, z wytagczeniem zagadnien dotyczacych obszaréw Natura
2000 i ochrony gatunkowej;

12)nadzor nad prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi oraz skargami
bedacymi w kompetencjach GDOS; z wytaczeniem zagadnien dotyczacych obszaréw
Natura 2000 i ochrony gatunkowe;j

13)nadzér nad pracami w krajowych i zagranicznych grupach roboczych, w tym
wyjazdami zagranicznymi; z wytaczeniem zagadnien dotyczacych obszaréw Natura
2000 i ochrony gatunkowej;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg kancelaryjno — biurowg i techniczno-
organizacyjng PROP;

15)wspotdziatanie w realizacji zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych;

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§17.
Do =zadan Zespolu do spraw Planowania i Sprawozdawczosci Budzetowej
Departamentu nalezy w szczegélnosci:

1) opracowywanie projektu planu budzetu Departamentu i jego realizacja;

2) przygotowywanie sprawozdan z realizacji planu wydatkéw Departamentu w uktadzie
tradycyjnym i w uktadzie budzetu zadaniowego z zakresu Departamentu;

3) przygotowywanie sprawozdan z realizacji wydatkéw budzetu zadaniowego w zakresie
funkgji 3. Oéwiata i wychowanie oraz funkcji 12. Srodowisko — zadania: Ksztattowanie
bioréznorodnosci;

4) przygotowywanie plandéw zamoéwierr publicznych z zakresu Departamentu oraz
sprawozdan z ich realizacji;

5) przygotowywanie wnioskéw o zaméwienie publiczne kierowanych do Biura Dyrektora
Generalnego w celu przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne
w zakresie dziatania Departamentu;

6) przygotowywanie projektow umoéw dotyczacych ekspertyz i prac badawczych
zlecanych na potrzeby Departamentu oraz prowadzenie rejestru uméw;

7) opiniowanie wnioskow szkét lesnych w sprawie dokonania zmian w planie wydatkéw
w danym roku budzetowym;

8) opracowywanie projektdow budzetu dla poszczegdinych szkdét  lesnych
z uwzglednieniem wysokosci limitu wydatkéw na dany rok budzetowy zatwierdzonego
przez Ministra na podstawie limitu otrzymanego od Ministra Finansoéw;,
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9)

koordynowanie opiniowania przez Departament listy zadan zakwalifikowanych do
finansowania ze $rodkéw NFOSIGW:

10) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§18.

Do zadan Zespolu do spraw Wspoétpracy Migdzynarodowej w Lesnictwie nalezy
w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

inicjowanie, przygotowywanie i uzgadnianie projektdw umoéw miedzynarodowych
w zakresie le$nictwa, w tym konwencji i porozumien i ich wdrazanie;

prowadzenie spraw zwigzanych =z wyjazdami zagranicznymi pracownikow
Departamentu oraz os6b spoza Ministerstwa delegowanych przez Ministerstwo
w sprawach z zakresu lesnictwa;

koordynowanie spraw merytorycznych wynikajacych z udziatu Polski w procesie
FOREST EUROPE (dawniej Ministerialny Proces Ochrony Laséw w Europie);
wspotpraca z Sekcjg Lesnictwa i Drzewnictwa Europejskiej Komisji Gospodarczej
Organizacji Narodéw Zjednoczonych (UNECE);

wspotpraca z Departamentem Le$nictwa Organizacji Narodéw Zjednoczonych do
spraw Wyzywienia i Rolnictwa (FAQ);

prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem roli Krajowego Punktu Kontaktowego
w zakresie Forum Lesnego Organizacji Narodéw Zjednoczonych (UNFF);
prowadzenie spraw w zakresie realizacji Konwencji o Europejskim Instytucie
Lesnictwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z sektorem LULUCF (Uzytkowanie gruntéw, zmiana
uzytkowania gruntéw i le$nictwo), w tym obstuga tego zagadnienia na forum UE oraz
Ramowej Konwencji Narodow Zjednoczonych w sprawie Zmian Klimatu (UNFCCC);
prowadzenie spraw zwigzanych z mechanizmem REDD+, w tym obstuga tego
zagadnienia na forum UNFCCC;

10)inicjowanie i koordynowanie wspoipracy dwustronnej w zakresie lesnictwa, w tym

prowadzonej przez IBL, DGLP oraz BNL;

11)prowadzenie spraw i koordynowanie dziatann wynikajgcych z udzialu w pracach

Statego Komitetu Lesnictwa przy Komisji Europejskiej;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z planem dziatari UE na rzecz egzekwowania prawa,

zarzgdzania i handlu w dziedzinie le$nictwa (FLEGT), w tym wynikajacych z udziatu
w pracach Komitetu FLEGT przy Komisji Europejskiej;

13) koordynowanie wdrazania i nadzorowanie poprawnego stosowania rozporzgdzenia

ustanawiajacego obowiazki podmiotéw wprowadzajgcych do obrotu drewno
i produkty z drewna;

14)wspoldziatanie w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad

PGL LP zwigzanym ze sprzedazg drewna przez PGL LP, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych ze wspolpracq ze organizacjami zawodowymi dziatajgcymi
w drzewnictwie;

15) monitorowanie rynku obrotu surowcem drzewnym w Polsce i innych krajach;
16)wspotpraca z Ministerstwem Gospodarki w zakresie cztonkostwa Polski

w Miedzynarodowej Organizacji Drewna Tropikalnego (ITTO) oraz
Miedzynarodowego Porozumienia w sprawie Drewna Tropikalnego (ITTA),
wykorzystania biomasy leSnej na cele energetyczne oraz wspotpraca
z Ministerstwem Finanséw (Stuzbg Celng) w zakresie wdrazania FLEGT;

17) wykonywanie innych zadarn zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

1)

§19.
Do zadan Sekretariatu Departamentu nalezy:
przyjmowanie i przesytanie korespondencji wplywajacej do Sekretariatu
Departamentu;

2)

rozdzielanie przyjetej korespondencji wedtug dekretacji oraz kierowanie jej do
odpowiednich wydziatéw i zespotow;
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3) prowadzenie ewidencji korespondencji, w tym pism zastrzezonych;

4) nadzor nad przestrzeganiem terminowej realizacji spraw bedacych w kompetencjach
Departamentu;

5) nadawanie i przyjmowanie fakséw, obstuga poczty elektronicznej;

6) telefoniczna obstuga Dyrektora i Zastepcow Dyrektora;

7) prowadzenie terminarza Dyrektora i Zastepcéw Dyrektora;

8) kierowanie interesantéw do wtasciwych wydziatow i zespotow;

9) nadz6r nad przestrzeganiem w Departamencie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego
wykazu akt i przekazywanie akt do archiwum zakfadowego;

10) prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw oraz nadzér nad zatatwieniem ich
w terminie;

11) sporzadzanie planu urlopéw na podstawie wnioskéw urlopowych pracownikow
Departamentu;

12) prowadzenie list obecnosci oraz ewidencji wyjsé stuzbowych i prywatnych;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z delegacjami sluzbowymi pracownikéw
Departamentu;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikow Departamentu
w materialy biurowe oraz przydzialy socjalne, a takze w stuzbowe bilety komunikacji
miejskiej i prowadzenie ewidencji wydanych biletow;

15) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§ 20.
1. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcy Dyrektora do spraw
Lesnictwa Dyrektora zastepuje Zastepca Dyrektora do spraw Ochrony Przyrody.
2. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora, Zastepcy Dyrektora do spraw
Leénictwa i Zastepcy Dyrektora do spraw Ochrony Przyrody do zastepowania Dyrektora
upowazniony jest wskazany przez niego naczelnik wydzialu lub kierujacy zespotem.

§ 21.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

DYREKTOR
DEPARTAMENTU LESNICTWA
| OCHRONY PRZYRODY

W porozumieniu:

DYREKTOR  ijyic
BIURA KADRISZKGLE i

Malonrs 15 AR Py
ldaigoria(errgruainsie

DYREKTOR
DEPARTAMENTU PRAWNEGO
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Zatgcznik do wewnetrznego regulaminu organizacyjnego

Departamentu Lesnictwa i Ochrony Przyrody

z dnia

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ DEPARTAMENTU LESNICTWA i OCHRONY PRZYRODY

ZESPOL DO SPRAW
tOWIECTWA

ZESPOY. DO SPRAW
PLANOWANIA |
SPRAWOZDAWCZOSCI
BUDZETOWEJ

SEKRETARIAT
DEPARTAMENTU

DYREKTOR
ZASTEPCA DYREKTORA ZASTEPCA DYREKTORA
DO SPRAW LESNICTWA DO SPRAW OCHRONY
PRZYRODY
WYDZIAL GOSPODARKI WYDZIAL PARKOW
LESNEJ NARODOWYCH
WYDZIAL WYDZIAL DO SPRAW
NIERUCHOMOSCI, ORGANIZMOW
PRAWODAWSTWA GENETYCZNIE
LESNEGO ZMODYFIKOWANYCH
| SZKOLNICTWA | SRODOWISKA
LESNEGO
WYDZIAL DO SPRAW
ZESPOL DO SPRAW e SRy
WSPOLPRACY
MIEDZYNARODOWE.J
WLESNICTWIE WYDZIAL DO SPRAW

KONWENCJI
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